Zapytanie ofertowernr: ZO:’WIZ.’DO1 20.263.012.2019

Biatystok, dn. 2019 {]L U 5 .

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podiega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
— podstawa prawna: ar. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania {nazwa):.

~Ustuga bufetowa na potrzeby realizacji Programu MBA realizowanego na Wydziale InZynierii

Zarzadzania, ul. S. Tarasiuka 2, 16-001 Kleosin”,

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

1)

2)

3)

4)

Ustuga bufetowa na potrzeby realizacji Programu MBA-

a) Termin realizacji zaméwienia; 01.03.2019- 15.03.2020 z podzialem na dwa semestry: | semestr -
01.03.2018-15.07.2019; Il semestr; 15.09.2019-15.03.2020,

b) Grupa: 25 os6b - faczna liczba obiadow: | semestr — 300 obiadow, Il semestr — 400 obiadow,

c¢) Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest cena jednostkowa netfo dla kazdego zestawu
obiadowego okre$lonego w ppkt. 2}, zgodnie z ceng okreslong w Ofercie, pomnozona przez liczhe
0sdb bioraoych udziat w zjedzie, wraz z doliczonym podatkiem VAT,

d) Termin platnosci: 14 dni od daty wystawienia faktury, po kazdym zjezdzie;

e) Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za zrealizowane i prawidlowo wykonane zamowienie, bez
zastrzezen ze strony Zamawiajacego;

f) Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych przez Zamawiajacego z kwoty
przystugujacego mu wynagrodzenia brutto;

g} Harmonogram spotkai {zjazddw) na 1l semestr zostanie przekazany wykonawcy do 26 lutego 2019
roku, na semestr Il do dnia 10 wrzesnia 2019 roku.

Obiad: '

a) obiad skladajacy sie z zupy (min. 250g} i1l dania,

b) U danie skiadajgce sie z porcii migsa/ryba (100-150g) + ziemniakikasza/ryz/makaron (min. 200 g) +
2 rodzaje surdwek {min, 150 g},

c) obiady w piatki: wegeterianskie — bez migsne,

d) soki, woda mineraina — po 200 mi na osobe,

e) obstuga kelnerska.

Wykonawca zapewni zastawe stolows (bialg, porcelanowa wraz ze sztuécami metalowymi), wraz

z obrusami oraz obsluge przed, w trakcie i po spotkaniu.

Wykonawca zapewni stofiki bufetowe {min. sztuk 7) umozliwiajace spozywanie positkéw na stojaco przy
stole.

3. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

a)

Wykonawey winni wykazaé sie doSwiadczeniem w realizacji zamdwienia, w postaci nalezytego
wykonania\wykonywania w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jeZeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy, w tym okresie co najmnigj 3 ustug cateringowych
(chejmujacych przygotowanie i dostarczenie positkow wraz z serwisem), kiore Swiadczone byly
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sukcesywnie (zaméwienie okresowe realizowane przez minimum 1 miesigc), kazda dla co najmniej 20
0sdbh.

Zamawiajacy pod pojeciem ustugi rozumie jedng umowe z jednym podmiotem.

Do oferty nalezy zataczyé referencje (lub inne dowody) potwierdzajace nalezyte wykonanie uslug
okreslonych w warunku udziatu w zapytaniu ofertowym.

4, Rodzaje i opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kisrowat przy wyborze oferty:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryterium | - Cena* -85 %
Kryterium 1 - Menu -6 %
Kryterium lll - Doswiadczenie Wykonawcy -9 %

Sposéb oceny ofert:

Kryterium | - Cena - oferta z najnizsza ceng uzyska 85 pkt. w tej czesci oceny. Pozostale oferty zostang,
ocenione wg nastepujacego wzor:

Cn ={¢ minfcn} = 85 pkt.

¢ min - cena minimalna wéréd zlozonych ofert
¢ n - cena zaproponowana przez Oferenta

*) Cena oferty winna obejmowat wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia oraz
powinna uwzglednia¢ ewentualne rabaty. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamowienia,
wyliczone] do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium Il - Menu - oferta menu obiadu zostanie oceniona pod katem atrakcyjnosci proponowanego menu:

—Serwowanie dwoch rdznych zup do wyboru podczas spotkania/zjazdu — 2 pkt.

—Serwowanie dwoch roznych potraw migsnych do wyhoru podczas spotkania/zjazdu - 3 pkt.

—Serwowanie dwach rbznych dodatkéw skrobiowych do dania migsnego (lub bezmigsnego) podczas zjazdu
(np. do wyboru: ziemniaki lub ryZ; ziemniaki lub kasza; itp.) - 1 pkt;

Do oferty nalezy dolaczy¢ trzy przyktadowe oferty obiadowe (z podana gramaturg), w tym jeden wegetariafiski -

bezmiesny.

W ramach tego kryterium mozliwe jest uzyskanie ad 0 do 6 punkidw.

Kryterium lll - Doswiadczenie Wykonawcy

Pkt 3 lit. a) zapytania ofertowego okre$la minimalny warunek udzialu w postepowaniu, ktéry powinien spetniaé
Wykonawca cheacy ztozyé oferte. Kazdy z Wykonawcdw, kibry wykaze, e posiada wieksze doswiadczenie niz
minimalne, {j. wykonal wigcej niz 3 ustugi cateringowe (obejmujace przygotowanie i dostarczenie posifkow wraz
z serwisem), ktore Swiadczone byly sukcesywnie (zamowienie okresowe realizowane przez minimum 1 miesigc),
kazda dla co najmniej 20 osdb, moze otrzymaé dodatkowe punkty:

- 3 uslugi - 0 pkt

- 4 usiugi - 3 pkt

- 6 uslugi — 6 pkt

- 6 ustugi i wiecej - 9 pkt

W ramach tego kryterium mozliwe jest uzyskanie od 0 do 9 punktéw.

5. Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:

1} Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnei, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zalacznik ar 1 do ninigjszego zapytania ofertowego.

2) Ofetta musi by¢ podpisana przez oscbe/osoby uprawnione do skladania oswiadczen weli w imieniu Wykonawoy
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dia danej firmy. W
przypadku dziatania wykonawcy przez petnomocnikow, nalezy dolaczy¢ do oferty oryginal peinemacnictwa,
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3) Oferty naiezy zlozyé w terminie do dnia A.XO.Q( 2019r. do godz. 8 .. W zamknietsj kop'efcie

(zapieczetowansj W sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosc jej tresci oraz zabezpieczajgce] e
nienaruszaino$é) na adres:

Politechnika Bialostocka, Dzial Zamowieri Publicznych, 15-333 Bialystok, ul. Zwietzyniecka 6, pok. 4 z
dopiskiem: ,Oferta dotyczy zapytania nr: ZO/WIZ/DO-120.263.012.2019”

4) Oferty, ktore wpiyng do siedziby Zamawiajacego po tetminie wskazanym, nie beda rozpalrywane. Nie dopuszcza sie
skladania ofert w wersjt elekironicznej.

5) COferta powinna zawierat ceny jednostkowe wyraZzone w PLN z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
8} Zamawiajgoy nie dopuszeza sktadania ofert czgsciowych.
7y Termin zwigzanla oferta ~ 30 dni od daty otwarcia ofert.

6. Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty:

o Oferta - wg wzoru stanowiacego Zatgeznik nr 1 do niniejszego Zapytania oferfowego.

e Trzy przyktadowe zestawy obiadows (z podang gramaturg) w tym jeden wegetariafiski — bezmiesny.

e Referencje (lub inne dowody) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug okreslonych w warunku udziatu
w zapytaniu oferfowym.

¢ Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez petnomocnika Wykonawcy.

e Obwiadczenie o wypelnieniu przez Wykonawce obowigzkdw informacyinych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO - wg wzoru w ramach formutarza Oferty.

7. Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy reahzacll zaméwienia
{koszt parkingu, ubezpieczenia, noclegu itp.)

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) zmiany terminu skiadania ofert
2) odpowiedzi na pytania Wykonawcow
3} zmiany freci Zapytania ofertowego
4) poprawienia oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w ofercie;
5) wezwania Wykanawcy do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ziozonej oferty;
6) uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem wyznaczonym na
skiadanie ofert.

9. Rozstrzygniecie postepowania:

1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwlocznie po otwarciu ofert.
2) Profokét z wyboru Wykonawey zamowienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

10. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO - Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

11. Osoba do kontaktu:

Malgorzata Kajurék, tel. stuzbowy 85 746 97 53, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@ph.edu.pl
Magda Barszczewska, tel. stuzbowy 85 746 97 50, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pi

12. Zatgezniki
integralng czesé Zapytania ofertowego stanowig zalgczniki:
Zatacznik nr 1 - wzor formularza Oferty
Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

Zatwierdzam
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Zalgcznik nr 1 do zapytania oferfowego nr ZO/WIZ/D0-120.263.012.2019

Dot. postepowania nr ZO/WIZ/D0-120.263.012.2019

OFERTA

Ja/My nizej podpisani

NiP

skladamy niniejszq oferte dofyczgca zapytania:
,Usluge bufetowa na potrzeby realizacji Programu MBA realizowanego na Wydziale Inzynierii .
Zarzadzania, ul. S. Tarasiuka 2, 16-001 Kieosin”.

za cene oferfows;
. : e dn%i?:owa Przewidywana' Cena - VAT .Kwota odatku Cena ofertowa
LP.| Przedmiot zaméwienia € maksymaina ofertowa a .p brutto
: . : netto za iczba obiadé L w% | VATwPLN
_ B 1 obiad liczha obiadéw | nettow PLN _ wPLN
| e - L W RN vl Vi Vil
Obiad
1 (zgodny z wymaganiami 700
okredlonymiw zapyteniy L. || e v T
oferiowym)
‘Razem / N . '
cena Razem kwota Ra:; Tt:::a
ofertowa /\ | ‘podatku VAT | . : '
: . brutto. -
“hetto - . B

Akceptujemy warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zaméwienia: | semestr ~ 01.03.2019-15.07.2019 ~ 300 obiaddw; Il semestr: 15.09.2019-15.03.2020
— 400 obiadéw

Termin platnosci - 14 dni od daty wystawienia faktury, po kazdym zjezdzie.

Skiadajac ofertg oswiadczam / oswiadczamy, ze:

1.

Wykonalismy/wykonujemy nalezycie ......... ustugi cateringowe {obejmujace przygotowanie i dostarczenie positkow wraz
7 serwisem), kiore $Swiadczone bylyfsg sukcesywnie przez okres min. 4 miesiaca), kazda dia min. 20 osob. Na dowdd
zalgczamy referencje (dowody) nalezytego ich wykonania.

Podczas kazdego spotkanialzjazdu bedziemy serwowac:

a) dwie rozne zupy do wyboru — TAK/NIE™,

b) dwie rézne potrawy migsne do wyboru — TAK/NIE,

c) dwardzme dodatki skrobiowe do dania migsnego (lub bezmigsnegoy — TAKINIE®.
(niezaznaczenie zadnej cdpowiedzi uznane zosfanie za nicoferowanie dodatkowego menu do wyhoru)

Podane w niniejszym formularzu ceny jednostkowe a w efekcie cena oferty brutto zawiera wszystkie koszty wykonania
zaméwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru ninigjsze] oferty.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

Jednoczesnie informujemy, iz w przypadku wylonienia naszej firmy na Wykonawcg zaméwienia osoba odpowiedzialng za
realizacje zamoéwienia / umowy bedzie: ‘

................................................ , stuzbowy e-mail: ............... sluzbowy nrtel. ...
fmig i nazwisko

Wypeinilemfiiémy cbowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"M wobec osdb fizycznych, od kidrych
dane oschowe bezposrednio lub posrednic pozyskatem/lismy w celu ubegania sig o udzielenie zamdwienia publicznego
w ninigjszym postepowaniu.*

1
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W przypadku wyhboru naszej oferty oraz przyznania nam zamédwienia wyrazamy zgode na potracenie kar umownych
przez Zamawiajacego z kwoty przystugujacego nam wynagredzenia brutto w sytuacii:

1.

Nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Wykenawca zapiaci kare umowng w wysokosci 100 2zt brutto za kazde

stwierdzone naruszenie, Za nienalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia uznane zostanie w szczegdlnosci:

a) wykonanie przedmioiu zamowienia z niezachowaniem termindéw (godzin) wynikajacych z zapytania ofertowego
{harmonogramu) oraz oferty;

b) wykonanie przedmiotu zamowienia w sposdb niezgodny z wymaganiami okrestonymi w zapytaniu oferfowym oraz
ofercie, w tym realizacje przedmiotu zaméwienia odblegajacego jakosciowo od uslalonego w zapytaniu ofertowym lub
ofercie.

Niewykonania przedmiotu zamowienia w terminie (w dnit) wynikajacym z zapytania ofertowego (harmonograrmu) oraz oferty,

Wykonawca zaptaci kare umowna w wysokosci 500 2 brutto.

W przypadku braku pokrycia natoZonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego do zaplaty, Wykonawca zobowiazuje

sie do zaplaty kary w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu wezwania do zaplaty.

Zamawiajacy moZe dochodzi¢ odszkodowania uzupeiniajacego na zasadach ogolnych, jezeli wysckodé poniesionej przez

Zamawiajgacego szkody jest wieksza cd naliczonych kar umownych.

Miejscowosé i data

Pieczeé i podpis wykonawcy Iub asoby uprawnicnej do reprezentowania wykonawcy

R rozpotzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych oschowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednic jego dotyczacych lub zachodzi

wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stesownie do art. 13 ust, 4 Jub art. 14 ust. 5 RODO tresci odwiadczenia
wykonawca nie skiada (usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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1.

Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego

Zamawiajacy:
Politechnika Bialostocka
15-351 Bialystok, ul. Wigjska 46A

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13-ROD0

Zgodnie z art.13 ust. 1§ 2 Rozporzadzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE £ 119 z
04.05.2018, str. 1), dalsj ,RODQ", Politechnika Bialostocka informuje:

1} W zwigzku z ogloszeniem niniejszego Zapytania ofertowego nr ZO/WIZ/DO-120.263.012.2019 z chwilg otrzymania
ofert, kidre docelowo moga skutkowaC mozliwoscia zawarcia umowy/lumow, Politechnika Bialostocka bedzie
adminisiratorem danych osobowych Panstwa przedsiebiorstwa oraz Paristwa pracownikow / wspotpracownikéw.

2) Obowigzujace zasady zwiazane z przetwarzaniem przez Politechnike Biatostocka danych osobowych:
a)  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politachnika Bialostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok
(dalef Uczelnia),
b) W celu skontaktowania sig z Uczelnia, osoba, kidrej dane osobowe sq przetwarzane moze napisac e-maif do
Inspektora Ochrony Danych, na adres: icd@pb.edu.pl,
¢} PanifPana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:
» zfoZenia ofery,
s jej rozpatrzenia,
» wyfonienia wykonawcy, zawarcia Umowy
o W celu komunikacji
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
oraz
e woelu archiwizaci
- ha podstawie Zarzadzenia Nr 748 Rekiora Politechniki Bialostockiej z dnia 15 grudnia 2017 roku w sprawie
ustalenia instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukeji o organizacii i zakresie
dziatania Archiwum Uczelnianego i Centrum Historii Politechniki Biafostockiej w zw. z ustawg z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwainym i archiwach (Dz. U. 2018 poz. 650 ze zm.} oraz innych
aktéw prawnych regulujgcych te kwestie — art. 6 ust. 1 fit. ¢ RODO”,
d)  Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do udzialu z w postepowaniu. Brak ich podania spowoduje brak
mozliwoéci wyboru oferty Wykonawcy a w konsekwencji brak mozliwodci zawarcia umowy/realizacji zamowienia.
g} - Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktbrym udostgpniona bedzie dokumentacja
postepowania w szczegéinoéci Protokdt z wyboru wykonawey zamowienia upubliczniany w BIP Uczelni zgodnie
z Zarzgdzeniem nr 590 Rektora Politechniki Biafostockiej z dnia 22 grudnia 2016r.
)  Pani/Pana dane osobowe beda udostgpniane organom kontrolnym oraz innym podmiotom wylacznie
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa..
g) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresach/sie niezbednych/nym do realizacji wyZej
okreslonych ceidw, przewidzianych przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujacymi
w Uczelni,
b} Posiada PanifPan: '
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie arf. 16 RODQ prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z zastrzezeniem, iz
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaC zmianq wyniku postgpowania
ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci Profokotu z wyboru wykonawcy
zaméwienia oraz jego zatqeznikow.
» na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadiow, o ktorych mowa w arf. 18 ust. 2 RODO z zastrzezeniem, iz prawe do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.
o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna PanifPan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
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j

3)

Nie przysiugtije Pani/Panu: -

o wzwigzku z art. 17 ust. 3Jit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o kidrym mowa w art. 20 RODO;

*  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Uczelnia nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski ani zadnym organizacjom migdzynarodowym.

Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w spos6b opierajgcy sie na zaufomatyzowanym

przetwarzaniu, stosownie do art. 22 RODO, w tym profilowaniu;

Wykonawca ubiegajac sie 0 udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich
obowigzkéw formalno — prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu. Do obowigzkow tych nalezg m.in.
obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem
0s0b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od kidrych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat ( chyba,
e dysponuje juz tymi informacjami ( art. 13 ust. 4 RODO)). Ponadto Wykonawca winien wypelni¢ ohowiazek
informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, kiorych dane przekazuje Zamawiajacemu
(administratorowi danych osobowych} i kiorych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wiaczen o kiorych mowa w art. 14 ust.5 RODO.

W celu zapewnienia, 2e Wykonawca wypelit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane w zwiazku z udzialem Wykonawcy
w Zapytaniu ofertowym Nr ZO/WiZ/DO-120.263.012.2019 Wykonawca zobowiazany jest do ziozenia
oéwiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO - wg wzoru w ramach formularza Oferty.



