Zalacznik do Zarzadzenia Nr 666/2017 Rektora Politechniki Bialostockiej

Postepowanie nr: ZO/PR/D0-120.263.040.2018

02 -03- 2018

Bialystok, dn. .....0..0.. .08 50

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
- podstawa prawna: art.4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa): Druk i oprawa publikacji i czasopism wraz z dostawg

1. Zamawiajacy:
Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:
1) Przedmiotem zaméwienia jest druk i oprawa publikacji oraz czasopism:

Cze$C A - publikacje w formacie B5

a) publikacja 165x235 mm - wymiar wkfadu, naktad 100 egz.
oprawa twarda: karton 2 mm, szyta (4+0) folia blysk,
srodek 220 stron (1+1) offsetowy bialy 80-90 g/m2
publikacja z ISBN

b) publikacja 165x235 mm - wymiar wkiadu, naktad 100 egz.
oprawa twarda: karton 2 mm, szyta (4+0) folia blysk,
srodek 212 stron (1+1) offsetowy bialy 80-90 g/m2
publikacja z ISSN

¢) publikacja 165x235 mm - wymiar wkiadu, nakiad 150 egz.
oprawa twarda: karton 2 mm, szyta (4+0) folia blysk,
srodek 126 stron (1+1) offsetowy bialy 80-90 g/m2
publikacja z ISBN

Czgsé¢ B - publikacje w nietypowych formatach i A4

a) publikacja 210x270 mm, naktad 220 egz., oprawa miekka klejona (4+0) + skrzydelka z dwéch stron po
110 mm - karton bialy 300-350 g/m2 - folia matt
srodek 236 stron - papier offsetowy biaty 90 -100 g/m?, w tym 120 stron kolorowych: 1, 14,15,16,18-26,
28, 32-48, 50-60, 63-70, 71, 82, 87-106, 108-135, 138, 142, 148, 154, 158, 160, 164, 165, 168-171, 175,
176, 178-181, 183,186, 191, 204
publikacja z ISBN

b) publikacja 210x270 mm, naklad 220 egz., oprawa migkka klejona (4+0) + skrzydelka z dwdch stron po
110 mm - karton bialy 300-350 g/m? - folia matt
Srodek 332 strony - papier offsetowy bialy 90-100 g/m?, w tym 248 stron kolorowych: 1, 8, 10-20, 23-88,
90-128, 130-172, 175-258, 260-262
publikacja z ISBN

¢) czasopismo 210x297, naktad 167 egz., oprawa migkka (4+1) karton 215-250 g/m? - folia matt,
srodek 62 stron, kreda matt 90-100 g/m2 w tym 18 stron kolorowych: 12-22, 43-47, 51, 52
publikacja z ISSN



d) czasopismo 210x297, naklad 167 egz., oprawa migkka (4+1) karton 215-250 g/m? - folia matt,
srodek 60 stron, kreda matt 90-100 g/m2 w tym 10 stron kolorowych
publikacja z ISSN

e) czasopismo 210x297, naklad 167 egz., oprawa migkka (4+0) karton 215-250 g/m?2 - folia matt,
srodek 52 strony (1+1), papier offsetowy biaty 80-90 g/m?
publikacja z ISSN

f) czasopismo 197x269, naklad 110 egz. oprawa migkka (4+0) karton 215-250 g/m2 - folia matt,
srodek 74 stron (1+1) - kreda matt 100 g/m?2
publikacja z ISSN

2) Zakres zamowienia obejmuje takze dostawe wydrukowanych i oprawionych  czasopism i publikacji do
Zamawiajgcego na adres:
Oficyna Wydawnicza PB Wydziat Mechaniczny PB ul. Wiejska 45¢ pok.531

3)  Dostawg nalezy zrealizowac od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz. 7:30
do 15:30. Termin dostawy nalezy uzgodnic z osobg odpowiedziaing za realizacje zamdwienia ze strony
Zamawiajacego wskazang w Umowie.

4)  Usluga druku czasopism i publikacji powinna spefnia¢ nastepujace kryteria jako$ciowe:
— utrzymany prawidlowy format,

- jednolity, wyrazny druk, bez zabrudzen,

— wysoka jako$c ilustracji czarno-biatych i kolorowych,

- odpowiedni jednolity papier,

— dobrze wykonany grzbiet, zapewniajacy diugg zywotno$¢ czasopism i publikacii,

- trwale i jakosciowo dobre wykonanie oprawy czasopism i publikacji.

5) Materialy do kazdego czasopisma i publikacji Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej (na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawce w Ofercie).

3. Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamowienia - do 20 dni od daty dostarczenia Wykonawcy plikéw publikacji i czasopism do druku
Termin ptatnosci - 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

Szczegotowe warunki realizacji okresla wzor Umowy stanowiacy Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

4, Opis warunkow udziatu w postepowaniu: Zamawiajacy nie stawia warunkéw udzialu w postepowaniu
5. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy hedzie sie kierowat przy wyhorze najkorzystniejszej oferty:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami:
° cena ofertowa brutto — 90 pkt
° termin realizacji zamdwienia — 10 pkt

2)  Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryteriéw zostanie dokonana wedlug nastepujacych zasad:
Oferta moze uzyska¢ max. 100 pkt.

P - oznacza sumaryczng ilos¢ punktow,
Pc - liczbe punktow za kryterium ,cena”,
Pr - liczbe punktow za kryterium ,termin realizacji zaméwienia”



3)

4)

w zakresie kryterium cena ofertowa brutto kazdej z ocenianych ofert zostanie przypisana nastepujaca liczba
punktow wg wzoru:

Cena brutto nanizsza z NIEODRZUCONYGH OFERT
Pc = x 90 pkt

Cena brutto ocenianes orerTy

w zakresie kryterium termin realizacji zamowienia kazdej z ocenianych ofert zostanie przypisana nastepujaca
liczba punktow wg wzoru:

Najkrotszy termin realizacji zamowienia
Pr = x 10 pkt

Termin realizacji zamowienia ocenmanEs oFerTY

Maksymalny termin realizacji zaméwienia wynosi: do 20 dni od daty dostarczenia Wykonawcy plikow
publikacji i czasopism do druku.

Uwaga: W przypadku zaoferowania terminu przekraczajacego 20 dni oferta bedzie podlegata odrzuceniu z powodu
niezgodnodci oferty z tresciq zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i pozostalych
kryteriow wg wzoru: P = Pc + Py

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia.

6. Miejsce, sposob, termin i godzina skfadania ofert:

1)
2)

3)

Oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobefosoby uprawnione do skiadania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla danej firmy. W
przypadku dziatania wykonawcy przez pelnomocmkow nalezy dolgczy¢ do oferty oryg:nal peinomocnlctwa
Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia .L.7...0.7.. 2018r. do godz. 1.2 w zamknietej kopercie
(zapieczetowanej w sposob gwarantujacy zachowame w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$¢) na adres:

Politechnika Bialostocka, Dziat Zaméwien Publicznych, 15-333 Bialystok, ul. Zwierzyniecka 6, pok. 4 z

dopiskiem: ,Oferta dotyczy zapytania nr: ZO/PR/D0-20.263.040.2018"

Oferty, ktore wplyng do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie bedg rozpatrywane. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, rozumiejac przez to, iz Wykonawca moze zlozy¢ oferte
na wszystkie pozycje Czesci A lub na wszystkie pozycje Czesci B.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgsci lub cato$ci zamowienia podwykonawcom.
Termin zwigzania ofertg — 30 dni od daty otwarcia ofert.

7. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

e  Oferta cenowa -wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

e Pelnomocnictwo - w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez pefnomocnika Wykonawcy.
oraz

e do oferty nalezy dolaczy¢ probki papieru przewidzianego do realizacji zamowienia (zgodnie ze specyfikacjg
zamowienia — zawartg w pkt. 2 Zapytania ofertowego) — w celu potwierdzenia spelnienia wymagan zapytania
(moga byé publikacje wykonane na wyzej wymienionych materiatach).



8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem
wyznaczonym na skiadanie ofert.

9. Rozstrzygniecie postepowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwiocznie po otwarciu ofert.
2)  Protokot z wyboru Wykonawcy zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.
3) Z wybranym Wykonawcg zamowienia zostanie zawarta umowa wedlug wzoru stanowigcego zal. nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

10. Osoba do kontaktu: ~ Malgorzata Kajurek, tel. 85746 97 53, e-mail: dzp.zapytania@pb.edu.pl
Magdalena Barszczewska  tel. 85 746 97 50, e-mail: dzp.zapytania@pb.edu.pl

11. Zataczniki
Integralng cze$¢ Zapytania ofertowego stanowig zataczniki:
Zatgcznik nr 1 - wzor formularza Oferty
Zatacznik nr 2 - wzor Umowy
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Zatacznik nr 1

do Zapytania ofertowego nr ZO/PR/D0-120.263.040.2018

Postepowanie nr: ZO/PR/D0-120.263.040.2018

OFERTA (wzér)
Ja/My nizej podpisani
ZIBIBTIZIIE: o121 suvassiasosasaasevss s s svws s e e e S s
NIP REGON
L e T——
osoby do kontaktu z Zamawiajacym wraz zich nrtel..............c.ooooiviii s e

skiadamy niniejszq oferte dotyczaca zapytania:
»Druk i oprawa publikacji i czasopism wraz z dostawg”

Oferujemy wykonanie dostawy:

Czesc A - Publikacje w formacje BS

N . diilos Cena Wartos¢ netto (zi) VATw | Wartosé VAT Cena brutto
azwa (opis) Frz.e o Jedn. llogé Jednostkowa kol. 4 x kol. 5 % () (zf)
Lp. zamowienia miary netto (zl)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.
RAZEM:
Cena ofertowa brutto Cze$ci A: ..........cvvvevveeeieceee, ()
STOWHIE ZIOMCI & vivsivivsisiiamvaisnsemeisis o s e A e e e e e A S e e oAV PO AR oY y +eeneed 100
Czes¢ B - Publikacje w nietypowych formatach i A4
. . Cena Warto$¢ netto (zf) VAT w | Wartos¢ VAT Cena brutto
Nazwa (opis) przedmiotu | Jedn. los¢ | lednostkowa kol. 4 x kol. 5 % (@) (2h)
Lp. zamOwienia miary netto (zt)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.
4.
5.
6.
RAZEM:
Cena ofertowa brutto CzeSciB: .........ccceovviiiiiiiiiiiine (2h)

SIOWII ZIOEYCH : coeeerecvrernsnessinsesssssssssssssssssssssssssssisssssinsssssnsssasssssnss s assssssassssssssssesssssssssssssssssenssssenssnsnnssns P [1]1]




Sktadajac oferte oswiadczamy, ze:

1. Podana w niniejszym formularzu cena brutto zawiera wszystkie koszty wykonania zaméwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w
przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Przyjmujemy bez zastrzezen warunki realizacji zaméwienia w szczegéinosci:
Termin realizacji zaméwienia - do ......... dni od daty dostarczenia Wykonawcy plikéw publikacji i czasopism do

druku
Termin ptatno$ci - 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury

3. Zapoznalismy sig ze wzorem umowy, nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.
4. Uwazamy si¢ za zwigzanych oferta przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

Jednoczesnie informujemy, iz w przypadku wylonienia naszej firmy na Wykonawce zaméwienia osobg odpowiedzialng za
realizacje zamowienia/umowy bedzie:

..................................................................... €Ml BB
Adres e- mail na ktory bedq przesylane materialy do PUBIKAC]E: .............c...coovviriirie oo
Do oferty zalaczamy:

L T,

2.,

3o cnmanses

Miejscowos¢ i data

Pieczet i podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy



Postepowanie nr ZO/PR/D0-120.263.040.2018

UMOWA Nr ZO/PR/D0-120.263.040.2018
(wzér)

zawarta w dniu ........................... roku w Biatymstoku, pomiedzy:

Politechnikq Biatostocka z siedzibg w Biatymstoku, 15-351 Biatystok ul. Wiejska 45A, NIP 5420208721,
REGON 000001672, zwang dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

a
........................... ., (nazwa wykonawcy i adres) wpisanym do Rejestru Przedsiebiorcéw prowadzonego
przez Sad Rejonowy.......... W .. wey e Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod
numerem KRS ...cciiveee; NIP  oivcvvvnecceenees , REGON ............, zwanym dalej Wykonawca,

reprezentowanym przez:

o tresci nastepujacej:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé na potrzeby Oficyny Wydawniczej
Politechniki Biatostockiej druk i oprawe publikacji i czasopism wraz z ich dostawg do Zamawiajacego,
zgodnie z Ofertg Wykonawcy z dnia .......eeeveieiesennens stanowigcg Zatacznik Nr 1 do umowy.

2. Materiaty do kazdego czasopisma i publikacji Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy za poérednictwem
poczty elektronicznej Na adres -Mail: c.....ocieeeieeeiee ettt e e eeerens e s s seeeen

§2

Wynagrodzenie

1. Wysokos¢ wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy jest réwna kwocie wskazanej w Ofercie
Wykonawcy.

2. Wynagrodzenie netto wWynosi ..........coee..... zt plus podatek VAT w kwocie .......ccceevverirennenn zt. Catkowita
warto$¢ zamoéwienia brutto (wraz z podatkiem VAT) wynosi: ................... 2t (stownie ztotych:
veernssnsssenssessuensney seeeef 100 ).

3. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia na warunkach
niniejszej umowy.

§3

Termin i miejsce wykonania

1. Termin wykonania zamdwienia: do ............. dni od daty dostarczenia Wykonawcy plikdw publikacji
i czasopism do druku

2. Za termin wykonania zamoéwienia uwazaé sie bedzie date protokolarnego odbioru przedmiotu
zamowienia.

3. Miejsce dostawy: Oficyna Wydawnicza PB Wydziat Mechaniczny PB ul. Wiejska 45¢ pok.531

4. Dostawe nalezy zrealizowaé od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godz. 7:30 do 15:30. Termin dostawy nalezy uzgodnic¢ z osobg odpowiedzialng za realizacje
zamowienia ze strony Zamawiajacego wskazang w §7 ust. 2 Umowy.
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1

2.

§4

Warunki realizacji zamowienia oraz obowiazki Wykonawcy

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu wydrukowane i oprawione publikacje i czasopisma, a po
protokolarnym ich odbiorze wystawi prawidtowg fakture.
Wydrukowane czasopisma i publikacje muszg spetniaé nastepujace kryteria jakosciowe:

— utrzymany prawidfowy format,

— jednolity, wyrazny druk, bez zabrudzen,

— wysoka jakosé ilustracji czarno-biatych i kolorowych,

— odpowiedni jednolity papier,

— dobrze wykonany grzbiet, zapewniajacy dtugg zywotnosé czasopism i publikacji,

— trwate i jakosciowo dobre wykonanie oprawy czasopism i publikacji.

§5

Warunki ptatnosci
Wynagrodzenie zostanie zapfacone w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidtowe] faktury
wystawionej po podpisaniu protokotu odbioru przelewem z konta Zamawiajagcego na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze.
Za termin ptatnosci przyjmuje sie date dyspozycji Zamawiajgcego dokonania polecenia przelewu.
Zmiana numeru rachunku bankowego moze nastgpic¢ jedynie w formie pisemne;j.

§6
Kary umowne
Za opdinienie w realizacji zamodwienia objetego umowa, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 0,2% catkowitej wartosci zamodwienia brutto, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 umowy
— za kazdy dzien przekroczenia terminu realizacji zamdwienia. Maksymalna wysokos¢ kary umownej
nie moze przekroczy¢ 25% catkowitej wartosci zamdwienia brutto.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem
umowy o wiecej niz 14 dni.

W przypadku odstgpienia od umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25% catkowitej wartosci
zamowienia brutto, o ktdrej mowa w § 2 ust. 2 umowy.
Naleznos¢ z tytutu kar umownych wskazanych powyiej zostanie przez Zamawiajgcego potrgcona
z wymagalnego wynagrodzenia Wykonawcy (faktury ).
Strony zastrzegaja prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przewyiszajgcego wysokosc
kar umownych.
§7
Osoby odpowiedzialne
Osobg odpowiedzialng za realizacje zamowienia ze strony Wykonawcy jest:
tel.: s - 1| 1| e —

Osoba odpowiedzialna za realizacje zamodwienia ze strony Zamawiajgcego jest:
RIS nvsisasssssassisisinssinvisstons (S0 11 [ || L SO —

§8
Inne postanowienia
Zmiany postanowiert umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Ewentualne sprawy sporne wynikajgce z realizacji niniejszej umowy strony poddajq pod
rozstrzygniecie przez wtaéciwy rzeczowo sad powszechny w Biatymstoku.
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4. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiajacego oraz 1 egz. dla

Wykonawecy.
5. Jako date zawarcia umowy przyjmuje sie date ztozenia podpisu przez Strone sktadajgca podpis w

drugiej kolejnosci.

Zataczniki do umowy:
Zatacznik Nr 1 — Oferta Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

data, podpis data, podpis



