Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr $20/2018 Rektora Politechniki Bialostockie]

Post@powame nr: ZOIPR]DO 120.263.057.2019

Bialystok, dn. 201971 76

Zapytanie ofertowe

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
- podstawa prawna: : arl. 4 pkt. 8 usfawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):

Druk i dostawa athuméw jubileuszowych na potrzeby Dzialu Promocji Politechniki Bialostockiej.

Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

1. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Lp. | Nazwa Opis Naldad

1 Album format: 270x230mm

ilos¢ stron - 80 stron - plus/minus 4

przektadki co 8 lub 12 stron

przekiadka z kalki technicznej Glama Basic 110g - zadruk 1+0
czarny '

papier - Amber Graphic 150g - zadruk 4+4

wyklejka - Amber Graphic 150g - zadruk 4+4

okladka twarda

oprawa oktadki - ptétno introligatorskie typu zagiel w kolorze
ciemnej zieleni, hot print Iub suche tloczenie okolo 170x50mm na
przedniej stronie okiadki

naktad 1500 szt

pakowane jednostkowo w folie

1500 szt

Projekt graficzny albumu zostanie przesfany wykonawcy wylonionemu w postepowaniu w postaci phku paflub .idd (InDesign)
i zostanie dostosowany przez Wykonawce. ‘

Wydawnictwo to posiada nadany numer ISBN,

W przypadku ujawnienia przez Zamawiajacego, przy dokonywaniu sprawdzenia przedmiotu umowy pod katem zgodnosci z
zawartg umows, 0 kiorym mowa w § 3 ust. 2, jakichkolwiek wad przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiazuje sie do
usunigcia wskazanych wad lub wymiany przedmiotu umowy na wolny od wad - jesH usuniecie wad nie jest mozliwe,

bezptatnie, w terminie wskazanym przez Zamawiajacege w piémie informujacym o stwierdzonych wadach. Wykonawca nie
moze cdméwic usuniecia wad przedmiotu umowy.

2. Warunki realizacji zamoéwienia:
Termin realizacji zamdwienia - 21 dni od zawarcia umowy
Termin ptatnosci - 30 dni od daty ofrzymania prawidlowo wystawione] faktury

Szczegbtowe warunki realizacji zaméwienia okresla wzér Umowy stanowiacy Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

3. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu: Zamawiajacy nie stawia warunkéw udzialu w postepowaniu

4. Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty:
cena - waga 100%

Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia, w tym dostawa do
Zamawiajacego.
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Migjsce, sposob, termin i godzina skladania ofert;

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wediug wzoru
stanowigcegoe Zataeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2} Oferta musi byé podpisana przez osobefosoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji okreslona w rejestrze handlowym lub innym dokimencie wiasciwym dla danej firmy, W
przypadku dzialania wykonawcy przez pelnom&ké&%aleiy dolaczy¢ do oferty tn/{;g{nagpelnomocmctwa

3) Oferty nalezy ziozyé w terminie do dnia E#4%.%0 4. 2019r, do godz =W zamknietej koperme

{zapieczetowane] w sposob gwarantujgcy zachowanie w poufnodci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$e) na adres:

Politechnika Biatostocka, Dziai Zamowienn Publicznych, 15-333 Bialystok, ul. Zwierzyniecka 6, pok. 4 z
dopiskiem: , Oferta dotyczy zapytania nr: ZO/PR/D0-120.263.057.2019-

4) Oferty, ktére wplyng do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie bedg rozpatrywane. Nie dopuszcza sig
sktadania ofert w wersji elektronicznej.

) Oferta powinna zawieraé ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokladno$cia do dwéch misjsc po przecinku.

6) Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

7) Termin zwigzania oferta - 30 dni od daty otwarcia ofert.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1} Formularz Oferty -wg wzoru stanowigcego Zalacznik ar 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2) Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostala podpisana przez pefnomocnika Wykonawoy.

3) Oswiadczenie © wypelnieniu przez Wykonawce obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO - wg wzoru w ramach formularza Oferty

4) W przypadku zastosowania innej niz podstawowa (23%) stawki podatku VAT o$wiadczenie o zastosowaniu_innej

stawki wraz ze wskazaniem podslawy jej zastosowania oraz pozycii formularza Oferty, kidrych dotyczy {celem
weryfikacii ceny brutto oferty) ‘

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

zmiany terminu skiadania ofert

odpowiedzi na pytania Wykonawcow

zmiany tresci Zapytania oferfowego

poprawienia oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w ofercie;

wezwania Wykonawcy do zloZenia wyjasnien dotyczacych tredci ziozonej oferty;

uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem wyznaczonym na skiadanie ofert,

Sabswr

Rozstrzygnigcie postepowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwiocznie po otwarciu ofert,
2) Protokél z wyboru Wykonawcy zaméwienia zostanie zamieszezony na stronie internetowsj Zamawiajacego.

3} Z wybranym Wykonawca zamowienia zostanie zawarta umowa wedlug wzoru stanowiagego zal. nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego..

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO ~ Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Osoby do kontaktu:  Matgorzata Kajurek, stuzbowy nrtel, 85 746 97 53,
sluzbowy e-maik: dzp.zapytania@pb.edu.pl
Magda Barszczewska sluzbowy nr tel. 85 746 97 50,

Stuzbowy e-mail: dzp.zapytania@pb.edu.pi

Zalaczniki

Integralng czg$¢ Zapytania ofertowego stanowig zatgczniki:

Zalacznik nr 1 - wzor formularza Oferty

Zatacznik nr 2 - wzor Umowy

Zalacznik nr 3 - Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO
{ W |
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Zatacznik Nr 3
do Zapytania ofertowego nr ZOfPRIDO-120.263.057.2019

Zamawiajacy:
Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A

Informacja Administratora — zgodnie z art. 13 ust. 112 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A,
15-351 Bialystok, tel.: 85 746 90 00, hitps:/fwww.pb.edu.pl {dalej Uczelnia).

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powolat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym
moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego ciazgcego na Administratorze,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

b) w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie
art. 6 ust. 1lit, e RODO.

4, Qdbiorcami PanifPana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie
Przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa,
w szczegolnosci zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacii.

6. Przysluguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, oraz z zastrzezeniem przepisow
prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych,

b} usuniecia danych,

c) ograniczenia przetwarzania danych,

d) przenoszenia danych,

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

f) wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie
obowigzujace przepisy w tym zakresie.

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa si¢ poprzez zioZenie pisemnego podania

do Uczelni.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych jest brak mozliwosci wzigcia udzialu w postepowaniu.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o kiérym mowa w art. 22 rozporzgdzenia.

Ponadto Wykonawca winien w imieniu i na rzecz Administratora wypetié obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oso6b fizycznych, kidrych dane przekazuje Zamawiajacemu
{Administratorowi), chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14
ust. 5 RODO.



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr ZO/PR/DG-120.263.057.2019

Dot. postepowania nr : ZO/PR/D0-120.263.057.2019

Jafy nizej podpisani

osoby do kontaktu z Zamawiajacym wraz z ich stuzbowym nr telefonu: ......... oraz stuzbowym adresem e-mail: ..........

skiadamy niniejszg oferte dofyczgcq zapytania:

Druk i dostawa albuméw jubifeuszowych na pofrzeby Dzialu Promocji Politechniki Biafostockiej

Oferuiefoferujemy:
Nazwa (szczegdlowy opis) przedmiotu Jedn. llogé jedrgi?:c,wa Waméf)nem
Lp. zamébwienia miary netto (z) kol. 4 x kol. 5
1 2 3 4 5 6
1.
Razem netto (zi):
VAT (...%) ()
Lacznie brutto (zf):

stownie ziotych cena ofertowa brutto ..o L1100

Akceptujemy warunki realizacji zamowienia:

Termin realizacji zaméwienia — 21 dni od zawarcia umowy

Termin platnosci — 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

Skladajac oferte oéwiadczam f oSwiadczamy, ze:

1. Podane w niniejszym formularzu ceny jednostkowe a w efekcie cena oferty brutio zawiera wszysikie koszty wykonania

zamdwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Zapoznali$my sig ze wzorem umowy, nie wnosimy do niego zastrzeZen oraz przyjmujemy warunki w nim zawatte.

[

Uwazamy sle za zwigzanych ninlejsza oferta przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

4. Jednoczesnie informujemy, iz w przypadku wylonienia naszej firmy na Wykonawce zamowienia osoba cdpowiedzialng za

realizacje zamowienia / umowy bedzie:

................................................ , stuzbowy e-mail: ............... shuzbowy nrtel. ............... ...

Imie | nazwisko



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr ZO/PR/D0-120.263.057.2019

5. Wypelnilem/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wabec os6b fizycznych, od ktdrych
dane osobowe bezposrednio Iub posrednio pozyskalemilismy w celu ubiegania sig o udzielenie zamowienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.*

Migjscowost § data

Pieczet i podpis wykonawcy lub osoby uprawnions] do reprezentowania wykonawcy

g rozparzadzenie Parlamentu Eurcpejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swabodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozparzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych oscbowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie skiada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego nr ZOIPR/DO-120.263.057.2019

UMOWA Nr ZO/PR/D0-120.263.057.2019 (wzor)

Zawarta wdnill ... roku w Biatymstoku, pomiedzy:

1) Politechnika Biatostocka z siedziba w Bialymstoku, 15-351 Biatystok ul. Wiejska 45A, NIP 542-020-87-21, zwana dalej
Zamawiajacym, rEpTEZEMMOWEANE ...........oorvivrrisirrarsssreasessnessnseseesern e ba bbb ae eaian

a
2) e , PIOWAAZACYM <.ovevreeereeercreerssres sreeas ermenns JUL e y XK= XK e NP ,
REGON .....ccovinenne , zwang dalej Wykonawca, reprezentowanyim Przez: ..o s ininnninennnn o tresci nastepujace;:

§1

Przedmiot umowy
Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé na potrzeby Dzialu Promocii Politechniki Bialostackiej druk i
dostawe materiatow drukowanych, zgodnie z Oferta Wykonawey zdnia ...................... , stanowigeg Zalacznik Nr 1 do umowy,
Projekt graficzny albumu zostanie przestany wykcnawcy wylonionemu w postepowaniu w postaci pliku .pdf fub .idd (InDesign) i
zostanie dostosowany przez Wykonawce, Wydawnictwo to posiada nadany numer 1SBN.

§2'

Wynagrodzenie

i, 1. Wysoko$t wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy jest rowna kwocie wskazanej w Ofercie Wykonawcy.,

2. Wynagrodzenie netto wynosi ......... PLNplus podatek VAT w kwocie ....... PLN. Catkowita warto$¢ zamowienia brutto (wraz
z podatkiem VAT) wynosi: ...... PLN {sk}wme ... Ziotych),
3. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwmzane z wykonamem zaméwienia na warunkach mmejszej LIMOWY.
§3

Termin i miejsce wykonania
1. Termin wykonania zaméwienia: do..........ccccerviiviiiie i
2. Zatermin wykonania zaméwienia uwaza¢ sig bedzie date protokolarnego edbioru przedmiotu zamdwienia.
3. Miejsce dostawy: Politechnika Biafostocka, ul. Wisjska 45 A pok. 036, Bialystok

§4

Warunki realizacji zamowienia oraz obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu zamdwione materialy, a po protokelarnym odbiorze wystawi prawidtowg Fakiure VAT,

2. Materialy stanowigce przedmiot umowy beda fabrycznie nowe (nie uzywane), niewadliwe, w najlepszym gatunku pod
wzgledem technicznym, jakosciowym, uzytkowym.

3. W przypadku ujawnienia przez Zamawiajacego, przy dokonywaniu sprawdzenia przedmiotu umowy ped katem zgodnosci z
zawarta umowa, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, jakichkolwiek wad przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do
usunigcia wskazanych wad fub wymiany przedmiotu umowy na wolny od wad - jesli usunigcie wad nie jest mozliwe,
bezptatnie, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w pismie informujgcym o stwierdzonych wadach. Wykenawca nie
moze odmowié usuniecia wad przedmiotu umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢, aby wszyscy jego przedstawiciele i pracownicy, ktérych dane sg przetwarzane przez
Administratora w zwigzku z zawarciem | wykonaniem umowy, zapoznali sig z informacjg dotyczacy przetwarzania ich danych
osobowych. .

§5

Warunki platnosci
1. Wynagrodzenie zostanie zaplacone w terminie .......... dni od dnia otrzymania prawidlowe] fakfury VAT wystawionej po
podpisaniu profokolu odbioru przelewem z konta Zamawiajacego na konto Wykonawey wskazane na fakiurze VAT.
2. Zatermin platnoéci przyjmuje sie date dyspozycji Zamawiajacego dokonania polecenia przelewu.
3. Zmigna numeru rachunku bankowego moze nastapit jedynie w formie pisemnej.

§6
Kary umowne
1. Za opbznienie w realizacji zaméwienia objetego umowa, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci
0,2% catkowitej wartosci zamowienia brutto, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 umowy — za kazdy dzien przekroczenia terminu



reatizacji zamowienia. Maksymaina wysoko$¢ kary umownej nie moze przekroczy¢ 25% calkowitej wartoéei zaméwienia
brutta.

Zamawiajacy moze odstapic od umowy w przypadku, gdy Wykonawca opaznia sie z wykenaniem umowy o wiecej niz 14 dni.

W przypadku odstapienia od umowy przez kidrakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 25% catkowitej wartosci zamowienia brutto, o ktorej mowa w § Z ust. 2
umowy.
Naleznost z tytulu kar umownych wskazanych powyzej zostanie przez Zamawiajacego potracona z wymagalnego
wynagrodzenia Wykonawcy {faktury VAT}.
Strony zastrzegaja prawo dochodzenia odszkodowania uzupetiajacego przewyzszajacege wysokosé kar umownych.
§7

Osoby odpowiedzialne

Oscbg odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Zamawiajacego jest:

Katarzyna Mysliwiec, shizbowy e-mail; k.mysliwiec@pb.edu.pl, stuzbowy fel. 85 746 90 48
Osobg cdpowiedziaing za realizacje umowy ze strony Wykonawcy jest:

.......................................................... . sluzbowye-mail .............. stuzbowy tel. ..............

88

Inne postanowienia
Zmiany postanowiet umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niswaznosci.
W sprawach nie uregulowanych niniejszq umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Ewentualne sprawy sporne wynikajace z realizacii niniejszej umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie przez wlasciwy
rzeczowo sad powszechny w Bialymstoku.
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egz. dia Zamawiajacego oraz 1 egz. dla Wykonawcy.
Jako date zawarcia umowy przyjmuje sie date zlozenia pedpisu przez Strone skladajaca podpis w drugiej kolejnoéci.

Zalgezniki do umowy:
Zalacznik Nr 1 — Oferta Wykonawcy.
Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 2wiazana z realizacjg umowy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

data, podpis data, podpis



