Postepowanie nr: ZO/PK/D0-120.263.063.2018

POLITECHNIKA BIALOSTOCKA
15-351 Bialystok, ul.Wiejska 45A
tel. (085) 746 97 50(51), fax 746 97 52

:on 000001672 NIP 542-020-87-21 Biaystok, dn 18 -0L- 2018

Zapytanie ofertowe nr ZO/PK/D0-120.263.063.2018

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamowier publicznych — podstawa prawna: art. 4 p.8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa): Wykonanie i dostawa drukow studenckich dla wydziatow Politechniki
Biatostockiej

1. Zamawiajacy:
Politechnika Bialostocka
15-351 Bialystok, ul. Wigjska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia;

1) Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostawa drukow studenckich:

Lp. Nazwa towaru llos¢

(szt.)
1 Swiadectwo ukoriczenia studiow podyplomowych — oryginat 1500
2 Teczka do suplementu 3500

2)  Oryginat $wiadectwa ukoriczenia studiow podyplomowych:
a) format $wiadectwa B5 (250 x 176 mm),
b)  Swiadectwo wykonane na biatym papierze offsetowym o gramaturze 200 g/m2,
C)  Swiadectwo na stronie 1 2 winno by¢ bez nadruku pokryte jedynie giloszem. Gilosz stanowi siatka w kolorze brazowym,
nr pantone 480 C, grubosc linii 0,567 pkt, przesunigtych wzgledem siebie o kat 5°.

3)  Teczki do suplementu nalezy wykonac zgodnie ze specyfikacja oktadki suplementu zawarta w Rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z 01.09.2011r. - w sprawie tytulow zawodowych nadawanych absolwentom studiow, warunkow
wydawania oraz niezbgdnych elementow dyploméw ukoriczenia studiow i $wiadectw ukoriczenia studiow podyplomowych oraz
wzoru suplementu do dyplomu /Dz. U. 2011 nr 196 poz.1167 / - pomimo jego uchylenia, z zastrzezeniem, iz napis na
oktadce ma brzmiec:

DYPLOM
SUPLEMENT DO DYPLOMU

3. Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamoéwienia - do 22.05.2018r.
Termin platnosci - 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury

4. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie stawia warunkdw udzialu w postepowaniu.

5. Rodzajei opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
e Cenaofertowa brutto - 100% o
Ceny jednostkowe a w efekcie cena brutto oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacii

zamoéwienia (koszt transportu, ew. ubezpieczenia).

6. Miejsce, sposébh, termin i godzina skladania ofert:
1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2) Oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
3) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe / osoby uprawnione do skiadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z
forma reprezentacii okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wlasciwym dla danej firmy. W przypadku dziatania
Wykonawcy przez peinomocnikéw, nalezy dolaczy¢ do oferty oryginal pefnomocnictwa.
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4) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia .l[h'\)u 2018 r. do godzM.:.;{zamknietej kopercie (zapieczetowanej w
Sposab gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej tresc oraz zabezpieczajace] jej nienaruszalnosé) na adres:

Politechnika Biatostocka, Dziat Zaméwien Publicznych, 15-333 Bialystok ul. Zwierzyniecka 6 pok.4 z dopiskiem:
,Oferta dotyczy zapytania nr: ZO/PK/D0O-120.263.063.2018"

5)  Oferty ktore wplyng do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym nie beda rozpatrywane. Nie dopuszcza sie sktadania
ofert w wersji elektronicznej.

6)  Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w walucie PLN z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

7)  Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

8)  Termin zwigzania ofertg — 30 dni od daty otwarcia ofert.

7. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
»  Oferta cenowa — wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego
e Pelnomocnictwo - w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez petnomocnika Wykonawcy

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem
wyznaczonym na sktadanie ofert.

9. Rozstrzygniecie postepowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwtocznie po otwarciu ofert.
2) Protokdl z wyboru Wykonawcey zamowienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.
3) Z wybranym Wykonawca zamowienia zostanie zawarta umowa wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego

10. Osoby do kontaktu:

Matgorzata Kajurek tel. 85 746 97 53, mail: dzp.zapytania@pb.edu.pl
Magda Barszczewska tel. 85 746 97 50, mail: dzp.zapytania@pb.edu.pl

11. Zalaczniki:
Integralng czescig Zapytania ofertowego stanowig zataczniki:
Zatgeznik nr 1 — wzor formularza Oferty
Zatacznik nr 2 — wzor Umowy

Zatwierdzam
KIEROWNIK
DZIALU ADMINISTRACYJNEGO
Politechniki Biatostockiej ZASTEPC ANCLERZA
u—?t’- i POLITECH 3 . OSTOCKIE)
arostaw Nietupski 208 04- 17 &,\, E Apl»‘({
........................................................................................... SRR ¢« £ § 200 =24 Y 4 88 23 TN %= T 1 -
Data i podpis Wnioskodawcy/
kierownika jednostki realizujacej zamowienie Data i podpis dysponenta Srodkow

(zgodnie z § 8 ust. 4 zarzgdzenia)

Z-CA KIERFQPWNIKA
Dzialu Zaméwie

mgr inZ. Matdorzata Kajurek
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OFERTA

Ja/My nizej podpisani

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Bialystok; dn....ocommnncmining

sktadamy niniejszg oferte dotyczaca zapytania:

»Wykonanie i dostawa drukow studenckich dla wydzialow Politechniki Biatostockiej”

Oferujemy:
L.p. Nazwa towaru llos¢ Cena Wartos¢ Stawka Wartos¢ Cena brutto
(szt.) jednostkowa netto VAT VAT (2t)
netto (zl) () (%) (zf)
1 2. 3 4. 5. 6. 7. 8.
RAZEM cena brutto
(poz. 1-2)
cena ofertowa brutto STOWNIGZIOYCR §i....cuivimvmrmvsmmiminsimsemvississsssiss s sssas oo v vedouss ek oo , -..100

Sktadajac oferte oswiadczamy, ze:
Podane w niniejszym formularzu ceny jednostkowe a w efekcie cena brutto oferty zawiera wszystkie koszty wykonania
zamowienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Przyjmujemy bez zastrzezen warunki realizacji zaméwienia w szczegolnosci:

1.

2.

Termin realizacji zamowienia - do 22.05.2018r.

Termin ptatnosci - 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury
Zobowigzujemy sie dostarczy¢ wskazane powyzej druki studenckie wykonane zgodnie z wymogami zawartymi w

Zapytaniu ofertowym

Zapoznalismy sig ze wzorem umowy, nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.
Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.




Jednoczesnie informujemy, iz w przypadku wylonienia naszej firmy na Wykonawcg zamowienia osoba odpowiedzialng za
realizacje zamowienia/umowy bedzie:

Migjscowosc¢ i data

Piecze¢ i podpis wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy
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Zatqcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

UMOWA Nr ZO/PR/D0-120.263.063.2018
(wzor)
zawarta w dniu .......ccoeeevveneeen. roku w Biatymstoku, pomiedzy:

Politechnika Biatostocka z siedzibg w Biatymstoku, 15-351 Biatystok ul. Wiejska 45A, NIP 5420208721,
REGON 000001672, zwang dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

a

... prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg jako ..ooeeiiieeiicceinenee., 25iedziba e, ,
wplsanym do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez Centralng Ewidencje i Informacje o
Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, NIP ..ccoivereererrsreenennns # BEGON .iiisinsusissanisy

zwanym dalej Wykonawca, reprezentowanym przez:

o tresci nastepujacej:

§1
Przedmiot umowy

Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé na potrzeby wydziatéw Politechniki
Biatostockiej ustuge polegajaca na wykonaniu drukéw studenckich i ich dostawie do Zamawiajacego,
zgodnie z Oferta Wykonawecy z dnia .......cccceeeveveeeenen. Stanowiaca Zatacznik Nr 1 do umowy.

§2

Wynagrodzenie
1. Wysokos¢ wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy jest rowna kwocie wskazanej w Ofercie
Wykonawcy.

2. Wynagrodzenie netto wynosi .....ccc.cue.. zt plus podatek VAT w kwocie ....cccocvevvivienne zt. Catkowita
wartos¢ zamowienia brutto (wraz z podatkiem VAT) wWynosi: .coeeeieinne. zt (stownie ztotych:
......................... , /100).

3. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia na warunkach
niniejszej umowy.

§3

Termin i miejsce wykonania

1. Termin wykonania zamoéwienia: do dnia .. e

2. Pokwitowanie odbioru wykonanego przedmlotu umowy nie JestJednoznaczne z potwierdzeniem jego
nalezytego wykonania. Zamawiajgcy w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania przedmiotu
umowy dokona jego sprawdzenia pod katem zgodnosci z zawartg umowa. W przypadku stwierdzenia
jakichkolwiek wad przedmiotu umowy Zamawiajacy niezwfocznie poinformuje o nich w formie
pisemnej Wykonawce oraz wyznaczy realny termin ich usuniecia. W przypadku takim zastosowanie
beda miaty zapisy §5 Umowy.

3. Miejsce dostawy: Politechnika Biatostocka — magazyn centralny adres: ..........ccciinninneniinnnnns
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Dostawe nalezy zrealizowac od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godz. 7:30 do 14:30. Termin dostawy nalezy uzgodni¢ z osoba odpowiedzialng za realizacje
zamoOwienia ze strony Zamawiajgcego wskazang w §9 ust. 2 Umowy.

§4

Warunki realizacji zamowienia oraz obowiazki Wykonawcy

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wydrukowane druki studenckie (oryginaty $wiadectw
ukoriczenia studiow oraz teczki do suplementéw), a po protokolarnym ich odbiorze wystawi
prawidtowg fakture.
Wydrukowane druki studenckie muszg spetniaé:
1) Oryginat $wiadectwa ukorczenia studiow podyplomowych:
a) format Swiadectwa B5 (250 x 176 mm),
b) $wiadectwo wykonane na biatym papierze offsetowym o gramaturze 200 g/m?,
c) Swiadectwo na stronie 1 i 2 bez nadruku pokryte jedynie giloszem. Gilosz stanowi siatka w
kolorze bragzowym, nr pantone 480 C, grubo$¢ linii 0,567 pkt, przesunietych wzgledem siebie
o kat 5°.

2) Teczki do suplementu wykonane zgodnie ze specyfikacjg oktadki suplementu zawarta w
Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z 01.09.2011r. - w sprawie tytutow
zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz niezbednych
elementow dyplomdw ukoriczenia studidw i Swiadectw ukoriczenia studiéw podyplomowych oraz
wzoru suplementu do dyplomu /Dz. U. 2011 nr 196 poz.1167 / - pomimo jego uchylenia, z
zastrzezeniem, iz napis na oktadce ma brzmie¢:

DYPLOM
SUPLEMENT DO DYPLOMU

Druki studenckie (oryginaty swiadectw ukonczenia studiéw oraz teczki do suplementéw ) zostana
wydrukowane tylko na potrzeby niniejszej umowy.

§5
Reklamacje

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wady fizyczne wszelkich materialnych rezultatow
wykonanego przez siebie przedmiotu zamowienia.
W przypadku ujawnienia przez Zamawiajgcego, przy dokonywaniu sprawdzenia przedmiotu umowy
pod katem zgodnosci z zawartg umowa , o ktérym mowa w §3 ust. 2, jakichkolwiek wad przedmiotu
umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia wskazanych wad, bezptatnie, w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego w pismie informujgcym o stwierdzonych wadach.
Usuniecie wady tj. kazdej niezgodnosci wykonanej ustugi z umowag a w szczegolnosci jezeli wykonanie
ustugi bedzie odbiegato od kryteridw, o ktorych mowa w § 4 ust. 2, polegac bedzie kazdorazowo na
wymianie wszystkich egzemplarzy wadliwych na wolne od wad.
Wykonawca nie moze odmoéwic usuniecia wady przedmiotu umowy.
Jezeli Wykonawca nie usunie wad w terminie, o ktérym mowa w §3 ust.2, albo po usunigciu wady
naktad lub poszczegolne egzemplarze nadal wykazujag wady lecz nadajace si¢ do usunigcia,
Zamawiajgcy moze wedtug swego wyboru :

1) ponownie zgdaé bezptatnego usuniecia wady, wyznaczajac w tym celu Wykonawcy kolejny
odpowiedni termin (jezeli Strony nie ustality terminu usuniecia wady, wynosi on maksymalnie 5
dni robocze liczac od daty zgtoszenia wady na adres e-mail wskazany w ofercie) z zastrzezeniem,
iz po bezskutecznym uptywie terminu nie przyjmie usuniecia wad i odstgpi od umowy, lub

2) obnizy¢ wynagrodzenie o wartosc egzemplarzy z wadami, lub
3) usunac¢ wady na koszt Wykonawcy.
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6. W razie stwierdzenia, przy sprawdzaniu przedmiotu umowy, wad w naktadzie lub w poszczegdinych
egzemplarzach nie nadajacych sie do usuniecia, Zamawiajgcy moze wedtug swego wyboru :
1) obnizy¢ wynagrodzenie o wartoé¢ egzemplarzy z wadami, lub
2) odstgpi¢ od umowy, zachowujgc prawo do zadania kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust. 4
Umowy

3) zobowigza¢ Wykonawce do wykonania przedmiotu zamdwienia po raz drugi.

§6

Warunki ptatnosci
1. Wynagrodzenie zostanie zaptacone w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidfowej faktury
przelewem z konta Zamawiajgcego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.
2. Zatermin ptatnosci przyjmuje sie date dyspozycji Zamawiajgcego dokonania polecenia przelewu.
3. Zmiana numeru rachunku bankowego moze nastapi¢ jedynie w formie pisemne;j.

§7
Kary umowne

1. Za opoznienie w realizacji zamdwienia objetego umowa, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 0,5% catkowitej wartosci zamdwienia brutto, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 umowy
— za kazdy dzien przekroczenia terminu realizacji zamdwienia. Maksymalna wysokos¢ kary umownej
nie moze przekroczy¢ 25% catkowitej wartosci zamoéwienia brutto.

2. Z opodznienie w usunieciu wad przedmiotu umowy (nakfadu lub poszczegdlnych egzemplarzy)
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,5% wartosci brutto naktadu w
ktorym stwierdzono wady — za kazdy dzier przekroczenia terminu usuniecia wad.

3. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem
umowy o wigcej niz 14 dni badz w okolicznosciach wskazanych w §5 ust. 6.

4. W przypadku odstapienia od umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 25% catkowitej wartosci
zamowienia brutto, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 umowy.

5. Naleznosé z tytutu kar umownych wskazanych powyiej zostanie przez Zamawiajgcego potrgcona
z wymagalnego wynagrodzenia Wykonawcy (faktury ).

6. Strony zastrzegaja prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajgcego wysokosé
kar umownych.

§8
Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, w przypadkach, gdy Wykonawca wykonuje swoje obowigzki
w sposob uchybiajgcy postanowieniom niniejszej umowy lub przepisom prawa i pomimo pisemnego
wezwania Zamawiajgcego nie nastepuje w zakreslonym terminie zmiana sposobu ich wykonywania,

2. Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od umowy w terminie 10 dni od chwili gdy powzigt wiadomosc
o okolicznosciach, wskazanych w ust. 1 powyzej.

3. Odstapienie od umowy powinno byé¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

4. W przypadku odstgpienia od umowy, rozliczenie Stron nastapi na zasadzie zaptaty wynagrodzenia
Wykonawcy za dostawy rzeczywiscie wykonane do dnia odstgpienia.

§9
Osoby odpowiedzialne
1. Osoba odpowiedzialng za realizacje zamowienia ze strony Wykonawcy jest:
.................................. telid wmnmimnnnmeEn e-maili wumsenans
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2. Osoba odpowiedzialng za realizacje zamowienia ze strony Zamawiajgcego jest:

.................................. Belit Giiiiitiiseneensessnnrerananes €Ml imnnannasans

§11
Inne postanowienia

1. Zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

3. Ewentualne sprawy sporne wynikajgce z realizacji niniejszej umowy strony poddajg pod
rozstrzygnigcie przez wtasciwy rzeczowo sgd powszechny w Biatymstoku.

4. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiajgcego oraz 1 egz. dla
Wykonawcy.

5. Jako date zawarcia umowy przyjmuje sie date ztozenia podpisu przez Strone skfadajacg podpis w
drugiej kolejnosci.

Zatgczniki do umowy:
Zatgcznik Nr 1 — Oferta Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

data, podpis data, podpis



