Zapytanie ofertowe nr: ZO/WI2/D0-120.263.067.2019

POLITECHNIKA BIALOSTOCKA Plalystok, dn. AL
15-351 Biatystok, ul Wiejska 45A
fel. (085) 746 97 50(51), fax 746 67 52
Regon 000001672 fip 542-020-87-25

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 . Prawo zamowien publicznych
— podstawa prawna: art. 4 pkf 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa};

»Usluga bufetowa na potrzeby realizacji Studiéw Podyplomowych MBA realizowanych na Wydziale

Inynierii Zarzgdzania, ul. S. Tarasiuka 2, 16-001 Kleosin”.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Bialostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

1) Ustuga bufetowa na potrzeby realizacji Studiow Podyplomowych MBA

2)

3)

4)

a)

b)

Termin realizacji zamowienia: 01.10.2019- 30.06.2020 z podzialem na dwa semestry: | semestr —
01.10.2019-28.02.2020; 1| semestr: 01.03.2020-30.06.2020;

Grupa: 20 osob - taczna liczba obiadow: | semestr — 360 obiaddw, 1l semestr — 320 obiadow;
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwickszenia ilosci osoh objetych ustuga bufetows.
Ostateczna liczha osob w danym semestrze zostanie przekazana Wykonawey wraz z
Harmonogramami spotkan (zjazdéw) o ktérych mowa w ppkt. ).

Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest cena jednostkowa netto dla zestawu
obiadowego okreslonego w pkt. 2), zgodnie z ceng okreslong w Ofercie, pomnozona przez liczhe oséb
bioracych udziat w zjedzie, wraz z doliczonym podatkiem VAT wg obowiazujacych przepisow; Ceny
jednostkowe zestawow obiadowych wskazane w ofercie Wykonawcy pozostaja niezmienne
przez caly okres realizacji ustugi.

Termin ptatnoéci: 14 dni od daty wystawienia faktury, po kazdym zjezdzie;

Wykonawcy przysiuguje wynagrodzenie za zrealizowane | prawidiowo wykonane zamowienie, bez
zastrzezeh ze strony Zamawiajacego;

Harmonogram spotkan (zjazdow) na | semestr zostanie przekazany wykonawcy do 01 pazdziemika
2019 roku, na semestr Il do dnia 01 marca 2020 roku. Wraz z harmonogramami spotkan (zjazdow)
zostang podane doktadne ilodci osob objetych usiuga bufetowa, za ktdre Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie w oparciu o ceng jednostkowa zestawow obiadowych zawartg w ofercie Wykonawcy.

Obiad:

obiad skiadajacy sie z zupy (min. 250g) i |l dania,

Il danie skiadajace sig z porcji migsalryba (100-150g) + ziemniakikasza/ryz/makaron {min. 200 g) +
2 rodzaje surbwek (min. 150 g),

obiady w piatki: wegeterianskie — bez migsne,

soki, woda mineralna — po 200 ml na osobe,

obsluga kelnerska.

Wykonawca zapewni zastawg stolowa (bialg, porcelanowg wraz ze sztuécami metalowymi), wraz
z obrusami oraz obstuge przed, w trakcie i po spotkaniu.

Wykonawca zapewni stoliki bufetowe (min. sztuk 7) umozliwiajace spozywanie positkow na stojaco przy
stole.




3.
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5) Kary umowne:

a) Wvykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng za nienaleZyte wykonanie przedmiotu umowy,
wysokosci 100 zt brutto za kazde stwierdzone naruszenie. Za nienalezyte wykonanie przedmiotu
zamdwienia uznane zostanie w szczegoinosci:

» wykonanie przedmiotu zamodwienia z niezachowaniem termindw (godzin) wynikajacych z zapytania
ofertowego (harmonogramu) oraz oferty;

* wykonanie przedmiotu zamowienia w sposéb niezgodny z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym oraz ofercie, w tym realizacje przedmiotu zaméwienia odbiegajacego
jakosciowo od ustalonego w zapytaniu ofertowym lub ofercie.

by Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng za niewykonanie przedmiotu zamowienia w
terminie (w dniu) wynikajacym z Harmonogramu spotkati (zjazdow) na dany semestr w wysokosci 500
zt brutto za kazde zdarzenie.

¢} Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych przez Zamawiajacego z kwoty
przystugujacego mu wynagrodzenia brutto

d} W przypadku braku pokrycia nafozonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego do zaplaty,
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
mu wezwania do zaplaty.

e} Zamawiajacy moze dochodzié odszkodowania uzupelniagjacego na zasadach ogolnych, jezeli.
wysokos¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody jest wieksza od naliczonych kar umownych.

Opis warunkdw udzialu w postepowaniu:

1) Wykonawcy winni wykaza¢ sie do$wiadczeniem w realizacii zamdwienia, w postaci nalezytego

wykonaniatwykonywania w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie co najmniej 3 uslug cateringowych
{obejmujacych przygotowanie i dostarczenie posilkow wraz z serwisem), kidre swiadczone byly
sukcesywnie {(zamdwienie okresowe realizowane przez minimum 1 miesiac), kazda dia co najmnigj 20
osob.

Zamawiajacy pod pojeciem ustugi rozumie jedng umowe z jednym podmiotem.

Do oferty nalezy zalaczyt referencie (lub inne dowody) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug
okre$lonych w warunku udziatu w zapytaniu ofertowym.

4. Rodzaje i opis kryteridw, kiérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryterium |- Cena* - 85 %
Kryterium Il - Menu -6 %
Kryterium [l - Doswiadczenie Wykonawcy — 9 %

Sposéb oceny ofert:

Kryterium 1 - Cena - oferta z najnizsza ceng uzyska 85 pkt. w tej czesci oceny. Pozostate oferty zostang
ocenione wg nastepujacego wzoru;

Cn =(c min/en) x 85 pkt.

¢ min - cena minimalna wsrod zfozonych ofert
C n - cena zaproponowana przez Oferenta

* Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia oraz
powinna uwzgledniaé ewentualne rabaty. Wykonawca zobowigzany jest do podania calkowitej ceny zamowienia,

wyliczonej do dwéch miejsc po przecinku.

Kryterium Il - Menu - oferta menu obiadu zostanie oceniona pod katem atrakcyjno$ci proponowanego menu:
— Serwowanie dwoch réznych zup do wyboru podczas spotkania/zjiazdu — 2 pkt.
—Serwowanie dwoch roznych potraw miesnych do wyboru podczas spotkania/zjazdu — 3 pkt.
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—Serwowanie dwoch roznych dodatkéw skrobiowych do dania migsnego (lub bezmiesnego) podczas zjazdu
{np. do wyhoru: ziemniaki lub ryz; ziemniaki lub kasza; itp.} - 1 pkt;

Do oferty nalezy dotaczy¢ trzy przykladowe oferty obiadowe {z podana gramatura), w tym jeden wegetarianski —

bezmigsny.

W ramach tego kryterium mozliwe jest uzyskanie od 0 do 6 punktow.

Kryterium lll - Do$wiadczenie Wykonawcy

Pkt 3 lit. a) zapytania ofertowego okresla minimalny warunek udzialu w postepowaniu, ktory powinien spelniac
Wykonawca cheagy ztozy¢ oferte. Kazdy z Wykonawcow, ktory wykaze, ze posiada wigksze doswiadczenie niz
minimalne, {j. wykonat wiecej niz 3 ustugi cateringowe (obejmujace przygotowanie | dostarczenie positkow wraz
z serwisem), ktdre Swiadczone byly sukcesywnie (zaméwienie okresowe realizowane przez minimum 1 miesiag),
kazda dla co najmniej 20 0sob, moze otrzymaé dodatkowe punkty:

- 3 ustugi — 0 pkt

- 4 ustugi - 3 pkt

-5 uslugi ~ 6 pkt

- 6 ustugi i wiecej — 9 pkt

W ramach tego kiyterium mozliwe jest uzyskanie od 0 do 9 punktow.

5. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

1} Oferte nalezy sporzadzic w formie pisomnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wediug wzoru
stanowigeego Zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawnione do sktadania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zZgodnie z forma reprezentacii okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla danej firmy, W
przypadku dziatania wykonawcy przez pelnomocpjkow Qalezy dolaczyé do oferty cigg@_g;pelnomocnictwa.

3) Oferty nalezy zlozyé w terminie do dnia 2019r. do godz. .. w zamknicte] kopercie

(zapieczgtowans] w sposOb gwarantujacy zachowame w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej

nienaruszainose) na adres:

Politechnika Biafostocka, Dziat Zamowien Publicznych, 15-333 Bialystok, ul. Zwierzyniecka 6, pok. 4 z

dopiskiem: ,Oferta dotyczy zapytania nr: ZO/WIZ/D0O-120.263.067.2019"

4) Oferly, ktore wplyng do siedziby Zamawiajgacego po terminie wskazanym, nie beda rozpatrywane. Nie dopuszeza sle
skiadania ofert w wersiji elektroniczngj.

) Oferta powinna zawierad ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokladnoécig do dwdch migjsc po przecinku.

} Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert czesciowych,

} Termin zwigzania oferta — 30 dni od daty otwarcia ofert.

6. Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty:

e Formularz Oferty — wg wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

o Trzy przyktadowe zestawy obiadowe (z podang gramatura) w tym jeden wegetarianski — bezmiesny.

¢ Referencje (lub inne dowody) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug okreslonych w warunku udzialu
w zapytaniu ofertowym.

e Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostala podplsana przez petnomocnika Wykonawcy.

¢ Ojwiadczenie o wypelnieniu przez Wykonawce obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO —~ wg wzoru w ramach formularza Oferty.

7. Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacii zaméwienia

8. Zamawiajacy zastrzega sohie prawo do:
1} zmiany terminu skladania ofert
odpowiedzi na pytania Wykonawcow
Zmiany tresci Zapytania ofertowego
poprawienia oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w ofercie;
wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnieft dotyczacych tresci ziozonej oferty;
uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem wyznaczonym na
skiadanie ofert.

) O P O D
e e N e
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9. Rozstrzygniecie postepowania:

1} Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwlocznie po otwarciu ofeit.

2) Protokdt z wyboru Wykonawcy zamdwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego.

10. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO - Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

11. Osoba do kontakfu:

Matgorzata Kajurek, tel. stuzbowy 85 746 97 53, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pl
Magda Barszczewska, tel. stuzbowy 85 746 97 50, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pl

12. Zataczniki
Integralng czgs¢ Zapytania ofertowego stanowig zatgczniki:
Zatacznik nr 1 — wzér formularza Oferty
Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

Zatwierdzam
iy DEIEEAN o AN
WYDEALL RE ZARZATZANIA SV A

ZARZ AL ANIA

Putiterhntk] Bistostockie) fisdiel Bialostackiel

G b, B doudia Bidys, prof wow

Data i podpis Whioskodawcy/ Data i podpis dysponenta rodkow
kierownika jednostki realizujacej zamoéwienie (zgodnie z § 8 ust, 4 zarzadzenia)

STARSZY Sib b i 1a
Balatu Zagiedvdedt Publicanye

ropr MEpkn Yarsrezewsion
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
. Zamawiajacy:

Politechnika Bialostocka

15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A

Informagja Administratora — zgodnie z art. 13 ust. 112 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych

osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 454,
15-351 Biatystok, tel.: 85 746 90 00, hitps://www.pb.edu.pl (dalej Uczelnia).

. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powolat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze

sig Pani/Pan kontaktowac za pomoca poczty elekironiczne] pod adresem: iod@pb.edu.pl.
Pani/Pana dane osobowe pizetwarzane beda w celu zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego: '
a) w zwigzku z realizacjq obowigzku prawnego cigzacego na  Administratorze,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit, ¢ RODO,
b) wramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie art. 6 ust.
1 lit. e RODO.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa. '
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa,
w szczegoinodel zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacii.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do treéci swoich danych, oraz z zastrzeZzeniem przepiséw prawa
przysiuguje Pani/Panu prawo do:
a) sprostowania danych,

b) usunigcia danych,

¢) ograniczenia przetwarzania danych,

d) przenoszenia danych,

e} wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osohowych,

f)  wniesienia skargi do organu nadzorczego ~ Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, e przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie
obowigzujace przepisy w tym zakresie.
Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez ziozenie pisemnego podania
do Uczelni.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowoine, jednakze jest niezbedne do udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Konsekwencijg niepedania danych osobowych jest
brak moziiwosci wzigcia udzialu w postepowaniu. _
Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

Ponadto Wykonawca winien w imieniu i na rzecz Administratora wypetni¢ obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, kidrych dane przekazuje Zamawiajacemu

(Administratorowi), chyba 2e ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktdrych mowa w art, 14

ust. 5 RODO.
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Dot, postepowania nr ZO/WIZ/D0-120.263.067.2019

OFERTA
JaiMy nizej podpisani

...................................................................................................................................................................

skfadamy ninfejszg oferte dotyczaca zapytania:
»Usiuga bufetowa na potrzeby realizacji Studidw Podyplomowych MBA realizowanych na Wydziale
Inzynierii Zarzadzania, ul. 8. Tarasiuka 2, 16-001 Kleosin”.

za cene ofertows;
Cena _—
. Przewidywana Cena - Cena _ofertowa!
LP. | Przedmiot zamowienia .jednnec::;;kzc;wa maksymaina ‘ofertowa V\:;; K“,:fﬁ.‘:fgzﬁu bruito
_ 1 obiad liczba obladéw | netto w PLN ’ w PLN
1| Al il v ) Vi Vi VIl
Obiad
1 (zgodny z wymaganiami 830
chreglonymiw zapyteni | | | i [ %
cfertowym)
Razem | Razem cena
cena Razem kwota | = o oo
ofertowa - podatku VAT brutt
netto L e

Akceptujemy warunki realizacji zamowienia;

» Termin realizacji zamowienia; | semestr - 04.10.2019-28.02.2020 - 360 obiadow (gwarantowana llo$¢ obiadéw)
Il semestr: 01.03.2020-30.06.2020 — 320 obiadéw (gwarantowana ilos¢ obiadow), z zastrzezeniem mozliwosci
zwigkszenia iloéci 0sob objetych ustuga bufetowa;

o Termin platnosci - 14 dni od daty wystawienia fakiury, po kazdym zjezdzie.

Skladajac oferte oswiadczam / oswiadczamy, Ze:

1. Spetniamy warunek udzialu w postepowaniv - wykonalismy nalezycie ustugi cateringowe (obejmujace
przygotowanie i dostarczenie positkow wraz z serwisem), kibre Swiadczone byly sukcesywnie pizez okres min. 1
miesiaca), kazda dla min. 20 osoh. Na dowad zalaczamy referencje {dowody) nalezytego ich wykonania.

2. Podczas kazdego spotkania/zjazdu bedziemy serwowac:

a} dwie réZne zupy do wyboru — TAK/NIE?;

b} dwie réZne potrawy migsne do wyboru — TAK/NIE;

¢} dwa rozne dodatki skrobiowe do dania mieshego {lub bezmiesnego) — TAK/NIE®,
{nfezaznaczenie zadnef cdpowledzi uznane zostanie za nieoferowanie dodathowego menu do wyboru)

3. W zalgczeniu przedkladamy trzy przyktadowe zestawy obiadowe (z podang gramatura) w tym jeden wegetariafiski
- bezmigsny. -

4. Podane w niniejszym formularzu ceny jednostkowe a w efekcie cena oferty brutto zawiera wszystkie koszty wykonania
zamobwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. Uwazamy sig za zwigzanych niniejszq ofertg przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

8. Jednoczednie informujemy, iz w przypadku wylonienia naszej firmy na Wykonawce zaméwienia osobg cdpowiedzialng za
realizacje zamowienia / umowy bedzie; '

T TP PP OTP N UPTUUPPURPRPTUPINR , sluzbowy e-maill: ............... stuzbowy nrtel. ..................
Imig i nazwisko
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Wypelnitem/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 ub art. 14 RODO" wobec oséb fizycznych, od ktdrych

dane osobowe bazposrednio lub posrednic pozyskalem/lismy w celu ubiegania sfe o udzielenie zamdwienia pubiicznego
W hiniejszym postepowaniu.*
8. Akceptujemy zasady dotyczace stosowania kar umownych;

a)

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowna za nienaleZyte wykonanie przedmiotu umowy, wysokosci 100 21
brutto za kazde stwierdzone naruszenie. Za nienalezyte wykonanis przedmiotu zamdwienia uznane zostanie w
szezegbinosal: '

« wykonanie przedmiotu zamowienia z niezachowaniem fermindw (gedzin) wynikajacych z zapytania ofertowego
{harmonogramu) oraz oferty;

e wykonanie przedmiotu zamdwienia w sposdb niezgodny z wymaganiami okredlonymi w zapytaniu ofertowym
oraz ofercie, w tym realizacje przedmiotu zaméwienia cdbiegajacego jakosciowo od ustalonego w zapytaniu
ofertowym lub ofercie.

Wykonawca zapiaci Zamawiajacemu kare umowng za niewykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie (w dniu)

wynikajgcym z Harmonogramu spotkan (zjazdéw) na dany semestr w wysokoéci 500 zt brutto za kazde zdarzenie.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych przez Zamawiajacego z kwoty przystugujacego

mu wynagrodzenia brutto

W przypadku braku pokrycia nalozonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego do zaplaty, Wykonawca

zobowigzuje sie do zaplaty kary w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu wezwania do zaplaty.

Zamawiajacy moze dochodzié odszkodowania uzupelniajgcego na zasadach ogdinych, jezeli wysokost poniesions

przez Zamawigjacego szkody jest wieksza od naliczonych kar umownych.

Miejscowosc i data

Pieczgt i podpis wykonawey lub oscby uprawniongj do reprezentowania wykanawcy

1 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1, w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych cscbowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/ME (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz, Urz. UE 1. 119 z 04.05.20186, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredci céwiadczenia
wykonawca nie skfada (usunigcie tredci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



