Zatacznik do Zarzadzenia Nr 666/2017 Rektora Politechniki Biatostockie]
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Postepowanie nr: ZO/PR/D0O-120.263.108.2018

Bialystok, an. . 4’2 0. 2NE

Zapytanie ofertowe

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier publicznych
- podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa): Druk i oprawa publikacji wraz z dostawg

1. Zamawiajacy:
Politechnika Biatostocka
16-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:
1) Przedmiotem zamowienia jest druk i oprawa publikacii:

a)  publikacja 165x230 mm, naktad 100 egz.,
oprawa migkka klejona (4+0) - karton biaty 215-250 g/m2 - folia blysk
srodek (1+1) 192 strony - kreda matt biala 30-100 g/im2,
publikacja z ISBN

b)  publikacja 165x240 mm, naktad 60 egz.,
oprawa migkka klejona (4+0) + skrzydetko (70 mm) - kreda biata 350 g/m2 - folia blysk
srodek 278 stron — kreda matt biata 100 g/m2, w tym 38 stron kolorowych: 44, 55, 56, 58, 59, 60, 65, 66, 68,
69, 70,71, 77,78, 79, 80, 83, 89, 92, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102, 104, 105, 108, 141, 142, 143, 144, 147,
163, 164, 167, 168
odcien kredy okfadki i srodka ma byé w tym samym odcieniu/tonacji
publikacja z ISBN

c) publikacja 165x230 mm, naktad 70 egz.,
oprawa migkka Klejona (4+0) - karton bialy 215-250 g/m2 - folia btysk
$rodek 184 stron - papier offsetowy bialy 90-100 g/m2, w tym 15 stron kolorowych: 32, 38, 41, 42, 52, 53, 54,
55, 80, 86, 92, 94, 132, 133, 134
publikacja z ISBN

2) Zakres zamowienia obejmuje takze dostawe wydrukowanych i oprawionych publikacji do Zamawiajacego na adres:
Oficyna Wydawnicza PB Wydziat Mechaniczny PB ul. Wiejska 45¢ pok.531

3) Dostawe nalezy zrealizowa¢ od poniedzialku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz. 7:30
do 15:30. Termin dostawy nalezy uzgodni¢ z osobg odpowiedzialng za realizacje zamowienia ze strony
Zamawiajgcego wskazang w ppkt 2) powyzej.

4)  Ustuga druku publikacji powinna spetniac nastepujace kryteria jakosciowe:
— utrzymany prawidiowy format,

~ jednolity, wyrazny druk, bez zabrudzen,

~ wysoka jakosc ilustracji czarno-bialych i kolorowych,

- odpowiedni jednolity papier,

- dobrze wykonany grzbiet, zapewniajgcy diuga zywotnos¢ publikacii,
— trwale i jakosciowo dobre wykonanie oprawy publikacii.
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5) Materialy do kazdej publikacji Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej (na adres
poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawce w Ofercie).

Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zaméwienia - do 20 dni od daty dostarczenia Wykonawcy plikow publikacji do druku
Termin platnosci - 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury

Opis warunkow udziatu w postepowaniu: Zamawiajacy nie stawia warunkéw udzialu w postepowaniu
Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami:
° cena ofertowa brutto - waga 100 %

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia.
Miejsce, sposob, termin i godzina skiadania ofert;

1) Ofertg nalezy sporzadzié w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do skiadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla danej firmy.
W przypadku dziatania wykonawcy przez peinomocnikow, nalezy dolaczy¢ do oferty oryginat pefnomocnictwa.
3) Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 2/4.0%...... 2018r. do godz. {:C% w zamknietej kopercie
(zapieczgtowanej w sposéb gwarantujacy zachowanie w poufnoéci jej treéci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnoscé) na adres:

Politechnika Bialostocka, Dzial Zamowien Publicznych, 15-333 Bialystok, ul. Zwierzyniecka 6, pok. 4
z dopiskiem: ,Oferta dotyczy zapytania nr: ZO/PR/D0O-20.263.108.2018"

4) Oferty, ktore wplyna do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie bedq rozpatrywane. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert w wersji elektroniczne;.

Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z doktadnoscia do dwach miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia podwykonawcom.

Termin zwigzania ofertg — 30 dni od daty otwarcia ofert.
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Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty:
e  Oferta cenowa -wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
e  Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez petnomocnika Wykonawcy.
e  Oéwiadczenie o wypelnieniu przez Wykonawce obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO - wg wzoru w ramach formularza Oferty

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem
wyznaczonym na skiadanie ofert.

Rozstrzygniecie postepowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwtocznie po otwarciu ofert. ‘
2) Protokdt z wyboru Wykonawey zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.

10. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO - Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

11. Osoby do kontaktu: Matgorzata Kajurek, stuzbowy tel. 85 746 97 53,

stuzbowy e-mail: dzp.zapytania@pb.edu.pl
Magda Barszczewska stuzbowy tel. 85 746 97 50,
stuzbowy e-mail: dzp.zapytania@pb.edu.pl



12. Zataczniki

Integralng czes¢ Zapytania ofertowego stanowia zataczniki:
Zatacznik nr 1 - wzér formularza Oferty
Zatgcznik nr 2 - Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO
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\ /" Data i podpis Whioskodawcy/
kierownika jednostki realizujgcej zamowienie
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profesor zwyczajny
Data i podpis dysponenta Srodkow
(zgodnie z § 8 ust. 4 zarzgdzenia)
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Zalgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego nr ZO/PR/D0-120.263.108.2018

Postepowanie nr: ZO/PR/D0-120.263.108.2018

OFERTA (wzor)
Ja/My nizej podpisani
0B A S o 85 A AR A S
stuzbowy adres e-mail - ...,
osoby do kontaktu z Zamawiajacym wraz z ich stuzbowym nr telefonu: ......... oraz stuzbowym adresem e-mail: ..........

skiadamy niniejsza oferte dotyczacq zapytania:
~Druk i oprawa publikacji wraz z dostawa”

Oferujemy wykonanie dostawy:

Nazwa (opi§) Przgdmiotu Jedn. llogé jedn?)esrlllfowa Warto(éz:’:) fet
Lp. zamdwienia miary netto (zf) kol. 4 x kol. 5
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
Razem netto (zl):
VAT (...%) (2):
tacznie brutto (zf) :
Cenaofertowa brutto : ...........cccoevveciveieecen (zh)
SIOWNIE ZIOIYCR & oo e n e s eea s e Rs e e en e —— 1100

Skfadajac oferte oswiadczamy, ze:

1. Podane w ninigjszym formularzu ceny jednostkowe brutto a w efekcie cena oferty brutto zawiera wszystkie koszty wykonania

zamowienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Przyjmujemy bez zastrzezen warunki realizacji zaméwienia w szczegolnosci:
Termin realizacji zaméwienia — do 20 dni od daty dostarczenia Wykonawcy plikéw publikacji do druku

Termin ptatnosci - 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury

3. Uwazamy sie za zwigzanych ofertq przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.
4. Jednoczesnie informujemy, iz w przypadku wytonienia naszej firmy na Wykonawcg zamowienia:

e 0sobg odpowiedzialng za realizacje zamowienia/umowy bedzie:
.................................... , stuzbowy e-mail: ........c.ocooeeeirene... Sluzbowy nrtel.

e stuzbowy adres e- mail na ktory beda przesylane materiay do publikacii:




5. Wypetilem/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec osob fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem/lismy w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.*

Miejscowosc i data

Pieczec i podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy

R rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/ANE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnege, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oéwiadczenia wykonawca nie
skiada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Nr postepowania: ZO/PR/D0O-120.263.108.2018

1,

Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego

Zamawiajacy:
Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A

Klauzula informacyjna wynikajgca z art. 13 RODO

Zgodnie z art.13 ust. 112 Rozporzadzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Politechnika Biatostocka informuje:

1) W zwigzku z ogloszeniem niniejszego Zapytania ofertowego nr ZO/PR/DO-120.263.108.2018 z chwilg otrzymania
ofert, ktére docelowo moga skutkowa¢ moZliwoscia zawarcia umowy/umow, Politechnika Biatostocka bedzie
administratorem danych osobowych Paristwa przedsigbiorstwa oraz Paristwa pracownikow / wspdtpracownikow.

2) Obowiazujace zasady zwiazane z przetwarzaniem przez Politechnike Biatostocka danych osobowych:

a)  Administratorem Pani/Pana danych oschowych Jjest Politechnika Biafostocka,
ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok (dalej Uczelnia),

b) W celu skontaktowania sig z Uczelnig, osoba, ktorej dane osobowe sq przetwarzane moze napisac e-mail do
Inspektora Ochrony Danych, na adres: jod@pb.edu.pl ,

¢)  PanifPana dane osobowe przetwarzane bedq w celu:

e ZzfoZenia oferty,

e jej rozpatrzenia,

e wyfonienia wykonawcy, zawarcia umowy

e w celu komunikacji
- na podstawie art. 6 ust. 1 /it. b RODO

oraz

e wcelu archiwizacji
- Na podstawie Zarzgdzenia Nr 748 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 15 grudnia 2017 roku w sprawie

ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacii i zakresie
dziatania Archiwum Uczelnianego i Centrum Historii Politechniki Bialostockiej w zw. z ustawg z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018 poz. 650 ze zm.) oraz innych
aktow prawnych regulujacych te kwestie — art. 6 ust. 1lif. ¢ RODO”.

d)  Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do udziatu z w postepowaniu. Brak ich podania spowoduje brak
mozliwosci wyboru oferty Wykonawcy a w konsekwencji brak mozliwosci zawarcia umowy/realizacji zamowienia.

e)  Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona bedzie dokumentacja
postepowania w szczegdlnosci Protokof z wyboru wykonawcey zamoéwienia upubliczniany w BIP Uczelni zgodnie
z Zarzadzeniem nr 590 Rektora Politechniki Biafostockiej z dnia 22 grudnia 2016r.

f)  PanifPana dane osobowe bedq udosfepniane organom kontrolnym oraz innym podmiotom wyitgcznie w
przypadkach przewidzianych przepisami prawa..

g) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresach/sie niezbednych/nym do realizacji wyZej
okreslonych celow, przewidzianych przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujacymi w
Uczelni.

h)  Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z zastrzezeniem, iz
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
ani zmiang postanowien umowy oraz nie moZe naruszac integrainosci Protokofu z wyboru wykonawcy
zamowienia oraz jego zalgeznikow.

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO z zastrzezeniem, iz prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, iub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.



3)

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 fit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie ar. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Uczelnia nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski ani zadnym organizacjom miedzynarodowym.

Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy sie na zautomatyzowanym

przetwarzaniu, stosownie do art. 22 RODO, w tym profilowaniu;

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich
obowigzkow formalno — prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in.
obowiazki wynikajace z RODO, w szczegoinosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem
0s0b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat ( chyba,
ze dysponuje juz tymi informacjami ( art. 13 ust. 4 RODO)). Ponadto Wykonawca winien wypelni¢ obowiazek
informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu
(administratorowi danych osobowych) i ktérych dane poérednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wiaczen o ktdrych mowa w art. 14 ust.5 RODO.

W celu zapewnienia, 2e Wykonawca wypetit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy
w Zapytaniu ofertowym Nr ZO/PR/DO-120.263.108.2018 Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia
o$wiadczenia o wypeinieniu przez niego obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO - wg wzoru w ramach formularza Oferty.



