Zapytanie ofertowe nr: ZO/WIZ/D0O-120.263.114.2018
Bialystok, dn. ;24@)&0#8

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
- podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):
»Usfuga bufetowa na potrzeby realizacji Programu MBA realizowanego na Wydziale Inzynierii
Zarzadzania, ul. S. Tarasiuka 2, 16-001 Kleosin”,

1. Zamawiajgcy:

Politechnika Bialostocka
15-351 Bialystok, ul. Wigjska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:
1) Usluga bufetowa na potrzeby realizacji Programu MBA
a) Termin realizacji zamowienia: 27.10.2018-24.02.2019 wedlug harmonogramu;
b) Grupa: 25 osob - faczna liczba obiadow 325 obiadow w okresie trwania umowy;

¢) Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest cena jednostkowa netto dla kazdego zestawu
obiadowego okreslonego w ppkt. 2), zgodnie z ceng okreslong w Ofercie, pomnoZona przez liczbe
0soh biorgeych udziat w zjedzie, wraz z doliczonym podatkiem VAT,

d) Termin ptatnosci: 14 dni od daty wystawienia faktury, po kazdym zjezdzie;

e) Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za zrealizowane i prawidiowo wykonane zamowienie, bez
zastrzezen ze strony Zamawiajacego;

f) Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych przez Zamawiajacego z kwoty
przystugujacego mu wynagrodzenia brutto;

g) Harmonogram spotkania (zjazdow) na | semestr:

27.10.2018 | godz. 12:30-13:15
28.10.2018 | godz. 12:30-13:15
24.11.2018 | godz. 12:30-13:15
25.11.2018 | godz. 12:30-13:15
21.12.2018 | godz. 12:30-13:15
22.12.2018 | godz. 12:30-13:15
23.12.2018 | godz. 12:30-13:15
25.01.2019 | godz. 12:30-13:15
9. | 26.01.2019 | godz. 12:30-13:15
10. | 27.01.2019 | godz. 12:30-13:15
11. ] 22.02.2019 | godz. 12:30-13:15
12. | 23.02.2019 | godz. 12:30-13:15
13. | 24.02.2019 | godz. 12:30-13:15

2) Obiad: :
a) obiad sktadajgcy sie z zupy (min. 250g) i Il dania, .
h) Il danie skiadajace sie z porcji migsa/ryba (100-150g) + ziemniakitkasza/ryz/makaron (min. 200 g) +
2 rodzaje surowek (min. 150 g),
¢) obiady w piatki: wegeterianskie — bez migsne,
d) soki, woda mineralna — po 200 mi na osobe,
e) obstuga kelnerska.
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3) Wykonawca zapewni zastawe stolowg (biala, porcelanowa wraz ze sztuécami metalowymi), wraz
z obrusami oraz obstuge przed, w trakcie i po spotkaniu.

4)  Wykonawca zapewni stoliki bufetowe (min. sztuk 7) umoZliwiajace spozywanie positkow na stojaco przy
stole.

3. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

a) Wykonawcy winni wykaza¢ sie do$wiadczeniem w realizacji zamowienia, w postaci nalezytego
wykonania\wykonywania w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie co najmniej 2 uslug cateringowych
(obejmujacych przygotowanie i dostarczenie positkow wraz z serwisem), ktore Swiadczone byly
sukcesywnie (zamowienie okresowe realizowane przez minimum 1 miesigc), kazda dla co najmniej 20
0s6b.

Zamawiajacy pod pojeciem ustugi rozumie jedng umowe z jednym podmiotem.

Do oferty nalezy zataczy¢ referencje (lub inne dowody) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug
okreslonych w warunku udziatu w zapytaniu ofertowym.

b) Wykonawcy zobowiazani s zapoznat sie dokfadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

¢) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania;

d) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ziozeniem oferty;

e) Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajacego;

f)  Oferta zgodnie z zalgcznikiem nr 1 powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwalg, czytelng technikg;

g) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w
imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkg imienna, W
przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo potwierdzajace
zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

h) Ewentualne poprawki w tekscie Oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez
Osoby Uprawnione;

4. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryterium | - Cena*-75%

Kryterium I - Menu - 15 %

Kryterium Il - Doswiadczenie Wykonawcy - 10 %
Sposob oceny ofert:

Kryterium [ - Cena - oferta z najnizszq ceng uzyska 75 pkt. w tej czesci oceny. Pozostale oferty zostang
ocenione wg nastepujacego wzoru;
Cn =(c min/cn) x 75 pkt.

¢ min - cena minimalna wéréd zlozonych ofert
¢ n - cena zaproponowana przez Oferenta

¥} Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia oraz
powinna uwzgledniaé ewentualne rabaty. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamowienia,
wyliczonej do dwoch miejsc po przecinku.
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Kryterium Il - Menu - oferta menu obiadu zostanie oceniona pod katem atrakeyjnodei proponowanego menu:

—Serwowanie dwoch roznych zup do wyboru podczas spotkania/zjazdu - 5 pkt.

—Serwowanie dwoch réznych potraw migsnych do wyboru podczas spotkania/zjazdu - 7 pkt.

—Serwowanie dwoch roznych dodatkow skrobiowych do dania migsnego (lub bezmigsnego) podczas zjazdu
(np. do wyboru: ziemniaki lub ryz; ziemniaki lub kasza; itp.) — 3 pkt;

Eo offlany nalezy dofaczy¢ trzy przykladowe oferty obiadowe (z podana gramatura), w tym jeden wegetarianski —
ezmiesny.

W ramach tego kryterium mozliwe jest uzyskanie od 0 do 15 punktow.

Kryterium Ill - Do$wiadczenie Wykonawcy

Pkt 3 lit. a) zapytania ofertowego okresla minimalny warunek udzialu w postepowaniu, ktory powinien spelniat
Wykonawca cheacy zlozy¢ oferte. Kazdy z Wykonawcow, ktory wykaze, ze posiada wigksze doswiadczenie niz
minimalne, . wykonat wigcej niz 2 uslugi cateringowe (obejmujace przygotowanie i dostarczenie positkow wraz
Z serwisem), ktore Swiadczone byly sukcesywnie (zambwienie okresowe realizowane przez minimum 1 miesiag),
kazda dla co najmniej 20 0s6b, moze otrzymaé dodatkowe punkty:

- 2 ustugi — 0 pkt,

- 3 ustugi — 2 pkt

- 4 usltugi ~ 4 pkt

- 5 ustugi - 6 pkt

- 6 ustugi - 8 pkt

- 7 ustugi i wiecej — 10 pkt

W ramach tego kryterium mozliwe jest uzyskanie od 0 do 10 punktow,

5. Miejsce, sposadb i termin skiadania ofert:
o Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 4g//LO/ 2018r. do godz.q.z.:.O.OW zamknietej kopercie
(zapieczgtowanej w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$é) na adres:

Politechnika Biatostocka, Dziat Zamowien Publicznych, 15-333 Biatystok, ul. Zwierzyniecka 6,
pok. 4 z dopiskiem: ,Oferta dotyczy zapytania nr: ZO/WIZ/D0-120.263.114.2018",

e Oferty, ktére wplyna do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie beda rozpatrywane. Nie
dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektronicznej.

o Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokladnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

e Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

e Termin zwigzania oferta — 30 dni od daty otwarcia ofert.

6. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

e Oferta —wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

o Trzy przykladowe zestawy obiadowe (z podang gramatura) w tym jeden wegetariaiski — bezmiesny.

e Referencje (lub inne dowody) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug okreslonych w warunku udziatu
w zapytaniu ofertowym.

e Pefnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez petnomocnika Wykonawcy.

e  OSwiadczenie o wypelnieniu przez Wykonawce obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO — wg wzoru w ramach formularza Oferty.

7. Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamdwienia
{koszt parkingu, ubezpieczenia, noclegu itp.)
8. Rozstrzygniecie postepowania:

1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwiocznie po otwarciu ofert. o ‘
2) Protokét z wyboru Wykonawcy zamowienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej

Zamawiajgcego.
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9. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO - Zafacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

10. Osoba do kontaktu:

Andrzej Mierzynski, tel. stuzbowy 85 746 97 56, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pl
Magda Barszczewska, tel. stuzbowy 85 746 97 50, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pl

11. Zalgczniki
Integralng czes¢ Zapytania ofertowego stanowig zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — wzor formularza Oferty
Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

PRODZIEKAN DS, NAUKI Zatwierdzam
Widziglu nzynieril Zarzadzania PRODZIEKAN DS, NAUKI
Politechniki Bialostockic] Wydziatu Inzynierii Zarzadzania
Paljtechniki Biatostockie]

’Mg

ihat, iz, Katarsvia Halicka, pre o oW
dr hab, iz, Katarzyitta Holicka, profnzw.

......................................................................................................................................................................

Data i podpis Whioskodawcy/ Data i podpis dysponenta Srodkow
kierownika jednostki realizujgcej zamoéwienie (zgodnie z § 8 ust. 4 zarzgdzenia)




