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Postepowanie nr: RO-410.0881.2W.2018.27

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych
- podstawa prawna: arf. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):

Przygotowanie i zrealizowanie 2 edycji certyfikowanego szkolenia ,Audytor wewnetrzny systemu zarzadzania
jakoscia ISO 9001:2015" wraz z egzaminem i certyfikatem, w ktérej udziat wezmie tacznie 30 oséb: 2 edycje X 15 oséh
(2 grupy 15 osobowe, 2 edycje w 2019 roku) na potrzeby projektu ,2WORK- kompleksowy program ksztaftujgcy
kompetencje i kwalifikacje, zwigkszajacy szanse absolwentéw na rynku pracy” realizowanego z Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamoéwienia:

Liczba edycji szkolenia: 2 edycje

Liczba godzin szkolenia: 1 edycja = 8 h (lekcyjnych) + egzamin

Liczba osob w grupie: 15 oséb

Miejsce wykonywania: Politechnika Bialostocka

Termin wykonania: pigtek/sobota/niedziela — | edycja 12-13 stycznia 2019, Il edycja w okresie II-IV kwartal 2019 do
ustalenia w pozniejszym terminie.

a) Zakres szkolenia:
e  Wymagania normy ISO 19011 - Wytyczne dotyczace audytowania systemow zarzadzania

e  Przygotowanie audytu w firmie z systemem 1SO 9001:2015, plan i lista pytan audytowych;
e  Dzialania audytowe na miejscu;

e  Ustalenia i wnioski z audytu;

e  Raport z audytu;

e Dzialania poaudytowe;

b) Egzamini certyfikacja - egzamin koricowy na audytora wewnetrznego systemu zarzadzania jakoscig 1SO 9001:2015,
skutkuje wydaniem certyfikatu audytora wewnetrznego uznawanego na rynku pracy. Zakres egzaminu:
e audyt wg norm: 1ISO 9001 oraz SO 19011

e  zasady audytowania;

e formulowanie potencjalnych obserwacji i niezgodnosci;

e  umiejetnosci poprawnego przeprowadzania audytow wewnetrznych oraz systemu nadzoru;

o  zasady prawidlowego raportowania wynikow audytow;

o metody i techniki audytorskie zwigkszajacych skutecznos¢ audytowania, (powigzanie wiedzy teoretycznej z
praktycznymi zastosowaniami).

Liczby oséh w grupie mogg ulec zmianie
3. Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamowienia - - | edycja 12-13 stycznia 2019, Il edycja w okresie II-IV kwartat 2019 do ustalenia w
pbézniejszym terminie.

Termin platnoéci - 14 dni od daty wplyniecia prawidlowo wystawionej faktury, po kazdej z edycji.




Fundusze ; ; oy
Europejskie 5 U.nkf E(:':J';Sspﬁjs’ka .
Wiedza Edukacja Rozwdj s RSy il

4.  Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) Wykonawca powinien facznie spelnia¢ nastepujgce warunki:
e posiada¢ co najmniej 5-letnie doswiadczenie w pracy w jednostce certyfikujace]j systemy zarzadzania;
e posiada¢ doSwiadczenie w przeprowadzeniu audytéw jako audytor lub audytor wiodacy w co najmniej

10 organizacjach;

posiadac ukoriczone szkolenie audytora wiodacego SO 9001;

posiadac pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

nie by¢ karany za przestepstwa popelnione umysinie;

posiadac obywatelstwo polskie lub wykazac¢ sie znajomoscig jezyka polskiego wystarczajacq do

wykonywania zadan.

b) Wykonawca powinien przedstawi¢ proponowany program szkolenia wraz z harmonogramem.

¢) Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.

e) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

f)  Wykonawca zobowigzuje si¢ nie ponosic jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego.

g) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkg imienna.

h) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dolaczy¢ petnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta.

i) Ewentualne poprawki w tekscie Oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez Osoby
Uprawnione.

j) O zamowienie moze ubiegac sig Wykonawca, ktory posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skiadania ofert czesciowych.

5. Rodzaje i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyhorze oferty:

Kryterium I: cena - waga 80 %

Sposéb oceny ofert:
Oferta z najnizszq ceng uzyska 80 pkt. W tej czesci oceny. Pozostale oferty zostang ocenione wg. Nastepujgcego
wzoru:
Cn = (¢ min/c n) x 80 pkt
¢ min — cena minimalna wérod ziozonych ofert
¢ N - cena zaproponowana przez oferenta n

Kryterium II: referencje — waga 20 %:

Nalezy podac liczbe zrealizowanych szkolen dla studentow w ciagu ostatnich 2 lat przez trenera. Za kazde szkolenie
przyznany zostanie 1 pkt. Maksymalna liczba pkt. 20.

Podana liczba szkolen potwierdzona protokotem zdawczo-odbiorczym wykonania ustugi lub pismem referencyjnym
6. Miejsce, sposéb i termin skladania ofert:

Dopuszcza sie skladanie ofert wylacznie w formie pisemnej: w zamknietej kopercie (zapieczetowanej w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnoéci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢) na adres:

Politechnika Biatostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programoéw
Miedzynarodowych, budynek Rektoratu, pok. 17B.

z dopiskiem:

,Oferta na przygotowanie i zrealizowanie 2 edycji certyfikowanego szkolenia Audytor wewnetrzny systemu
zarzadzania jakoscia 1SO 9001:2015”

Oferty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia !.4 .12.2018 r. do godz. 12.00. Oferty, ktore wplyng do siedziby Politechniki
Bialostockiej po wyznaczonym terminie skladania nie bedg rozpatrywane.
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Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1. Oferta cenowa - zal. nr 1

2. oSwiadczenie wykonawcy o braku powiazan osobowych lub kapitalowych — zat. nr 2

3. Oswiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych, o$wiadczenie w zakresie wypelnienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - zal. nr 4

4. Wykaz zrealizowanych szkolen przez trenera—zal. nr 5

5. CVlrenera

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamoéwienia (koszty
podrézy, zakwaterowania i wyzywienia trenera, itp.);

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed
terminem wyznaczonym na skfadanie ofert.

Rozstrzygniecie postgpowania:

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nie pozniej niz w dniu [¥.12.2018r. do godz. 15.00. O wynikach
postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protokolu wyboru oferty na BIP Politechniki
Bialostockiej, a wybrana firma dodatkowo drogg e-mailowa.

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie skierowane zlecenie
realizacji zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ przesuniecia ww. terminow w sytuacji, gdyby wynikalo z koniecznosci
przedluzenia analizy ofert i zwiazanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od oferentow.

Osoba do kontaktu: Maciej tLukaszuk; e-mail: maciej.lukaszuk(@pb.edu.pl; tel. 85 746 93 37

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zapiséw umowy

Zalaczniki:

Zalgcznik 1 - Oferta cenowa

Zalacznik 2 — Wzor umowy

Zalacznik 3 — Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitalowych

Zalacznik 4 — Oswiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych, o$wiadczenie w zakresie wypelnienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Zalacznik 5 — Wykaz zrealizowanych szkolen
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