- Zapytanie ofertowe nr ZK-DA_262_155_2020

Zafacznik do Zarzadzenia Nr 1115/2020 Rektora Politechniki Biatostockiej

Postepowanie nr: ZK-DA_262_155_2020

Biatystok, dn. 14.07.2020r.
Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych — podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

1. Przedmiot zapytania (nazwa):
Dostawa systemu informatycznego do gtosowania kolegialnych ciat uczelni

Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka

15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A

REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

1. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

Wymagania funkcjonalne dla wdrozenia systemu wspomagajacego obstuge Ciat kolegialnych uczelni:

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Dostawa i wdrozenie systemu informatycznego, umozliwiajacego kompleksowe zarzadzanie pracami ciat
kolegialnych na Uczelni, w tym Senatu.

2. Utrzymanie wdrozonego systemu w infrastrukturze technicznej wykonawcy.

3. Swiadczenie ustugi asysty technicznej oraz serwisu systemu informatycznego przez okres 1 roku od dnia
wdrozenia.

System Informatyczny — wymagane funkcjonalnosci:

1. Przygotowywanie i elektroniczna dystrybucja porzadku obrad wraz z materiatami dla Radnych poprzez konto
uzytkownika w systemie.

2. Mozliwo$¢ dodawania do porzadku obrad zatacznikow w postaci elektronicznej takich jak projekty uchwat,
zatgczniki do uchwat, mapy, prezentacje, itp. Zataczniki w formatach *.doc, *.docx, *.pdf, *.xls, *xIsx, *.jpg, *.jpeg,
*.bmp, *.ppt, *.pptx. Mozliwos¢ edytowania porzadku obrad w trakcie posiedzen.

3. Przeprowadzanie posiedzen ciat kolegialnych z wykorzystaniem projektora multimedialnego, w tym prezentacja

porzadku obrad, kworum, wyniki gtosowan oraz dostep do zatacznikow ktére sa omawiane w czasie posiedzenia.

4. Mozliwo$¢ wydrukowania materiatéw przygotowanych na posiedzenie.

5. Zarzadzanie bazg kontaktow i wewnetrzng komunikacjg miedzy biurem dziekanatow, a glosujacymi z mozliwoscig
przesyfania wiadomosci poprzez e-mail oraz SMS. Archiwizowanie przesytanych wiadomosci w systemie z
mozliwos$cig sprawdzenia historii korespondencji.

6. Dostep do systemu w jednoczesnym czasie przez .... uzytkownikow.

7. Rozbudowana baza zarzadzania administratorami systemu, mozliwo$¢ przypisania poszczegéinych
administratoréw do konkretnych grup i zatozenie blokady dostepu do innych posiedzen, w ktérych nie
uczestnicza. Przyktadowo: osoba obstugujaca Rade Wydziatu, nie bedzie miata dostepu do posiedzen Senatu.

8. Dostep do systemu za pomocg urzadzen mobilnych tabletow, komputeréw umozliwiajacy:

o sprawdzenie kalendarium posiedzen nadchodzacych oraz archiwalnych,

*  przegladanie porzadkow obrad i wynikéw gtosowarn,

o pobieranie i przegladanie zatacznikow,

o Glosowanie (oddawanie gtosow) w czasie rzeczywistym podczas posiedzenia poprzez wybor jednego z 3
przyciskow: ,za”, ,,przeciw”, ,wstrzymuje sie”.

*  Mozliwosc¢ przygotowania glosowania specjalnego, gdzie w jednym gtosowaniu bedzie mozna zaopiniowac
przyktadowo 5 kandydatéw, przy kazdym z nich bedzie mozna zaznaczy¢: ,tak”, ,nie” lub ,wstrzymuje sie”, przy
czym bedzie mozna ustali¢ ile maksymalnie gtosow na ,,tak” glosujacy moze oddac.

» zglaszanie sie do dyskusji i przegladanie listy osob planujacych wypowiedz w danej sprawie w czasie
rzeczywistym podczas posiedzenia.

9. Elektroniczna i interaktywna obstuga posiedzen ciat kolegialnych poprzez:

* elektroniczng rejestracje uczestniczacych zgtaszajacych sie do dyskusji nad projektami uchwat i innymi
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materiatami bedacymi przedmiotem obrad,

+ elektroniczna rejestracje wnioskow formalnych,

+ elektroniczng obstuge glosowan podczas spotkania ciat kolegialnych (gtosowania jawne imienne),

+  prezentacje porzadku obrad oraz dostep do zatacznikow w czasie posiedzenia,

* mozliwo$é dynamicznej modyfikacji porzadku obrad oraz materiatéw na posiedzenia
z automatycznym odswiezaniem zmian na urzadzeniach giosujacych,

+  prezentacje przedmiotu glosowania, listy os6b uprawnionych do gtosowania i wynikéw glosowania w czasie
posiedzenia,

+ dynamiczne zarzadzanie lista gosci, ktorym udziela si¢ glosu podczas posiedzenia,

«  mozliwo$¢ ustawienia czasu wypowiedzi oraz wyswietlanie w czasie posiedzenia licznika czasu wypowiedzi i
komunikatu o przekroczeniu czasu wypowiedzi,

+  zatwierdzanie uchwal,

+ przygotowanie projektow protokotu z posiedzen z automatycznym przekazywaniem wynikow gtosowan do
projektu protokotu,

+  sporzadzanie raportu obecnosci z mozliwoscig przekazania go do projektu protokotu,

+ rejestracje zapisu dzwigku w systemie informatycznym z mozliwoscig transkrypcji dzwigku na tekst przy
wykorzystaniu zewnetrznego oprogramowania,

+ umozliwienie poprzez sieé Internet dostepu mieszkanicom i podmiotom zainteresowanym do transmisji z
posiedzenia (na Zywo), przegladania porzadku obrad wraz z zatacznikami (biezacych oraz archiwalnych) oraz
przegladanie wynikow gtosowan.

2. Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zaméwienia — 21 dni od daty podpisania umowy

Oferent wykaze, ze w przeciggu ostatnich 3 lat dostarczyt i Swiadczyt ustugi wsparcia oferowanego systemu

informatycznego do zarzadzania pracami ciat kolegialnych obstugujacego funkcjonalnos¢ gtosowania

elektronicznego na rzecz co najmniej 3 Uczelni Wyzszych o wartosci wdrozenia co najmniej 20 000 zt brutto.

Oferent zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne dowody nalezytego wykonania tychze dostaw oraz ustug

wsparcia w postaci referenciji. ‘

Termin ptatnosci - 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

Okres gwarancji — min. 12 miesiecy

3. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu: Zamawiajacy nie stawia warunkow udziatu w postepowaniu

4. Rodzaje i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
cena - waga 100%

Cena oferty winna obejmowa¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia.
5. Miejsce, sposob, termin i godzina sktadania ofert:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedfug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zgodnie z formg reprezentacii okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla danej firmy. W
przypadku dziatania wykonawcy przez pelnomocnikow, nalezy dotaczy¢ do oferty oryginat petnomocnictwa.

3) Oferty nalezy ziozyé w terminie do dnia ZZ..27.... 2020r. do godz. ./242 w zamknigtej kopercie
(zapieczetowane] w sposéb gwaraniujgcy zachowanie w poufnosci jej fresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnos¢) na adres:

Politechnika Biatostocka, Dziat Aparatury i Zakupéw, 15-333 Biatystok, ul. Zwierzyniecka 6,
pok. 8 z dopiskiem: ,,Oferta dotyczy zapytania nr: ZK-DA_262_155_2020

4) Oferty, ktére wptyng do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie bedg rozpatrywane. Nie dopuszcza sig
skiadania ofert w wersji elektronicznej.
5) Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
6) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
7) Termin zwigzania ofertq — 30 dni od daty otwarcia ofert.
6. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1) Formularz Oferty -wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do ninigjszego Zapytania ofertowego.
2) Petnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez petnomocnika Wykonawcy.
3) Oswiadczenie o wypetnieniu przez Wykonawce obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO ~ wg wzoru w ramach formularza Oferty
7. Zamawiajacy zastrzega sohie prawo do:
1) zmiany terminu skiadania ofert
2) odpowiedzi na pytania Wykonawcow
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11.

3) zmiany tresci Zapytania ofertowego

4)  poprawienia oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w ofercie;

5) wezwania Wykonawcy do zloZzenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty;

6) uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem wyznaczonym na skiadanie ofert.
Rozstrzygniecie postepowania:

1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwtocznie po otwarciu ofert.

2) Protokot z wyboru Wykonawcy zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO - Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

. Osoby do kontaktu:

Robert Gorzelak - tel. 85 746 70 41, mail: aparatura@pb.edu.pl
Zakaczniki :

Integralng czes¢ Zapytania ofertowego stanowig zataczniki:
Zatacznik nr 1 - wzér formularza Oferty

Zatacznik nr 2 - Klauzula RODO

Zatgcznik nr 3 — Wz6r umowy

Data i podpis Whioskodawcy/ Zatwierdzam
kierownika jednostki realizujgcej zaméwienie

Data i ,pfbdpis dysponenta Srodkow
(;gefé’nie z § 8 ust. 4 zarzgdzenia)
7

/4
/
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka

15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45A

Informacja Administratora — zgodnie z art. 13 ust. 112 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych

osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO)

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A,

15-351 Biatystok, tel.: 85 746 90 00, https://www.pb.edu.pl (dalej Uczelnia).

. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym

moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z udziatem w postgpowaniu

o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a) w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

b) w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie

przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedag przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa,

w szczegolnosci zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, oraz z zastrzezeniem przepisow

prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych,

b) usuniecia danych,

C) ograniczenia przetwarzania danych,

d) przenoszenia danych,

e) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

f)  wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie
obowigzujace przepisy w tym zakresie.

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez ziozenie pisemnego podania

do Uczelni.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne do

udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Konsekwencjg niepodania

danych osobowych jest brak mozliwo$ci wziecia udziatu w postepowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

Ponadto Wykonawca winien w imieniu i na rzecz Administratora wypetni¢ obowigzek informacyjny
wynikajagcy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu

(Administratorowi), chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14

ust. 5 RODO.



