Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 394/2015 Rektora Politechniki Biatostockiej

Postepowanie nr: RO-100.011/2/2016
Biatystok, dn. 05.02.2016 .

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych
— podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa): Monitoring mediéw pod katem informacji o Politechnice Biatostockie]

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia: ustuga monitoringu informacji o Politechnice Biatostockiej w mediach
(prasie, rozgloéniach radiowych, telewizji, internecie — w tym w portalach spolecznosciowych) w okresie od 1 marca
2016 r. do 28 lutego 2017 .

2.1 Szczegblowy opis przedmiotu.
a). monitoring mediéw dla Politechniki Biatostockiej prowadzony bedzie w oparciu o 5 haset — stow kluczowych:

Politechnika Biatostocka,

prof. Lech Dzienis,

prorektor Politechniki Biafostockiej,
Liceum Politechniki Biatostockiej,
Odkrywcy Diamentow.

b). Sposob dostarczenia:

= wyniki monitoringu podanych haset bedg zamieszczane na koncie dedykowanym Zamawiajgcemu,

=  Zamawiajacy bedzie mie¢ dostep do konta 24 godziny na dobg przez 7 dni w tygodniu, po zalogowaniu poprzez
przygotowane przez Oferenta login i hasto,

= Oferent przygotuje Zamawiajgcemu nie mniej niz 8 haset dostepowych,

= Zamawiajacy bedzie mie¢ mozliwo$¢ kopiowania materiatow na dowolny nosnik. Wycinki tekstowe (media drukowane,
portale internetowe) — tresci artykutow przedstawiane beda w formacie DOC lub/i PDF lub/i JPG, z wyréznionym
stowem kluczowym. Wycinki audio (radiowe) i audiowizualne (telewizyjne) przedstawiane bedg w formacie avi lub/i
wave lub/i mp3 lub/i mp4.

c). Dane czastkowe — termin dostarczenia

= wyniki monitoringu mediéw drukowanych — dziennikéw ogélnopolskich, regionalnych — w dniu emisji nie pozniej niz do
godz. 13.00,

= wyniki monitoringu mediéw drukowanych - tygodnikéw, miesigcznikéw, kwartalnikéw i pism nieregularnych w
dniu emisji nie pozniej niz do godziny 13.00,

= wyniki monitoringu radia i telewizji — nie pézniej niz do godz. 9:00 nastgpnego dnia po dniu emisji,

= wyniki monitoringu mediéw internetowych — w tym portali informacyjnych i portali spoteczno$ciowych — nie pozniej niz
do godz. 9:00 nastepnego dnia po dniu publikacji,

Wyniki monitoringu medioéw beda dostepne na koncie Zamawiajacego przez caly okres realizacji ustugi.



d). raport zbiorczy za okres miesigca bedzie dostepny na platformie w formie pliku zawierajacego dane statystyczne, nie
pozniej niz do godz. 13.00 trzeciego dnia nastepnego miesiaca,

raport obejmowaé bedzie: liczbe publikacji w podziale na media; liczbg publikacji w podziale na profil (branzowe,
ogéine, media spolecznosciowe); liczbe publikacji w podziale na zasigg (krajowe, regionalne); liczbe publikacji w
podziale na czestotliwo$¢ ukazywania sie prasy; rozklad czasowy publikacji w obrebie miesigca; rozktad czasowy
publikacji w czasie w podziale na poszczegdine media, tj. oddzielnie dla prasy, radia, telewizji, internetu; informacje o
wysokosci ekwiwalentu reklamowego w podziale na poszczegdine media, tj. prase, radio, telewizjg, internet; wydzwigk

(pozytywny, neutralny, negatywny).

e). raport zbiorczy z analiza za okres od 1 marca 2016 roku do 31 grudnia 2016 roku dostepny na platformie w formie
pliku zawierajacego dane statystyczne, nie pozniej niz do 20 stycznia 2017 roku do godz. 13.00.

raport i analiza obejmowa¢ beda: liczbe publikacji w podziale na media; liczbe publikacji w podziale na profil
(branzowe, ogolne, media spotecznosciowe); liczbe publikacji w podziale na zasigg (krajowe, regionaine); liczbe
publikacji w podziale na czestotliwo$¢ ukazywania sig prasy; rozktad czasowy publikacji w obrebie analizowanego
okresu; rozktad publikacji w czasie w podziale na poszczegolne media, tj. oddzielnie dla prasy, radia, telewizji,
internetu; informacje o wysokosci ekwiwalentu reklamowego w podziale na poszczegdlne media, tj. prase, radio,
telewizjg, internet; analize tematyki informacji prasowych i wizerunku medialnego Politechniki Biatostockiej; wydzwigk
(pozytywny, neutralny, negatywny) oraz zestawienia benchmarkingowe. Analiza oparta bedzie o nie mniej niz 4 tysiece
wycinkéw o najwyzszym ekwiwalencie reklamowym, wyszukanych w okresie od 1 marca do 31 grudnia 2016 r.

f). Monitoring powinien obejmowac nie mniej niz 400 mediow: tytutbw prasowych, portali internetowych, rozgtosni radiowych i
telewizyjnych. Wsréd nich musza sie znalez¢ nastepujgce tytuty

prasa — region: Kurier Poranny, Gazeta Wspéiczesna, Gazeta Wyborcza/Bialtystok, Nasze Miasto (Biatystok),

prasa — ogolnopolska: Gazeta Wyborcza, Rzeczpospolita, Dziennik Gazeta Prawna, Gazeta Polska Codziennie, Super
Exspress, Fakt, Nasz Dziennik, Gazeta Olsztyriska,

prasa — periodyki: Newsweek, Polityka, Wprost, Forbes, Perspektywy, Miody Technik, Forum Akademickie, Cogito,
Focus, Swiat Wiedzy,

rozglo$nie radiowe: PR1, PR3, PR4, PR Bialystok, Radio Eska Bialystok, Radio Dla Ciebie, RMF FM, RMF MAXX,
Radio Zet, Radio 5 Suwatki, Radio Nadzieja, Radio Jard, Radio i, Radio Podlasie, Radio Ztote Przeboje, TOK FM,
stacje telewizyjne: TVP1, TVP2, TVP Bialystok, TVP Olsztyn, TVP Info, TVP Polonia, TVN, TVN24, TVN24 Biznes i
Swiat, TVN Turbo, Polsat, Polsat News, Superstacja, TV Bialystok,

portale internetowe: onet.pl, wp.pl, interia.pl, wyborcza.pl, gazeta.pl, poranny.pl, wspolczesna.pl, bialystokonline.pl,
wrotapodlasia.pl, Choroszcz.info.pl, natemat.pl, fakty.bialystok.pl, bstok.pl, gazetaolsztynska.pl, mylomza.pl, 4lomza.pl,
esuwalki.pl, niebywalesuwalki.pl, grajewo24.pl, kolno24.pl, elk24.pl, PAP.pl, polskieradio.pl, isokolka.eu, iolecko.com,
kontakty-tygodnik.com.pl, suwalki24.pl, augustéw24.pl, nowaostroleka.pl, przedsiebiorczepodiasie.pl, radio.bialystok.pl,
innpoland.pl,

social media: Facebook, Instagram, Twitter.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia listy obowigzkowo monitorowanych mediéw — do 20 zmian lub
uzupetnien przez caly okres realizacji ustugi.

3. Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zaméwienia - od 1 marca 2016 r. do 28 lutego 2017 roku,

Termin pfatno$ci - co miesiac, na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT (14-dniowy termin ptatnosci),
Zamawiajacy moze zadac uzupetnienia listy wycinkow lubli raportu lubli zestawienia o wycinki, ktére nie zostaty
wyszukane przez Oferenta, a znalazly sie na licie mediéw ztozonej przez Oferenta.

4.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

o zaméwienie moze ubiega¢ si¢ Oferent, ktéry posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakfadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie zformg reprezentacii
Oferenta okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacji Oferenta,
referencje,

nie dopuszcza sig¢ sktadania ofert czesciowych.



5. Rodzaje i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

= szczegOlowy opis ustugi.

= liczba i lista monitorowanych mediéw (plik elektroniczny),

= przyktadowe zestawienie monitoringu mediéw za okres 8 lutego 2016 r. — 14 lutego 2016 r. (pod katem haset
podanych w punkcie 2a) oraz raport zbiorczy (ptyta DVD) i analiza statystyczna,

= oferta cenowa — cena netto i brutto monitoringu za jeden miesigc (w cenie za jeden miesigc nalezy uwzgledni¢
czastkowe koszty raportu zbiorczego z analizg za okres od 1 marca do 31 grudnia 2016 r.),

= dane Oferenta,

= referencje po$wiadczajace nalezyte wykonanie co najmniej 3 ustug odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi
zamowienia w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
przez Oferenta jest krotszy — w tym okresie,

= projekt umowy.

cena - waga 40 %

ocena jakosci - waga 60 % (liczba wyszukanych komunikatéw 10%, liczba monitorowanych mediéw 10%, opis wycinkéw
10%, mozliwo$¢ samodzielnego tworzenia raportow przez Zamawiajacego — 10%, raport statystyczny 10%, analiza
statystyczna z opisem za okres 1 tygodnia — 10%)

6. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert: Politechnika Biatostocka, Dziat Promocji ul. Wiejska 45 A pok. 036
Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie do dnia 18 lutego (czwartek) do godz. 11:00. Oferte mozna dostarczy¢
osobiscie, przesta¢ listem poleconym lub pocztg kurierska, Oferty, ktére wplyng po oznaczonym terminie bedg
odsylane bez otwierania.

7. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

—  opis uslugi,

— liczba wyszukanych komunikatéw wraz z wycinkami za okres 8-14 lutego 2016 r.,
— liczba monitorowanych mediéw oraz ich lista,

— raport statystyczny za okres 8-14 lutego 2016 .,

— analiza statystyczna z opisem za okres 8-14 lutego 2016 r.,

— oferta cenowa — zat. nr 1.

8. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zaméwienia: Postgpowanie zostanie rozstrzygnigte nie pozniej niz
dnia 19 lutego 2016 r. O wynikach postepowania uczestnicy zostang poinformowani poprzez umieszczenie na
stronie bip.pb.edu.pl protokolu z wyboru najkorzystniejszej oferty. Z wybranym podmiotem zostanie zawarta
umowa.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania rozstrzygniecia postgpowania i nie dokonania wyboru oferty bez
podawania przyczyny i bez zwrotu ewentualnych kosztéw sporzadzenia oferty.

10. Osoba do kontaktu: Agnieszka Halicka tel. 85 746 97 24 e-mail: a.halicka/at/pb.edu.pl
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