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Postepowanie nr: RO-410.0881. Z1.20.43.2019
Bialystok, dn.2#(2019

Zapytanie ofertowe
Posiepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 slycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych
— podstawa prawna: art, 4 pkt 8 ustawy.

80300000-7 USLUGI SZKOLNICTWA WYZSZEGO

Przedmiot zapytania (nazwa):

Ustuga edukacyjna: studia podyplomowe dla pracownikéw Politechniki Biatostockiej w ramach projektu ,,PB2020 -
Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biafostockiej” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Bialostocka
156-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga edukacyjna: studia podyplomowe dla 8 pracownikow Politechniki Bialostockiej w ramach
projektu ,,PB2020 ~ Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockiej” wspolfinansowanego przez Unie Europejskg
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-
2020, Os Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych.

Celem uslugi jest;
e pogtebienie wiedzy i kompetencji w zakresie zarzadzania uczelnig;
o  zdobycie nowych kwalifikacji poprzez udzial w studiach;
e studia podyplomowe majg poprawi¢ funkcjonowanie Uczelni

CZESC A

Przedmiot zapytania (nazwa): STUDIA PODYPLOMOWE: Wykonywanie funkgji inspektora ochrony danych
Liczba godzin ustugi: max.150 h, 2 semestry

Liczba os6b: 1

Miejsce wykonywania: siedziba oferenta

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r.

Zakres przedmiotu zamowienia:
W ramach uslugi uczestnicy powinni otrzyma¢ certyfikowany dyplom ukoniczenia studiow poprzedzony zaliczeniem egzaminu
koncowego. Zajecia prowadzone sg w formie wykladow, ¢wiczen i warsztatow przez wykladowcow legitymujgeych sie duzym
doswiadczeniem praktycznym, w kadrze powinni by¢ praktycy wtym radcowie prawni, adwokaci, specjalisci w zakresie
zarzgdzania bezpieczenstwem informacji i doswiadczeni inspektorzy ochrony danych, jak réwniez pracownicy Urzedu Ochrony
Danych Osobowych oraz pracownicy Ministerstwa Cyfryzacji zajmujacy sie problematyka ochrony danych osobowych.

Usfuga edukacyjna powinna zawierac nastepujace bloki tematyczne/zakresy temalyczne:
1. Podstawowe zagadnienia ochrony danych osobowych
2. Obowigzki ochrony danych osobowych
3. Inspektor ochrony danych
4. Zarzadzanie bezpieczenstwem danych osobowych. Zabezpieczenie danych osobowych
5. Egzamin kofcowy
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CZESCB

Przedmiot zapytania (nazwa): STUDIA PODYPLOMOWE: Akademia kompetencji menadzera
Liczba godzin uslugi: max.182 h dydaktycznych, 2 semestry

Liczha osé6b: 1

Miejsce wykonywania: siedziba oferenta

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r.

Zakres przedmiotu zamowienia:
W ramach usiugi uczestnicy powinni otrzymag certyfikowany dyplom ukoriczenia studiow poprzedzony zaliczeniem egzaminu
koricowego. Zajecia prowadzone sa w formie aktywnych metod nauczania fj: ¢éwiczenia, demonstracja, case study, scenki,
filmy, dostarczajac w ten sposab niezbednej, praktycznej wiedzy w zakresie zarzgdzania. Program powinien opierac si¢ na
filozofii uczenia dorostych.

Przykiadowy program:

Development Centre

Well Done Conversations

Budowanie, zarzadzanie i motywowanie zespolu

Komunikacja w organizacji

Leadership ~ rola przywodcy w organizacii

Coachingowy styl zarzadzania

Negocjacje wewnetrzne i zewnetrzne w organizacii

Prowadzenie efektywnych spotkan zespolu,

Wystapienia publiczne

Kluczowe aspekty HR dla menedzeréw : zatrudnianie, rozwijanie, ocenianie i zwalnianie pracownikow
Zarzadzanie zmiang

Zarzadzanie konfliktem

Zarzadzanie warto$ciami

Savoir vivre w biznesie

,Career path” - indywidualne sesje doradcze w obszarze dalszego planowania rozwoju zawodowego w oparciu o
zestaw testow

Egzamin koncowy
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czZESC C

Przedmiot zapytania (nazwa): STUDIA PODYPLOMOWE: Podyplomowe studia menedzerskie
Liczba godzin ustugi: max.152 h, 2 semestry

Liczba osob: 1

Miejsce wykonywania: siedziba oferenta

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 1.

Zakres przedmiotu zamowienia:
W ramach uslugi uczestnicy powinni otrzymac certyfikowany dyplom ukoiiczenia studiow poprzedzony przygotowaniem i
obrong pracy dyplomowej. Forma zajec: zajecia o charakterze warsztatowym, prowadzone w matych grupach.

Przykladowy program:

Zarzadzanie strategiczne

Strategie marketingowe

Zarzadzanie zasobami ludzkimi

Finansowe i rachunkowosciowe problemy zarzadzania
Zarzadzanie projektami, procesami i ryzykiem
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CZESC D

Przedmiot zapytania (nazwa): STUDIA PODYPLOMOWE: Studia menedzerskie dla inzynierow
Liczba godzin ustugi: max. 163 h dydaktyczne, 2 semestry

Liczba osob: 1

Miejsce wykonywania: siedziba oferenta

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r.

Zakres przedmiotu zamowienia:
W ramach ustugi uczestnicy powinni otrzyma¢ certyfikowany dyplom ukonczenia studiow. Zajgcia prowadzone powinny by¢
w formie wykladow, ¢wiczen i warsztatow przez wykladoweéw legitymujgcych sig duzym do$wiadczeniem praktycznym.
Zajecia powinny mie¢ charakter interaktywny.

Przyktadowy program:
1: Podstawy zarzadzania kompetencjami zawodowymi
2. Organizacja procesu produki
3. Spoleczna odpowiedzialnosé organizacii
4. Analiza finansowa przedsiebiorstwa
5 Coaching
6. Inteligencja marketingowa organizacii
7. Podstawy komunikacji. Komunikacja w sytuacjach kryzysowych
8. Prawo dla menedzerow — wybrane aspekly
9. Trening kreatywnosci
10. Foresight technologiczny
1. Zarzadzanie komercjalizacjg
12. Zarzadzanie zmianami
13. Modelowanie procesow biznesowych
14, Zarzadzanie wizerunkiem organizacji
15. Biznes plan
16. Spoleczne mechanizmy wywierania wplywu i zarzgdzanie konfliktem
17. Efektywne motywowanie zespolu
18, Ocenianie pracownikow, wartosciowanie pracy
19. Elementy zarzadzania strategicznego
CZESCE

Przedmiot zapytania (nazwa): STUDIA PODYPLOMOWE: Zarzgdzanie Projektami Unii Europejskiej
Liczba godzin ustugi: max. 200h, 3 semestry

Liczba osoéb: 1

Miejsce wykonywania; siedziba oferenta

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r.

Zakres przedmiotu zamowienia:
W ramach uslugi uczestnicy powinni otrzymac certyfikowany dyplom ukoriczenia studiow. Zajecia prowadzone powinny by¢
w formie wykladow, éwiczen i warsztatow przez wykladowcow legitymujacych sie duzym doswiadczeniem praktycznym.

Przyktadowy program:

Polityka spojnosci i fundusze UE

Alternatywne instrumenty finansowania projektow europejskich

Zamowienia publiczne i przetargi

Pomoac publiczna w projektach UE

Metodyka przygotowania projektow

Podstawy budzetowania projektow

Budowanie i zarzadzanie zespolem projektowym

Studium wykonalnosci projektu i biznes plan

Analiza finansowa i ekonomiczna w projekcie; metodologia CBA Komisji Europejskiej
0. Metodyka zarzadzania projektami
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11, Zarzadzanie jakoscia i zamykanie projekiu

12. Zarzadzanie ryzykiem i komunikacjg w projekcie

13. Monitoring i sprawozdawczo$t

14. Zasady rozliczania projektow unijnych

15. Kontrola i audyt projektow unijnych

16. Ewaluacja i promocja projektu

17. Informatyczne narzedzia w zarzadzaniu projektem

18. Wniosek, wdrazanie, rozliczenia: Polska Wschodnia (2014-2020)

19. Whiosek, wdrazanie, rozliczenia: Program Regionalny Wojewodztwa Podlaskiego (2014- 2020)
20. Programy Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej

21. Finansowanie rozwoju obszarow wiejskich - wnioski, rozliczenia (2014-2020)

CZESCF

Przedmiot zapytania (nazwa): STUDIA PODYPLOMOWE: Prawo Pracy i Ubezpieczen Spotecznych
Liczba godzin ustugi: max. 180 h, 2 semestry

Liczba osoh: 1

Miejsce wykonywania: siedziba oferenta

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 1.

W ramach uslugi uczestnicy powinni otrzymac certyfikowany dyplom ukoriczenia studiow. Zajecia prowadzone
powinny byé w formie wykladow, cwiczen i warsztatow przez wykladowcow legitymujacych sig duzym doswiadczeniem
praktycznym.

Usluga powinna zawiera¢ nastepujace bloki tematyczne/zakresy tematyczne:

Modul I: Prawo pracy

Modut II: Prawo ubezpieczen spolecznych

Modut I1l. Wybrane aspekty zarzadzania zasobami ludzkimi
Modut IV. Warsztaty rozwijajace umiejetnosci praktyczne

CZESC G

Przedmiot zapytania (nazwa): STUDIA PODYPLOMOWE: Studia Podyplomowe Zarzadzanie bezpieczenstwem i higien
pracy

Liczba godzin uslugi: min. 172 h, 2 semestry

Liczba osob: 1

Miejsce wykonywania: siedziba oferenta

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31 12,2021

Zakres przedmiotu zamowienia:
W ramach uslugi uczestnicy powinni otrzymac cerlyfikowany dyplom ukoriczenia studiow. Zajgcia prowadzone powinny by¢
w formie wykladow, Gwiczen i warsztatow przez wykladowcow legitymujacych sie duzym doswiadczeniem praktycznym.
Wiedza i umiejetnosci zdobyte podczas studiow beda mialy charakter ekonomiczny, zarzadczy i technologiczny.

Przykiadowy program:

Psychologia pracy

Prawo pracy

Psychologiczne aspekty zachowan czlowieka w srodowisku pracy (czynniki psychofizyczne)
Systemy zarzadzania bezpieczenstwem i higiena pracy PN-180-45001:2018
Bezpieczenstwo informacji w organizacji

Ergonomia pracy przy komputerze

Czynniki szkodliwe i uciazliwe w srodowisku pracy. Bezpieczenstwo chemiczne
Wymogi bhp dotyczgce pomieszczef i stanowisk pracy

Ocena ryzyka zawodowego

10. Nowoczesne metody ksztalcenia osob dorostych

11. Pierwsza pomoc w nagtych wypadkach

12. Ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow
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13. Choroby zawodowe
14. Ochrona przeciwpozarowa
15. Metody pracy sluzby bhp

CZESC H

Przedmiot zapytania (nazwa): STUDIA PODYPLOMOWE: Informatyka — Technologie ICT i Programowanie
Liczba godzin ustugi: min. 300, 2 semestry

Liczba osdb: 1

Miejsce wykonywania: siedziba oferenta

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r.

Zakres przedmiotu zamowienia;
W ramach uslugi uczestnicy powinni otrzymaé certyfikowany dyplom ukoriczenia studiow. Zajecia prowadzone powinny by¢
w formie wykladow, cwiczen i warsztatow przez wyktadowcow legitymujacych sie duzym doswiadczeniem praktycznym.

Przyktadowy program:

Whprowadzenie do architektury komputerow i systemow informatycznych,
Bazy danych.

Systemy operacyjne.

Programowanie z elementami algorytmiki.
Technologie sieciowe i standardy WWW.
Techniki zapewniania jakosci oprogramowania.
Programowanie obiektowe i zdarzeniowe.
Inzynieria oprogramowania i analiza biznesowa.
9. Programowanie aplikacji internetowych.

10. Bezpieczenstwo systemow informatycznych.
1. Wprowadzenie do biometrii.

12. Projektowanie UX i interfejsow uzytkownika.
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3. Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamowienia - od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r.
Termin platnoci - 14 dni od daty wplyniecia prawidiowo wystawionej faktury

4. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

a) Warunek w rozumieniu Zamawiajacego spelni Wykonawca, ktory jest podmiotem wykonujacym zadania publicznych
lub niepublicznych szkol wyzszych, uprawniony do przeprowadzenia studiow podyplomowych na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668).

b) Wykonawca zapewnia merytoryczna obstuge studiow i zobowigzuje sie do:

1. Realizacji programu studiow zgodnie z planem studiow,
2. Zapewnienia wykladowcow o odpowiednim przygotowaniu merytorycznym i umiejetnosciach
dydaktycznych,

Udostepnienia sal dydaktycznych wraz z oprzyrzadowaniem,

Zapewnienia niezbednych materialow dydaktycznych,

Zapewnienia merytorycznego kierownictwa studiow,

Prowadzenia pelnej obslugi administracyjnej,

UmoZliwienia korzystania przez sluchaczy studiow ze zbiorow systemu biblioteczno-informatycznego,

Realizacji zajg¢ z zastosowaniem interaktywnych metod nauczania z wykorzystaniem studiow przypadku,

symulacji i cwiczen praktycznych przez doswiadczonych wykladowcow i treneréw biznesu.

9. Przygotowania i wydania dyplomow ukonczenia studiow.

10. Przygotowania i wydania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych;
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c) Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania;
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e) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w Zwigzku
Z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

f)  Wykonawca zobowigzuie sie nie ponosic jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego:

g) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg Iub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi by czytelny lub opatrzony pieczatka imienna,

h) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

i) Ewentualne poprawki w tekécie Oferty muszg byé naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osaby
Uprawnione;

j) O zaméwienie moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory posiada wiedze i do$wiadczenie oraz potencjal techniczny
I personel zgodny do wykonania zaméwienia:

k) O zaméwienie moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci
lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

) Wykonawca musi mie¢ doswiadczenie w organizacii i przeprowadzeniu co najmniej 2 edycji studiow podyplomowych

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé skladania ofert czeSciowych,
5. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Kryterium |: cena - waga 80%

Sposob oceny ofert:
Oferta z najnizsza ceng uzyska 80 pkt. w tej czesci oceny. Pozostale oferly zostang ocenione wg. N astepujacego
wzoru:
Cn = (c min/c n) x 80 pkt
¢ min - cena minimalna wérod zlozonych ofert
€ h —cena zaproponowana przez oferenta n

Kryterium II: doswiadczenie oferenta - waga 20%
Punkty za kryterium do$wiadczenie Oferenta w zakresie przedmiotu zaméwienia (kazde oceniane doswiadczenie musi

byC zwigzane z tematykg przedmiotu zaméwienia i wykazane w zataczniku nr 5 do zapylania) zostang przyznane wg
zasady:

9 pkt za kazdg przeprowadzong edycje studiow podyplomowych, do zdobycia maksymalnie 20 pkt ( edycje studiow
musza by¢ zgodne z zawartymi w poszczegoinych czesciach zapytania).

6.  Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:

Dopuszcza sie sktadanie ofert wylacznie w formie pisemnej: w zamknigtej kopercie (zapieczgtowanej w sposab
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jgj nienaruszalnosc) na adres:

Politechnika Biatostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programoéw
Migdzynarodowych, budynek Rektoratu, pok. 17B.,

Z dopiskiem:

Przeprowadzenie ustugi edukacyjnej pn. ,,studia podyplomowe czest.... ,,

Oferty nalezy dostarczyé w terminie do dnia .... D5.(R.. 2019 1. Oferty, kiore wplyng do siedziby Politechniki
Bialostockiej po wyznaczonym terminie skladania nie beda rozpatrywane.

7. Oferta musi zawieraé¢ nastepujace dokumenty:

Oferta cenowa - zal. nr 1

Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzari osobowych lub kapitalowych — zal, nr 3
OSwiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych - zal. nr 4

Wykaz edycji z zakresu poszczegdinych studiow podyplomowych- zal, nr 5

8. Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia (koszty
studiow, materiatow dla uczestnikow). Cena oferty nie powinna obejmowac kosztéw zwiazanych z dojazdem i
zakwaterowaniem uczestnikow,



Fundusze

Europeskie A | L 3
Wiedza Edukacja Rozwdj Lk
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania .
10. Rozstriygniecie postepowania:
Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nie pozniej niz w dniu ... OG‘CE\ 2019 r. do godz.

15.30. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protokolu wyboru oferty
na BIP Politechniki Bialostockiej, a wybrana firma dodatkowo drogg e-mailowg.

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie skisrowane zlecenie
realizacji zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w treci niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesunigcia ww. terminow w Syluacji, gdyby wynikalo z koniecznosci
przedluzenia analizy ofert i zwigzanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informaciji od oferentow.

11, Osoba do kontaktu: Justyna Chlabicz, j-chlabicz@pb.edu.pl tel. (85) 746 97 64
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zapisow umowy stanowigcej zatacznik nr 2

Zataczniki:
Zatgcznik 1 - Oferta cenowa
Zalgeznik 2 - Wzor umowy
Zalaeznik 3 - Oéwiadczenie wykonawey o braku powigzar osobowych lub kapitalowych
Zalgeznik 4 - Oéwiadczedje® ykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych
_ychl ?dycji studiow podyplomowych

B A 28 SIE. 7019

nioskodawcy/kierownika _
jednostki realizujgce zamowienie) Zalwierdzam 4 ‘
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