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Postepowanie r PR-BRPM.0881.21.204:32020,

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie nie podiega ustawle z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
- podstawa prawna: art. art. 4 pkt.8 ustawy

Kod CPV - 886668088-4 905 (QCCO~9
Przedmiot zapylania (nazwa): Przeprowadzenie szkole” Certyfikowany audytor lean w magazynie | Intralogistyce”
i ,Audyt wewnetrzny 5s” w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biatostockle]” realizowanego
z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.
1. Zamawia|acy:

Politechnika Biatostocka

15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A

REGON 000001672 NIP 542-020-87-21
2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:
Przedmiotlem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolei wraz z egzaminem ceryfikujacym ,Certyfikowany audytor lean
wmagazynie i intralogistyce” | ,, Audyt wewnetrzny 5s”, dla kadry dydaktycznej Politechniki Bialostockiej w ramach projektu ,,PB2020 ~
Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockiej® wspéifinansowanego przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, O% Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki | rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych.

Liczba godzin szkolenia: 16 h(1h=45 min)
Liczha osdb: 10 osob
Miejsce wykonywania: siedziba Zamawiajacego

e  Przeprowadzenie szkoler
e  Przeprowadzenie egzamindw certyfikujacych

Szkolenia powinien przygotowat uczestnikow do zdania egzaminu certyfikujacego
Szkolenia powinny byé prowadzone przez certyfikowanego trenera.

3. Warunki realizacji zaméwienia:
Termin realizacji zamowienia : 16 | 17 marca 2020

Termin platnosci - min. 14 dni od daty wplynigcia prawidlowo wystawione] faktury, ktéra zostanie przekazana po realizacji
szkolenla.

Miejsce szkolenia: Siedziba Zamawiajacego
Przykladowy program szkolenia ,,Certyfikowany Audytor Lean w Magazynie | Intralogistyce:

Lean management w magazynie.

.Walizka narzedziowa" Lean w intralogistyce
Audytor jako lider Kaizen.

Mierzenie efektywno$ci oraz audyt.
Podsumowanie audytu.

. Egzamin.

Przykladowy program szkolenia , Audyt wewnetrzny 5s”

S N

Przygotowanie organizacji do przeprowadzenia audytu 5s.
Audytor 5s jako lider 5s.

Audyt 5s-definiowanie niezgodnosci

Audyt 5s- dokumentowanie i komunikowanie sig.

bs- praktyczne aspekly wdroZenia i audytowania,
Egzamin.

D Loy o

Szkolenie powinno byé prowadzone przez osobg, ktéra posiada doéwiadczenie | kwalifikacje potwierdzone certyfikatami
dotyczacymi prowadzenia szkolen dot, przedmiotu zaméwienla.
4. Opls warunkéw udzialu w postepowaniu:
a) Wykonawca powinien przedstawi¢ proponowany program szkolenia wraz ze wstgpnym harmonogramem;
b) Wykonawca zobowigzany jest zapoznat sie dokltadnie z informacjami zawatymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;
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¢) Wykonawca ponosi wszelkie koszly wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania;

d) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie cdpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcdw w zwiazku z przygotowaniem i
zlozeniem oferty;

e) Wykonawca zobowiazuje sie nie ponosi¢ jakichkolwiek roszczen z tylulu opisanego w ppkt. d) wzgledem Zamawiajacego;

f)  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Oferenta,
przy czym podpis musi by¢ czytelny Iub opatrzony pieczatka imienna,

g) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje petnomocnika, nalezy dofaczy¢ pelnomocnictwo potwierdzajgce zakres umocowania,
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

h)  Ewentualne poprawki w tekscie Oferly musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby Uprawnione;

i)  Wykonawca nie moze by& powiazany kapitalowo i oscbowo z Zamawiajacym.

) Szkolenie powinno by¢ prowadzone przez osobe, ktdra posiada doswiadczenie i kwalifikacje potwierdzone certyfikatami (lub
innym réwnorzednym dokumentem) dotyczacymi prowadzenia kursow dot. przedmiotu zaméwienia.

Rodzaje | opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty:
Kryterium : cena - waga 80 %
Sposéb oceny ofert:
Oferta z najnizszq ceng uzyska 80 pkt. W tej czedci oceny. Pozostale oferty zostang ocenione wg. Nastepujacego wzoru:
Cn = (c minfc n) x 80 pkt
¢ min — cena minimalna wsrod ztozonych ofert
¢ N - cena zapropenowana przez oferenta n

Kryterium Il: referencje - waga 20 %:
Liczba zrealizowanych przez instruktora szkolefi z przedmiotu zaméwienia w ciagu ostatnich 2 lat — za kazde przeprowadzone
szkolenie 1 pk( punkty przyznawane beda za realizacje zlecong przez rézne podmioty). Do zdobycia maksymalnie 20 punktow.

Miejsce, sposob | termin skladania ofert:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru
stanowigcego Zalaeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

) Oferta musi byé podpisana przez osobefosoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawey zgodnie z forma
reprezentacji  okre$long w  rejestrze  handlowym lub  innym  dokumencie wiasciwym dla  danej firmy.
W przypadku dziatania wykonawcy prze gelnogbc)ﬁnik w, nalezy dolgczyé do oferty oryginat petnomocnictwa.

3) Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ) SO, 2020 1, W zamknigtej kopercie (zapieczetowanej w sposdb gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacsj jej nienaruszalnosc) na adres:

=)

Politechnika Bialostocka, Biuro ds. Rozwoju | Programéw Migdzynaredowych, 15-351 Blalystok,
ul. Wiejska 45A, pok, 17B z dopiskiem: , Szkolenie audytor PB2020"
4)  Oferty, ktore wplyna do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie beda rozpatrywane. Nie dopuszcza sig skladania ofert
w wersji elektronicznej,
5) Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokladno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
6) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.
7) Termin zwigzania oferta — 30 dni od daty otwarcia ofert.
8) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoscl skifadania ofert cze$clowych
Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty:
¢  Formularz Oferty ~wg wzoru stanowigcego Zatgeznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
e  Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez pefnomocnika Wykonawcy.
o OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
o  Wykaz przeprowadzonych szkoler dotyczacy przedmiotu zamdwienia przez prowadzacego( oceniane beda szkolenia
realizowane dla réznych podmiotéw)
¢ Program szkolenia wraz ze wstepnym harmonogramem
o Potwierdzenie posiadania certyfikatu lub innego réwnorzednego dokumentu przez prowadzacego uprawniajgcego do
szkolenia z przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez pedania przyczyny.
Zamawiajacy zaslrzega sobie prawo do zmiany wzoru umowy.

. Warunki dotyczace odrzucenia ofert:

a) brak niezbednych zalacznikow opisanych w pkt. 7.
b) przekroczenie zaplanowanego budzetu
Zmiany w umowie
11.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku:

1)  gdy nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa (w tym przepiséw podatkowych) w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia;

2)  gdy konieczno¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajacym,
ainna niz Wykonawca strona, w szczegdlnosci inslylucja Zarzadzajaca, Posredniczacy, a takze innymi instytucjami, kidre
na podstawie przepisow prawa moga wplywaé na realizacje zamdwienia;

3) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wylycznych dotyczacych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji Posredniczacej, w szczegblnosci
w zakresie sprawozdawczosci,
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11.2 Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian do niniejszej umowy w stosunku do tresci Oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy dotyczacych:
1) terminu wykonania zaméwienia oraz realizacji poszczegélnych etapow,
2)  jakosci lub parametréw zaoferowanego sprzetu
11.3 Zmiany, o ktérych mowa w punkeie 1.2 moga by¢ dokonane w nastepujacych przypadkach:
1) koniecznoss zmiany terminu wykenania zamdwienia z powodu:
a)  dzialania sily wyzszej, tj. nadzwyczajnego zdarzenia lub okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé ani im zapobiec;
b)  zaistnienia okolicznoéci nie lezacych po stronle Wykonawcy, gdy wykonywanie zaméwienia nie bylo mozliwe lub
Wykonawca miat w istotny sposéb utrudnione moziiwosci w spefnianiu $wiadczenia (Wykonawca moze zwrécié sie do
Zamawiajacego z uzasadnionym wnioskiem o przediuzenie terminu wykonania zaméwienia);
¢)  zprzyczyn zaleznych od Zamawiajagego;
d) jezeli zmiany sq niezbedne dla prawidlowe] realizacji przedmiotu zaméwienia,
2)  gdy zmiany sq korzystne dia Zamawiajacego,

11.4 Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niszbedne jest wyraZenie zgody przez Strony w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

11.5 Zmiany moga by¢ inicjowane przez Zamawiajacego lub Wykonawce, z tym zastrzeZeniem, ze zaden z powyzszych zapiséw nie
obliguje Zamawiajacego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie wprowadza taka moziiwosé. Strona wnioskujaca o
zmiang Umowy, przedktada drugie] stronie pisemne uzasadnienie konieczno$cl wprowadzenia zmian do Umowy.

11.6 Zmiana musi byé uzasadniona prawidlowa realizacja przedmiotu umowy.

11.7 Zmiany umowy przewidziane powyze] dopuszczalne sa w zakresie nie powodujacym zZwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy
okreslonego w niniejszej umowie,

11.8 Termin powiadomienia o koniecznoSci wprowadzenia zmian w zawarte] Umowie nie moze nastapi¢ pozniej niz 3 dni kalendarzowe
od zaislnienia okolicznosci uzasadniajacych zmiany w Umowie,

Nie stanowi zmiany Umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany 0séb reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu migdzy Stronami
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Rozstrzygnigcie postepowania:

1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte niezwlocznie po otwarciu ofert.

2)  Protokdt z wyboru Wykonawcy zamdwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.

3)  Z wybranym Wykonawca zaméwienia zostanie zawarta umowa wedlug wzoru stanowiacego zal. nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Osoby do kontaktu:
Justyna Chlabicz - tel. 85 746 9764, e-mail: j.chlabicz@pb.edu.pl
Zalaczniki

Integralng cze8¢ Zapytania ofertowego stanowia zalaczniki:

Zatgeznik nr 1 - wzér formularza Oferty

Zatacznik nr 2 — wzér Umowy

Zatacznik nr 3 - OSWIADGZENIE WY!Q?NAWCY 0 BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Zatacznik nr 4 - Wykaz przeprowadzonyeh szkolen dotyczacy przedmiotu zaméwienia
X - Zatwierd
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