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tel. 85 746-90-00
Regon 000001672 NIP 542-020-87-21 Zapytanie ofertowe

na przeprowadzenie warsztatow dla mlodych naukowcéw organizowanych w ramach zadan realizowanych przez
Regionalny Punkt Kontaktowy Programéw Badawczych UE.

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych - podstawa prawna: art. 4. pkt. 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa): Usluga przygotowania i przeprowadzenia warsztatow z zakresu przygotowania projektow
w ramach SME Instrument w ramach zadan realizowanych przez Regionalny Punkt Kontaktowy Programéw
Badawczych UE.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka

15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:
Przedmiot zamowienia obejmuje przeprowadzenie warsztatow o tematyce:
Przygotowanie projektéw w ramach SME Instrument
Warsztaty sg skierowane do podmiotow, ktére sg zainteresowane dofinansowaniem dzialainosci innowacyjnej, rozwojem
prototypu innowacii do poziomu wdrozenia na rynek.

Szczegolowy opis przedmiotu oraz zakres zamdwienia;
Celem warsztatow jest:
Nabycie przez uczestnikow szkolen wiedzy nt. dziatania SME Instrument w programie Horyzont 2020, konstrukeji wniosku o
dofinansowanie, procesu oceny, dobrych prakiyk w pisaniu wnioskéw, oceny wniosku o dofinansowanie pod katem
wskaznikow, grupy docelowej, analizy ryzyka, zadan przewidzianych do realizacji projektu, oceny potencjalu innowacj,
wnioskodawcy i partnerow, oceny zarzadzania projektem, zasad kwalifikowalno$ci kosztow, dobrych praktyk odnognie
Business Planu oraz zaloZenia konta firmy na Parlicipant Portal
Warsztaly swoim zakresem powinny obejmowat m.in.:

a) Konstrukeja Programu Horyzont 2020

b) Zalozenia konkursu SME Instrument

c) Zasady ewaluacji wnioskow

d) Praktyczne wskazowki opisu poszczegdinych sekeji wniosku

e) Najczgstsze bledy popelniane przy pisaniu wniosku

f)  Portal Uczeslnika (Participant Portal) — zakladanie konta uzytkownika, wyszukiwanie konkurséw, skiadanie

wnioskow
g) Czas na pytania uczestnikow

Rodzaj zajet: warsztaty

Specyfika zajgé: zajgcia skierowane do podmiotow, ktére sg zainteresowane dofinansowaniem dzialalnosci
innowacyjnej, rozwojem prototypu innowacji do poziomu wdrozenia na rynek.

Miejsce prowadzenia zajeé: kampus PB (Bialystok)

Termin zajgé:: 20-21.11.2017r,,

Czas zajeé: min 16 h lekcyjnych (45 min kazda), realizowane w 2 dni.

Uczestnicy: 1 grupa, do 20 os6b,

Materialy szkoleniowe: Przygotowanie/przekazanie malerialow szkoleniowych dla uczestnikéw zajet
oznakowanych logotypami Zamawiajacego.
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3. Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu:

a)  Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnoci lub czynnosci jeéli przepisy prawne
nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnief;

b)  Wykonawca musi przedstawié referencje nt. prowadzenia szkole z podobnego tematu;

¢)  Wykonawca musi znajdowat sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;

d)  Wykonawca musi dysponowa¢ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

e)  Wykonawcy zobowiazani s zapoznat sig dokladnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym i przygotowac
ofertg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;
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f)  Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania;

g) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszly poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty,;

h)  Wykonawcy zobowiazujg sig nie podnosic jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego;

i)  Oferta zgodnie z zatacznikiem nr 1 powinna byé sporzadzona w jgzyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwala, czytelng technika;

j)  Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Wykonawey, przy czym podpis musi byé czytelny lub opatrzony pieczatka imienna. W przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje petnomocnik, nalezy dolaczyé pelnomocnictwo potwierdzajace zakres umocowania, podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

k)  Ewentualne poprawki w tekcie Oferty musza byt naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby
Uprawnione;

)  Wykonawca podpisze umowg cywilno-prawna i wystawi rachunek lub faklure,

m)  Wykonawca zobowiazany jest do przekazania wraz z oferta programu warsztatow,

n) Z mozliwosci realizacji zaméwienia wylgczone sg podmioty, kiére powiazane sg z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzafh w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo
lub kapitatowo poprzez:

- uczestnictwo w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadanie udziatow [ub co najmniej 10% akeji,

- pelnienie funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawanie w zwiazku malzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitalowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej oferent zlozy oSwiadczenie o
braku wystepowania ww. powiazan.

4. Opis sposobu przygotowania oferty: Rodzaje i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy
wyhorze oferty:

Przy wyborze ofert Beneficjent bgdzie sig kierowal nastgpujacymi kryteriami:

1. Kryterium: cena - waga = 70%
2. Kryterium: doéwiadczenie trenera-15%
3. Kryterium: program zajeé - 15 %

Sposéh wyhoru oferty:

Kryterium ceny - oferta z najnizsza cena uzyska 70 pkt. w tej czgsci oceny. Pozostale oferty zostang ocenione Wy
nastepujacego wzoru:
Cn = (¢ minfcn ) % 70 pkt.
¢ min - cena minimalna wérod zlozonych ofert
¢ n - cena zaproponowana przez Oferenta n
uczestnikow.

Kryterium doéwiadczenie trenera - Oferta z najwigkszym doswiadczeniem trenera (liczba przeprowadzonych szkoler w
podobnej tematyce) otrzyma 15 pkt. w ramach oceny. Pozostale oferty zostana ocenione wg nastepujacego wzoru:

Dn=dn/dmaxx 15 pkt.

gdzie:
d max - najwigksze doswiadczenie trenera wérod zlozonych ofert
d n - doswiadczenie zaproponowane przez Oferenta n

Kryterium program zajeé - w ramach tego kryterium mozliwe jest otrzymanie od 0 do 15 pkt.

Komisja dokona oceny oferty w ramach tego kryterium pod katem nakierowania programu zaje¢ na potrzeby podnoszenia
kompetencji mtodych naukowcow. Najlepszy program otrzyma 15 pkt.

Oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow, bedaca suma punktow uzyskanych z poszezegolnych kryteriow oceny,
zostanie uznana za najkorzystniejsza,
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Cena oferty winna obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia (wliczajac
dojazd, nocleg, wyzywienie trenera).

Wykonawca zobowiazany jest do podania calkowitej ceny zaméwienia, wyliczonej do dwéch miejsc po przecinku,
5. Miejsce, sposéh, termin | godzina skladania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 16.10.2017 r. do godz. 10.00 mailem lub w zamknietej kopercie, zapieczetowanej
w sposob gwarantujacy zachowanie poufnodci jej zawartosci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$é na adres:
Politechnika Bialostocka 15 - 351 Bialystok, ul. Wigjska 45 A (pok. 17 B) Biuro ds. Rozwoju i Programéw
Migdzynarodowych z dopiskiem (tytut maila lub na kopercie): , Oferta na przeprowadzenie warsztatéw z zakresu
przygotowania projektéw w ramach SME Instrument”

Oferty, ktére wplyng do siedziby Politechniki Bialostockiej po wyznaczonym terminie skladania ofert beda odsylane bez
otwierania. Dopuszcza sie skladania ofert w wersji elektroniczne.

6. Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty:

a) Oferta cenowa (Zalacznik nr 1),

b) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzar osobowych lub kapitalowych (Zatacznik nr 2)
¢) Wykaz referencji

d) Program zaje¢

7. Cena oferty winna obejmowa¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny.

9.Rozstrzygnigcie postgpowania: protokét z wyboru wykonawcy zaméwienia zostanle zamieszczony na stronie
internetowej.

10. Osoba do kontaktu: Daniel Puch— d.puch@pb.edu.pl, tel. 85 746 93 37

KIEROWNIK
Biura ds. Rozwoju

aé?..-..cts.«.ﬁ.Z.]f.'j.‘.Q‘".'.’.'.f.'.‘.'f.';‘."...'.‘f.'.‘.'f.‘.'..’.Y.'.‘.‘.f.'.'.‘.’.ff.‘.f.‘.‘.’ 4
Data i gotipls Wriloskodawtyr e+ Puch
kierownika jednostki realizujqcef zambwienie dr hab.™y - L0man-ec7yrski prof. nzw.
Data i podpis dysponenta &rodkéw
(zgodnie z § 8 ust. 4 zarzqdzenia)

P()Ll'[‘li_["l'[NlI\’f\ BIALOSTOCKA
GIONALNY PUNKT KONTAKTOWY 15-351 ”lFI”ySlok, ul.Wiejska 45 A -
" tel. 85 746-90-00
”ROC?GQﬁﬁL‘.’Ki’Eﬁmﬁé‘éﬁﬂ e Regon 000001672 NIP 542-020-87-21
POLITEC BlALC
15.351 Blalystok, ul. Wiejska 45A
tel, (B5) 746 03 37, fax: (85) 746 97 64
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Bialystok, dn. ....coocoiniviiiiieninns
Dot. postep. nr: RO-410.083/62/2/6/2017

OFERTA

Ja/My nizej podpisani

Z STBUZIDG; 1.vevvvevssasnsssesssssssssasssssssesessose e 415 AR AR AR
Imig | Nazwisko, Tel do kontaktu w Sprawie OfErty: ..o
e-mail 0soby do kontakiu w sprawie oferty: ...
sktadam niniejszq Oferte dotyczaca zapytania:

Przedmiot zapytania (nazwa).

Przeprowadzenie warsztatow dla mlodych naukowcow organizowanych w ramach zadai realizowanych przez Regionalny
Punkt Kontaktowy Programéw Badawczych UE.

Oferujemy realizacjg niniejszej uslugi zgodnej z zapytaniem ofertowym z dilassrmsamtmmranenis
za cene brutto za godzing warsztatow:...........cocooiiiienns zl

w tym podatek VAT.........covnininas zl

SHOWIIEE 1 v ovoresresurvessiiasassrsessaonsnnenesssnersnntansssesssras snaibust iaesintsunstinnisnsessissans

Warunki realizacji zamowienia:
Termin realizacji zamowienia:
Termin platnosci-

miejscowosé i data Pieczeé i podpis Wykonawcy
lub osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy
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Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Dot. postep. nr: RO-410.083/62/2/6/2017

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Oswiadczam, Ze nle jestem powiazany z zamawiajacym pod wzgledem osobowym lub kapitalowym.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powiazania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowiazah w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnodci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na;

uczestniczeniu w spdice jako wspdinik spolki cywilnej lub spoiki osobowe,

posiadaniu co najmniej 10% udzlaléw lub akci;

pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub pelnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej lub bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposabienia, opieki lub kurateli.

B

migjscowosé i data Piaczeé i podpis Wykonawcy
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