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Voies ov*

Zapytanie ofertowe

na organizacje kursu jezyka angielskiego skierowanego do pracownikéw naukowych, kadry administracyjnej
oraz przedstawicieli przedsigbiorstw z woj. Podlaskiego

Postepowanie nie podlega w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — wartos¢
zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt. 8 ustawy).

1. Beneficjent (Zamawiajacy):

Politechnika Biatostocka
15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Dotyczy zadan realizowanych przez:

Regionalny Punkt Kontaktowy funkcjonujgcy przy Biurze ds. Rozwoju u Programéw Miedzynarodowych
Politechniki Biatostockiej.

3. Opis przedmiotu oraz zakres zamoéwienia:

Przedmiot zamdwienia obejmuje organizacje kursu z jezyka angielskiego skierowanego do pracownikéw
naukowych, kadry administracyjnej oraz przedstawicieli przedsiebiorstw z woj. Podlaskiego.

Szczeg6towy opis przedmiotu oraz zakres zamdéwienia:

Celem kursu jest pogtebienie znajomosci jezyka angielskiego na potrzeby sktadania wnioskéw projektowych w
jezyku angielskim (opis projektu, autokomentarz, wystgpienie publiczne, konwersacja w zakresie potrzeb
zawodowych, prawo autorskie, pisanie wnioskdw o granty etc.).

» rodzaj kursu: przeprowadzenia kursu z j. angielskiego dla 3 grup odpowiednio dla kazdej grupy:
- na poziomie sredniozaawansowanym (B2)
- na poziomie sredniozaawansowanym (B2)
- na poziomie zaawansowanym — powyzej B2

» specyfika kursu: kurs skierowany do pracownikéw naukowych majacych na uwadze sktadanie
wnioskow projektowych w ramach programéw miedzynarodowych UE.

» miejsce prowadzenia kursu: Politechnika Biatostocka - zamawiajacy zapewnia sale wraz ze sprzetem
multimedialnym

» czas kursu: kurs powinien obejmowaé min 70 h lekcyjnych (45 min kazda) dla kazdej z 3 grup. Zajecia 2
razy w tygodniu po 2 godziny w terminach ustalonych z zamawiajgcym.

» Uczestnicy: 3 grupy 12 osobowe

» Kurs powinien obejmowac: ¢wiczenia sprawnosci jezykowych: stuchanie, méwienie, czytanie, pisanie.

» Opracowanie planu zaje¢ z uwzglednieniem: zakresu tresci, metod pracy oraz $rodkow
dydaktycznych;

» Prowadzenie dokumentacji zajeé: m.in. w formie list obecnosci, dziennika zajec.

» Kurs powinien zawierac elementy stownictwa zwigzane z przygotowaniem wnioskéw aplikacyjnych w
ramach programéw miedzynarodowych.

» Przygotowanie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikdw kursu

Wymagania dotyczace wykonawcy:
» Wykonawca, ktdry realizowac bedzie kurs powinien (lub zaangazuje lektora, ktéry powinien):
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- posiada¢ odpowiednie kompetencje (np. ukoriczona filologia angielska, posiada odpowiednie
certyfikaty)

- posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu nauczania j. angielskiego, w tym prowadzit kursy j.
angielskiego dla oséb dorostych

» Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy z zamawiajgcym

4. Rodzaje i opis kryteridw, ktérymi Beneficjent bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert oraz opis sposobu obliczenia ceny:
Przy wyborze ofert Beneficjent bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1 kryterium: cena - waga 70%

2 Kryterium: liczba godzin — waga 30%

Sposéb wyboru oferty:
Ad. 4.1

Oferta z najnizsza ceng uzyska 70 pkt. w tej czesci oceny. Pozostate oferty zostang ocenione wg
nastepujacego wzoru:

Cn =(cmin/cn ) x 70 pkt.

¢ min - cena minimalna wsrdd ztozonych ofert
¢ n - cena zaproponowana przez Oferenta n

Ad.4.2
Oferta z najwiekszg zaproponowang liczbg godzin kursu uzyska 30 pkt. w tej czesci oceny. Pozostate oferty
zostang ocenione wg nastepujacego wzoru:

Ln=(Ln/Lmax)x 30 pkt.

L max — Maksymalna liczba godzin wsréd ztozonych ofert ( Minimalna liczba godzin to 70 h x 3 grupy )
L n — Liczba godzin zaproponowana przez oferenta ( Minimalna liczba godzin to 70 h x 3 grupy )

Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw, bedacg suma punktéw uzyskanych z poszczegdlnych
kryteridw oceny, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Termin realizacji zamoéwienia:

Realizacja szkolenia: do maksymalnie potowy grudnia 2014

Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 21 maja 2014 r. do godz. 13.00 w zamknietej kopercie
(zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tre$¢ oraz zabezpieczajgcej jej
nienaruszalno$¢ na adres: Politechnika Biatostocka 15 — 351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A — Biuro ds.
Rozwoju i Programoéw Miedzynarodowych

z dopiskiem:

Oferta na kurs jezyka angielskiego — RPK Biatystok

Oferty, ktére wptyng do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda
odsyfane bez otwierania. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektronicznej.




7.

POLITECHNIKA BIALOSTOCKA

15-351 Blalystok, ul. Wiejska 45A, tel. +48 85 746 90 10, fax +48 85 746 90 15 www.pb.edu.pl

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z forma
reprezentacji oferenta okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy
organizacji firmy oferenta.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

O zamoéwienie moze ubiegac sie wykonawca, ktory:

» Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien,

» Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca prowadzone beda wytacznie w PLN,

» Wykonawca wystawi Fakture VAT lub Rachunek

» Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z oferta wzoru umowy na wykonanie ustugi
(Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w przekazanym wzorze umowy),

» Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z ofertg programu kursu;

»  Opis doswiadczenia proponowanego lektora do przeprowadzenia kurséw.

» Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z ofertg aktualnego (3 miesigce) zaswiadczenia
o wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub z KRS

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
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Oferte cenowg —zat. nr 1

Szczeg6towy program kursu - zat. nr 2

Wz6r umowy —zat. nr 3

Doswiadczenie lektora w prowadzeniu kurséw j. angielskiego dla oséb dorostych — zat. nr 4

Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zaméwienia

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nie pdzniej niz w dniu w dniu 22 maja 2014 r. do godz.
14.00. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez strone internetowa lub
drogg mailowa najpézniej w dniu 22 maja 2014 r. do godz. 15.30. W tym samym terminie do podmiotu
wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie skierowane zlecenie realizacji zamdwienia z
dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ przesunigcia w/w terminéw w sytuacji, gdyby wynikato z koniecznosci przedtuzenia analizy ofert i
zwigzanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od oferentéw.
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