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POLITECHNIKA BIALOSTOCKA
15-351 Biatystok, ul.Wiejska 45 A
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Postepowatlie' ir: RO-410.0881. 21.z0. 44, 2019
Bialystok, dn.4§2019
OF.

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowien publicznych
- podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Kod CPV 80000000-4

Przedmiot zapytania (nazwa):

Kurs podstaw rachunkowosci dla kandydatow na ksiggowego w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program
Rozwoju Politechniki Biatostockiej” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwadj.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest Kurs podstaw rachunkowosci dla kandydatow na ksiegowego dedykowany pracownikom
kadry administracyjnej Politechniki Bialostockie] w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki
Bialostockiej" wspolfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, O$ Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i
rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkof wyzszych.

Liczba godzin ustugi: min. 120 h
Liczba osoh: 6

Miejsce wykonywania: Bialystok
Forma kursu: weekendowa
Termin wykonania: 2019/2020

Zakres przedmiotu zaméwienia:

Ustuga edukacyjna przeznaczona jest dla 6 osob kadry administracyjnej Uczelni, ktora powinna zawierac nastepujace bloki
tematyczne/zakresy tematyczne:

1. Podstawy rachunkowosci finansowej z elementami etyki.
2. Wybrane zagadnienia publicznoprawne i organizacji firm.
3. Egzamin koncowy.

Usluge zaplanowano poza terenem Uczelni. W ramach ustugi uczestnicy powinni otrzymac ,za$wiadczenie o ukonczeniu
kursu” zgodnie ze wzorem zamieszczonym w zalgczniku nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dziennik Ustaw z dnia 30 sierpnia 2017 r.).
oraz dodatkowo certyfikat ksiegowego potwierdzajacy nabycie kwalifikacji zawodowych ksiegowego.
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Absolwent kursu zdobedzie nastepujace umiejetnosci

- gromadzenia dokumentow z uwzglednieniem kryteriow systematyki, przygotowywanie dokumentéw do dekretacii,

- ujmowania danych w ewidencji finansowo- ksiegowej na podstawie wezesniej skontrolowanych i zadekretowanych
dokumentow,

- sporzadzania zestawien dotyczacych regulowania rozrachunkow,

- prowadzenia ewidencji analitycznej zapasow i srodkow trwalych,

- sporzadzania raportow zawierajacych biezace wykazy zobowigzan oraz naleznosci o wymagalnych terminach platnosci,
- zasad systematyki i chronologii dokumentow ksiegowych,

- sporzadzania uproszczonej wersji sprawozdania finansowego,

- wykonywania pracy zgodnie z zasadami etyki zawodowej.

3. Warunki realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji zamowienia - 2019/2020

Termin ptatnosci = 14 dni od daty wplyniecia prawidlowo wystawionej faktury, ktéra zostanie przekazana po
realizacji szkolenia.

4, Opis warunkow udzialu w postepowaniu:

a) Wykonawca powinien tacznie spelnia¢ nastepujace warunki:
e posiadac do$wiadczenie w prowadzeniu co najmniej 15 kursow z rachunkowosci
e  posiadac pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
e nie byc karany za przeslgpstwa popelnione umysinie;
o posiadac obywatelstwo polskie lub wykazac sie znajomoéciq jezyka polskiego wystarczajgcq do

wykonywania zadan.

b} Wykonawca zobowigzany jest zapoznaé sie dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

¢) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem | ziozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania;

d) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszly poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

e) Wykonawca zobowiazuje sie nie ponosit jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego;

f)  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatka imienna,

g) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

h) Ewentualne poprawki w tekscie Oferty muszq by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez Osoby
Uprawnione;

i) O zamdwienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktory posiada wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny
i personel zgodny do wykonania zamowienia;

i) O zamowienie moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry posiada uprawnienia do wykonywania okreslone
dzialalno$ci lub czynnoéci, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

k)  Wykonawca musi by¢ czlonkiem w SKwP, ktora nalezy do Miedzynarodowej Federacii Ksiggowych (IFAC)

[)  Wykonawca powinien posiadac certyfikat systemu zarzadzania $wiadczenia ustug edukacyjno- szkoleniowych
w zakresie prawa rachunkowego, gospodarczego, podatkowego oraz innych dziedzin pokrewnych

m) Wykonawca powinien posiadac¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.
Do oferty nalezy dolaczy¢ :
a) Dokumenty potwierdzajace czlonkostwo w SKwP
b) Certyfikat systemu zarzadzania $wiadczenia uslug edukacyjno- szkoleniowych w zakresie prawa

rachunkowego, gospodarczego, podatkowego oraz innych dziedzin pokrewnych

c) Dokumenty poswiadczajace wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

5. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty:
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Kryterium I: cena - waga 70%

Sposob oceny ofert;
Oferta z najnizsza ceng uzyska 70 pkt. w tej czesci oceny. Pozostale oferty zostang ocenione wg. Nastepujacego
wzoru:
Cn = (c min/c n) x 70 pkt
¢ min — cena minimalna wérod zlozonych ofert
€ n — cena zaproponowana przez oferenta n

Kryterium Il: referencje - waga 30%

Liczba zrealizowanych przez wykonawce kursow ( wszystkie powyzej 10 bedg punktowane) z zakresu rachunkowosci
w ciggu ostatnich 2 lat - za kazde przeprowadzone szkolenie 1 punkt. Do zdobycia maksymalnie 30 punktow.

Miejsce, sposdb i termin skiadania ofert:

Dopuszcza sie skladanie ofert wylacznie w formie pisemnej: w zamknigtej kopercie (zapieczetowanej w sposéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢) na adres:

Politechnika Biatostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programow
Miedzynarodowych, budynek Rektoratu, pok. 17B.

z dopiskiem:
Przeprowadzenie kursu pn. ,Kurs podstaw rachunkowosci dla kandydatow na ksiegowego, projekt PB2020"

Oferty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 25.0QF.. 2019, Oferty, ktore wplyng do siedziby Politechniki
Bialostockiej po wyznaczonym terminie skiadania nie bedg rozpatrywane.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

Oferta cenowa - zal. nr 1

Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zal. nr 3
Oswiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych — zal. nr 4

Wykaz zrealizowanych szkolen zakresu podstaw rachunkowosci — zal, nr 5

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia (koszty
szkolenia, materiatow dla uczestnikow);

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed
terminem wyznaczonym na sktadanie ofert.

Rozstrzygniecie postepowania:

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nie pdzniej niz w dniu &ﬁO?ﬁm 2019 r. do godz.
15.30. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protokolu wyboru oferty
na BIP Politechniki Bialostockiej, a wybrana firma dodatkowo drogg e-mailowa,

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie skierowane zlecenie
realizacji zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w treci niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia ww. terminow w sytuacji, gdyby wynikalo z koniecznosci
przediuzenia analizy ofert i zwigzanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informaciji od oferentow.

Osoba do kontaktu: Hanna Piotrowska, h.piotrowska@pb.edu.pl tel. (85) 746 97 64

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zapisow umowy stanowiacej zatacznik nr 2

Zataczniki:

Zalacznik 1 — Oferta cenowa

Zalacznik 2 — Wzor umowy

Zalacznik 3 — O$wiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych
Zalacznik 4 — Oswiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych

Zalacznik 5 — Wykaz zrealizowanych kursow z zakresu rachunkowosci
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