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Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1115 z 2020 Rektora Politechniki Biatostockiej

Biatystok, dn. ....... 09.2020r.
Postepowanie nr: BRPM.0881.Z1.Z0.32.2020
Kod CPV: 80310000-7

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych
— podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa): Wytonienie wykonawcy jako przedstawiciela otoczenia spoteczno — gospodarczego,
$wiadczacego osobiscie ustugi w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Inzynierii Zarzadzania
Politechniki Biatostockiej z przedmiotu obstuga ruchu turystycznego, realizowanego na kierunku turystyka i rekreacja
| stopnia, semestr V, na studiach stacjonarnych w ramach z realizacji projektu PB2020-Zintegrowany Program
Rozwoju Politechniki Biatostockiej” realizowanego w ramach Dziatania 3.5 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja,
Rozwéj 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

1) Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2) Opis przedmiotu oraz zakres zamoéwienia:

Przedmiotem zapytania jest wybranie wykonawcy jako przedstawiciela otoczenia spoteczno — gospodarczego $wiadczacego
osobiscie ustugi w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Inzynierii Zarzadzania Politechniki Biatostockiej
z przedmiotu obstuga ruchu turystycznego, realizowanego na kierunku turystyka i rekreacja | stopnia, semestr V, na studiach
stacjonarnych.

Zakres obowigzkéw obejmuje w szczegdlnoci:

1. Przeprowadzenie zaje¢ i zaliczen z przedmiotu obstuga ruchu turystycznego (30 godzin ¢wiczen x 1 grupa), facznie 30 h
¢wiczen dla studentéw w okresie pazdziernik 2020 — luty 2021.

Sporzadzenie konspektu éwiczen.

Sprawdzanie na kazdych zajeciach listy obecnosci studentdéw — uczestnikow projektu.

Wpisanie do systemu USOS ocen koricowych poszczegoéinym studentom.

Wspoétpraca z kierownictwem projektu i obstugg administracyjng projektu dotyczaca wszelkich kwestii zwigzanych z
prowadzeniem zajec.

6. Sporzadzenie kart czasu pracy.

Miejsce wykonywania ustugi: Politechnika Biatostocka, Wydziat Inzynierii Zarzadzania, ul. Ojca Tarasiuka 2, 16-001 Kleosin

aRwn

3) Warunki realizacji zaméwienia:

a)  Termin realizacji zaméwienia: pazdziernik 2020 - luty 2021
b)  Termin ptatnosci: 15 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionego rachunku do umowy

4) Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

a) Wykonawca powinien tacznie spetniaé nastepujace warunki:
o  Wyksztatcenie: wyzsze (min. mgr),
e  Minimum 10 letnie doSwiadczenie zawodowe z zakresu turystyki, w tym obstugi ruchu turystycznego oraz
zarzadzania turystycznego,
e Posiada¢ uprawnienie i doswiadczenie dotyczace przewodnika lub pilota turystycznego,
o Posiada¢ doswiadczenie w zakresie zarzadzania pozarzadowa organizacja turystyczna;
o Posiada¢ kompetencje z zakresu zagadnien dotyczacych przedmiotu obstuga ruchu turystycznego.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych,
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c) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci jesli przepisy prawne
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

d) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

e) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania;

f) Zamawiajagcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

g) Wykonawcy zobowigzuijq sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego;

h)  Oferta zgodnie z zatacznikiem nr 1 powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwata, czytelng technika;

i) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu  Wykonawcy, przy czym podpis musi byé czytelny lub opatrzony pieczatkq imienna.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

j)  Ewentualne poprawki w tekscie Oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby
Uprawnioneg;

k) Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitatowo i osobowo z Zamawiajgcym.

5) Rodzaje i opis kryteriow, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryterium | — Cena - 80 %
Kryterium Il - Do$wiadczenie zawodowe z zakresu obstugi ruchu turystycznego — tj. minimum 10 letnie doswiadczenie
zawodowe z zakresu ruchu turystycznego oraz zarzadzania turystycznego - 20 %

Sposab oceny ofert:
Kryterium | — Cena* — maks. 80 pkt

Oferta z najnizsza ceng uzyska 80 pkt. w tej czesci oceny. Pozostate oferty zostang ocenione wg nastepujacego wzoru:

Cn =cmin/cn ) x 80 pkt.

¢ min - cena minimalna wéréd ztozonych ofert

¢ n - cena zaproponowana przez Oferenta n

*) Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamoéwienia oraz powinna
uwzglednia¢ ewentualne rabaty. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamowienia, wyliczonej do dwéch
miejsc po przecinku.

Kryterium Il - Do$wiadczenie zawodowe — min. 10 letnie do$wiadczenie zawodowe z zakresu obstugi ruchu turystycznego
oraz zarzadzania turystycznego - maks. 20 pkt

Punkty (1-20) zostang przyznane w oparciu o informacje z CV na temat doswiadczenia zawodowego - 1 pkt za kazdy kolejny
rok do$wiadczenia zawodowego powyzej minimum okreslonego w pkt 4 i nie wiecej niz 20 pkt

Liczba punktéw przypadajgcych punktéw zostanie wyliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajacy
udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwieksza liczbe punktéw. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
negocjowania ceny z wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy wartos$¢ oferty przewyzsza kwote
$rodkéw przeznaczonych na zamdwienie w Projekcie.

6) Miejsce, sposéb i termin skiadania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia ........ 09.2020 r. w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob
gwarantujgcy zachowanie poufno$ci jej zawartosci oraz zabezpieczajace;j jej nienaruszalnos¢ na adres: Politechnika
Biatostocka 15 - 351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A (pok. 17 B) Biuro ds. Rozwoju i Programéw Miedzynarodowych

z dopiskiem: ,,Oferta - PB2020 - obstuga ruchu turystycznego”

Oferty, ktére wptyng do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie sktadania ofert bedg odsytane
bez otwierania. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektroniczne;.
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7) Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

e  Oferta cenowa - zat. nr 1
e  oSwiadczenie o braku powigzan — zat. nr 2
e CV Wykonawcy,

8) Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamoéwienia (koszt transportu,
ubezpieczenia itp.);

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny oraz do zmian we
WZOrze umowy.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wzoru umowy.

11) Warunki dotyczace odrzucenia ofert:
a) brak niezbednych zatacznikdw opisanych w pkt. 7.

b) przekroczenie zaplanowanego budzetu

12) Zmiany w umowie
12.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku:

1) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa (w tym przepiséw podatkowych) w zakresie
majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia;

2) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w umowach pomigdzy
Zamawiajacym, a inng niz Wykonawca strong, w szczegoinosci instytucjq Zarzadzajaca, Posredniczaca, a takze innymi
instytucjami, ktére na podstawie przepiséw prawa moga wptywac na realizacje zaméwienia;

3) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj lub wytycznych i zalecen Instytuciji Zarzadzajacej lub Instytucji Posredniczacej,
w szczegoinosci w zakresie sprawozdawczosci.

12.2 Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian do niniejszej umowy w stosunku do tresci Oferty, na

podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy dotyczacych:

1) terminu wykonania zamdwienia oraz realizacji poszczegdlnych etapéw,

2) jakosci lub parametrow zaoferowanego sprzetu

12.3 Zmiany, o ktérych mowa w punkcie 1.2 moga by¢ dokonane w nastepujacych przypadkach:

1) konieczno$¢ zmiany terminu wykonania zaméwienia z powodu:
a) dziatania sity wyzszej, tj. nadzwyczajnego zdarzenia lub okoliczno$ci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ ani im
zapobiec;
b) zaistnienia okoliczno$ci nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zamdwienia nie byto mozliwe lub
Wykonawca miat w istotny sposéb utrudnione mozliwosci w spetnianiu $wiadczenia (Wykonawca moze zwrdcic sie
do Zamawiajgcego z uzasadnionym wnioskiem o przedtuzenie terminu wykonania zaméwienia);
C) z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego;
d) jezeli zmiany sg niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

2) gdy zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,

12.4 Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niezbedne jest wyrazenie zgody przez Strony w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewazno$ci.

12.5 Zmiany moga by¢ inicjowane przez Zamawiajacego lub Wykonawce, z tym zastrzeZzeniem, ze zaden z powyzszych
zapisow nie obliguje Zamawiajacego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie wprowadza takg mozliwo$¢.
Strona wnioskujgca o zmiane Umowy, przedktada drugiej stronie pisemne uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia
zmian do Umowy.

12.6 Zmiana musi by¢ uzasadniona prawidtowa realizacjg przedmiotu umowy.

12.7 Zmiany umowy przewidziane powyzej dopuszczalne sa w zakresie nie powodujacym zwiekszenia wynagrodzenia
Wykonawcy okre$lonego w niniejszej umowie.

12.8 Termin powiadomienia o konieczno$ci wprowadzenia zmian w zawartej Umowie nie moze nastgpi¢ pozniej niz 3 dni
kalendarzowe od zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajgcych zmiany w Umowie.

Nie stanowi zmiany Umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany o0séb reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu
miedzy Stronami.
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13) Rozstrzygniecie postepowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwtocznie po otwarciu ofert.

2) Protokét z wyboru Wykonawcy zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.
3) Z wybranym Wykonawca zamdwienia zostanie zawarta umowa wedtug wzoru stanowigcego zat. nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

14) Osoba do kontaktu: mgr Mariusz Gorustowicz tel. 85 746 74 63, e-mail: m.gorustowicz@pb.edu.pl

15) Zataczniki:
Zatacznik 1 - Wzér formularza Ofertowego
Zalacznik 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych
Zatgcznik 3 — Wzdér Umowy

Zatwierdzam

Data i podpis Whioskodawcy/ Data i podpis dysponenta $rodkow
kierownika jednostki realizujgcej zaméwienie (zgodnie z § 8 ust. 4 zarzadzenia)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Biatystok, dn. ...
Dot. postep. nr: BRPM.0881.Z1.Z0.32.2020

OFERTA
Ja/My nizej podpisanyl/i
Z SIBAZIDG: ..ottt
NIP s REGON ..ot
stuzbowy adres e-mail na ktéry beda kierowane zamoOwienia:...........covvvvrveeeiiiiiieeee e
osoby do kontaktu z Zamawiajacym wraz z ich stuzbowym nr telefonu: .............cccocveiiiiciinn oraz stuzbowym adresem e-mail:

sktadamy niniejszg oferte dotyczacq zapytania:
na wylonienie wykonawcy jako przedstawiciela otoczenia spoteczno-gospodarczego, $wiadczacego osobiscie ustugi w zakresie
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Inzynierii Zarzadzania Politechniki Biatostockiej z przedmiotu obstuga ruchu
turystycznego, realizowanego na kierunku turystyka i rekreacja | stopnia, semestr V, na studiach stacjonarnych w ramach z
realizacji projektu PB2020-Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biatostockiej” realizowanego w ramach Dziatania 3.5
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwoj 2014-2020 wspoffinansowanego ze Srodkoéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Oferujemy realizacje niniejszej ustugi prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ilosci 30 h ¢wiczen dla studentow w okresie pazdziernik
2020 - luty 2021 na Wydziale Inynierii Zarzadzania Politechniki Biatostockiej z przedmiotu obstuga ruchu turystycznego,
realizowanego na kierunku turystyka i rekreacja | stopnia, semestr V, na studiach stacjonarnych zgodnej z zapytaniem ofertowym z
(o 17 AT

Cena brutto/godzina w tym VAT Stownie cena brutto/godzina

Imig i nazwisko Wykonawey ..o,

Warunki realizacji zaméwienia:
Termin realizacji ZamOWIeNia — .............ccceeeiiiiiiii e
Termin platnos$ci— ...

Skiadajac oferte oswiadczam / oSwiadczamy, ze:

1) Wypetnitem/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub porednio pozyskatem/liSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

2)  Spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

Miejscowos¢ i data
Piecze¢ i podpis wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy

) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Informacja Administratora — zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogéinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, tel.: 85 746 90 00, https:/www.pb.edu.pl (dalej
Uczelnia).

2.  Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sig Pani/Pan kontaktowa¢ za pomoca poczty elektronicznej
pod adresem: iod@pb.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwiagzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

b) w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa.
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa, w szczegdlnosci zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacii.
6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) sprostowania danych,

b) usuniecia danych,

c) ograniczenia przetwarzania danych,

d) przenoszenia danych,

e) whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez zlozenie pisemnego podania do Uczelni

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci wzigcia udziatu w postepowaniu.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

Ponadto Wykonawca winien w imieniu i na rzecz Administratora wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane
przekazuje Zamawiajacemu (Administratorowi), chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.


https://www.pb.edu.pl/
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Dot. postep. nr: BRPM.0881.Z1.Z0.32.2020

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Oswiadczam, ze nie jestem powigzany z zamawiajgcym pod wzgledem osobowym lub kapitatowym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace
w szczeg6Inosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej lub
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

el NS

miejscowo$¢ i data Pieczec i podpis Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Dot. postep. nr: BRPM.0881.21.Z0.32.2020
Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 1032 z 2019 r. Rektora PB
Zarejestrowano w CRUW dnit ...............ccoeevveinnninn POANL .o
UMOWA ZLECENIA NR .....ooerreerrcrereeresesessessesserense

na prowadzenie zaje¢ na studiach pierwszego stopnia/drugiego stopnia/na studiach doktoranckich/Szkole
Doktorskiej/studiach podyplomowych/innych formach ksztatcenia* w ramach projektu

zawarta w dniu ............... w Biatymstoku, pomiedzy Politechnikg Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok, NIP: 542-
020-87-21, zwang w dalszej czesci umowy Zleceniodawca, reprezentowang przez
........................................................................... a  Panig/iPanem ...
zamieszkalg/zamieSzKatym W .......occvivrieiiiiiie e , numer PESEL ... ,
numer telefonu do kontaktu ............cccccoeiiiiiiiiiniiiinnn, , zwanym/zwang w dalszej czesci umowy Zleceniobiorca
0 nastepujacej tresci:
§1
1. W zwigzku z realizacjg projektu PB2020-Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biatostockiej” realizowanego w ramach
Dziatania 3.5 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwdj 2014-2020 wspoéffinansowanego ze $rodkoéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie pracy polegajacej na (doktfadny opis
zakresu powierzanych czynnosci):
1) Przeprowadzenie zaje¢, zaliczen, egzamindw z przedmiotl .....cccoccvceviiieiiiieeeiiiieeiiiee s OFAZ
konsultacji***;
2) sporzadzenie konspektu wyktadow;
3) sprawdzanie na kazdych zajeciach listy obecnosci studentéw — uczestnikéw projektu;
4) wpisanie do systemu USOS ocen koricowych poszczeg6lnym studentom;
5) wspdipraca z kierownictwem projektu i obstugg administracyjng projektu dotyczaca wszelkich kwestii zwigzanych
z prowadzeniem zaje¢;
6) sporzadzenie kart czasu pracy,
zgodnie z posiadanymi w tym zakresie uprawnieniami (kwalifikacjami).
2. Zleceniobiorca zobowigzany jest wykona¢ zlecone mu czynno$ci z nalezytq starannoscia.
§2
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje prowadzenie, w okresie 0d ..............cocvveeernnee. Ao i .
zajet, wymienionych w § 3, w tym zwigzanych z ich realizacjg zaliczen, kolokwiéw, egzaminéw oraz konsultacji™.
2. taczny wymiar godzin do wykonania*™: ..........c..ccceeiiiieiiininiieen
3. Strony zgodnie ustalaja, ze w ramach jednej godziny miesci sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych wedtug ustalonego planu studiéw
i rozktadu zaje¢ dydaktycznych, kolokwia i zaliczenia zwigzane z realizacjg przedmiotu oraz konsultacje***.
4. W przypadku prowadzenia zaje¢ wyktadowych koriczacych sie egzaminem, liczba godzin uwzglednia takze po jednej godzinie
w sesji egzaminacyjnej i poprawkowej***.
5. Wymiar zaje¢ dydaktycznych do wykonania w danym miesigcu okresla rozktad zaje¢ dydaktycznych, zatwierdzony przez
dziekana wydziatu, rozktad konsultacji uzgadniany jest indywidualnie***.
6. Zleceniodawca wyznacza nastepujacq jednostke do kontaktu ze Zleceniobiorcg w celu realizacji umowy:
§3
kierunek studiow/ Semestr,
dyscyplina naukowa/ | stopien, Liczba godzin zajec
Lp. |Nazwa przedmiotu studia podyplomowe/ | forma
Inna formg . studiow Wyktad | Cwiczenia | Inne Egzamin
ksztatcenia/
RAZEM
§4
1. Zlecone zajecia Zleceniobiorca bedzie wykonywat osobiscie i nie moze powierzy¢ ich w cato$ci lub cze$ci innym osobom bez
pisemnej zgody Zleceniodawcy.
2. W przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Biatostockiej, Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zna przepisy i zasady

bezpieczenstwa i higieny pracy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania, a w szczegolnosci do:
1) wykonywania zlecenia w sposob zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy;
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2) dbania o nalezyty stan mienia Zamawiajacego oraz o porzadek i tad w miejscu wykonywania zlecenia;

3) stosowania wystepujacych w miejscu wykonywania zlecenia, dostepnych $rodkéw ochrony zbiorowej, a takze uzywania
wiasnych $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanej pracy tego
wymaga;

4) niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego o zauwazonym w Politechnice Biatostockiej wypadku albo zagrozeniu
zycia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzezenia wspdtpracownikdw i innych oséb znajdujacych sie w rejonie zagrozenia o
grozacym im niebezpieczenstwie;

5) wspoétdziatania z Zamawiajacym w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru oraz w przypadku konieczno$ci udzielenia
pomocy ofiarom wypadkdw.

Przy wykonywaniu zlecenia Zleceniobiorca zobowigzany jest stosowa¢ sie do przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce, przy czym Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przepisy te sg mu znane.

Z tytulu  wykonania  zlecenia  Strony  ustalajg = wynagrodzenie w  wysokosci ... (stownie:
....................................................................... ) zlotych (wynagrodzenie przed potraceniem zaliczki na podatek
dochodowy od osdb fizycznych oraz innych nalezno$ci publicznoprawnych) za kazdg godzine** wykonywania zlecenia.
Uwzgledniajac liczbe godzin, o ktorej mowa w § 2 ust. 2, wynagrodzenie catkowite za caty okres obowigzywania umowy wynosi
...................... (STOWNIE: ..o ZEOtYCH (Wynagrodzenie  przed
potraceniem zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz innych naleznosci publicznoprawnych).
Zleceniobiorca zobowigzany jest zlozy¢ Zleceniodawcy, z zachowaniem formy pisemnej rachunek wediug wzoru
obowigzujacego u Zleceniodawcy, za posrednictwem jednostki wskazanej w § 2 ust. 6.
W pierwszym miesigcu wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek w terminie do 20 dnia danego
miesigca kalendarzowego obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy do potowy
miesigca kalendarzowego. Wynagrodzenie za godziny wykonania umowy wskazane na rachunku, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, ptatne jest do ostatniego dnia danego miesiaca kalendarzowego.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, kolejny rachunek Zleceniobiorca wystawia do 5 dnia miesigca kalendarzowego
nastepujacego po pierwszym miesigcu kalendarzowym obowigzywania umowy, obejmujacy pozostaty okres wykonywania
umowy w pierwszym miesiacu kalendarzowym.
Jezeli umowa zostata zawarta w drugiej potowie miesigca kalendarzowego, Zleceniobiorca wystawia pierwszy rachunek do 5
dnia nastepnego miesigca kalendarzowego obejmujacy liczbe godzin wykonywania umowy od pierwszego dnia trwania umowy
do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego.
W kolejnych miesigcach wykonywania umowy, Zleceniobiorca wystawia rachunek okre$lajacy liczbe godzin faktycznego
wykonania zlecenia do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu kalendarzowym, za ktéry wystawiany jest rachunek.
Wynagrodzenie za godziny wykonania zlecenia wskazane na rachunkach, o ktérych mowa w ust. 4, 5 i 6, pfatne jest do 25 dnia
miesigca kalendarzowego.
Wynagrodzenie ptatne jest na konto bankowe wskazane na wystawionym rachunku.
W przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres nie diuzszy niz 1 miesigc, wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo po
wystawieniu rachunku przez zleceniobiorce w terminie do 25 dnia miesigca kalendarzowego.
Wynagrodzenie catkowite, 0 ktdrym mowa w ust. 1 stanowi cato$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutu wykonania niniejszej
umowy.

§6

W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy lub wadliwego wykonywania obowigzkdw przez drugg strone umowa zlecenia
moze zostaC wypowiedziana przez kazdg ze stron, z zachowaniem dwutygodniowego terminu wypowiedzenia.

1.

§7
W razie niewykonania lub kazdego nienalezytego wykonania w danym miesigcu kalendarzowym, zobowigzan wynikajacych z
niniejszej umowy, Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 5 % wynagrodzenia catkowitego, o ktérym
mowa w § 5 ust. 1.
Wykonanie, za zgodg Zleceniodawcy, zlecenia w faktycznie mniejszej liczbie godzin niz okreslona w § 2 ust. 2 nie stanowi
zdarzen, o ktérych mowa w ust. 1.
Zaptata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy z obowigzku zaptaty odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce
szkody zaréwno w postaci rzeczywiscie poniesionych strat, jak i utraconych korzysci.

§8
Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przy realizacji przedmiotu Umowy wszystkich postanowien zawartych w
obowigzujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong danych osobowych, w tym w szczeg6inosci z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoine rozporzadzenie o ochronie danych), (dalej ,RODO").
W przypadku, gdy podczas realizacji umowy bedg przetwarzane dane osobowe, strony zawrg odrebng umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych lub zostang nadane stosowne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

§9

Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Do rozpoznania sporéw wynikajacych z niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
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3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa pozostate —
Zleceniodawca.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Zataczniki do umowy:
- odwiadczenie o zaangazowaniu zawodowym

* niepotrzebne skresli¢

** w przypadku umowy na prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych oraz innych formach ksztatcenia przez godzine
dydaktyczna rozumie sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych.

*** nie dotyczy umowy na prowadzenie zaje¢ na studiach podyplomowych
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Zatgcznik nr 1 do UmMOWY ZIECENIA NI .....cc.vvveiiiiiiciiie e

OSWIADCZENIE O ZAANGAZOWANIU ZAWODOWYM

Podejmujac sie obowigzkéw wynikajacych z realizacji zadah w ramach projektu PB2020-Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki
Bialostockiej” realizowanego w ramach Dzialania 3.5 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwdj 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego” ja, nizej podpisany/a, oSwiadczam, co nastepuije:

1. Jestem/ nie jestem* zatrudniony/a w instytucji uczestniczacej w realizacji PO na postawie stosunku pracy. Fakt mojego zatrudnienia
w instytucji uczestniczacej w realizacje PO ... <nazwa instytucji> nie powoduje konfliktu
intereséw? lub podwdjnego finansowania.

2. Obcigzenia wynikajace z zaangazowania mnie do projektu PB2020-Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biatostockiej”
realizowanego w ramach Dziatania 3.5 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwéj 2014-2020 wspétfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego” nie wykluczaja mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich
powierzonych mi zadan.

3. Moje faczne zaangazowanie zawodowe? w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnodci oraz dziatan finansowanych z innych Zzrédet, w tym $rodkéw wiasnych Politechniki Biatostockiej i innych podmiotow,
przekracza / nie przekracza* 276 godzin miesiecznie®.

4. Zobowigzuije sie do sporzadzania protokotu (w postaci karty czasu pracy) wskazujacego prawidtowe wykonanie zadan, oraz ewidencje
godzin (,0d (...) do (...)") w danym miesigcu kalendarzowym po$wigconych na wykonanie zadan w projekcie, z wytaczeniem przypadku
wykonywania zadar na podstawie stosunku pracy oraz umowy o dzieto.

5. Informacje zawarte w niniejszym o$wiadczeniu sg prawdziwe, kompletne, rzetelne oraz zostaly przekazane zgodnie z mojg najlepsza,
wiedza i przy zachowaniu nalezytej starannosci. Jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 Kodeksu
karnego, dotyczacej poSwiadczenia nieprawdy co do okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

6. W okresie kwalifikowania mojego wynagrodzenia w projekcie zobowigzuje sie do aktualizacji o$wiadczenia dotyczacego
zaangazowania zawodowego kazdorazowo w ciggu 7 dni od chwili wystapienia zmian.

7. W przypadku wystapienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt.3, za niekwalifikowalne zostanie
uznane wynagrodzenie, w catosci lub w czesci, w tym projekcie, w ramach ktérego moje zaangazowanie spowodowato naruszenie
tego warunku.

8. Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku przekroczenia 276 godzin miesigcznie zaangazowania zawodowego, wymiar czasu pracy
w ramach projektu PB2020-Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biatostockiej” (wpisa¢ nazwe projektu zostanie
zmniejszony do wymiaru niepowodujacego przekroczenia wskazanego limitu 276 godzin miesiecznie. Wraz ze zmniejszeniem
wymiaru zaangazowania w realizacje projektu nastapi jednocze$nie proporcjonalne obnizenie wynagrodzenia naleznego z tytutu
realizacji zadan w projekcie w miesigcu, w ktdrym nastapito przekroczenie limitu 276 godzin miesigcznie. Zrzekam sie niniejszym
wszelkich roszczen wobec Politechniki Biatostockiej i jego nastepcow prawnych z tytutu takiego obnizenia wynagrodzenia.

9. Jezeli podmiot uprawniony do prowadzenia kontroli projektu PB2020-Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biatostockiej”
(wpisa¢ nazwe projektu) stwierdzi niezgodno$¢ niniejszego o$wiadczenia ze stanem faktycznym i/lub przekroczenie limitu 276 godzin
tacznego miesiecznego zaangazowania zawodowego, a w konsekwencji uzna za niekwalifikowalne w catosci lub czgsci moje
wynagrodzenie nalezne z tytutu realizacji zadan w projekcie PB zobowigzuije sie na pierwsze wezwanie Politechniki Biatostockiej do
zwrotu catej kwoty wyptaconego mi wynagrodzenia uznanej za niekwalifikowalng wraz z odsetkami od dnia stwierdzenia niezgodnosci
ww. o$wiadczenia ze stanem faktycznym do dnia zwrotu.

data i podpis osoby sktadajgcej oSwiadczenie

* niepotrzebne skreslic

1 Jako instytucje uczestniczaca w realizacje PO (program operacyjnym, w tym krajowy i regionalny program operacyjny oraz program EWT) rozumie si¢ 1Z
PO lub instytucje, do ktdrej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO.

2 Konflikt interesdw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci, tj. w szczegolno$ci: przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty
za wykonanie zadan majacych zwigzek lub kolidujacych ze stanowiskiem stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego
mogacego mie¢ negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to mie¢ negatywny wpltyw
na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych

3 Obejmuje w szczegolnosci: stosunek pracy, stosunek cywilnoprawny i samozatrudnienie, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,
oraz zaangazowanie w ramach prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarcze;.

4 Limit 276 godzin miesigcznie dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego. W przypadku stosunku pracy limit uwzglednia liczbe dni roboczych w
danym miesigcu (do limitu wlicza sie czas nieobecno$ci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu
nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym. W _przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania
limit uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.

1),

dalej ,RODO", Politechnika Biatostocka 15-351 Biatystok ul. Wiejska 45 A [nazwa i adres podmiotu udzielajgcego

informacje] informuje, ze:

1.

9.

10.

1.

12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, petniacy funkcje
Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwdj 2014-2020, z siedzibg w Warszawie przy
ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Z Administratorem danych mozna sie skontaktowaC poprzez adres e-mailowy:
kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencije na adres siedziby Administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail:
iod@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencje na adres siedziby Administratora. Z inspektorem ochrony
danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Administrator powierzyt przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na
podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projektu, Politechnice Biatostockiej [nazwa podmiotu, ktéremu powierzono
przetwarzanie danych osobowych]. Moze sie Pani/Pan réwniez skontaktowaé z inspektorem ochrony danych Politechniki
Biatostockiej [nazwa podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych), podmiotu ktéry realizuje projekt
nr POWR.03.05.00-Z2220/17 poprzez email: iod@pb.edu.pl [adres e-mail].

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwoj 2014-2020.
odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO: - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE)Nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.320, z po6zn. zm.); -rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
NR 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.470) oraz zatacznika | i Il do tego rozporzadzenia;-rozporzadzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajacego szczegdtowe przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych
do przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi(Dz. Urz. UE L 286 z
30.09.2014); -ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020.

Pani/ Pana dane osobowe bede przetwarzane wytacznie w celu zawarcia i wykonania umowy (w ramach realizacji
projektu), w tym potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczo$ci w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwdj 2014-2020.

Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji ww. celu, o ktérym mowa w pkt. 4. Konsekwencje niepodania
danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa, w tym uniemozliwiajg udziat w projekcie realizowanym w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwdj 2014-2020.

Pani/ Pana dane osobowe zostaty powierzone Instytucji Poredniczacej Narodowe Centrum Badan i Rozwoju ul.
Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu projekt Politechnice Biatostockiej 15-351 Biatystok,
ul. Wiejska 45A  oraz podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczag w realizacji projektu
................................................................................ [nazwa i adres ww. podmiotow]. Pani/Pana dane osobowe moga zostat
réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej
oraz beneficjenta ewaluacije, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwoj 2014-2020.
Pani/ Pana dane osobowe moga zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.

Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 4, do momentu wygasniecia
obowigzku przechowywania danych wynikajacego z przepiséw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace uprawnienia: prawo
dostepu do swoich danych osobowych, prawo Zgdania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania.
W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, przystuguje Pani/Panu réwniez prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Pani/Pana dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg profilowane.

Pani/ Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego.
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