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Zapytanie ofertowe

na organizacje warsztatéw z zakresu PR w nauce na potrzeby dziatania Regionalnego Punktu Kontaktowego Programéw
Badawczych UE.

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych — wartos¢ zaméwienia nie przekracza
wyrazonej w zfotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy). ;

1. Beneficjent (Zamawiajacy):
Politechnika Biatostocka

15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Dotyczy zadan realizowanych przez:

Regionalny Punkt Kontaktowy Programéw Badawczych UE funkcjonujacy przy Biurze ds. Rozwoju u Programéw Miedzynarodowych
Politechniki Biatostockiej w zakresie konsultowania, pozyskiwania funduszy, prowadzenia projektéw w ramach programu Horyzont
2020 oraz innych programach dofinansowanych ze érodkéw krajowych i UE.

3. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

Przedmiotem zamOwienia jest przeprowadzenie warsztatéw dot. PR w nauce, ktérych celem jest zdobycie praktycznych
umiejetnosci z zakresu:

®  promowania swoich wynikéw badan,

e autoprezentacji,

e wystapien publicznych,

s  wykorzystania mediéw spotecznosciowych w promocji badar naukowych.
Uczestnicy kadra naukowo — dydaktyczna uczelni wyzszych
Liczba grup warsztatowych 1
Liczba uczestnikéw warsztatéw 12- 15 oséb

Liczba godzin warsztatéw (1 h = 45 minut)  min. 20 — max 30

coaching grupowy, mini wyktady, warsztat praktyczny, trening uwaznosci, dyskusje,

Preferowane metody pracy
case study, brainstorming
Miejsce warsztatéw Politechnika Biatostocka
Termin realizacji kwiecieri/maj 2016 (do ustalenia z Zamawiajacym)
Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia warsztatéw, przygotowania
s materiatéw szkoleniowych, wystawienia certyfikatow.
4, Wymagania wzgledem trenera/prowadzacego warsztaty:

e wyksztatcenie wyisze;

e kwalifikacje trenerskie: certyfikat trenerski lub dyplom/zaswiadczenie o ukoriczeniu szkoly treneréw lub kursu
trenerskiego;

* dodwiadczenie w prowadzeniu szkoleri/warsztatéw z w/w zakresu tj. min. 200 godz. szkoleri/warsztatow, ktére zostaty
zrealizowane w przeciggu 3 ostatnich lat;

*  mile widziana znajomos¢ specyfiki pracy naukowca.
5. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z formg reprezentacji oferenta okre$long
w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtaéciwym dla formy organizacji firmy oferenta.
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6. Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Beneficjent bedzie sig kierowat przy wyborze oferty:

Przy wyborze ofert Beneficjent bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

[ kryterium: cena — waga 90 %
Kryterium 1 - Oferta z najnizsza cenq otrzyma 90 pkt. w ramach oceny. Pozostate oferty zostana ocenione wg nastepujgcego wzoru:

Cn=cmin/cnx90 pkt.
gdzie:
¢ min — cena min. wérdd ztozonych ofert
€ n—cena zaproponowana przez Oferenta n

Cena oferty winna obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia oraz powinna uwzgledniaé
ewentualne rabaty. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zaméwienia, wyliczonej do dwéch miejsc po
przecinku.

. kryterium: program warsztatéw 10 %

Kryterium 2: {1 - 10 pkt)
Podstawg oceny bedzie program warsztatéw. Oceniane bedzie m.in. dopasowanie programu do zakresu opisanego w pkt. 3 oraz
spos6b uwzglednienia specyficznych potrzeb uczestnikéw warsztatdw.

7. Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 17.03.2016 r. do godz. 12.00 w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposdb
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej zawartoici oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnoé¢ na adres: Politechnika Biatostocka 15 -
351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A (pok. 17 B) Biuro ds. Rozwoju i Programéw Migdzynarodowych

z dopiskiem:

»Oferta na przeprowadzenie warsztatéw z zakresu PR w nauce” na potrzeby Regionalnego Punktu Kontaktowego Programéw
Badawczych UE.

Oferty, ktére wptyna do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda odsytane bez otwierania.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektronicznej.

8. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

- oferta cenowa;

- program warsztatow;

- CV trenera/6w;

- oSwiadczenie dotyczace spetnienia wymagari opisany w pkt. 4 wraz z list referencyjng firm/instytucji, dla ktérych prowadzone
byty ustugi szkoleniowe.

9. Osoby do kontaktu
Wszelkie pytania mozna kierowac do Pana Macieja tukaszuk, tel. 85 746 93 37 lub na adres email: maciej.lukaszuk@pb.edu.pl
10. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zaméwienia

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte nie pdzniej niz w dniu 18.03.2016 r. O wynikach postepowania jego uczestnicy
zostang poinformowani poprzez umieszczenie na stronie www.bip.pb.edu.pl protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty
najpzniej w dniu 18. 03.2016 r. do godz. 15.30. Najpdiniej w dniu 18.03.2016 r. do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia
postgpowania zostanie skierowane zlecenie realizacji zamowienia oraz umowa z dodatkowymi informacjami wskazanymi w treéci
niniejszego zapytania.

Spis zatgcznikdw:

1.  Zalgcznik nr 1 - Oferta cenowa
2. Zatacznik nr 2 — Projekt um. z Wykonawcg
Zatwierdzit i podpisat:
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