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Postgpowanie nr: RO-410.0881. Z1.20.27.2019
Bialystok, dn. 7 marca 2019

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
— podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):

Przeprowadzenie szkolenia pn. , Podatek dochodowy od oséb fizycznych 2019. Zatrudnianie pracownikéw,
Zleceniobiorcow i zleceniobiorcow obcokrajowcow. Rozliczenie z Urzgdem Skarbowym™ w ramach projektu ,,PB2020 —
Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockiej” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj.

1. Zamawiajqcy:

Politechnika Bialostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia pn. ,, Podatek dochodowy od 0séb fizycznych 2019, Zatrudnianie
pracownikéw, zleceniobiorcéw i zleceniobiorcow obcokrajowcow. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym” dla pracownikow
Politechniki Bialostockiej w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockie;"
wspolfinansowanego przez Unig Europejskq ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwé] 2014-2020, O$ Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkdt wyZszych.

Liczha godzin szkolenia: 8h (1-2 dni)

Liczba os6h: 7-10

Miejsce wykonywania: Politechnika Biatostocka
Termin wykonania: marzec 2019

Szkolenie powinno obejmowac m. in.

Podstawy prawne

Naliczenie listy plac.

Umowa zlecenie a umowa o dzielo.

Umowa o dzielo z kosztami autorskimi - aktualne stanowisko ZUS.
Przychody ze stosunku pracy.

Naliczenie wynagrodzenia z tylulu umowy zlecenia i o dzieto.
Zatrudnienie obcokrajowcow.

Wybrane zmiany w PIT 2019,

Opodatkowanie dochodu,

Pracodawca jako ptatnik skladek — obowigzki platnika.

Obliczenie, pobranie i odprowadzenie zaliczek na PIT.
Opodatkowanie stypendiow PIT.

Prawa autorskie z tytulu umowy o prace- nauczyciele akademiccy.
Potracenia komornicze i administracyjne od wynagrodzer i zasilkow chorobowych.
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Szkolenie powinno byé prowadzony przez osobe, ktora posiada odpowiednie uprawnienia, do$wiadczenie i kwalifikacje.
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3. Warunki realizacji zaméwienia;

Termin realizacji zaméwienia - marzec 2019
Termin platno$ci - 14 dni od daty wplyniecia prawidtowo wystawionej faktury, ktora zostanie przekazana po
realizacji szkolenia.

Termin szkolenia zostanie doktadnie ustalony po wyborze Wykonawcy.

4, Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

a)

Wykonawca powinien lacznie spelnia¢ nastgpujace warunki:

o  posiada¢ doSwiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 szkoler z zakresu podatkdw, kadr, plac i rozliczen z
us

o posiadaé pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

e nie by¢ karany za przestepstwa popelnione umy$inie;

e posiada¢ obywatelsiwo polskie lub wykazaé sig znajomoscig jezyka polskiego wystarczajacq do
wykonywania zadan.

Wykonawca powinien przedstawi¢ proponowany program szkolenia wraz ze wstepnym harmonogramem;

Wykonawca zobowiazany jest zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym

i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

Wykonawca ponosi wszelkie koszly wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od

wyniku postepowania;

Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszly poniesione przez Wykenawcow w zwigzku

z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

Wykonawca zobowiazuje sie nie ponosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tylulu wzgledem Zamawiajacego;

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu

Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkg imienna,

W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dotaczyé pelnomocnictwo potwierdzajace zakres

umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

Ewentualne poprawki w tekscie Oferly muszg by¢ naniesione w czytelny sposab i parafowane przez Osoby

Uprawnione;

O zamdwienie moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry posiada wiedze i dodwiadczenie oraz potencjat techniczny

i personel zgodny do wykonania zamowienia;

O zaméwienie moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry posiada uprawnienia do wykonywania okreslongj

dziatalnoci lub czynno&ci, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czg$ciowych.

5. Rodzaje i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyhorze oferty:

Kryterium I: cena - waga 70 %

Spostb oceny ofert:
Oferta z najnizszq ceng uzyska 70 pkt. w tej czedci oceny. Pozostale oferly zostang ocenione wg. Nastepujacego
WZOru:

Cn = (c minfc n) x 70 pkt

¢ min — cena minimalna wérdd ztozonych ofert
¢ n - cena zaproponowana przez oferenta n

Kryterium II: referencje - waga 20 %

Liczba zrealizowanych przez instruktora szkolen ( wszystkie powyzej 6 beda punktowane) z zakresu podatkéw, kadr,
ptaci rozliczen z US w ciggu ostatnich 2 lat- za kazde przeprowadzone szkolenie 1 punkt. Do zdobycia maksymalnie
20 punktow.
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Kryterium lll: termin realizacji - waga 10 %:

Realizacja kursu w marcu 2019 - 10 pkt
Realizacja kursu w p6zniejszym terminie - 0 pkt

6.  Miejsce, sposéb i termin skiadania ofert:

Dopuszcza sig skladanie ofert wylacznie w formie pisemnej: w zamknigtej kopercie (zapieczetowanej w sposoh
gwarantujacy zachowanie poufnoci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé) na adres:

Politechnika Bialostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programéw
Migdzynarodowych, budynek Rektoratu, pok. 17B.

z dopiskiem:

Przeprowadzenie szkolenia pn. ,, Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 2019, Zatrudnianie pracownikow,
zleceniobiorcow i zleceniobiorcéw obcokrajowcow. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym ,,

Oferty nalezy dostarczyé w terminie do dnia’k®. marca 2019 r. do godz. 12.00. Oferty, ktére wplyng do siedziby
Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym lerminie skiadania nie beda rozpatrywane.

7. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

Oferta cenowa - zal. nr 1

Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzar osobowych lub kapitalowych - zal. nr 3
Oswiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych - zal. nr 4

Wykaz zrealizowanych szkolel zakresu podatkow, kadr, plac i rozliczen z US - zat. nr 5

8. Cena oferty winna ohejmowa¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia (koszty
szkolenia, materiatow dla uczestnikow);

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania hez podania przyczyny przed
terminem wyznaczonym na skiadanie ofert,

10. Rozstrzygniecie postgpowania:

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte nie pozniej niz w dniu 4&. marca 2019 r. do godz. 15.30. O wynikach
postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protokolu wyboru oferty na BIP Politechniki
Bialostockiej, a wybrana firma dodatkowo droga e-mailowa,

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie skierowane zlecenie
realizacji zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapyltania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia ww. terminéw w sytuacji, gdyby wynikalo z koniecznogci
przediuzenia analizy oferti zwigzanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od oferentéw.

1. Osoba do kontaktu: Justyna Chlabicz, j.chlabicz@pb.edu.pl tel. (85) 746 97 64
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zapiséw umowy stanowiacej zalacznik nr 2

Zataczniki:

Zalgeznik 1 - Oferta cenowa

Zalacznik 2 — Wzér umowy

Zalaeznik 3 - OSwiadczenie wykonawcy o braku powiazan osobowych lub kapitalowych

Zatgeznik 4 - Odwiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych

Zalacznik 5 -Wykaz zrealizow nych szkoler zakresu podatkéw, kadr, plac i rozliczen z US
A

POLITECHNIKA BIALOSTOCKA
U 7 HAR. ?mg 16-351 Biatystok, ul.Wiejska 45 A
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