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Zapytanie ofertowe
Postgpowanie nie podiega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
— podstawa prawna: art. art. 4 pkt.8 ustawy

80300000-7 USLUGI SZKOLNICTWA WYZSZEGO

Przedmiot zapytania (nazwa): Ustuga edukacyjna: studia podyplomowe ,Akademia kompetencji menadzera” dla
pracownikéw Politechniki Biatostockiej w ramach projektu ,,PB2020 — Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki
Biatostockie]” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka

15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A

REGON 000001672 NIP 542-020-87-21
2. Opis przedmiotu oraz zakres zamdwlenia:
Przedmiotem zamowienia jest ustuga edukacyjna: studia podyplomowe ,Akademia kompetencji menadzera” dla min. 2
pracownikéw Politechniki Biatostockie] w ramach projektu ,,PB2020 — Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki
Biatostockie]" wspdifinansowanego przez Unig Europejskq ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, O$ Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i
rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkdt wyzszych.

Celem ustugi jest:
»  poglebienie wiedzy i kompetencji w zakresie zarzadzania uczelnig;
o zdobycie nowych kwalifikacji poprzez udzial w studiach;
o studia podyplomowe maja poprawi¢ funkcjonowanie Uczelni

Liczba godzin ustugi: max.182 h dydaktycznych, 2 semestry
Liczba oséb: min.2

Miejsce wykonywania; siedziba oferenta

Termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r.

Zakres przedmiotu zamowienia:
W ramach uslugi uczestnicy powinni otrzymaé certyfikowany dyplom ukoriczenia studiow poprzedzony zaliczeniem egzaminu
koricowego. Zajecia prowadzone sg w formie aktywnych metod nauczania tj: éwiczenia, demonstracja, case study, scenki,
filmy, dostarczajgc w ten sposéb niezbednej, praktycznej wiedzy w zakresie zarzadzania. Program powinien opierac sig na
filozofii uczenia dorostych.

Przykladowy program:

Development Centre

Well Done Conversations

Budowanie, zarzadzanie i motywowanie zespolu
Komunikacja w organizacji

Leadership - rola przywddcy w organizacji
Coachingowy styl zarzadzania

Negocjacje wewnetrzne i zewnetrzne w organizacji
Prowadzenie efektywnych spotkan zespolu,
Wystapienia publiczne

10. Kluczowe aspekty HR dla menedzeréw : zatrudnianie, rozwijanie, ocenianie i zwalnianie pracownikow
11. Zarzadzanie zmiang

12. Zarzadzanie konfliktem

13. Zarzadzanie wartoSciami

Biuro Projektu: "PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockiej" (nr umowy POWR.03.05-00-00-2220/17):
Biuro ds. Rozwoju | Programéw Migdzynarodowych 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A poké] 17 B, tel. 85 746 91 68, e-mail: pb2020@pb.edu.pl
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14. Savoir vivre w biznesie
15. ,Career path” — indywidualne sesje doradcze w obszarze dalszego planowania rozwoju zawodowego w oparciu o

zestaw testow

16. Egzamin koncowy

Wykonawca zapewnia merytoryczna obsluge studiéw i zobowiazuje sig do:

Realizacji programu studiow zgednie z planem studiow,

Zapewnienia wykladowcow o odpowiednim przygotowaniu merytorycznym i umiejgtnosciach
dydaktycznych,

Udostepnienia sal dydaktycznych wraz z oprzyrzadowaniem,

Zapewnienia niezbednych materialow dydaktycznych,

Zapewnienia merytorycznego kierownictwa studiow,

Prowadzenia pelnej obsiugi administracyjnej,

Umozliwienia korzystania przez stuchaczy studiéw ze zbioréw systemu biblioteczno-informatycznego,
Realizacji zaje¢ z zastosowaniem interaktywnych metod nauczania z wykorzystaniem studiéw przypadku,
symulacji | wiczen praktycznych przez do$wiadczonych wyktadowcow i trenerw biznesu.

. Przygotowania i wydania dyplomow ukoniczenia studiow.

10. Przygotowania | wydania $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych;
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3. Warunki realizacji zamoéwienia:
Termin realizacji zamdwienia — od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021
Termin platno$ci - min. 14 dni od daty wplynigcia prawidtowo wystawione] faktury

Miejsce wykonania uslugi: Siedziba Zamawiajacego/Oferenta.

Usluga powinna by¢ $wiadczona przez podmiot, ktéry wykonuje zadania publicznych lub niepublicznych szkét wyzszych,
uprawniony do przeprowadzenia studiéw podyplomowych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668).

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

a)

b)
0)

d)

Warunek w rozumieniu Zamawiajacego spelni Wykonawca, ktory jest podmiotem wykonujacym zadania publicznych
lub niepublicznych szké! wyzszych, uprawniony do przeprowadzenia studiéw podyplomowych na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668).
Wykonawca powinien przedstawi¢ proponowany program ustugi wraz ze wstgpnym harmonogramem;

Wykonawca powinien przedstawi¢ wykaz zrealizowanych edycji studiow podyplomowych z zakresu przedmiotu
zaméwienia;

Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sig dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

Wykaonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania;

Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

Wykonawca zobowigzuje sig nie ponosié jakichkolwiek roszczen z tylulu opisanego w ppkt. d) wzgledem
Zamawiajacego;

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym pedpis musi byé czytelny lub opatrzony pieczatka imienna,

W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

Ewentualne poprawki w tekécie Oferty musza by¢é naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez Osoby
Uprawnione; %

Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitalowo | osobowo z Zamawiajgcym.

4. Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:
Kryterium |: cena - waga 80%

Sposdb oceny ofert:
Oferta z najnizsza ceng uzyska 80 pkt. w tej czesci oceny. Pozostale oferty zostang ocenione wg. Nastepujacego
wzoru: Cn = (¢ minfc n) x 80 pkt

¢ min — cena minimalna wéréd zlozonych ofert
C N — cena zaproponowana przez oferentan

Biuro Projektu: "PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Blalostackief” (nr umowy POWR.03.05-00-00-2220/17).
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Kryterium II: doswiadczenie oferenta - waga 20%

Punkty za kryterium do$wiadczenie Oferenta w zakresie przedmiotu zamoéwienia (kazde oceniane doswiadczenie musi
byé zwigzane z temalyka przedmiotu zaméwienia i wykazane w zalaczniku do zapytania) zostana przyznane wg zasady.

5 pkt za kazda przeprowadzong edycje studiow podyplomowych, do zdobycia maksymalnie 20 pkt

5. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

1)  Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzgdzonym wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla danej firmy.
W przypadku dzialania wykonawcy przez pefnomocnikéw, nalezy dolaczy¢ do oferty oryginat pefnomocnictwa.

3) Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia (... KA ...... 2020 r. w zamknietej kopercie (zapleczetowanej w sposob

gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosc) na adres:

Politechnika Bialostocka, Biuro ds. Rozwoju i Programéw Miedzynarodowych, 15-351 Bialystok,
ul. Wiejska 45A, pok. 17B z dopiskiem: ,Usluga edukacyjna- studia podyplomowe - PB2020"

4) Oferty, ktére wplyng do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie bgda rozpatrywane. Nie dopuszcza sig

skladania ofert w wersji elektronicznej.

5) Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokladnoécig do dwdch miejsc po przecinku.

6) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgéciowych.

7) Termin zwigzania oferta — 30 dni od daty otwarcia ofert.
6. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

e  Formularz Oferty —wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez pelnomocnika Wykonawcy.
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Program kursu wraz ze wstepnym harmonogramem
Wykaz zrealizowanych edycji studiéw podyplomowych z zakresu przedmiotu zamowienia
Potwierdzenie posiadania uprawnien do przeprowadzenia studiéw podyplomowych na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wzoru umowy.
. Warunki dotyczace odrzucenia ofert:
a) brak niezbgdnych zalacznikdw opisanych w pkt. 6.
b) przekroczenie zaplanowanego budzetu
10. Rozstrzygnigcie postgpowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwlocznie po otwarciu ofert.
2) Protokél z wyboru Wykonawcy zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.
3) Z wybranym Wykonawca zaméwienia zostanie zawarta umowa wedlug wzoru stanowigcego zat. nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego.
11. Osoby do kontaktu:
Justyna Chlabicz - tel. 85 746 9764, e-mail: j.chlabicz@pb.edu.pl
12, Zalaczniki

Integralna cze$¢ Zapytania ofertowego stanowig zatgczniki:
Zalacznik nr 1 - wzor formularza Oferty
Zalacznik nr 3 - OSWIADCZ NIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Zatacznik nr 4- Wykaz zrea1
MAN

Kaz 21 m i Sh gdyCJI studiow podyplomowych z przedmiotu zaméwienia
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Data i podpis dysponenla srodkéw
(zgodnie z § 8 ust. 4 zarzadzenia)
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