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Zapytanie ofertowe

na ustuge opracowania graficznego, wykonanie skiadu, famania oraz druku i dostawy publikacji z
wynikéw badan obejmujacych analize i diagnoze sytuacji OM na rynku pracy oraz analize lokalnych
rynkéw pracy w tym pracodawcéw przeprowadzonych w ramach projektu ,Podlaskie otwarte na
miodych” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych — wartos$é
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ziotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

1. Beneficjent (Zamawiajacy):
Politechnika Biatostocka

15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2,  Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie graficzne, wykonanie sktadu i tamania oraz druk i dostawa
200 egzemplarzy publikacji raportu z badania zrealizowanego w ramach projektu ,Podlaskie otwarte
na miodych” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj do siedziby
Zamawiajacego.

Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia wykona nastepujgce zadania:

a) w ramach opracowania graficznego publikacji:

® Przedstawi Zamawiajacemu do wyboru co najmniej 2 projekty graficzne publikacji, (okfadka,
rozmieszczenie tekstu, zdje¢, wykresow, itp.), na podstawie ktérych Zamawiajgcy wskaze projekt,
ktory bedzie stanowié szkielet do opracowania publikacji. Wykonawca uwzgledni uwagi
Zamawiajacego.

* Wykonawca zaprojektuje, zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajacego, caly szkielet graficzny publikacji,
w tym: okfadke, rozmieszczenie tekstu, rozmieszczenie, uktady i style innych elementéw graficznych, w
szczegolnosci: wykreséw, tabel.

® Projekt graficzny publikacji zostanie wykonany na podstawie materiatéw {projektu) przekazanych
Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

* W projekcie graficznym uwzglednione zostang logotypy oraz informacja o wspéffinansowaniu
wydawnictwa ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

b) w ramach komputerowego skfadu, tamania tekstu oraz przygotowania publikacji do druku
Wykonawca:

® Wykona redakcje techniczng publikacji

* Wykona skfad, tamanie i opracowanie graficzne publikacji; w tym sktad i tamanie tekstu gtadkiego i
tekstu z utrudnieniami (wykresy, tabele itp.).

® Przygotuje do druku i przekaze opracowana, wydrukowang publikacje Zamawiajagcemu do akceptacii.

* Poprawi usterki powstate na etapie sktadu, tamania oraz przygotowania publikacji do druku w ciggu 1
dnia kalendarzowego od otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

* Wykonawca uwzgledni i wprowadzi wszystkie uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego (réwniez korekty
po sktadzie).

* Przygotuje zapis ostatecznej wersji publikacji (zatwierdzonej do druku) w formatach: PDF lub
PostScriptowych (wedtug ustalen).

® Wykona archiwizacje wszystkich materiatéw i publikacji przygotowanych do druku na ptycie CD i
przekaze je Zamawiajagcemu.

* Wykona druk 200 egzemplarzy podrecznika i dostarczy Zamawiajgcemu w umownie ustalonym
terminie.
Podreczniki zostang dostarczone w opakowaniach zbiorczych po 10 sztuk, zabezpieczonych przed
wptywem czynnikéw atmosferycznych

c) Parametry techniczne:
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e Naktad: 200 egzemplarzy

e Format: a4

e |l0é¢ stron: 200 + 4 oktadka

e Papier: érodek kreda mat 150g, oktadka kreda mat 350g + lakier UV wybidrczo
e Zadruk: érodek 4+4 petny kolor, oktadka 4+0 petny kolor po 1 stronie zew.

e Klejenie: po dtugim boku

Warunki realizacji zamowienia:
Termin realizacji zaméwienia: 7 dni od momentu przekazania materiatéw do publikacji Wykonawcy
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgéciowych.

Wymagania w stosunku do Wykonawcy:
Wykonawca powinien posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w realizacji min 3 zamoéwien
dotyczacych opracowania graficznego, sktadu, tamania i druku publikacji (portfolio)

b) Wykonawca zobowigzany jest do konsultacji z przedstawicielami Zamawiajgcego, odnosénie realizacji

zamowienia.
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wszystkie egzemplarze publikacji w dniu realizacji zamowienia.

d) Z moiliwoéci realizacji zaméwienia wylaczone s3 podmioty, ktére powigzane s z Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzafi w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo poprzez:
- uczestnictwo w spoice jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,
petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktdrych mowa powyzej oferent ztozy
oéwiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan.

6.

Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sig doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym

i przygotowat oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

b) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem | ztozeniem oferty, niezaleinie

c)

od wyniku postepowania;
Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcg w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty;

d) Wykonawca zobowiazuje sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczer z tego tytutu  wzgledem

Zamawiajacego;

e) Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty - oferta cenowa (Zatacznik nr 1), OSWIADCZENIE

f)

WYKONAWCY O BRAKUPOWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH (Zatacznik nr 2)
Oferta zgodnie z zatacznikiem nr 1 powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwata, czytelng technikg;

g) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie prawnym w

imieniu Oferenta, przy czym podpis musi byé czytelny lub opatrzony pieczatka imienng. W przypadku,
gdy Oferenta reprezentuje petnomocnik, naleiy dotgczy¢ petnomocnictwo potwierdzajgce zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

h) Ewentualne poprawki w tekécie Oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez

osoby Uprawnione;

Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:
Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 11.08.2016 r. do godz. 10.00 w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w

sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej zawartoéci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ na adres:
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Politechnika Biafostocka 15 - 351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A (pok. 5 B) Biuro ds. Rozwoju i Programéw
Miedzynarodowych

z dopiskiem: ,, Oferta na ustuge opracowania graficznego, wykonanie sktadu, tamania oraz druku i dostawy publikacji z
wynikéw badar obejmujqcych analize i diagnozg sytuacji OM na rynku pracy oraz analize lokalnych rynkéw pracy w tym
pracodawcéw przeprowadzonych w ramach projektu ,Podlaskie otwarte na miodych” realizowanego z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

10.

Oferty, ktére wptyng do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda odsytane bez
otwierania. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Opis sposobu obliczania ceny:

Cena oferty winna obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia oraz
powinna uwzglednia¢é ewentualne rabaty. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny
zaméwienia, wyliczone]j do dwoch miejsc po przecinku.

Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Beneficjent bedzie sig kierowat przy wyborze oferty:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow: Cena—100 %

Ocena ofert:

Sposob oceny ofert:

Oferta z najnizszg ceng uzyska 100 pkt. w tej czesci oceny. Pozostate oferty zostang ocenione wg
nastepujacego wzoru: Cn = c minfcn ) x 100 pkt.

¢ min - cena minimalna wsréd ztozonych ofert

¢ n - cena zaproponowana przez Oferenta n

11,

Rozstrzygniecie postgpowania i zlecenie realizacji zamowienia
Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte nie péiniej niz w dniu w dniu 12 sierpnia 2016 r. O

wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez ogtoszenie protokotu wyboru
oferty na stronie internetowej BIP PB w dniu 13 sierpnia 2016 r. do godz. 15.30. W tym samym terminie do
podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie skierowane zlecenie realizacji
zaméwienia oraz umowa z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.
Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ przesunigcia w/w terminéw w sytuacji, gdyby wynikato z
koniecznoéci przedtuzenia analizy ofert i zwigzanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od
oferentéw.

Zamawiajacy zobowigzany jest do przekazania Wykonawcy niezbednych informacji do realizacji zamdwienia

w dniu zawarcia umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez koniecznosci
podania przyczyny.

N O 9 -
Bialystok, ... &% & "(Jé ! Zatwierdzit | podpisat:

O,

P
WYDZIA

ds.

ZREKAN
| ZARZ ADZANIA
woju

dr hab. inz. Joanna Ejdys, prof. nzw,
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Zalacznik nrl
RO-410.083/ 63/08/2016
FORMULARZ OFERTOWY
Ja/My nizej podpisani
———
Imie i Nazwisko, Tel do kontaktu w sprawie oferty:
e-mail osoby do kontaktu w sprawie oferty:

sktadam niniejsza oferte na usfuge opracowania graficznego, wykonanie sktadu, famania oraz druku i dostawy publikacji
z wynikéw badan obejmujgcych analize i diagnozg sytuacji OM na rynku pracy oraz analize lokalnych rynkéw pracy W
tym pracodaweéw przeprowadzonych w ramach zadania projektu ,Podlaskie otwarte na miodych”, Ustuga
zrealizowana zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnid ....ooomeemsmmee

Nazwa przedmiotu Cena netto: Cena
zamoéwienia brutto:*

Oéwiadczam, iz akceptuje projekt umowy stanowiacy zatgcznik nr 3 do w/w zapytania ofertowego

Termin realizacji: 7 dni od momentu przekazania materiatow do publikacji Wykonawcy

miejscowost i data Pieczeé i podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZANI OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Oswiadczam, ze nie jestem powiazany z zamawiajacym pod wzgledem osobowym lub kapitatowym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w

szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika;
4. pozostawaniu w zwiazku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej lub
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
miejscowos¢ | data Pieczec i podpis Wykonawcy
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