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Zalgeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 920/2019 Rektora Politechniki Biatostockiej

Postgpowanie nr: RO-410.0881. Z1.20.35.2019

Bialystok, dn. 1.7 -04- 2019

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 slycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
— podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):

Przeprowadzenie szkolenia z Zarzadzania Ryzykiem w Uczelni Wy2szej w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany
Program Rozwoju Politechniki Bialostockiej” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia z Zarzadzania Ryzykiem w Uczelni Wyzszej dla pracownikow
Politechniki Bialostockiej w ramach projektu ,,PB2020 — Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockiej”
wspolfinansowanego przez Unig Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, 0$ Priorytetowa lll Szkohictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych,

Liczba godzin szkolenia: 8

Liczba osob: 40-45 osdb

Miejsce wykonywania: Politechnika Bialostocka
Termin wykonania: maj/czerwiec 2019

Szkolenie powinno obejmowac m. in. nastgpujaca tematyke:

1.Systemowe podejécie do zarzadzania ryzykiem

e cele zarzadzania ryzykiem,
*  rola zarzadzania ryzykiem w systemie zarzadzania Politechnika Bialostocka,

o podejscie do zarzgdzania ryzykiem stosowane w jednostkach sektora finanséw publicznych w kontekécie
Komunikatu nr 6 Ministra Finansow z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie szczegdlowych wytycznych dla sektora
finansoéw publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem,

o zarzadzanie ryzykiem w Uczelni w kontekscie ,Procedury zarzadzania ryzykiem strategicznym, operacyjnym,
projektu w Politechnice Bialostockiej’ i Zarzadzenia ,w sprawie kontroli zarzadczej w PB",

e slruklura uprawnien i odpowiedzialno$ci w zarzadzaniu ryzykiem, '

o slruktura zarzadzania ryzykiem (Cwiczenia warsztatowe),

°  dokumentowanie zarzadzania ryzykiem (lista istotnych ryzyk, plan postepowania z ryzykiem, rejestr ryzyka, karta
ryzyka nieakceptowalnego),

o kluczowe wskazniki ryzyka,

o funkcja i budowa skutecznego rejestru ryzyka,

e obszary kontroli zarzadczej w zakresie zarzadzania ryzykiem (¢wiczenia warsztatowe).
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2 - Proces zarzgdzania ryzykiem

o identyfikacja ryzyka na poziomie uczelni, jednostek organizacyjnych, procesow, projektow,

o metody i techniki identyfikacji ryzyka,

o dobre prakiyki identyfikacji ryzyka,

e najczesciej popelniane biedy podczas identyfikacji ryzyka,

o case study - co jest ryzykiem, a co wydaje sig Ze nim jest,
twiczenie warsztatowe — Identyfikacja ryzyka w kontekscie celow ujetych w Strategii, planie dziatalnosci, zadan jednostek
organizacyjnych ujetych w Regulaminie Organizacyjnym, celow projekiu.

3 - Proces zarzadzania ryzykiem

o analiza ryzyka pod wzgledem przyczyn, skutkow i czgstotliwosci wystapienia,
o priorytetyzacja ryzyka,

e dobre praklyki analizy i oceny ryzyka,

e definiowanie czynnikow ryzyka,

o idenlyfikacja i analiza mechanizmow kontroli,

e kryteria oceny ryzyka,

najczesciej popetniane bledy podczas analizy i oceny ryzyka,

éwiczenie warsztatowe — Analiza ryzyka

éwiczenie warsztatowe — Ocena ryzyka

4 - Podejmowanie decyzji na podstawie wynikow analizy ryzyka

o wybor reakeji na ryzyko i efeklywnosci podejmowanych dzialan,

o  melody wyznaczania ryzyk nieakceptowalnych,

e rodzaje odpowiedzi naryzyko,

o  przykladowe mechanizmy kontroli wewngtrznej,

o  zasady budowy planow postepowania z ryzykiem,

o czym nalezy kierowa sig podczas wyboru optymalnej reakeji na ryzyko,

o najczesciej popelniane bledy podczas okreslania reakcji na ryzyko,
éwiczenie warsztatowe — Wyznaczanie ryzyk nieakceptowalnych,
éwiczenie warsztatowe - Przygotowanie plandw postepowania z ryzykiem.

5 — Monitorowanie ryzyka i ocena systemu zarzadzania ryzykiem

e naczym polega monitorowanie ryzyka,

o monioring biezacy a odrgbne oceny systemu zarzadzania ryzykiem,
o realizacja, ocena i aktualizacja ryzyka,

o skuteczny i efektywny system zarzadzania ryzykiem,

o  sprawozdawczosé z procesu zarzadzania ryzykiem,

o zarzadzanie ryzykiem jako narzgdzie rozwigzywania problemow,
o prowadzenie zbiorczego rejestru ryzyka uczelni.

Szkolenie powinno by¢ prowadzone przez osobg, ktéra posiada odpowiednie uprawnienia, doswiadczenie i kwalifikacje.
3. Warunki realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji zamowienia ~majlczerwiec 2019

Termin ptatnosci - 14 dni od daty wplynigcia prawidtowo wystawionej faktury, ktora zostanie przekazana po
realizacji szkolenia.

Termin szkolenia zostanie dokladnie ustalony po wyborze Wykonawcy.
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4.  Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

a)

k)

Wykonawca powinien lacznie spelnia¢ nastepujace warunki:
posiada¢ doSwiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 szkolen z zakresu Zarzadzania Ryzykiem;
o  posiadac pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;
e nie by¢ karany za przestgpstwa popelnione umyélnie;
° posiadac obywalelstwo polskie lub wykaza¢ si¢ znajomoscig jezyka polskiego wystarczajaca do
wykonywania zadan,
Instruktor powinien posiada¢ do$wiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 z zakresu Zarzadzania
Ryzykiem.
Wykonawca powinien przedstawi¢ proponowany program szkolenia wraz ze wstepnym harmonogramenm;
Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sig dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie;
Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania;
Zamawiajacy W zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferly;
Wykonawca zobowigzuje sig nie ponosi¢ jakichkolwiek roszczei z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego;
Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkq imienna,
W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dolgczyé pelnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;
Ewentualne poprawki w tekscie Oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby
Uprawnione;
O zambwienie moze ubiega¢ sig Wykonawca, ktory posiada wiedzg i doswiadczenie oraz potencjat techniczny i
personel zgodny do wykonania zamowienia;
O zamowienie moze ubiegat si¢ Wykonawca, ktory posiada uprawnienia do wykonywania okreélonej
dzialalno$ci lub czynnoéci, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

9. Rodzaje i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyhorze oferty:

Kryterium : cena - waga 80 %

Sposob cceny ofert;
Oferta z najnizsza ceng uzyska 80 pkt. W tej czesci oceny. Pozostale oferty zostang ocenione wg. Nastepujacego
WZoru:

Cn = (c min/c n) x 80 pkt

¢ min — cena minimalna wéréd ztozonych ofert

cn-

cena zaproponowana przez oferenta n

Kryterium II: referencje - waga 20 %:

Liczba zrealizowanych przez instruktora szkolen z zakresu Zarzadzania Ryzykiem w ciagu ostatnich 2 lat — za kazde
przeprowadzone szkolenie 1 pkt {liczone powyzej progu minimalnego do$wiadczenia instruktora tj. pow. 5). Do zdobycia
maksymalnie 20 punktow.

6.  Miejsce, sposoh i termin skladania ofert;

Dopuszcza sig skiadanie ofert wylacznie w formie pisemnej: w zamknigtej kopercie (zapieczetowanej w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnoéé) na adres:

Politechnika Biatostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programéw
Miedzynarodowych, budynek Rektoratu, pok. 17B.

z dopiskiem:

Przeprowadzenie szkolenia z Zarzadzania Ryzykiem w Uczelni Wyzszej w ramach projektu PB2020.
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Oferty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia2%. kwietnia 2019 r. do godz. 12.00. Oferty, ktore wplyna do siedziby
Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie skladania nie bedg rozpatrywane.

7. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

Oferta cenowa - zal. nr 1
Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitalowych - zal. nr 3

Oswiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych — zal. nr 4
Wykaz zrealizowanych szkolen z zakresu Zarzgdzania Ryzykiem — zal. nr §
Wykaz powinien zawiera¢ imig i nazwisko prowadzacego szkolenie.

8.  Cena oferty winna obejmowa¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamdowienia (koszty
szkolenia, materiatow dla uczestnikow);
9.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania hez podania przyczyny przed

terminem wyznaczonym na skladanie ofert.

10. Rozstrzygniecie postgpowania:

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte nie pozniej niz w dniu &£, kwietnia 2019 r. do godz. 15.30. O wynikach
postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protokolu wyboru oferty na BIP Politechniki

Bialostockiej, a wybrana firma dodatkowo drogg e-mailowa,

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania zostanie skierowane zlecenie
realizacji zaméwienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é przesunigcia ww. termindw w sytuacji, gdyby wynikalo z koniecznosci
przediuzenia analizy ofert i zwiazane] z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacii od oferentow.

11. Osoba do kontaktu: Hanna Piotrowska; h.piotrowska@pb.edu.pl tel. (85) 746 97 64

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zapiséw umowy stanowiagcej zatacznik nr 2

Zataczniki:

Zalacznik 1 - Oferta cenowa
Zalacznik 2 — Wzbr umowy

Zalacznik 3 — Oéwiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
Zatgcznik 4 — Oéwiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych

Zalacznik 5 - Wykaz zrealizowanych przez instruktora szkolen z zakresu Zarzadzania Ryzykiem
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