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Wiedza Edukacja Rozwdj

Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1115 z 2020 Rektora Politechniki Biatostockiej

Biatystok, dn. 03.11.2020
Postepowanie nr: PR-BRPM.0881.21.20.39.2020

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
— podstawa prawna: art. 4 pkt. 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):

Kod CPV - 80000000-4

Przedmiot zamdwienia (nazwa): Organizacja i przeprowadzenie kurséw z zarzadzania na potrzeby projektu ,,PB2020 -
Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biatostockiej” oraz projektu PB 2.0. - Zintegrowany Program Rozwoju
realizowanych z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwadj.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka

15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

Czes¢ 1:

Organizacja i przeprowadzenie autoryzowanego przez Microsoft kursu MS Project (MS-55205) wraz z certyfikatem
dokumentujacym uzyskane kwalifikacje oraz dedykowanym egzaminem (MS 74-343 lub réwnorzednym).

Liczba godzin szkolenia: 15h (po 45min kazda)

Liczba osdb: 1

Egzamin Microsoftu: MS 74-343

Miejsce wykonywania: zdalna realizacja kursu.

Termin wykonania: weekendowo w okresie listopad 2020 — marzec 2021 — doktadny termin do uzgodnienia. Rozpoczecie
najpdzniej w grudniu 2020 r.

Kurs powinien przygotowaé uczestnikéw do zdania egzaminu MS 74-343 lub rownowaznego oraz by¢ prowadzony przez
osobe, ktora posiada odpowiednie uprawnienia, doswiadczenie i kwalifikacje (autoryzowanego wyktadowce Microsoft
Certified Trainer).

Czesc 2:

Organizacja i przeprowadzenie kursu PRINCE2 Foundation przygotowujgcego do zdania egzaminu migdzynarodowego wraz
z certyfikatem ukoriczenia szkolenia oraz przeprowadzeniem egzaminu i podrecznikiem.

Liczba godzin szkolenia: 24h (po 45min kazda)

Liczba osdb: min. 6, max. 9

Miejsce wykonywania: Siedziba oferenta, jesli poza Biatymstokiem, nalezy do ceny doliczy¢ koszty dojazdu, pobytu i
wyzywienia uczestnikow lub siedziba Zamawiajacego.

Termin wykonania: w tygodniu — Sroda, czwartek, piatek w okresie listopad 2020 - styczeri 2021 — doktadny termin do
uzgodnienia. Rozpoczecie najp6zniej w grudniu 2020 r.

Kurs powinien przygotowa¢ uczestnikow do zdania egzaminu PRINCE2 Foundation oraz by¢ prowadzony przez
autoryzowanego wyktadowce PRINCE2.

Czes¢ 3:

Organizacja i przeprowadzenie kursu Scrum Master wraz z certyfikatem dokumentujacym uzyskane oraz przeprowadzeniem
egzaminu Professional Scrum Master | (PSM I).

Liczba godzin szkolenia: 16h (po 45min kazda)

Liczba oséb: min. 1, max. 2

Miejsce wykonywania: zdalna realizacja kursu.

Termin wykonania: weekendowo w okresie listopad 2020 — styczen 2021 — doktadny termin do uzgodnienia. Rozpoczecie
najpozniej w grudniu 2020 r.

Kurs powinien przygotowa¢ uczestnikdw do zdania egzaminu Professional Scrum Master | oraz byé prowadzony przez
osobe, ktéra posiada odpowiednie uprawnienia, doswiadczenie i kwalifikacje (autoryzowanego wyktadowce Scrum
Master).

W ramach zobowigzan w kazdej cze$ci zamoéwienia, Wykonawca zobowiazany bedzie do:
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1) organizacji i przeprowadzenia w czasie rzeczywistym kursu w formie stacjonarnej lub przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej (w wyjatkowych okoliczno$ciach np. dziatanie sity wyzszej, za zgodg zamawiajacego)
umozliwiajacych przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie szkolenia;

2) zapewnienia kompletu materiatow szkoleniowych uczestnikom kursu oznakowanych logotypami programu wraz z
nazwa projektu finansujacego kurs, ktére moga przybra¢ forme: papierows, e-podrecznikéw, plikow dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp., materiaty powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom
przed rozpoczeciem kursu/szkolenia lub najpozniej w pierwszym dniu kursu/szkolenia;

3) zapewnienia rozwigzania technicznego pozwalajacego uczestnikom w peini zrealizowa¢ zaktadany program
szkolenia;

4) dostarczenia uczestnikom certyfikatow udziatu w kursie (oznakowanych logotypami programu wraz z nazwg projektu
finansujacego kurs/szkolenie) oraz ich kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem Zamawiajacemu;

5) dostarczenie certyfikatéw wydanych przez instytucje egzaminujaca oraz ich kopii potwierdzonych za zgodnos$é
z oryginatem Zamawiajacemu (jesli dotyczy);

6) poinformowania uczestnikow o zrédle finansowania kursu;

7) zapewnienia kompetentnych i do$wiadczonych instruktoréw prowadzacych kurs;

8) indywidualizacji ksztatcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepéw poszczegoinych uczestnikdw
i zwiekszenia pomocy wobec 0s6b majacych trudno$ci w procesie nauczania;

9) najp6zniej na 7 dni przed rozpoczeciem kursu przestania Zamawiajacemu szczegétowego harmonogram realizacji
kursu obejmujacego petng realizacje programu szkolenia w rozbiciu na poszczegélne godziny z uwzglednieniem
tematyki zaje¢ i liczby godzin, a w przypadku kiedy do rozpoczecia kursu/szkolenia pozostato mniej dni — w ciggu 2
dni od dnia podpisania umowy;

10) walidacji wiedzy uczestnika przed i po kursie tj. przeprowadzenie bilansu kompetencji przed i po kursie (wzér testu
powinien by¢ uzgodniony z Zamawiajacym przed rozpoczeciem kursu;

11) oznakowania miejsca odbywania kursu plakatem informacyjnym projektu, przekazanym przez Zamawiajgcego
w wers;ji elektronicznej;

12) w przypadku kursu stacjonarnego Wykonawca zobowigzany jest do:

a) dostarczenia Zamawiajgcemu oryginatdéw list obecnosci z wiasnorecznymi podpisami uczestnikdw
i prowadzacego;

b) organizacji zaje¢ zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi sanitarnymi;

13) w przypadku realizacji kursu w wers;ji online Wykonawca zobowigzany jest do:

a) w terminie 3 dni przed rozpoczeciem kursu wskazania platformy/rodzaju komunikatora, za posrednictwem,
ktdrego prowadzony/e bedzie kurs (preferowana platforma - MS Teams);

b) wskazania minimalnych wymagan sprzetowych, jakie musi spefnia¢ komputer uczestnika;

€) zapewnienia niezbednego oprogramowania umozliwiajacego uczestnikom dostep do prezentowanych tresci
i materiatow oraz realizacje kursu;

d) zarejestrowania/nagrywania catoSci kursu na potrzeby m.in. monitoringu, kontroli ilub audytu (nie ma
obowigzku rejestrowania/ nagrywania wizerunku uczestnikéw (wideo), na nagraniu powinien by¢ widoczny
trener);

e) przekazania nagran video z kursu Zamawiajacemu na nosniku zewnetrznym;

f)  monitorowania czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat
obecnosci/aktywnosci uczestnikdw, lub zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, Ze
uczestniczyli w kursie (na poczatku i koficu kazdego dania szkoleniowego);

g) przekazania Zamawiajgcemu raportéw z obecnosci, aby mozna byto zidentyfikowa¢ uczestnika np. po mailu
oraz czasu uczestnictwa w kursie poszczegdlnych oséb.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych, istnieje mozliwo$¢ dotaczenia uczestnikéw do grup
zewnetrznych.

3. Warunki realizacji zaméwienia:

a) Termin realizacji zamdwienia — rozpoczecie od listopada 2020 - maksymalny termin zakoriczenia 31 marca 2021
—w zalezno$ci od cze$ci zamdwienia. Termin kursu zostanie doktadnie ustalony po wyborze Wykonawcy.

b) Termin ptatno$ci — min. 14 dni od daty wptyniecia prawidtowo wystawionej faktury, ktora zostanie przekazana po
realizacji kursu.

c) Miejsce kursu: siedziba Wykonawcy/zdalnie.

d) Kurs powinien by¢ prowadzony przez osoby, kiére posiadajq doswiadczenie i kwalifikacje potwierdzone
certyfikatami dotyczacymi prowadzenia kursow dot. przedmiotu zamdwienia.

4. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) Wykonawca do kazdej czesSci powinien przedstawi¢ proponowany program szkolenia wraz ze wstepnym
harmonogramem;
b) Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowa¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;
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c) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania;

d) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

e) Wykonawca zobowigzuje si¢ nie ponosi¢ jakichkolwiek roszczen z tytutu opisanego w ppkt. d) wzgledem
Zamawiajgcego;

f)  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkg imienna.

g) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje petnomocnika, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

h) Ewentualne poprawki w tek$cie Oferty muszg byé naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez Osoby
Uprawnione;

i) Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitatowo i osobowo z Zamawiajacym.

Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty w kazdej z czes$ci:

Kryterium: cena za osobe - waga 80 %
Sposob oceny ofert:
Oferta z najnizszg ceng za osobe uzyska 80 pkt. W tej czesci oceny. Pozostate oferty zostang ocenione wg.
Nastepujacego wzoru:
Cn = (c min/c n) x 80 pkt
¢ min — cena minimalna za osobe wérod ztozonych ofert
€ n —cena za 0sobe zaproponowana przez oferenta n

Kryterium II: referencje - waga 20 %:
Liczba zrealizowanych przez instruktora szkoler z przedmiotu zaméwienia w ciggu ostatnich 2 lat — za kazde
przeprowadzone szkolenie 1 pkt. Do zdobycia maksymalnie 20 punktow.

Miejsce, sposadb i termin skiadania ofert:
1)  Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

zgodnie z forma reprezentaciji okre$long w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla danej firmy.
W przypadku dziatania wykonawcy przez petnomocnikéw, nalezy dotaczy¢ do oferty oryginat peinomocnictwa.

3) Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13.11. 2020 r. w zamknietej kopercie (zapieczetowanej w sposdb gwarantujacy

zachowanie w poufno$ci jej tre$ci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢) na adres:

Politechnika Biatostocka, Biuro ds. Rozwoju i Programéw Miedzynarodowych, 15-351 Bialystok,
ul. Wiejska 45A, pok. 17B z dopiskiem: ,,Kursy zarzadzania - PB2020 FDI”

4) Oferty, ktére wptyng do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie beda rozpatrywane. Nie dopuszcza sie

sktadania ofert w wersji elektroniczne;j.

5) Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

7) Termin zwigzania ofertg — 30 dni od daty otwarcia ofert. .

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

e  Formularz Oferty —wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego postepowania

Petnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez petnomocnika Wykonawcy.
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Wykaz przeprowadzonych szkoler dotyczacy przedmiotu zaméwienia przez prowadzacego

Program kursu wraz ze wstepnym harmonogramem

Potwierdzenie posiadania certyfikatu przez prowadzacego uprawniajgcego do szkolenia z przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wzoru umowy.

Warunki dotyczace odrzucenia ofert:
a) brak niezbednych zatacznikdw opisanych w pkt. 6.
b) przekroczenie zaplanowanego budzetu

11. Zmiany w umowie
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11.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku:

1) gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa (w tym przepisdw podatkowych) w
zakresie majgcym wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia;

2) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajacym, a inng, niz Wykonawca strong, w szczegoinosci instytucjg Zarzadzajaca, Posredniczaca, a
takze innymi instytucjami, ktére na podstawie przepiséw prawa moga wptywaé na realizacje zamowienia;

3) gdy konieczno$C wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucii
Posredniczacej, w szczegolnosci w zakresie sprawozdawczosci.

11.2 Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian do niniejszej umowy w stosunku do tresci Oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy dotyczacych:

1) terminu wykonania zaméwienia oraz realizacji poszczegéinych etapéw,

2) jakosci lub parametréw zaoferowanego sprzetu

11.3 Zmiany, o ktérych mowa w punkcie 1.2 moga by¢ dokonane w nastepujacych przypadkach:

1)  konieczno$¢ zmiany terminu wykonania zaméwienia z powodu:

a) dziatania sity wyzszej, tj. nadzwyczajnego zdarzenia lub okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ ani
im zapobiec;

b) zaistnienia okoliczno$ci nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zamdwienia nie byto mozliwe
lub Wykonawca miat w istotny sposob utrudnione mozliwosci w spetnianiu $wiadczenia (Wykonawca moze
zwroci¢ sie do Zamawiajacego z uzasadnionym wnioskiem o przedtuzenie terminu wykonania zaméwienia);

c) zprzyczyn zaleznych od Zamawiajacego;

d) jezeli zmiany sg niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

2) gdy zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,

11.4 Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niezbedne jest wyrazenie zgody przez Strony w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci.

11.5 Zmiany moga by¢ inicjowane przez Zamawiajacego lub Wykonawce, z tym zastrzezeniem, ze zaden z powyzszych
zapisow nie obliguje Zamawiajacego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie wprowadza takg mozliwos¢.
Strona wnioskujgca o zmiane Umowy, przedktada drugiej stronie pisemne uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia
zmian do Umowy.

11.6 Zmiana musi by¢ uzasadniona prawidtowa realizacja przedmiotu umowy.

11.7 Zmiany umowy przewidziane powyzej dopuszczalne sg w zakresie nie powodujacym zwigkszenia wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie.

11.8 Termin powiadomienia o koniecznos$ci wprowadzenia zmian w zawartej Umowie nie moze nastapi¢ pozniej niz 3 dni
kalendarzowe od zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajgcych zmiany w Umowie.

Nie stanowi zmiany Umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany o0sdb reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu
migdzy Stronami

12. Rozstrzygniecie postepowania:

1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwtocznie po otwarciu ofert.

2) Protokét z wyboru Wykonawcy zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.

3) Z wybranym Wykonawcg zamdwienia zostanie zawarta umowa wedtug wzoru stanowigcego zat. nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

13. Osoby do kontaktu:

Maciej tukaszuk - tel. 85 746 93 37, e-mail: maciej.lukaszuk@pb.edu.pl

14. Zataczniki

Integralng cze$¢ postepowania stanowig zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - wzér formularza Oferty

Zatacznik nr 2 - wzér Umowy

Zatacznik nr 3 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Zatacznik nr 4 - Wykaz przeprowadzonych szkolen dotyczacy przedmiotu zaméwienia

Zatwierdzam
Data i podpis Whioskodawcy/
kierownika jednostki realizujgcej zaméwienie
Data i podpis dysponenta Srodkéw
(zgodnie z § 8 ust. 4 zarzadzenia)
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