Nr postepowania: ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020

POLITECHRI
15351 Bialystok, ul Wiejska 45/

tel, {085) 746 97 50(51), fax 746 97 55
Regon 000D01672 NIP §42-020-87-21

Zapytanie ofertowe nr ZO/PR/ZK-DZP,263.018.2020

prowadzone w formie elektronicznej za po§rednictwem Platformy Marketplanet e-Zamawiajacy
pod adresem internetowym: hitps://ph.ezamawiajacyv.pl/

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publiczaych
— podstawa prawna: : art. 4 pkt, Sustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):

FP AR "
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Druk i dostawa Informatora "Dlaczego PB" na potrzeby Dzialu Promocji Politechniki Bialostockiej

L Nazwa i adres Zamawiajgcego

Zamawiajgcy: Politechnika Bialostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

Postgpowanie prowadzi: Dzial Zamdwien Publicznych, ul. Zwierzyniecka 6 pok. 4, 15 -333 Bialystok

Shuzbowy e-mail do korespondencji: dzp.zapvtania@phb.edu.pl
Godziny pracy: 7:30 — 15:30

2. Opis przedmiotu zamdwienia i kod CPV

1) Przedmiotem zaméwienia jest druk i dostawa Informatora "Dlaczege PB" — na potrzeby Dzialu

Promocji Politechniki Biatostockiej. Naklad : 1000 szt.  Kod CPV: 22100000-1

2) Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Specyfikacja techniczna zaméwienia stanowigca

Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

3) Projekt Informatora "Dlaczego PB" w ciagu 3 dni kalendarzowych od podpisania umowy, zostanie
przestany wykonawcy wylonionemu w postgpowaniu w postact pliku pdf i zostanic dostosowany przez

Wykonawce.
4) Zaméwienie nie jest podzielone jest na czgéci,

5) Przedmiot zamdwienia musi by¢ niewadliwy, w najlepszym gatunku pod wazgledem technicznym,

jakosciowym i uzytkowym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

6) Miejscem wykonania zamdwienia jest Dzialu Promocji Politechniki Bialostockiej. Doktadne miejsce

zostanie wskazane przez Zamawiajacego przy dostawie,

7) Na realizacj¢ zamdwienia zostanie zawarta umowa z wybranym wykonawca wg wzoru Umowy

stanowiacego Zaljeznik nr 3 do Zapytania ofertowego

3. Szezegdlowy opis czesci zamowienia - nie dotyezy

Zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert czgéciowych na wybrang/wybrane czescei.

Szezegélowy opis przedmiotu zaméwienia w odniesieniu do poszezegéinych czgéci zamdwienia zawiera

Specyfikacja techniczna zaméwienia stanowigca Zalaeznik Nx 2 do Zapytania ofertowego.
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Nr postegpowania: ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020

4. Warunki realizacji zamowienia

1) Termin realizacji: 21 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy

2) Szezegélowe warunki realizacji przedmiotu zamdwienia zawicra umowa kidrej wzor stanowi
Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

3)  Termin platno$ci: 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

5. Waranki udzialu w postepowaniu (oraz wykaz oswiadczed lub dokumentow, potwierdzajgeych
spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu — jesti dotyczy)

Zamawiajacy nie przewiduje warunkéw udziatu w postepowaniu.

6. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajqcy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty

1}  Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryteriami:
a) cena - waga 100%

Cena ofertowa przedstawiona przez wykonawce musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
realizacja zaméwienia oraz bedzie ceng ofertowa z uwzglgdnieniem naleznego podatku VAT
wedlug stawki obowigzujacej wykonawce, zgodnej z aktualnym stanem prawnym na dzien
wyznaczony na zlozenie ofert.
Cena musi byé podana w zlotych polskich z dokladnoscig do drugiego miejsca po przecinku zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglenia.
Ceng oferty {(w odniesieniu do danej czeéci zamowienia) nalezy przedstawi¢c w OFERCIE-
oéwiadczeniu Wykonawcy — druk Politechniki Biatostockiej(Zalgeznik nr 1 do Zapytania
ofertowego)

2) Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzysiniejszy bilans ceny i
pozostalych kryteriow ( o ile zostaly okresione)

3) W przypadku kiedy ilo§¢ uzyskanych punktéw przez dwie lub wigcej ofert bedzie taka sama,
Zamawiajacy dokona wyboru oferty i uzna za najkorzystniejszq — ofertg z najnizszg ceng, a jezeli
zostana zlozone oferty o takiej same] cenic Zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty
do ztozenia ofert dodatkowych,

7. Termin zwigzania ofertq

1)  Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2) Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

8. Miejsce orazg termin skladania i otwarcia ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ na Platformje Zakupowej Marketplanet pod adresem: https://pb.ezamawiajacy.pl/w
zakladce ,,OFERTY? do dnia .41 4...2020 r. do godz. 9.00

2) Otwarcie ofert nastapi poprzez upublicznienie wczytanych na Platformie Ofert w dniu
A0, 20201, o godz. 9.30

9. Instrukcja skladania ofert

1) zgloszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie Politechniki
Bialostockiej pod adresem internetowym hitps:/pb.ezamawiajacy.pl/lub htips://oneplace.marketpianet.pl;

2) Wykonawca po wybraniu opcji ,.przystqp do postgpowania” zostanie przekierowany do strony
https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub do
zalozenia bezplamego konta. Wykonawca zaklada konto wykonujac kroki procesu rejestracyjnego;
podaje adres e-mail, ustanawia haslo, nastgpnie powtarza haslo, wpisuje kod z obrazka, akceptuje
regulamin, klika polecenie ,, zarejestruf sig”;
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Nr postgpowania: ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020

3) rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym Zamawiajacy
zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezb¢dnego na rejesiracje w procesie zlozenia Oferty w
postaci elektronicznej.

Wykonawea wraz z potwierdzeniem zlozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o mozliwogci

przyspieszenia procedury zalozenia konta, wowcezas nalezy skontaktowad sie pod numerem telefonu

podanym w ww. potwierdzeniu;

4} po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ zlozenia Oferty w postepowaniu.

5) Na ofertg skladajg sie:

A, wypetniona i podpisana OFERTA — o§wiadezenic Wykonawey — druk Politechniki Bialostockiej,
ktory nalezy sporzadzié wg wzoru stanowiqcego Zalaeznik nr 1 do Zapytania ofertowego, badz
zgodnie z jego trescia.

Wykonawea nie powinien dokenywaé Zadnych istotnych zmian (merytoryeznych) we wzorze
oferty, opracowanym przez Zamawiajjcego. OFERTE — of§wiadczenie Wykonawey — druk
Politechniki Bialostockiej Wykonawea dolacza jako zalacznik podpisany przez osoby
umocowane (wymienione w dokumentach rejestracyjnych np. KRS lub CEiIDG). W przypadku
dzialania Wykonawey przez pelnomocnikéw nalezy doljezyé do  oferty stosowne
pelnomocnictwo.

Niezastosowanie wzoru okreSlonego w Zalgcznikw nr 1 nie spowoduje odrzucenia oferty,
jednalie Zamawiajacy wymaga, Zeby w zloZonej ofercie znalazly si¢ wszystkie oswiadczenia
zawarte we wzorze oferty.

B, inne dokumenty wymagane prze Zamawiajacego w Zapytanin ofertowym poiwierdzajace
speinianie przez Wykonaweg warunkéw udzialu w postgpowaniu ( o ile dotyczy).

6) Zalgczanie dokumentéw odbywa si¢ przy uvizyciu funkcjonalnosci ,Dodaj dokument” w sekeji
wDokumenty” w zakladce ,Oferta” i wybraniu docelowego pliku ktory ma zostaé¢ wezytany,
Wykonawca winien opisa¢ zalacznik nazwg umozliwiajacy jego identyfikacje. Dokumenty te powinny
zostad zloZone w formie elektronicznej w postaci kopii (skanéw) dokumentéw podpisanych przez
osoby umocowane Jub_w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

7) Zamawiajacy nie wymaga podpisania Formularza oferty wraz z zalgcznikami kwalifilkowanym
podpisem elektronicznym.

8) Po wypemieniu formularza ofertowego oraz dolgczeniu zalgeznikéw, o ktorych mowa w pkt 5 powyzej,
Wykonawca sklada oferte przy uzyciu funkcjonalnodei ,,Z50Z OFERTE/WNIOSEK” dowolnie w
dolnej lub gérnej czgsci sekeji ,,Dokumenty” w zakiadce ,,Oferta”. Nastgpnie Wykonawca potwierdza w
pojawiajgcym si¢ komunikacie, ze zapoznal sig z dokumentami zaméwienia i chee zlozyé oferte. W
przypadku prawidlowego zlozenia oferty pojawia si¢ komunikat ,,Oferta zlozona poprawnie”.

9) O terminie zlozenia Oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie;

10) Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Je§li Wykonawca zamie$eil niewlasciwy plik, moze
g0 usungé zaznaczajac plik i klikajac polecenie ,, wsurt”;

11) Wykonawca sklada oferte w formie zaszyfrowanej, dlatego tez Oferty nie s widoczne do momentu
odszyfrowania ich przez Zamawiajacego.

12) Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzié zmiany do zlozonej oferty lub
wycofaé zlozong przez siebie ofertg uzywajgc w tym celu funkcjonalnodci ,Edytuj”, a nastepnie
»Modyfikuj” w celu zmiany, albo ,,Wycofaj oferte” w celu jej wycofania.

13) Po uplywie terminu skladania ofert, zlozenie Oferty oraz zatacznikéw nie bedzie mozliwe.

14) Wykonawca ma prawe zlozy¢ tylko jedng ofertg. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wigcej niz
jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone.

15) Szczegdlowe zasady dotyczace przygotowania, zlozenia ofeﬁy wraz z zalacznikami, modyfikacji i
wycofania zostaly opisane w rozdziale 5 w ,Instrukcji dla Wykonawey” dostepnej pod adresem:
https:/men.ezamawiajacy.pVapp/HomeServlet w zakiadce Regulacje i procedury procesu zakupowego.,

10.Informuacje o sposobie porozumiewania sig Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz, przekazywania
oswiadczen Iub dokumentow, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sig 7
Wykenawcami

1) Wszelkie informacje, dokumenty, o§wiadczenia, ktore Zamawiajacy zobowigzany jest umieszczadna
stronie internetowej publikowane sq na Platformie Zakupowej Marketplanet pod adreseminternetowym:
htips://ph.ezamawiajacy.pl/.
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2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9

Wszelkie oSwiadezenia, wnioski, oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja za
posrednictwem Platformy Zakupowej Marketplanet pod adreseminternetowyni:
https;//pb.ezamawiajacy.pl/ lub przy pomocy poczty elektronicznej.

Ofwiadczenia, wnioski Iub informacje, ktére wplyna do Zamawiajgcego, uwaza si¢ za dokwmnenty
zlozone w terminie, jesli ich czytelna tresé dotrze do Zamawiajacego przed uplywem tego terminu. Za
date wplywu o$wiadczen, wnioskow oraz informacji przekazywanym na adres e-mail Zamawiajgcego
przyjmuje sie date dostarczenia wiadomo$ci na adres e-mail Zamawiajacego. W przypadku
skorzystaniaz Platformy za datg¢ wplywu oéwiadczen, wnioskow, zawiadomiei oraz informaci
przyjmuje si¢ datg ich zlozenia/wystania na Platformie.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski oraz informacie, przekazywane za pomoca poczty elektronicznej
Wykonawcy przesylajg na skizynke o adresie e-mail: zampubl@pb.edu.pl.W tytule wiadomodci
Wykonawca podaje numer referencyjny sprawy, ktérej ona dotyezy.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Whiosek
nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznejlub Platformy Zakupowej poprzez opejg ,, Zadaj
pytanie” lub przy uzyciu zakladki , Korespondencia™. W celu zadania pytania Zamawiajacemu poprzez
Platforme, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to
otwarcle okna, w ktérym nalezy uzupelni¢ dane Wykonawey, temat i tre$¢/przedmiot pytania, po
wypehieniu wskazanych p6l wraz z wymaganym kodem weryfikujgcym z obrazka Wykonawca klika
klawisz POTWIERDZ, wykonawca uzyskuje potwierdzenie wyslania pytania poprzez komunikat
systemowy ,, pytanie wysfane”.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie z zastrzezeniem zapisow ust. 11 pkt2) Zapytania
ofertowego.

Treéé pytan (bez ujawniania Zrédla zapytania) wraz z wyjasnieniami, badZ informacje o dokonaniu
modyfikacji Zapytania ofertowego, Zamawiajgcy zamiesci na Platformie Zakupows;j.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwoéci zwigzanych z zasadami korzystania
z Platformy Zakupowej, Wykonawca winien skontaktowaé si¢ z dostawcg rozwigzania
teleinformatycznego Platforma Zakupowa Politechniki Biatostockiej, tel. +48 22 576 87 90 (infolinia
dostepna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00), e-mail: oneplace{@marketplanet.pl.

Uprawnieni do kontaktéw z Wykonawcami:

Matgorzata Kajurek, tel. stuzbowy 85 746 97 53, e-mail shuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pl

Raisa Ostaszewska, tel, stuzbowy 85 746 97 50, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pl

Magda Barszczewska, tel. stuzbowy 85 746 97 50, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pl

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

D
2)
3)
4)
5)
6)

ziniany terminu skiadania ofert

nie udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawcow

zmiany tredci Zapytania ofertowego

poprawienia oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w ofercie;

wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty;

uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem wyznaczonym na
skladanie ofert.

12, Zamawiajgcy nie przewiduje

1)
2)
3)
4)

aukcji elektronicznei;

zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu;
zaliczek dla Wykonawcow,

prowadzenia rozliczen w walutach obeych.

13. Informacja dotyczgea przetwarzania danych osobowych

1)

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego (Politechniki
Bialostockiej) oraz spotka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. siedziba w Warszawie (02-672) przy ul.
Domaniewskiej 49, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru  Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie XIII Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000041441, REGON: 017282436, NIP: 526-25-
35-153, jako wiadciciel Platformy Zakupowej, na ktorej Zamawiajgcy (Politechnika Biatostocka)
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prowadzi postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, dziakajgcg pod adresem:
htips://pb,ezamawiajacy.pl.
2) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO stanowi Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

14. Rozstroygnigcie postgpowania

1) Postepowanie ofertowe zostanie rozsirzygniete niezwlocznie po otwarciu ofert.

2) Protokot z wyboru Wykonawcy badZ Protokd! z uniewaznienia postepowania zostanie zamieszczony na
Platformie na zasadach i w trybie okre$lonym w ust.10 niniejszego Zapytania ofertowego.

3) Z wybranym Wykonawcg zamdwienia zostanie zawarta umowa wedhug wzoru stanowigcego Zalgeznik

nr 3 do ninigjszego Zapytania ofertowego.

15, Zalgezniki:

Integralna czgéé Zapytania ofertowego stanowig zalgezniki:

Zalagcznik nr 1 — wzdr Formularza OFERTY (oSwiadczenie Wykonawcey — druk Politechniki
Bialostockiej)

Zatgcrnik nr 2 - Specyfikacja techniczna zaméwienia

Zalacznik nr 3 - wzor Umowy

Zalacznik nr 4- Klauzula informacyjna wynikajaea z art. 13 RODO
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Zatgeznik nr tdo Zapytania ofertfowego nr ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020
WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

{Pleczed Wykonawcy)

Zamawiajgcy:
Politechnika Biafostocka,
ul. Wiejska 454, 15-351 Biafystok

Dot. postepowania nr : ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020

OFERTA

My nizej podpisani:

crbethrrans Verriarrerssersneiener T AN FHeseiesr et ey e e rrensana PPN
(imiona i nazwiska oséb, kidrych uprawnienie do podpisywania oferty | podejmowania zobowigzan w inieniu
Wykonawey wymika z dokumentdw rejestrowych lub pelnomocnici)

Dzialajacy w imieniu
fna rzecz:

------ R TR R T TR R IL Y] T R N T
DR D T T L P P PP PP PP EXTLIET]
XEEXTILY]

Adres siedziby:

.............. R N TN T T T I

Prowadzacego dzialalno$é na
podstawie wpisu do:

Prowadzonego przez:

N

{(podaé oznaczenie sqdu rejestrowego, w kidrym przechowywana jest dokioneniacia spolki oraz rmaner
pod ktdrym spolka jest wpisana do rejestru ( w praypadkn wpisy w KRS)

Regon ! vvvvvicinene e
NIP e, e rae s e
Pozostale dane: Kapital zakladowy: ...ococvrerrveereriennnn.
Stuzbowy nrtel. : (L..) o
Stuzbowy e-mail © ..c.ocoivvviieriniiee s
Osoba wyznaczona przez e e YR a RN e ee SRS a el hn b ety s
Wykonawce do kontaktow stuzbowy nr tel.: .............. ererbeeeterrreaeean
z Zamawiajacym: stuzbowy e-mail: ..o

skladamy niniejszq oferte dotyczgeq zapytania:

Druk i dostawa Informatora " Dlaczege PB" na potrzeby Dziatu Promocji Politechniki Biatostockiej




Zatacznik nr 1do Zapytania ofertowego nr ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020
WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

Oferuj¢foferujemy:
. . Cena Warto§¢ netto
Nazwa (opis) przedmiotu Jedn. o jednostkowa ()
Lp. zamobwienia miary netto (z1) kol 4 x kol. §
I 2 3 4 3 6
r " M H M
1 Informator "Dlaczego PB" zgodnie z wymaganiami St 1000

Zapytania ofertowego

Razem netto (zl):

VAT (....%) {(z):

Lacznie brufto (zl) :

slownie zlotych laczna cena ofertowa braito

W cenie oferty nalezy uwzglgdnié wszystkie koszty wykonania zaméwienia, réwniez te wprost niewymienione.
Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztéw i oplat w zwiazku z realizacjg przedmiotu
umowy. Cena musi by¢ podana w zlotych polskich. Cena zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy i
nie bedzie podlega¢ zmianom ( i ile inaczej nie stanowig zapisy Zapytania ofertowego)

Ceny nalezy okreéli¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami
zaokraglania, tj.:

— ulamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dot,

— wlamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wigksza lub rowna 5 zaokragli¢ nalezy w gore.

Akceptujemy warunki realizacji zaméwienia w szczegdlnosci :
1)  Termin realizacji zaméwienia —: 21 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy
2) Termin platnosci — 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

Skladajac oferte odwiadezam / osSwiadezamy, ze:

1. Podane w niniejszym formularzu ceny jednostkowe a w efekcie cena oferty brutto zawiera wszystkic koszty
wykonania zaméwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

3. Jednoczeénie informujemy, iz w przypadku wylonienia naszej firmy na Wykonawceg zaméwienia osoba
odpowiedzialng za realizacjg zaméwienia / umowy bedzie:

................................................ , stuzbowy e-mail; ............... sluzbowynrtel. ..............
Imie i nazwisko

4. Wypelitem/lismy obowiazki informacyjne przewidziane w arf. 13 lub art. 14 RODO" wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/liémy w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu. *

5. Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w formularzu ofertowym sj zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z pelng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji;

6. Oswiadczam, ze jestem upowazniony/a do ztozenia niniejszej oferty w imieniu Wykonawcey.

Miejscowosé i data

Pieczet i podpis wykonawcey fub osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy



Zatgeznik nr 1do Zapytania ofertowego nr ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020
WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

”rozporzqdzenie Parlamentu Eurcpejskiego i Rady {UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (cgdine rozporzgdzenie a ochronie danych) {Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stesownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia
wykonawca nie sklada (usuniecie treéci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Specyfikacja techniczna zamdéwienia

SPECYFIKACJA TECHNICZNA ZAMOWIENIA

Nazwa - Informator ,,Dlaczego PB”

Parametry techniczne:

Format: A4 (210x297 netto - format ostateczny po ztoZzeniu)

Tlos¢ stron: 44 str. srodek + 4 str, oktadka

Srodek: kreda mat 170g

Druk $rodek: 4+4

Oktadka: kreda mat 300g

Druk oktadka: 4+4

Uszlachetnienie oktadki: folia matowa 1+0, lakier UV wybidrezo 1+0
Oprawa: szycie na dwie zszywki

Pakowane: po 20 szt.

Naklad: 1000 szt.
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UMOWA Nr ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020
(wzor)
zawarta W dniv .......oovviienniinnann roku w Bialymstoku, pomig¢dzy:

Politechniky Bialostocks z siedzibawBialymstoku, 15-351 Bialystok ul. Wiejska 45A, NIP 5420208721,
REGON000001672, zwana dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

a
.................................... prowadzacym dziatalnosé gospodarczg jako PPN
siedzibg.ccviiiiianns veenwy Wpisanym do Rejestru Przedsigbiorcéw prowadzonego przez Centralng Ewidencie i
Informacj¢ o Dzialalnosei Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej NIP ............ » REGON .ovvvivininsinenias vey
zwanym dalej Wykonaweag, reprezentowanym przez:
o tredci nastepujacej:

§1

Tryb zawarcia umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawceyzdnia ................
r. zlozone} w drodze Zapytania ofertowego,

2, Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z niniejszej umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie Wykonawcy.

§2
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi druku 1000 szt. Informatora "Dlaczego PB" na potrzeby Dzialu
Promocji Politechniki Bialostockiej wraz z ich dostawa do Zamawiajacego, zgodnie z Oferta Wykonawey z
dnia .....ocoiiniininin stanowiacg Zalgeznik Nr 1 do umowy.

2. Zamawiajgcy w terminie 3 dui kalendarzewyceh od podpisania umowy, na sluzbowy adres e-mail Wykonawcy
................................ przekaze wszystkie informacje niezbedne do wykonania zaméwienia oraz projekty
i materialy do druku zaméwienia.

3. Wykonawea nie powierzy c¢zesei lub caloéei zaméwienia podwykonaweom.

§3
Prawa autorskie
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania i nie naruszania przystugujacych Zamawiajgcemu praw autorskich do
materialéw drukowanych stanowigcych przedmiot umowy.

§4
Wynagrodzenie
1. Wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawey jest réwna kwocie wskazanej w Ofercie Wykonawcy.
2. Wynagrodzenie netto wynosi .................. ziplus podatek VAT w kwocie ................ zi. Catkowita wartosé
zamowienia brutto (wraz z podatkiem VAT) wWynosii..........ocovvvieriiinennnn. zl(slownie zlotych:

H
3.  Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia na warunkach niniejszej umowy,
w tym w szczegblnodct ceng przedmiotu umowy, ceng opakowan, koszty transportu, roziadunku, wniesienia i
wydania przedmiotu umowy w miejscu wekazanym przez Zamawiajacego.

§5

Termin i miejsce wykonania

Termin wykonania umowy: 21 dni kalendarzowych od daty pedpisania umowy

Odbiér dostarczonego Zamawiajgcemu przedmiotu umowy bedzie nastepowal w chwili jego wydania do odbioru

pracownikowi Zamawiajacego i zostanie potwierdzony jego podpisem na dowodzie wydania / kopii faktuary.

3. Pokwitowanie odbioru wykonanego przedmiotu umowy nie jest jednoznaczne z potwierdzeniem jego nalezytego
wykonania. Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania przedmiotu umowy dokona jego
sprawdzenia pod katem zgodnodei z zawarta umowa. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek wad przedmiotu
umowy Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o nich w formie pisemnej Wykonawce oraz wyznaczy realny
termin ich usunigcia. W przypadku takim zastosowanie bedg mialy zapisy §7 Umowy.

4. Miejsce dostawy: Politechnika Bialostocka ul. Wiejska 45 A pok. 037/

b2 —
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il

Dostawe nalezy zrealizowa¢ od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz.
7:30 do 15:30. Termin dostawy nalezy uzgodni¢ z osobg odpowiedzialng za realizacje zaméwienia ze strony
Zamawiajacego wskazang w §11 ust. 2 Umowy.

§6

Warnnki realizacji zamdwienia oraz obowiazki Wykonawey

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wydrukowane materialy na potrzeby Dzialu Promocji Politechniki
Bialostockiej, a po protokolarnym ich odbiorze wystawi prawidlowa fakture.
Wydrukowane materialy muszg spelniaé¢ nastgpujace kryteria jakosciowe:

— utrzymany prawidlowy format,

— jednolity, wyrazny druk, bez zabrudzen,

— wysoka jako$¢ ilustracji czarno-bialych i kolorowych,

— zachowanie koloréw zgodnie z przestanym projektem,

— odpowiedni jednolity papier,

—trwale i jakosciowo dobre wykonanie oprawy

— w przypadku uszlachetniefi(lakier UV, folia, zdobienia) — trwalo$¢ zastosowanego efektu

§7

Reklamacje
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wady fizyczne wszelkich materialnych rezultaiow
wykonanego przez sicbic przedmiotu umowy.
W przypadkn ujawnienia przez Zamawiajgcego, przy dokonywaniu sprawdzenia przedmiotu umowy pod
katem zgodnosci z zawarta umowa, o kidrym mowa w §5 ust. 3, jakichkelwiek wad przedmiotu nmowy,
Wykonawea zobowigzuje sic do usunigcia wskazanych wad, bezplatnie, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego w piSmie informujacym o stwierdzonych wadach.
Usuniecie wady tj. kazdej niezgodnoscei wykonanej ustugi z umows a w szczeg6lnosci jezeli wykonanie ustugi
bedzie odbiegato od kryteriow jako§ciowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 2, polegaé bedzie na wymianie
wszystkich egzemplarzy wadliwych na wolne od wad.
Wykonawea nie moze odmdéwié usunigcia wady przedmiotu umowy.,
Jezeli Wykonawca nie usunie wad w terminie, o ktérym mowa w §5 ust.3, albo po usunigciu wady nakiad fub
poszczegblne egzemplarze nadal wykazuja wady lecz nadajgce si¢ do usunigcia, Zamawiajgcy moze wedfug
swego wyboru ;

1) penownie z3daé bezplatnego usuniecia wady, wyznaczajac w tym celu Wykonawcy kolejny odpowiedni
termin (jezeli Strony nie ustalily terminu usunigcia wady, wynosi on maksymalnie 5 dni roboczych liczac od
daty zgloszenia wady na adres e-mail wskazany w§2 ust.2 Umowy) z zastrzezeniem, iz po bezskutecznym
uplywie terminu nie przyjmie usunigcia wad i odstapi od umowy, lub

2) obnizy¢ wynagrodzenie o warto$é egzemplarzy z wadami, lub
3} usungé wady na koszt Wykonawcy.

W razie stwierdzenia, przy sprawdzaniu przedmiotu umowy, wad w nakladzie lub w poszezegdlnych

egzemplarzach nienadajacych sie do usuniecia, Zamawiajacy moze wedhig swego wyboru :

1) obnizyé wynagrodzenie o wartoéé egzemplarzy z wadami, lub

2) odstgpi¢ od umowy w terminie 10 dni od stwierdzenia wad w nakiadzie lub w poszczegdlnych egzemplarzach
nienadajgcych sie do usuniecia, zachowujge prawo do Zadania kary umownej, o ktdrej mowa w § 9 ust,
4Umowy.

3) zobowiagza¢ Wykonawce do wykonania przedmiotu zamdwienia po raz drugi.

§8

Warunki platmosci
Wynagrodzenie zostanie zaplacone w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania prawidiowej faktury
przelewem z konta Zamawiajacego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.
Za termin platno$ci przyjmuje sie date dyspozycii Zamawiajacego dokonania polecenia przelewu.
Zmiana numeru rachunku bankowego moze nastapic jedynie w formie pisemnej.

§9
Kary umowne
Za opdznienie w realizacii zamowienia objgtego umows, Wykonawca zapiaci Zamawiajacemu karg umowng w
wysokosci 0,5% calkowitej wartosci zamdéwienia brutto, o ktdrej mowa w § 4 ust. 2 umowy — za kazdy dzien
przekroczenia terminu realizacji zaméwienia, Maksymalna wysoko$¢ kary umownej nie moze przekroczy¢ 25%
calkowitej wartodci zamowienia brutto,
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2. Z opdénienie w usunigeiu wad przedmiotu umowy Wykonawcea zaplaci Zamawiajacemu karg umowng w
wysokosci 0,5% wartosci brutto naktadu w ktdrym stwierdzono wady — za kazdy dzien przekroczenia terminu
usunigeia wad.

3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca op6znia sie z wykonaniem umowy o
wigce] niz 14 dni,w terminie 10 doi od bezskutecznego uplywu 14-dniowego terminu opdZnienia w realizacji
UMowy.

4, W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey,
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowna w wysokosci 25% catkowitej wartosci zamowienia brutto, o
ktérej mowa w § 4 ust. 2 umowy.

5. Naleznoé¢ z tytulu kar umownych wskazanych powyze] zostanie przez Zamawiajgcego potracona
z wymagalnego wynagrodzenia Wykonawey (faktury).

6. Strony zastrzegaja prawo dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania uzupehiajacego przewyzszajacego
wysokogc¢ kar umownych.

§10
QOdstapienie od umowy

1. Zamawiajacy moze odstapic od umowy, w przypadkach, gdy Wykonawca wykonuje swo;e obowiazki w sposéb
uchybiajacy postanowieniom niniejszej umowy lub pr zepisom prawa i pomimo pisemnego wezwania
Zamawiajgcego nie nastepuje w zakre§lonym terminie zmiana sposobu ich wykonywania,

2. Zamawiajgcy ma prawo do odstapienia od umowy w terminie 10dni od dnia bezskutecznego uplywu
zakreslonego terminu w pisemnym wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej.

3. Odstapienie od umowy powinno byé dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i powinno zawieraé
uzasadnienie.

4. W przypadku odstapienia od nmowy, rozliczenie Stron nastapi na zasadzie zaplaty wynagrodzenia Wykonawcy
za dostawy rzeczywidcie wykonane do dnia odstgpienia.

§11
Osoby odpowiedzialne
1. Osoba odpowiedzialng za realizacje zamdwienia ze strony Wykonawcy jest:
.............................. , stuzbowy nr tello.uvivcieiiiinniiineee-mailt s

2. Osoba odpowiedziaing za realizacje zamowienia ze strony Zamawiajacego jest:
.............................. » stuzbowy nr fel.: ..oooiiiiiiiiiiiiiiiinn, email; s,

§12
Inne postanowienia
1. Zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewazno$ei.
2. ‘W sprawach nie uregulowanych ninigjszg umows maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Ewentualne sprawy sporne wynikajace z realizacji niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygnigeie przez
wlasciwy rzeczowo sad powszechny w Bialymstoku.
4. Umoweg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiajacego oraz | egz. dla
Wykonawcy.
5. Jako date zawarcia umowy przyjmuje si¢ datg ztozenia podpisu przez Strong skiadajaca podpis w drugiej
kolejnosei.

Zalaezniki do umowy:
Zatacznik Nr 1 — Oferta Wykonawcy.
Zataeznik or 2 -Klauzula informacyijna z art. 13 RODOY zwigzana z realizacjg Umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Prozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9

Zalgeznik Nr 2 do Umovey nr ZO/PRVZK-DZP.263.018.2020

Klauzula informacyjna =g, z art. 13 RODO owigzana = realizacig mniowy

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok
(dalej Uczelnia). W celu skontaktowania si¢ z Uczeinig, osoba, kidrej dane osobowe sy przetwarzane moze
napisa¢ e~-mail do Inspektora Ochrony Danych, na adres; iodiepboudupl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w cclu;

a) realizacji vmowy na: ,,Deuk i dostawa Informatora "Dlaczego PB" na potrgeby Dzialu Promoci
Politechniki Bialostockiej” - nr sprawy: ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020 na podstawie art. 6 ust. | it b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobednego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenic o ochronie danych)
(DZU.UE.L.2016.119.1), dalej ,,RODO”,

b} obstugi finansowo-ksiegowej na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r, o podatku od towarow i ustug
(Dz. U. 2017 poz. 1221 ze zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {(Dz. U. 2018 poz. 395
7e Zin,) oraz przepisow wykonawezych,

¢) w celach podatkowych na podstawie ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (ti. Dz.U. 2018 poz. 1509 ze zm.);

d) archiwizacji na podstawie Zarzadzenia Nr 748 Rektora Politechniki Bialostockiej z dnia |5 grudnia 2017 roku
w sprawie ustalenia instrukcji  kancelaryjnej, jednolitego tzeczowego wykazu akt oraz instrukeji
o organizacji i zakresie dziatania Archiwum Uczelnianego i Centrum Historii Politechniki Bialostockie] w zw.
z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U, 2018
poz. 650 ze zm.) — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODQ,

e) windykacji naleznosci oraz dochodzenia roszezei,

f) generowania statystyk
na podstawie prawnie uzasadnionego interesn Uczelni polegajacego na mozliwosci dochodzenia roszczen
przez administratora oraz generowanie statystyk —art, 6 ust. 1 lit. f RODO,

Podanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy. Brak ich podania uniemozliwi Pani/Panu

wykonanie umowy, ‘

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane dla wlagciwego Zakladu Ubezpicczen Spolecznych, wlasciwego

Urz¢du Skarbowego, kurierom, operatorom pocztowym, obsludze prawnej Administratora, bankom a takze innym

podmiotom ktorym dane bgdg musialy byé udostepnione na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresach niczbednych do realizacji wyzej okreslonych celow,

przewidzianych przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami prawnymi obowiazujgcymi w Uczelni.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, otrzymywania ich kopii oraz z zastrzezeniem

przepisdw prawa przysluguje prawo do:

a} sprostowania danych,

b) usunigcia danych,

¢) przenoszenia danych,

d)} ograniczenia przetwarzania danych,

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sie poprzez zlozenie pisemnego podania do Uczelni.

Uczelnia nie przekazaje danych osobowych poza teren Polski,

Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w sposdb opierajgcy sie na zautomatyzowanym

przetwarzaniu, w tym profilowaniu. ‘

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do wlasciwego organu nadzorczego ], Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym
zakresie,






Nr postepowania: ZO/PR/ZK-DZP.263.018.2020

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr ZO/PR/ZK-DZ.P.263.018.2020

Informacja Administratora — zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO)

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Bialostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351
Bialystok, tel.: 85 746 90 00, https://www.pb.edu.pl (dalej Uczelnia).
Administrator, zgodnie z art. 37 ust. | lit. a) RODO, powolal Inspektora Ochrony Danych, z ktdérym
moze sie Pani/Pan kontaktowaé za pomoca poczty elektronicznej pod adresem:iod(@pb.edu.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego:
a) w zwigzku =z realizacja obowigzku prawnego cigzacego na  Administratorze,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
b) w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie art. 6
ust. 1 lit. e RODO.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie
przepisdw prawa.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa,
w szezegdlnosei zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, oraz z zastrzezeniem przepisow prawa
przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) sprostowania danych,
b) usunigcia danych,
¢) ograniczenia przetwarzania danych,
d) przenoszenia danych,
€) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych esobowych,
f) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy
w tym zakresie.
Realizacja wyZej wymienionych praw odbywa sig poprzez zlozenie pisemnego podania
do Uczelni.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Konsekwencia niepodania danych osobowych jest
brak mozliwosgci wziecia ndzialu w postepowaniu.
Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzgdzenia,

Ponadto Wykonawca winien w imieniu i na rzecz Administratora wypelni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajgcemu (Administratorowi),
chyba e ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgezen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.






