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Zapytanie ofertowe nr ZO/PR/D0-120.263.040.2020

prowadzone w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy Marketplanet e-Zamawiajacy

poed adresem internetowym: hitps://nb.ezamawiajacy.pl/

Postgpowanie nie podiega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicziych
— podstawa prawna: ! art. 4 pkt. Susiawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):

Druk i dostawa Informatora "Zmieniaj wsyystko" na pofrzeby Dzialu Promwocii Politechniki
p P Al ]

Bialostockiej

L Nazwa i adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy: Politechnika Bialostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok

REGON 006001672 NIFP 542-020-87-21

Postepowanie prowadzi: Dzial Zaméwien Publicznych, ul. Zwierzyniecka 6 pok. 4, 15 -333 Bialystok
Stazbowy e-mail do korespondencji: dzp.zapytania@@pb.edu.pl
Godziny pracy: 7:30 — 15:30

2. Opis prredmiotu zamdwienia { kod CPV

D
2)
3)
4)
5)
6)

7

Przedmiotem zamowicnia jest druk i dostawa Informatora "Zmieniaf wszystko™ - na potrzeby Dzialu
Promocji Politechniki Biatostockiej. Naldad: 1000 szt.  Kod CPV: 22100000-1

Szezegolowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera Specyfikacia technicna zaméwienia stanowigca
Zalgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego,

Projekt Informatora "Zmieniaj wszystho" w ciagu 3 dni kalendarzowych od podpisania umowy, zostanie
przeslany wykonawcy wylonionemu w postgpowaniu w postaci pliku pdf i zostanie dostosowany przez
Wykonawce.

Zamdwienie nie jest podzielone na czesci.

Przedmiot zamoéwienia musi by¢ niewadliwy, w najlepszym gatunku pod wzgledem technicznym,
jakosciowym i uzytkowym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Miejscem wykonania zamdwienia jest Dziat Promocji Politechniki Bialostockiej. Doktadne miejsce
zostanie wskazane przez Zamawlajacego przy dostawie.

Na realizaci¢ zamdéwienia zostanie zawarla umowa z wybranym wykonawca wg wzorn Umowy
stanowiacego Zalqeznik nr 3 do Zapytania ofertowego

3. Szezegolowy opis czesci zamowienia - nie dotycgy

Zamawiajacy dopuszeza skiadanie ofert czgsciowych na wybrana/wybrane czeéci,



Nr postgpowania: ZO/PR/DO-120.263.040.2020

Szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia w odniesieniu do poszczegdlnych czedci zamoéwienia zawiera
Specyfilacia technicgna zaméwienia stanowigca Zalgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

4. Warunki realizacji zamowienia

1) Termin realizacji: 21 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy
2)  Szezegdlowe warunki realizacji przedmiotu zamowienia zawiera umowa ktérej wzor stanowi Zalgeznik
nr 3 do Zapytania ofertowego

3) ‘Termin platnosci: 30 dni kalendarzowych od dnia ofrzymania prawidlowo wystawionej faktury
4) Dostawa z wniesieniem na koszt wykonawcy.,

5. Warunki udziatu w postepowaniu (oraz wykaz o$wiadczeni lub dokumentow, potwierdzajgcych
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu — jesli dotyczy)

Zamawiajacy nie przewiduje warunkéw udzialu w postepowaniu.

6. Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajqcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowal kryteriami:
a) cena - waga 100%

Cena ofertowa przedstawiona przez wykonawce musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacig zamowienia oraz bedzie ceng ofertowg z uwzglednieniem naleznego podatku VAT wediug
stawki obowigzujace] wykonawce, zgodnej z aktualnym stanem prawnym na dzien wyznaczony na
zlozenie ofert.
Cena musi by¢ podana w zlotych polskich z dokladno$cia do drugiego miejsca po przecinku zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglenia.
Ceng oferty (w odniesieniu do danej czeéci zamoéwienia) nalezy przedstawi¢ w OFERCIE-
o$wiadczenin Wykonawey — druk Politechniki Bialostockiej (Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego)

2} Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i
pozostatych kryteriow ( o ile zostaly okresione)

3) W przypadku kiedy ilos¢ uzyskanych punkiéw przez dwie lub wigeej ofert bedzie taka sama,
Zamawiajacy dokona wyboru oferty i uzna za najkorzystniejszg — oferte z najnizsza cena, a jezeli zostana
ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do
zlozenia ofert dodatkowych.

7. Termin zwigzania oferty

1}  Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

8. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1) Ofert¢ nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej Marketplanet pod adresem: hitps://pb.ezamawiajacy.pl/w
zakladce ,,OFERTY?” do dnia®@4...04..2020 r. do godz. 9.00 0
2} Otwarcie ofert nastapi poprzez upublicznienie wezytanych na Platformie Ofert w dniu .Qi.;......ﬁ......ZOZOr.

o godz, 9,30

9. Instrukcja skladania ofert

1) zgloszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie Politechniki
Bialostockiej pod adresem intemetowym hitps://pb.ezamawiajacy.pl/lub hitps://oneplace. marketplanet pl;
2} Wykonawca po wybraniu opcji ,praystgp do postgpowania” zostanie przekierowany do strony
https://oneplace. marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwoéci zalogowania lub do zaloZenia
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bezplatnego konta. Wykonawca zaktada konto wykonujac kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-
mail, ustanawia haslo, nastgpnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika
polecenie ,, zarejestruf sie”;

3) rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni reboczych. W zwigzku z tym Zamawiajgcy
zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezb¢dnego na rejestracje w procesie zlozenia Oferty w
postaci elektronicznej.

Wykonawca wraz z potwierdzeniem zlozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacie, o mozliwogci

przyspieszenia procedury zalozenia konta, wéwczas nalezy skontaktowaé si¢ pod numerem telefonu

podanym w ww, potwierdzeniu;

4} po zalozeniu konta Wykonawca ma mozliwoé¢ ztozenia Oferty w postepowaniu,

5) Na ofertg skladaja sig:

A. wypelniona i podpisana OFERTA - oswiadczenie Wykonawey — druk Politechniki Bialostockiej,
ktéry nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego, badz
zgodnie z jego treSeiy.

Wykonawcea nie powinien dokonywaé Zadnych istotnych zmian (merytorycznych) we wzorze
oferty, opracowanym przez Zamawiajacego. OFERTE — o$wiadczenie Wykonawey — druk
Politechniki Bialostockiej Wylionawca dolacza jake zalgeznik podpisany przez osoby umocowane
(wymienione w dokumentach rejestracyjnych np. KRS Inb CEilDG).W przypadku dziatania
Wykonawcy przez pelnomocnikéw nalezy dolgezy¢ do oferty stosowne pelnomocnictwo.
Niezastosowanie wzoru okres§lonego w Zalgczniku nr 1 nie spowoduje odrzucenia oferty, jednakze
Zamawiajacy wymaga, zeby w zloZonej ofercie znalazly si¢ wszystkie o$wiadczenia zawarte we
wzorze oferty.

B. inne dokumenty wymagane prze Zamawiajacego w Zapytanin ofertowym potwierdzajgce
spelnianie przez Wykonawceg warunkéw udziala w postgpowaniu ( o ile dotyczy).

6} Zalaczanie dokumentéw odbywa si¢ przy uzyciu funkcjonalnodci ,Dodaj dokument” w sekcji
»Dokumenty” w zakladce ,,Oferta” i wybraniu docelowego pliku kidry ma zosta¢ wezytany. Wykonawca
winien opisa¢ zalacznik nazwa umozliwiajaca jego identyfikacje. Dokumenty te powinny zostaé
zloZzone w formie elektronicznej w postaci kopii (skandéw) dokumentéw podpisanych przez osoby
umocowane lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7) Zamawiajacy nie wymaga podpisania Formularza oferty wraz z zalgcznikami kwalifikowanym
podpisem elektronicznym,

8) Po wypelnicniu formularza ofertowego oraz dolaczeniu zalgcznikéw, o ktérych mowa w pkt 5 powyzej,
Wykonawca sktada ofertg przy uzycin funkcjonalnosei ,,Z1.07 OFER TE/WNIOSEK” dowolnie w dolnej
lub gérnej czedei sekeji ,,Dokumenty” w zakladce ,,Oferta”. Nastepnie Wykonawca potwierdza w
pojawiajgeym sig komunikacie, Zze zapoznatl sig z dokumentami zamdéwienia i chee zlozyé oferte. W
przypadku prawidlowego ztozenia oferty pojawia sie komunikat ,Oferta ztozona poprawnie”.

9) O terminie zloZzenia Oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakeji na Platformie;

10) Po zapisaniuv, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jedli Wykonawca zamiedcit niewlasciwy plik, moze go
usunaé zaznaczajac plik i klikajac polecenie ,, usu#t”;

11) Wykonawca sklada ofert¢ w formie zaszyfrowanej, dlatego tez Oferty nie sg widoczne do momentu
odszyfrowania ich przez Zamawiajgcego.

12) Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zimiany do zlozonej oferty lub
wycofaé zlozong przez siebie oferte uzywajgc w tym celu funkcjonalnosei ,Edytuj”, a nastepnie
SModyfikuj” w celu zmiany, albo ,,Wycofaj oferte” w celu jej wycofania.

13) Po uplywie terminu skladania ofert, ztozenie Oferty oraz zatgcznikéw nie bedzie mozliwe,

14) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wiecej niz
jednej oferty, wszystkie oferty zostana odrzucone.

15) Szczegolowe zasady dotyczace przygotowania, zlozenia oferty wraz z zalgeznikami, modyfikacji i
wycofania zostaly opisane w rozdziale 5 w ,Instrukecji dla Wykonawcy” dostepnej pod adresem:
https://men.ezamawiajacy.pl/app/HomeServlet w zakiadce Regulacje i procedury procesu zakupowego.

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz prrekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami

1) Wszelkie informacje, dokumenty, oéwiadczenia, ktére Zamawiajacy zobowigzany jest umieszczaéna
stronie internetowej publikowane sg na Platformie Zakupowej Marketplanet pod adreseminternetowym:
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2}

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9

https://pb.ezamawiajacy.pl/.

Wszellde ofwiadczenia, wnioski, oraz informacje Zamawiajycy i Wykonawcey przekazuja za
poérednictwem Platformy Zakupowej Marketplanet pod adreseminternetowym:
https://pb ezamawiajacy.pV lub przy pomocy poczty elektronicznej.

Oswiadczenia, wnioski lub informacje, kidre wplyna do Zamawiajacego, uwaza sie za dokumenty
zlozone w terminie, jeéli ich czytelna tredé dotrze do Zamawiajacego przed uplywem tego terminu, Za
date wplywu oéwiadczen,, wnioskéw oraz informacji przekazywanym na adres e-mail Zamawiajacego
przyjmuje sie date dostarczenia wiadomo$ci na adres e-mail Zamawiajacego. W przypadku skorzystaniaz
Platformy za date wplywu ofwiadczen, wnioskéw, zawiadomied oraz informacji przyjmuje sie date ich
ztozenia/wystania na Platformie.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski oraz informacje, przekazywane za pomocg poczty elektronicznej
Wykonawcy przesylaja na skrzynke o adresie e-mail: zampubl@pb.edu.pl. W tytule wiadomosci
Wykonawcea podaje numer referencyjny sprawy, ktérej ona dotyczy.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjaénienie tredci Zapytania ofertowego. Wniosek
nalezy przestaé za poérednictwem poczty elektronicznejlub Platformy Zakupowej poprzez opcje ,, Zadaj
pytanie” lub przy uzyciu zakladki ,, Korespondencja™. W celu zadania pytania Zamawiajgcemu poprzez
Platforme, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE, Powoduje to
otwarcie okna, w ktérym nalezy uzupemi¢ dane Wykonawcy, temat i treéé/przedmiot pytania, po .
wypelieniu wskazanych pél wraz z wymaganym kodem weryfikujagcym z obrazka Wykonawea klika
klawisz POTWIERDZ, wykonawca uzyskuje potwierdzenie wysiania pytania poprzez komunikat
systemowy ,, pytanie wyslane”.

Zamawiajgey udzieli wyjaénieh niczwlocznie z zastrzezeniem zapiséw ust. 11 pkt2) Zapytania
ofertowego.

Tres¢ pytan (bez ujawniania Zrodla zapytania) wraz z wyjasnieniami, bad? informacje o dokonaniu
modyfikacji Zapytania ofertowego, Zamawiajacy zamiedci na Platformie Zakupowej.

Zamawiajgey informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwiazanych z zasadami korzystania
z Platformy Zakupowej, Wykonawca winien skontaktowaé si¢ z dostawca rozwigzania
teleinformatycznego Platforma Zakupowa Politechniki Bialostockiej, tel. +48 22 576 87 90 (infolinia
dostepna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00), e-mail: oneplace@marketplanet.pl.

Uprawnieni do kontaktéw z Wykonaweami:

Malgorzata Kajurek, tel. stuzbowy 85 746 97 53, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pl

Raisa Ostaszewska, tel. stuzbowy 85 746 97 50, e-mail stuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.pl

Magda Barszezewska, tel. sluzbowy 85 746 97 50, e-mail shuzbowy: dzp.zapytania@pb.edu.p!

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zmiany terminu skladania ofert

nie udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawcdw

ziniany tresci Zapytania ofertowego

poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ofercie;
wezwania Wykonawcey do zlozenia wyjasnien dotyczacych ireéci ztozonej oferty;

uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem wyznaczonym na
skiadanie ofert,

12, Zamawiajgcy nie prrewiduje

1)
2)
3)
4)

aukcji elektronicznei;

zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu;
zaliczek dla Wykonawcdw,

prowadzenia rozliczeni w walutach obeych,

13. Informacja dotyczqca przetwarzania danych osobowych

)

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bgda upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego (Politechniki
Biatostockiej) oraz spétka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. siedziba w Warszawic (02-672) przy ul.
Domaniewskiej 49, wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie X111 Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000041441, REGON; 017282436, NIP; 526-25-35-153, jako whasciciel
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Platformy Zakupowej, na ktérej Zamawiajacy (Politechnika Bialostocka) prowadzi postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, dzialajgcqg pod adresem: hitps://pb ezamawiajacy.pl.

2) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO stanowi Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

14, Rozstrzygniecie postepowania

1) Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwlocznie po otwarciu ofert.

2) Protokét 2z wyboru Wykonawey badZ Protokdl z uniewaznienia postgpowania zostanie zamieszczony na
Platformie na zasadach i w trybie okredlonym w ust.10 ninigjszego Zapytania ofertowego.

3) Zwybranym Wykonawca zamdéwienia zostanie zawarta umowa wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr

3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

13, Zalgczniki:

Integralng czesé Zapytania ofertowego stanowig zataczniki:

Zalgeznik nr 1 — wzdr Formularza OFERTY (o$wiadezenie Wykonawcy — druk Politechniki
Bialostockiej)

Zalgeznik nr 2 - Specyfikacja techniczna zamdwienia

Zatgeznik nr 3 - wzor Umowy

Zalacznik nr 4- Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

Zatwierdzam
WIE ROWMIK
DZIA PROMOC. , .
olitecflki Bialostockis] 1 FASTEPCA BRATTORA
Lo Foear 9000 = ;
g Katifzyna Mysliwiec 15 Sib 1A prof. dy ;i%})éz(km'skz

Dalq iipodpis Wnioskodawey/ g )
kierownika jétinostki realizujgeej zaméwienie Data i podpis dysporenta Srodkéw
(zgodnie z § 8 ust, 4 zarzqdzenia)







Zatacznik nr 1do Zapytania ofertowego mr ZO/PR/DO-120.263.040.2020
WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

(Pieczeé Wykonawey)

Zamawiajacy:
Politechnika Bialostocka,
ul. Wiejska 454, 15-351 Bialystok

Dot. postepowania nr : ZO/PR/DO-120.263.040.2020

OFERTA

My nizej podpisani:

(imiona i nazwiska osob, ktsrych uprawnienie do podpisywania oferty | podefmowania zobowigzark w intienin
Wykonawcy wynika z dokumentdw rejestrowyeh lub pelnomocniciw)

Dzialajacy w imieniu
i na rzecz:

B R R P T T P T P T PP T PP TP P PP

Adres siedziby:

.........

Prowadzacego dzialalnosé na
podstawie wpisu do:

Prowadzonego przez:

(podad ezneaczenie sqdi rejestrowego, w kidrym przechownwana jest dokwinentacia spslki oraz mimer
pod ktdrym spilka jest wpisana do rejestru { w praypadi wpisi w KRS)

Regon @ e
NIP i it
Pozostale dane: Kapital zakladowy: .....cocceeerernecnrns
Stuzbowy nrtel. : (...} oo,
Stuzbowy e-mail : ....ccvvevviieeiiininan,
Osoba WYZNACZONA PIZEZ | +rerreermmnainn i, vreey
Wykonaweg do kontaktéw stuzbowy nrtel.: .o ———
z Zamawiajacym: stuzbowy e-maili ..o

skladamy niniejszq oferte dotyczqeq zapytania:

Druk i dostawa Informatora " Zmieniaj wszystko" na potrzeby Dzialu Promocji Politechniki

Bialostockiej




Zalgeznik nr 1do Zapytania ofertowego nr ZO/PR/D0O-120.263.040.2020
WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

Oferuje/oferujemy:
. , Cena Wartos¢ netto
Nazwa {opis) przedmiotu Jedn. THogé jednostkowa {2l
Lp. ramdwienia miary netto (zh) kol. 4 x kol. 5
1 2 3 4 5 5

Informator "Zmieniaj wsgystko" zgodnie z

wymaganiami Zapytania ofertowego Sa. 1000

Razem netto (23) ¢

VAT (... %) (zD):

Lacznie brutte (zh) :

stownie zlotych laczna cena ofertowa brutto

W cenie oferty nalezy uwzglednié wszystkie koszty wykonania zamdwienia, réwniez te wprost niewymienione.
Zamawiajgey nie bedzie ponosil zadnych dodatkowych kosztéw i oplat w zwigzku z realizacja przedmiotu
umowy. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich, Cena zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy i
nie bedzie podlegaé zmianom ( 1 ile inaczej nie stanowig zapisy Zapytania ofertowego)

Ceny nalezy okresli¢ z dokladnodcia do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami
zaokraglania, {j.:

— ulamek, w Ktorym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokrggli¢ nalezy w dél,

— ulamek, w ktdrym trzecia cyfra po przecinku jest wicksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy w gore.

Akeeptujemy warunki realizacji zamdéwienia w szczegdlnosci :
1)  Termin realizacji zamdwienia —: 21 dni kalendarzowyeh od daty podpisania umowy
2)  Termin platnoéci — 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury

Skladajac ofert¢ oSwiadczam / oSwiadezamy, ze:

1. Podane w niniejszym formularzn ceny jednostkowe a w efekeie cena oferty brutto zawiera wszystkie koszty
wykonania zamdéwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadiku wyboru niniejszej oferty.

2. Uwazamy sig za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

3. Jednoczesnie informujemy, iz w przypadku wylonienia naszej firmy na Wykonawce zamdwienia osoba
odpowiedzialna za realizacjg zamoéwienia / umowy bedzie:

................................................ , stuzbowy e-mail: ............... shazbowynrtel. ..................
Imig i nazwisko

4. Wypehitem/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalemy/lidmy w celu ubiegania sie o
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. *

5. Oé$wiadczam, Zze wszystkie informacje podane w formularzu ofertowym sy zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji;

6. O$wiadczam, ze jestem upowazniony/a do zlozenia niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy,

Miejscowod¢ i data

Pieczgé i podpis wykonawey lub osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy



Zalgeznik nr 1do Zapytania ofertowego nr ZO/PR/D0-120,263,040.2020
WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

1)rozporzadzeni.e Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46ANVE {ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, sir. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgeych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowiazku Informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art, 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia
wykonawca nie skiada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykresienie).






Zalgcznik nr 2 do Zapyiania ofertowego nr ZO/PR/DO-120.263.040,2020

Specyfikacja techniczna zamowienia

SPECYFIKACJA TECHNICZNA ZAMOWIENIA

Nazwa - Informator ,,Zmieniaj wszystko”

Parametry techniczne:

Format: A4 (210x297 netto - format ostateczny po zlozeniu)

[loé¢ stron: 44 str. §rodek + 4 str. okladka

Srodek: kreda mat 170g

Druk érodek: 4+4

Okladka: kreda mat 300g

Druk oktadka: 4-+4

Uszlachetnienie okladki: folia matowa 1+0, lakier UV wybidérezo 1+0
Oprawa: szycie na dwie zszywki

Pakowane: po 10 szt.

Naklad: 1000 szt.
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Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr ZO/PR/D0-120.263.040.2020

UMOWA Nr ZO/PR/ DO-120.263.040.2020
(wzor)
Zawarta w dnitl ... roku w Bialymstoku, pomigdzy:

Politechniika Bialostocky z siedziba w Bialymstoku, 15-351 Bialystok ul, Wiejska 45A, NIP 5420208721,
REGONO000001672, zwang dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez;

a

.................................... prowadzacym dziatalnoéé gospodarcza jako e Z
$1€dzibgseiirireiinianan, Wpisanym do Rejestru Przedsigbiorcéw prowadzonego przez Centralng Ewidencie i
Informacje o Dzialalnodci Gospodarczej Rzeczypospolite] Polskig] NIP ..uvvvvuvees y REGON ..iviiiniiiiiiininnns )

zwanym dalej Wylconaweg, reprezentowanym przez:
o tresci nastepujacej:
§1
Tryb zawarcia umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcey zdnia ...............
r. zlozonej w drodze Zapytania ofertowego.

2. Zakres §wiadczenia Wykonawey wynikajacy z niniejszej umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie Wykonawoey.

§2
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi druku 1000 szt. Informatora "Zmieniaj wszystko" na potrzeby
Dzialu Promocji Politechniki Biatostockiej wraz z ich dostawa do Zamawiajacego, zgodnie z Oferty
Wykonawey z dnja «.oooveiirvennes stanowigca Zalacznik Nr 1 do umowy.

2. Zamawiajacy w terminie 3 dni kalendarzowych od podpisania umowy, na stuzbowy adres e-mail Wykonawcy
................................ przekaze wszysthkie informacje niezbedne do wykonania zaméwienia oraz projekty
i materialy do druku zaméwienia.

3. Wykonawea nic powierzy czesci lub calo§ei zamdwienia podwykonawcom.

§3
Prawa autorskie
Wykonawea zobowiazuje si¢ do przestrzegania i nie naruszania przyshugujacych Zamawiajacemu praw autorskich do
materiatéw drukowanych stanowigeych przedmiot umowy.

§4
Wynagrodzenie
1. Wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcey jest réwna kwocie wskazanej w Ofercie Wykonawcy.
2. Wynagrodzenie netto wynosi .................. zl plus podatek VAT w kwocie ................ zl. Catkowita wartodé
zamoéwienia brutto (wraz z podatkiem VAT) wWynosii.......cocovcviiiiieieinnnn. zi(stownie zlotych:

. /100 ).
3.  Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdéwienia na warunkach niniejszej umowy,
w tym w szezegblnosei ceng przedmiotn umowy, cene opakowan, koszty transportu, rozladunku, wniesienia i
wydania przedmiotu umowy w micjscu wskazanym przez Zamawiajacego.

§s

Termin i miejsce wykonania

Termin wykonania umowy: 21 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy

2. Odbidr dostarczonego Zamawiajacemu przedmiotu umowy bgdzie nastepowal w chwili jego wydania do odbioru
pracownikowi Zamawiajgcego i zostanie potwierdzony jego podpisem na dowodzie wydania / kopii faktury.

3. Pokwitowanie odbioru wykonanego przedmiotu umowy nie jest jednoznaczne z potwierdzeniem jego nalezytego
wykonania. Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania przedmiotu umowy dokona jego
sprawdzenia pod katem zgodnosci z zawarta umows. W przypadku stwierdzenia jakichkolwick wad przedmiotu
umowy Zamawiajgcy niezwlocznie poinformuje o nich w formie pisemnej Wykonawce oraz wyznaczy realny
termin ich usunigcia. W przypadku takim zastosowanie beds mialy zapisy §7 Umowy.,

4. Miejsce dostawy: Politechnika Bialostocka ul. Wiejska 45 A pok. 037

—
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L

Dostawe nalezy zrealizowa¢ od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz.
7:30 do 15:30. Termin dostawy nalezy uzgodni¢ z osobg odpowiedzialng za realizacje zamdwienia ze strony
Zamawiajgcego wskazang w §11 ust. 2 Umowy.

§o

Warunki realizacji zamdéwienia oraz obowiagzki Wykonawcy

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wydrukowane materialy na potrzeby Drziafu Promocji Politechniki
Biafostockiej, a po protokolarmnym ich odbiorze wystawi prawidlowa fakture,
Wydrukowane materialy musza spetniaé nastepujace kryteria jakodciowe:

— utrzymany prawidtowy format,

— jednolity, wyrazny druk, bez zabrudzen,

— wysoka jakog¢ ilustracji czarno-biatych 1 kolorowych,

— zachowanie koloréw zgodnie z przestanym projektem,

— odpowiedni jednolity papier,

—trwale i jakoéciowo dobre wykonanie oprawy

— w przypadku uszlachetnien(lalkier UV, folia, zdobienia) — trwatos¢ zastosowanego efektu

§7

Reklamacje
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wady fizyczne wszelkich materialnych rezultatéw
wykonanego przez siebie przedmiotu umowy.
W przypadku ujawnienia przez Zamawiajacego, przy dokonywaniu sprawdzenia przedmiotu umowy pod
katem zgodnodcei z zawarty umowa, o ktérym mowa w §5 ust. 3, jakichkolwiek wad przedmiotu umowy,
Wykonawea zobowigzuje si¢ do usunigcia wskazanych wad, bezplatnie, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego w pismie informujgeym o stwierdzonych wadach.
Usuniecie wady tj. kazdej niezgodnosci wykonanej ushugi z umowg a w szezegdlnosei jezeli wykonanie ushugi
bedzie odbiegato od kryteridw jakodciowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 2, polegaé bedzie na wymianie
wszystkich egzemplarzy wadliwych na wolne od wad,
Wykonawca nie moze odmowié usunigcia wady przedmiotu umowy. :
Jeieli Wykonawca nie usunie wad w terminie, o ktérym mowa w §5 ust.3, albo po usunigciu wady naktad lub
poszczegdine egzemplarze nadal wykazuja wady lecz nadajace si¢ do usunigeia, Zamawiajgcy moze wedlug
swego wyboru ;

1) ponownie Zadaé bezplatnego usunigeia wady, wyznaczajac w tym celu Wykonawcy kolejny odpowiedni
termin {jezeli Strony nie ustality terminu usuniecia wady, wynosi on maksymalnie 3 dni roboczych liczac od
daty zgtoszenia wady na adres e-mail wskazany w§2 ust.2 Umowy) z zastrzezenier, iz po bezskutecznym
uplywie terminu nie przyjmie usuniecia wad i odstapi od umowy, lub

2} obnizy¢ wynagrodzenie o warto$é egzemplarzy z wadami, fub
3} usunac wady na koszt Wykonawcy.

W razie stwierdzenia, przy sprawdzanin przedmiofu umowy, wad w nakladzie lub w poszczegdlnych

egzemplarzach nienadajgcych sie do nsunigcia, Zamawiajacy moze wedlug swego wyboru :

1) obnizy¢ wynagrodzenie o warto$é egzemplarzy z wadami, lub

2) odstapi¢ od umowy w terminie 10 dni od stwierdzenia wad w nakladzie lub w poszezegélnych egzemplarzach
nienadajacych si¢ do usunigcia, zachowujac prawo do zadania kary umownej, o ktérej mowa w § 9 ust,
4Umowy.

3) zobowigza¢ Wykonawee do wykonania przedmiotu zamdwienia po raz drugi.

§8

Warunki platnosci
Wynagrodzenie zostanie zaptacone w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania prawidtowej faktury
przelewem z konta Zamawiajacego na konto Wykonawey wskazane na fakturze,
Za termin platnoécei przyjmuje sig date dyspozycji Zamawiajacego dokonania polecenia przelewu.
Zmiana numeru rachunku bankowego mozZe nastapi¢ jedynie w formie pisemne;.

§9
Kary umowne
Za opdznienie w realizacji zaméwienia objgtego umowsa, Wykonawea zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w
wysokodci 0,5% catkowitej wartodci zamowienia brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 umowy — za kazdy dzien
przekroczenia terminu realizacji zaméwienia. Maksymalna wysoko$¢ kary umownej nie moze przekroczyé 25%
catkowitej wartodci zamowienia brutio.
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Z opoinienie w usunigeiu wad przedmiotu umowy Wykonawea zaplaci Zamawiajgcemu karg umowna w
wysokodci 0,5% wartosei brutto naldadu w ktérym stwierdzono wady — za kazdy dzien przekroczenia terminu
usuniecia wad.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca opéznia sig z wykonaniem umowy o
wigeej niz 14 dni,w terminie 10 dni od bezskutecznego uptywu 14—dniowego terminu opbznienia w realizacji
UMOWY.

W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawea zaplaci Zamawiajgcemu karg umowna w wysokosci 25% calkowitej warto$ci zamowienia brutto, o
ktorej mowa w § 4 ust. 2 umowy.

Naleznosé z tytuli kar umownych wskazanych powyie] zostanie przez Zamawiajgcego potrgcona
z wymagalnego wynagrodzenia Wykonawcy {faktury).

Strony zastrzegaja prawo dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania uzupehiajacego przewyZszajgcego
wysokoéé kar umownych.

§10
Odstgpieniec od nmowy

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, W przypadkach, gdy Wykonawca wykonuje swoje obowiazki w sposéh
uchybiajacy postanowieniom niniej szej umowy lub przepisom prawa i pomimo pisemnego wezwania
Zamawiajacego hie nastepuje w zakreSlonym terminie zmiana sposobu ich wykonywania,

Zamawiajacy ma prawo do odstagpienia od umowy W terminie 10dni od dnia bezskutecznego uplywn
zakre$lonego terminu w pisemnym wezwaniu, 0 ktérym mowa w ust. ] powyzej.

Odstgpienie od umowy powinno by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i powinno zawieraé
uzasadnienie.

W przypadku odstgpienia od umowy, rozliczenie Stron nastapi na zasadzie zaplaty wynagrodzenia Wykonawcy
za dostawy rzeczywiscie wykonane do dnia odstapienia.

§11
" Osoby cdpowiedzialne
Osoba odpowiedzialng za realizacjg zamowienia ze strony Wykonawcy jest:
.............................. , stuzbowy nr Tr R TUTTUUPTUTUPRUUURIUROTOIN % 1 T:) | LR T PPN

Osoba odpowiedzialng za realizacje zamGwienia ze strony Zamawiajacego jest:
.............................. , Shuzbowy nrtel: i, e-MAail ..oivereirenrarenciiiin

§12
Tnne postanowienia

Zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaZnosci.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego,
Ewentualne sprawy sporne wynikajace 2 realizacii niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygnigcie przez
wlasciwy rzeczowo sad powszechny w Bialymstoku.
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiajacego oraz 1 egz. dla
Wykonawcy.
Jako date zawarcia umowy przyjmuje si¢ date zlozenia podpisu przez Strong skladajaca podpis w drugiej
kolejnosci.

Zalgcezniki do umowy:
Zalacznik Nr 1 — Oferta Wykonawcy.
Zatacznik nr 2 -Klauzula informacyjna z art. 13 RODOY zwiazana z realizacja Umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Yrozporzgdzenie Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0sGb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str.

.






Zalgeznik nr 2 do wzoru Umowy nr ZO/PR/DO-120.263. 040.2020

D;

2)

3)

4

5)
6)

7)
8)

9)

Zatgeznik Nr 2 do Umowy mr ZO/PR/DO-120.263.040.2020

Klauzula informacyina zg. z art. 13 RODQ zwigzana z realizaciq wmowy

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Bialostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok
(dalej Uczelnia). W celu skontaktowania si¢ z Uczelnia, osoba, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane moze
napisa¢ e-mail do Inspektora Ochrony Danych, na adres: iod@pb.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) realizacjii wmowy na: ,Druk i dostawa Informatora " Zmieniaj wszystho" na potrzeby Dzlalu Promocji
Politechniki Biatostockiej” - nr sprawy: ZO/PR/D0-120.263.040.2020 na podstawie art, 6 ust. 1 lit. b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogbine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej ,RODO”,

b) obstugi finansowo-ksiggowej na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz. U. 2017 poz. 1221 ze zm.), ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2018 poz. 395
ze zm,) oraz przepisow wykonawezych,

¢) w celach podatkowych na podstawie ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (tj. Dz.U. 2018 poz. 1509 ze zm.);

d) archiwizacji na podstawie Zarzadzenia Nr 748 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 15 grudnia 2017 roku
w sprawie ustalemia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukeji
o organizacji i zakresie dziatania Archiwum Uczelnianego i Centrum Historii Politechniki Biatostockiej w zw.
7z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o marodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz U. 2018
poz. 650 ze zm.)— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

e) windykacji naleznoéci oraz dochodzenia roszezen,

f) generowania statystyk
na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Uczelni polegajacego na mozliwosei dochodzenia roszezef
przez administratora oraz generowanie statystyk —art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Podanie danych osobowych jest niezbgdne do wykonania umowy. Brak ich podania uniemozliwi Pani/Panu

wykonanie umowy.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przckazywane dla whasciwego Zakladu Ubezpieczen Spolecznych, wlasciwego

Urzedu Skarbowego, kurictom, operatorom pocztowym, obshidze prawnej Administratora, bankom a takze innym

podmiotom ktérym dane beda musialy by¢ udostepnione na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okreslonych celow,

przewidzianych przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujgcymi w Uczelni.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do treéci swoich danych, otrzymywania ich kopii oraz z zastrzezeniem

przepiséw prawa przystuguje prawo do:

a) sprostowania danych,

b) usunigeia danych,

¢) przenoszenia danych,

d) ograniczenia przetwarzania danych.

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa sig poprzez zlozenie pisemnego podania do Uczelni,

Uczelnia nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski.

Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w sposGb opierajacy si¢ na zautomatyZowanym

przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do wlasciwego organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy wtym

zakresie.






Nr postgpowania: ZO/PR/DO-120.263.040.2020

Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr Z.0/PR/DO-120.263.040.2020

Informacja Administratora — zgodnie z art. 13 ust. 112 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. (dalej RODO)

1,

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wicjska 45A, 15-351
Biatystok, tel.: 85 746 90 00, https://www.pb.edu.pl (dalej Uczemia).
Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powolal Inspektora Ochrony Danych, z ktorym
moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem:iod@pb.edu.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym 2 udziatem w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego:
a) w zwigzku =z realizacja obowigzku prawnego ciazacego 1na Administratorze,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
b) w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie art. 6
ust. 1 lit, e RODQ,
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedy osoby Ilub podmioty uprawnione na podstawie
przepisGw prawa.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa,
w szezegoinoéei zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji.
Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa
przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) sprostowania danych,
b) usunigcia danych,
¢) ograniczenia przetwarzania danych,
d) przenoszenia danych,
€) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
f) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy
w tym zakresie.
Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa si¢ poprzez zloZenie pisemnego podania
do Uczelni.
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne do udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Konsekwencja niepodania danych osobowych jest
brak mozliwosci wzigcia ndziatu w postgpowaniu.
Pani/Pana dane osobowe nic beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzgdzenia,

Ponadto Wykonawea winien w imieniu { na 1zecz Administratora wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu (Administratorowi),
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgezen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.






