Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 666/2017 Rektora Politechniki Bialostockie]

Postepowanie nr: ZO/PR/D0-120.263.135.2018

Biatystok, dn. 1 U GRU. 2018

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych
- podstawa prawna: art.4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa): Druk i oprawa publikacji wraz z dostawg

1. Zamawiajacy:
Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamoéwienia:

a)  publikacja 165x230 mm, naktad 67 egz.,
oprawa miekka klejona (4+0) - karton biaty 215-250 g/m2 - folia btysk
$rodek 343 strony - papier offsetowy biaty 90-100 g/m2, w tym 251 stron kolorowych:11-25, 28, 30-32, 36,
38-45, 47-57, 59-60, 62-70, 73-76, 78-79, 81, 87-89, 91, 95-99, 101-110, 115-118, 121-128, 132-142, 145-
146, 149, 151, 160, 164, 174, 177, 182-184, 187-204, 206-212, 214-216, 218-220, 222-225, 227-240, 243-
261, 263, 265-287, 290-302, 304-305, 308-320, 322-342,
publikacja z ISBN

b)  publikacja 165x230 mm, naktad 67 egz.,
oprawa miekka klejona (4+0) - karton biaty 215-250 g/m2 - folia btysk
Srodek 214 stron - papier offsetowy biaty 90-100 g/m2, w tym 12 stron kolorowych: 8, 15, 16, 28, 52, 60-62,
88, 186-188,
publikacja z ISBN

c)  publikacja 165x230 mm, naktad 240 egz.,
oprawa migkka klejona (4+0) - karton biaty 215-250 g/m2 - folia btysk
$rodek 246 stron - papier offsetowy biaty 90-100 g/m2, w tym 110 stron kolorowych: 1; 9, 10, 11, 13-17, 19-
26, 30-41, 43-51, 57, 60, 61, 66, 67, 69, 72, 73-75, 78, 79, 87, 89, 94, 119, 123, 132, 137, 139, 140, 142-144,
146, 147, 148, 157, 160, 163-165, 169, 172-174, 176-181, 183, 184, 187, 189-192, 207, 209-213, 215-221,
231, 232, 234-236, 238-242
publikacja z ISBN

d)  publikacja 165x230 mm, nakiad 240 egz.,
oprawa miekka klejona (4+0) - karton biaty 215-250 g/m2 - folia btysk
srodek 272 strony - papier offsetowy biaty 90-100 g/m2, w tym 154 strony kolorowe: 1, 7, 9-17, 20, 22, 29,
31, 33, 35, 37, 40-45, 49, 52-54, 58-61, 63, 65-68, 70-74, 76-77, 79-80, 82-89, 91-94, 99-110, 112, 116-119,
126, 128, 129, 145, 147-153, 156, 157, 160, 161, 163, 169, 173-178, 183, 185-193, 195-201, 204-207, 209,
210, 217-222, 224, 226, 227, 229-237, 240-247, 249-252,
publikacja z ISBN

1) Zakres zamdwienia obejmuje takze dostawe wydrukowanych i oprawionych publikacji do Zamawiajgcego na adres:
Oficyna Wydawnicza PB Wydziat Mechaniczny PB ul. Wiejska 45¢ pok.531

2) Dostawe nalezy zrealizowa¢ od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godz. 7:30
do 15:30. Termin dostawy nalezy uzgodni¢ z osobg odpowiedziaing za realizacje zamowienia ze strony
Zamawiajgcego wskazang w ppkt 2) powyzej.



3)  Ustuga druku publikacji powinna spetnia¢ nastepujace kryteria jakosciowe:
e Utrzymany prawidtowy format
e Jednolity, wyrazny druk, bez zabrudzen
o \Wysoka jako$c¢ ilustracji czarno-biatych i kolorowych
e Odpowiedni jednolity papier
o Dobrze wykonany grzbiet, zapewniajacy diugg zywotnosé publikagji
e Trwate i jakosciowo dobre wykonanie opraw publikacji

4) Materiaty do kazdej publikacji Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej (na adres

poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawce w Ofercie).

Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zaméwienia — max 15 dni od daty dostarczenia Wykonawcy plikéw publikacji do druku
Termin ptatnosci - 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury
Okres gwarancji — na zasadach kodeksu cywilnego

. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu: Zamawiajacy nie stawia warunkow udziatu w postepowaniu
. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami:
° cena ofertowa brutto — waga 100 %

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia.
. Miejsce, sposob, termin i godzina sktadania ofert:

1)  Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla danej firmy.
W przypadku dziatania wykonawcy przez pefng/?ﬁcni;lé , nalezy dotaczy¢ do ofer@ory inat petnomocnictwa.

3) Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 40/ LA .... 2018r. do godz. .. w zamknietej kopercie
(zapieczetowanej w sposob gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$c) na adres:

Politechnika Biatostocka, Dziat Zaméwien Publicznych, 15-333 Biatystok, ul. Zwierzyniecka 6, pok. 4
z dopiskiem: ,,Oferta dotyczy zapytania nr: ZO/PR/DO-120.263.135.2018"

4) Oferty, ktére wptyng do siedziby Zamawiajgcego po terminie wskazanym, nie bedg rozpatrywane. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.
Termin zwigzania ofertg — 30 dni od daty otwarcia ofert.
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. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

e  Oferta cenowa —wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

e  Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez petnomocnika Wykonawcy.

e  Oswiadczenie o wypetnieniu przez Wykonawce obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO - wg wzoru w ramach formularza Oferty

. Zamawigjacy zastrzega sobie prawo do

e  zmiany terminu skftadania ofert

e  odpowiedzi na pytania Wykonawcow
e  zmiany tresci Zapytania ofertowego



e poprawienia oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w ofercie;
e wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasniert dotyczacych tresci ztozonej oferty;
e uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem wyznaczonym na sktadanie ofert.

9. Rozstrzygniecie postepowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwiocznie po otwarciu ofert.
2)  Protokét z wyboru Wykonawcy zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.

10. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO - Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

11. Osoby do kontaktu: Matgorzata Kajurek, stuzbowy tel. 85 746 97 53,
Raisa Ostaszewska stuzbowy tel. 85 746 97 50,
stuzbowy e-mail: dzp.zapytania@pb.edu.pl

12. Zalaczniki
Integraing cze$¢ Zapytania ofertowego stanowig zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - wzér formularza Oferty
Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

Zatwierdzam

Data i podpis Whioskodawcy/ ZWy )
\ /kierownika Jjednostki realizujacej zaméwienie Data i podpis dysponenta $rodkow
: (zgodnie z § 8 ust. 4 zarzadzenia)



Nr postepowania: ZO/PR/D0-120.263.135.2018

1,

Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego

Zamawiajacy:
Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

Zgodnie z art.13 ust. 112 Rozporzadzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Politechnika Biatostocka informuje:

1) W zwigzku z ogtoszeniem niniejszego Zapytania ofertowego nr ZO/PR/DO-120.263.135.2018 z chwilg otrzymania
ofert, ktére docelowo mogg skutkowaé mozliwoscia zawarcia umowy/umoéw, Politechnika Bialostocka bedzie
administratorem danych osobowych Panstwa przedsiebiorstwa oraz Paristwa pracownikow / wspotpracownikow.

2) Obowigzujace zasady zwigzane z przetwarzaniem przez Politechnike Biatostocka danych osobowych:

a)  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biafostocka,
ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok (dalej Uczelnia),

b) W celu skontaktowania si¢ z Uczelnig, osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane moze napisa¢ e-mail do
Inspektora Ochrony Danych, na adres: iod@pb.edu.pl, -

¢)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

e zfoZenia oferty,

e jej rozpatrzenia,

e wyfonienia wykonawcy, zawarcia umowy

e w celu komunikacji
- na podstawie art. 6 ust. 1lit. b RODO

oraz

e W celu archiwizacji
- ha podstawie Zarzgdzenia Nr 748 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 15 grudnia 2017 roku w sprawie

ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania Archiwum Uczelnianego i Centrum Historii Politechniki Biafostockiej w zw. z ustawg z dnia 14
lioca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018 poz. 650 ze zm.) oraz innych
aktow prawnych regulujgcych te kwestie — art. 6 ust. 1 lit. c RODO”.

d)  Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do udziatu z w postepowaniu. Brak ich podania spowoduje brak
mozliwosci wyboru oferty Wykonawcy a w konsekwencji brak mozliwosci zawarcia umowy/realizacji zaméwienia.

e)  Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym udostepniona bedzie dokumentacja
postepowania w szczegolnosci Protokét z wyboru wykonawcy zaméwienia upubliczniany w BIP Uczelni zgodnie
z Zarzgdzeniem nr 590 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 22 grudnia 2016r.

) Pani/Pana dane osobowe bedq udostepniane organom kontrolnym oraz innym podmiotom wylgcznie w
przypadkach przewidzianych przepisami prawa..

g) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresach/sie niezbednych/nym do realizacji wyzej
okreslonych celow, przewidzianych przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujgcymi w
Uczelni.

h)  Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z zastrzezeniem, iz
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszac integrainosci Protokofu z wyboru wykonawcy
zambwienia oraz jego zatgcznikow.

e napodstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO z zastrzezeniem, iz prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



3)

i)

J)

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Uczelnia nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski ani zadnym organizacjom miedzynarodowym.

Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym

przetwarzaniu, stosownie do art. 22 RODO, w tym profilowaniu;

Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéow formalno — prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in.
obowigzki wynikajace z RODO, w szczegoinosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem
0sob fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat ( chyba,
ze dysponuje juz tymi informacjami ( art. 13 ust. 4 RODO)). Ponadto Wykonawca winien wypeini¢ obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajacemu
(administratorowi danych osobowych) i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wtgczen o ktorych mowa w art. 14 ust.5 RODO.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypemnit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy
w Zapytaniu ofertowym Nr ZO/PR/DO-120.263.135.2018 Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
oSwiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO - wg wzoru w ramach formularza Oferty.



Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego nr ZO/PR/D0O-120.263.135.2018

Postepowanie nr: ZO/PR/D0O-120.263.135.2018

OFERTA (wzdr)
Ja/My niZej podpisani
Ao o
stuzbowy adres e-mall i i sovin smaminses cvvmv svsevsvsass oo avns
osoby do kontaktu z Zamawiajacym wraz z ich stuzbowym nr telefonu: ......... oraz stuzbowym adresem e-mail; ..........

sktadamy niniejszg oferte dotyczacq zapytania:
»Druk i oprawa publikacji wraz z dostawg”

Oferujemy wykonanie dostawy:

N . dmiot Jed Cena Wartos$¢ netto
azwa (opl’s) przedmiotu edn. | 1056 | jednostkowa @)

Lp. zamoOwienia miary netto (zf) kol. 4 x kol. 5
1 2 3 4 5 6

1.

2.

3.

4,

Razem netto (zi):

VAT (....%) (zh):

Lacznie brutto (zf) :

Cena ofertowa brutto : .......cc.coviiiiiiiii ()
SIOWIE ZHONVCH & siocvueeirsvunsmmssrinsmunsesssimnssssvassanssssssssssssssasass a8y sS4 S A sV s s I 1100

Sktadajac oferte oswiadczamy, ze:
1. Podane w niniejszym formularzu ceny jednostkowe brutto a w efekcie cena oferty brutto zawiera wszystkie koszty wykonania
zamobwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Przyjmujemy bez zastrzezen warunki realizacji zamowienia w szczegdlnosci:
Termin realizacji zamowienia — max 15 dni od daty dostarczenia Wykonawcy plikéw publikacji do druku

Termin ptatnosci - 30 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury
Okres gwarancji — na zasadach kodeksu cywilnego

3. Uwazamy sie za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.



Sktadajac oferte oswiadczam / oéwiadczamy, ze:

1. Podane w niniejszym formularzu ceny jednostkowe a w efekcie cena oferty brutto zawiera wszystkie koszty wykonania
zamowienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru ninigjszej oferty.
2. Uwazamy sig za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.
3. Jednoczesnie informujemy, iz w przypadku wytonienia naszej firmy na Wykonawce zamowienia osobg odpowiedzialng
za realizacje zamoéwienia / umowy bedzie:
................................................ , stuzbowy e-mail: ... stuZbowy nrtel.
Imie i nazwisko

4. Wypeinitem/liSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0sob fizycznych, od ktorych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/lismy w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.*

Miejscowos¢ i data

Piecze¢ i podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy

R rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WWE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie
sktada (usuniecie tresci osSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



