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Zatgcznik o Zarzgdzenia Nr 92002018 Rekiora Poltechnild Biamstoskial
TR BTV »amn

Blalystok, dn. , &% 28 il

Postepowanie nr: PR-BRPM.0881.GL.Z0.1.2020

Zapytanie ofertowe
Fostepowanie nie podiega ustawie z dnig 29 stycznia 2004 1. Prawo zamowier publicznych
- podstawa prawna: art art, 4 pkt.8  ustawy

Kod CPY - 80420000-4
Frzedmiot zapytania (nazwa): Przeprowadzenie szkolenia z zakresu e-leamingu realizewane w ramach projektu , GLOCAL-
INNOWACYJNE KSZTALCENIE PRZYSZLYCH INZYNIEROW ODPOWIADAJACE NA PROBLEMY WSPOLCZESNYCH
MIAST" Ergsmus + Partnersfwa slrategiczne. zadanie 1
1. Zamawiajacy:

Politechnika Bialostocka

15-351 Bialystok, ul. Wisjska 45 A

REGON 000001872 NIP 542.020-87-21
2. Opis przedmioctu oraz zakres zamdwienia;
Przedmiotem zaméwlenia jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu e-leamingu realizowane w ramach projektu ,GLOCAL-
INNOWACY.JNE KSZTALCENIE PRZYSZLYCH INZYNIEROW ODPOWIADAJACE NA PROBLEMY WSPOLCZESNYCH
MIAST" Erasmus + Partnerstwa strategiczne. zadanie C1pracownikom i gosclom zagranicznym Politechniki Blatostockie;,

Liczba godzin kursu: 20 godzin kursu z instrukiorem
Liczba osob; 12-20 osob
Miejsce wykonywania: Politechnika Bialostocka

Przeprowadzenie kursu - Wymagania dotyczace kursu

- konsultacje techniczne na temat technclogii, standardéw tworzenia | udostepniania kursu e-leamingowego
- przygotowanie zawartossd mervtonyczng] kursuy

- programowanie interakcfi kursu z udytkownikiem

- przygotowanie | konwersja kursu do standardu SCORM

- udastepnienie kursu uZytkownikom poprzez Portal Edukacyjny Politechniki Bialostockig)

- 5zkolenie z ebshugi Portalu Edukacyjnego Politechniki Bialostockis]

- generowanis raportdw akiywnoscl | wynikow szkolenia’

3. Warunki realizacji zamdwienia:

Termin realizacji zamowienia - 2-6.03,2020, Termin kursu zostanie doktadnie ustalony po wyborze Wykonawcy,
Termin piatnosci — min. 14 dni od daty wplyniecia prawidtowo wystawione] faktury, ktéra zostanie przekazana po
realizacji kursu,

Miejsce kursu: Politechnika Bialostocka,

Kurs powinien by¢ prowadzony przez osobe, ktora posiada doswiadczenie i kwalifikacje potwierdzone certyfikatami
dotyczacymi prowadzenia kurséw dot. przedmiotu zamowienia.
4. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:
a) Wykenawca powinien przedstawic proponowany program szkolenia wraz ze wstepnym harmonogramem;
by Wykonawca zobowigzany jest zapoznaé sie dokladnie z informaciami zawartymi w zapytaniu oferfowym
| preygotowad oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumenciz;
¢} Wykonawea ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferly, niezalenie od
wyniku postepowania,

Biura Projektu: ,GLOCAL- INNOWACYJNE KSZTALCENIE PRZYSZLYCH INZYNIEROW ODPOWIADAJACE NA

) ! PROBLEMY WSPOLCZESNYCH MIAST rrumowy 2019-1-PL0T-KA205-0656554Y:
~—— \LBiure ds. Rozwoju i Progrmméw Miedzynaradowyeh 15-351 Biakvstok, Ul Wielska 45 4 poko| 5B, fel, &5 746 91 62, e-mail olbea@obedu gl
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d) Zamawiajgcy w zadnym przypacku nie odpowiads Za koszly poniesione przez Wykonawoow woZwiazkd
z preygotowaniem | ziozeniem oferty,
gl ‘Wykonawoa zobowigzuje sie nie ponosic jakichkolwiek roszezen z tytul opisanege w opkt, d) wegledam
Zamawiajaceqo;
f|  Cferta musi bye podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystgpowania w cbrocie prawrym w imisniu
Oferenta. prey czym podpis musi byé czyteiny [ub opatrzony pieczgta imienna.
gy W przypadku, gdy Oferent reprezantuje pelnomocnika, nalezy dotgozyt pehomocnictwe potwierdzs|aes zekies
urnocowarnis, podpisane przez osoby ugrawnione do reprezentowania Clerents;
Wi Ewentualne poprawki w tekscie Oferty musza oy6 naniesione W cZyeliny sposob | parafowane przez Csoby
Uprawniong;
i} Wykanawea nie moze byt powiazany kapitalowo i osobowe 2 Zamawiajacym
Rodzaje | opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty:
Kryterium ; cena - waga 80 %
Sposob oceny olert:
Oferta z najnizsza cena uzyska B0 pkt. W te] czescl oceny. Pozostale oferty zostang ocsnione wg. Nastgpujapsgo wzor:
Cr= (e minfon)x 80 pht
& min —cena minimalna wardd ziozanych ofert
5T - C2ha Zaproponowsana prész oferentan

Kryterium II: referencie - waga 20 %:
Liczba zrealizowanych przez Instruktora szkolen z przedmio zamdwieniz w clagy ostamich 2 lat — za Kazds
przeprowadzons szkolenie 1 pkt. Do zoobycia maksymalnis 20 punktow

Migjsce, sposob i termin skiadania ofert:

1) Ofertg nalety sporzadzic w formie pisemng], w jezyku polskim, na formulzrzd clertowym sporzgdzonym wedig wzorl
stanowigoego Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania clertowego.

2) Oferta musl byé podpisana przez osobefozoby uprawnicne do skiadania oswiadczen woli W imisnid Wykonaweoy
zondnie 2 forma reprezentaci okreslona w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla dang; firmy.
W przypadiu dzigiania wykonawcy przez peinomocnikéw, nalety dolaczyt do eferty oryginat pelnomocnictwa

3] Oferty nalezy zlokye w terminie do dnia W 02020 1. w zamkniete] kopercie (zapigszetowane] W sposab

gwarantujacy zachowanie w poufnoscl je] resci oraz zabezpleczajace] jg] nienaruszalnosc) na acres:

Palitechnika Bialostocka, Biuro ds. Rozwoju | Programéw Miedzynarodowych, 15-351 Biatystok, —‘
| ul. Wigjska 454, pok. 5B z dopiskiem: ,Kurs z zakresu e-learningu -GLOCAL" o

41 Cferty, kitre wpiyna do siedziby Zamawiajgoego po terminie wskazanym, nie beda rozpatrywane. Mig dopuszeza sig
sktadaria ofert w wersji elekironiczng].

5) Cferta puwinna zawierad ceny jednostkowe wyrazone w PLN z doklacnescig do dwoch migjsc pa przecinku,

8) Zamawigjacy nie dopuszoza skiadania ofert czesciowych.

7| Terminzeigzania oferts - 30 dni od daty otwarcia ofert.

Oferta musi zawierad nastepujace dokumenty:

e Formularz Oferty —wg wzoru stanowigeego Zatacznik nr 1 do niniejszego Zepytania ofertowego.
Pelnamocnictwo — w przypadky, gdy Oferta zostala podpisana przez peinomocnixa Wykonawcy.
CEWIADCZENIE WYKONAWCY C BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Wykaz przeprowadzonych szkolern dotyczgey presdmioty zamdwienia przez prowadzaceqe
Brogram kursu wraz Z& wstepnym harmonogramem
Potwierdzenie posiadania certyfkaty przez prowadzacego uprawniajzcego do szkolenia z przedmioh
zamawiania.

Zamawizjacy zastrzega sobie prawe do uniswaznienia prowadzonego zapytania bez godania prayczyny.
Zamawizjacy zastizega sobie prawe do Zmiany waart umowy.,

. Warunki dotyczace odrzucenia ofert:

a)  brak niezbedrych zatscznikow cpisanych w pkt. 7.
by przekroczenie zaplancwanego budzet
Zmiany w umowie
111 Zamawiaigcy przswiduje mozliwost zrmiany umowy, w przypadku.

Bluro Projektu; , GLOCAL- INNOWACYJNE KSZTALCENIE PREYSZLYCH INZYNIEROW ODPOWIADAJACE NA

PROBLEMY WSPOLCZESNYCH MIAST " nr umowy 2018-1-PLOT-#AZ03-0855564):
Bivra s, Rozw | Programiw iiedeynasdowech 15-351 Biatystos ul, Wisjska 45 A poki] 53, tel 3374557 63 e-mail: glocali@pe sdu.g
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1) gdy nastapi zmiana powszechnie chowigzujacych przepiséw prawa {w tym przepisdw podatkowych) w
zakresie majacym wplyw na realizacie preedmiolu zambwienls;

2} gdy koniecznosé wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomigdzy
Zamawiajacym, a inna niz Wykonawca strona, w szezegdinedel instytucis Zarzadzajaca, Paéredmcza_cq, a
takze innymi instytucjami, ktdre na podstawie przepisow prawa moga wptywac na realizacje zamowienia;

3] gdy koniecznost wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wylyeznych dotyczacych Program
Cperacyjnego Wiedza Edukacia Rozwdj lub wytycanych i zalecen Instytugji Zarzadzajgce] lub Instytucji
Posrednriczace]. w szezeqdlnosgct w zakresie sprawozdaweznsel,

11.2 Zamawiajacy dopuszoza wprowadzenie istoinych zmian do niniejszej umowy w stosunku do treécl Oferty, na
podstawie kidre] dokonang wybon Wykonawey dotyczacych:

1) terminu wykonania zaméwienia oraz realizacji poszczegalnych etapdw,

2} jakodci lub parametrow zaoferowanego sprzef

1.3 Zmiany, o ktdrych mowa w punkcie 1.2 moga by dokonane w nastepujacyeh przypadkach:
1) koniecznosé zmiany terminu wykonania zamowienia z powodu:

a) dziatania sity wyzszej, f, nadzwyczajnege zdarzenia |ub okolicznosci, ktorych nis mozna bylo przewidzies ani
im zapohiec;

b}  zaistnienia okalicznodel nie lezacych po stronie Wykonawey, gdy wykonywanie zaméwisnia nie bylo mozliwe
lub Wykonawca mial w Istotny sposob utrudnione mozliwosci w spetnianiv swiadczenia (Wykonawca moze
zwrocic sig do Zamawiajgoego z uzasadnionym wnicskiem o przediuzenie terminu wykonania zaméwierial;

o zprzyozyn zaleinyeh od Zamawiajgeege;

d) jezel zZmiany sq niszbedne dla prawidiowej realizac) przedmioty zamowienia,

Z)  gdy zmiany sa korzystne dia Zamawiajacego,
11.4 Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niezbedne jest wyraZenis zgody przez Strony w formie pisemnego ansksy
pod rygorem niswanoss,
11.5 Zmiany moga by inicjowans przez Zamawisjacego lub Wykonawes, z tym zastrzezeniem, 2e faden z powyzszych

Zapisow nie obliguje Zamawiajgoego do wprowadzenia jakisjkolwiek zmiany, 2 jedynie wprowadza takq modiwose,

Strona wnioskujgca o zmiang Umowy, przedktada drugie] stronie pisemne uzasadnienie koniecznodcl wprowsdzenia

Zmizn do Umowy,

11.6 Zmiana musi byé uzasadniona prawidtowa realizacia presdmioty umawy.
1.7 Zmiany umowy przewidziane powyze] dopuszczaine sg w zakresie nie powodujgcym zwiekszenia wynagrodzenia

Wkonawey okreslanego w ninigjsze] umowis,

11.8 Termin powiadomienia o koniecznosci wprowadzenia zmian w zawarte] Umowie nie moze nastapic pézniej niz 3 dnl
kalendarzowe od zaistnienia okolicznosal uzasadnigjagych zmiany w Umowie.
Mie stanowi zmiany Umaowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany osob reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu
migdzy Stronami
12, Rozstrzygniecie postepowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniste niezwiocznie po otwarsiu ofert.
2} Protokol z wyboruy Wykonawey zaméwienia zostanie zamisszezony na stronie internetows] Zamawiajacego.,
3 Z wybranym Wykonaweg zamawienia zostanie zawarts umowa wediug wzorl stanowiacega zal. nr 2 do ninieiszego
Zapytania ofartowego,
13. Osoby do kontaktu:
Agata Dziekonska - tel, 85 746 70 25, e-mail: a.dziekonska@ph.edu.pl
14. Zalaczniki
Integralng czesé Zapytania ofertowege stancwia zataczniki:
Zatgeznik nr 1 — wedr formularza Oferty
Zatgcznik nr 2 - wzor Umowy
Zatgcznik nr 3 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KARITALOWYCH
Zatgcznik nr 4 - Wykaz przeprowadzonych szkolen dotyczacy preedmiotu zamawienia

Project Coordinator :
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Biuro Projektu , GLOCAL- INNOWACY.INE KSZTALCENIE PRZYSZLYCH INZYNIEROW ODPOWIADAJACE NA
PROBLEMY WSPOLCZESNYCH MIAST " nr wmowy 2018-1-FL0-KAR 30856552

Diuro ds, Rozwoil | Programiw Migdzysarodowyeet 15-351 Bialystok, ol Wisjsa 45 & pokd 5 B, e 85 746 971 88, e-mal glecali@ptedy 1)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Biatystok, dn. ..o,

Dot. postep. Nr: PR-BRPM.0881.GL.Z0.1.2020

OFERTA
Jalhly nizej podpisani
ZUBIBUZIDE - 11 1vessivasvssrernsren oemsssmssssmsssmass s v vt ant s ems s ama L R St e
stuzbowy adres e-mall na ktory bedg kierowane Zamawisnia:. ... .co.vviic i i esees e s
osoby do kontakiu z Zamawiajacym wraz z ich sluzbowym nrglefonu: o ... OFAZ SiUZbawym
adresem e-mail ..o

skiadam/-y niniejsza oferte dotyczacy zapytania:

Przeprowadzenie szkolenia z zakresu e-learningu realizowane w ramach projektu ,GLOCAL- INNOWACYJNE
KSZTALCENIE PRZYSZLYCH INZYNIEROW ODPOWIADAJACE NA PROBLEMY WSPOLCZESNYCH MIAST" Erasmus
+ Fartnersiwa sfrategiczne. zadanie C1

Oferujemy realizacje niniejszej ustugl zgodne| z zapytaniem ofertowym zdnia ............cooveeerveeennne.
Cena bruttolosoba w tym VAT | Stownie cena bruttofosoba
Kurs '
i | nazwisko trenera: ..o e,
Deklarowana liczba szkolen zrealizowanych przez prowadzacego: ..ooeveeneeereeno..
Migjsce realizacji KUrSU:......c.cccooivrnimiren s ineeis

Warunki realizacii zamdwienia;
Termin realizacjl ZAMOWIENIA — ...t e
Tarmin PREENOSET — ..o st

Skladajac oferte oswiadczam [ oswiadczamy, ze:

Wypetnitem/lismy obowizzki infermacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobes oséb fizyeznych. od kitrych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/lismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamawienia publicznego w
ninigjszym postgpowaniu.*

Wizkcowosd | data
FieczeC i podpis wykonawesy
lub oacky vprEsniong] do reprezertowania wekonswey

" razporzadzenis Paramenty Europejskiegn | Rady (UE) 2016/678 2 dnia 27 kwietnia 2018 r, w sprawie ochrony osdb fzyozrveh w zwigzky 2 preatwarzanism
chanych gscbowyth i w spravie swebod nego przephye fakich danych craz uchylen’a dyrestywy 85/46AWE [ngtine rorperzgdzenie o ochranie daryeh) (De
Urz, UEL 119 2 D£.05.2015; sir, 1),

Biuro Projektu: ,GLOCAL- INNOWACY JNE KSZTALCENIE PRZYSZLYCH INZYNIEROW ODPOWIADAJACE NA

PROBLEMY WSPOLCZESNYCH MIAST " nrumawy 2018-1-PL01-KA203-0656554);
Biuro ds. Rozeoju | Frogramow Migdzynarodawych 15-257 Blakystok, ul, Wisisks 45 & pokdj 5 B, tel. 85 746 91 88, 2-mall glbcai@ob.edusl
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* Wy przypadky gdy wykanzeca nle praodazue danych oschowych nTyen niz beznosradnin wgo dobvczacych Ut zachods wikgszania S0scwaNia coowigzi
informacyinega, slosvanis do art *3 Lst 4 lub art, 14 ust & REDO tese odwlacszania wkorawes nis shiada (Usunipes Teol newiadezenis np, preaz
jEno wiykreslanio]

Biuro Projektu ,GLOCAL- INNOWACYJNE KSZTALCENIE FREYSZLYCH INZYNIEROW ODPOWIADAJACE NA

PROBLEMY WSPOLCZESNYCH MIAST" ne urnawy 2015-1-PLOT-KAZDS-D656354
Biura oz, Rozwajl | Prograniw Miedzynarodowych 153-351 Bigwstok, ul, Wiejska 46 & pokdj 3 B t2l B3 74891 55, e-maii cloca {Epb.ecunl
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Informacja Administratora — zgodnie z art. 13 ust. 11 2 ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych asobowych nr 2016679
2 dnia 27 kwietnia 2016 r, (dalsj RODO)

1. Administraterem PaniPana danych osobowyceh jest Politechnika Bialostocka, ul. Wisjska 454, 15-351 Bizlystok, el
85 746 50 00, https:/www ob.edu.pl (dalej Uczelnia),
2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 11it. a) RODO, powotal Inspektora Ochrony Danysh, z kidrym moze sig Panian
kontaktowad za pomoca poczly elekironicang] pod adresem: iod@ph.edu.pl
3. Pani!Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z udziafem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego:
g}  wzwiazk z realizacjs obowigzky prawnego cigzacego na Adminisiratorze, na podstawie art. 6 ust. 10it. ¢
RODO,
B) w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie art. § ust. 1 lit. &
RCDO,
Cdbiorcami PanifPana danych osobowych beda oscby lub podmioty uprawnicne na podstawie przepisow prawa.
Pani/Pana dane csobowe beds przechowywane przez okres wynikaigoy z przepiséw prawa, w szczegolnoscl
zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacj,
€ Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do fresci swoich danych, oraz z zasirzezeniem przepisow prawa przysiuguje
PanifFanu prawo do;
a) sprostowania danyeh,
b}  usunigcia danych,
) ograniczenia przetwarzania danych,
d} przenoszenia danych,
g} wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
Reslizacja wyzs| wymienionych praw odbywa sie poprzez zloZenie pisemnego podania do Uczelhi

e

7. Przystuguje PanifPanu prawo de wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Gsobowych, gdy uzna PaniPan, Ze przetwarzanie danyeh oscbowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy
w tym zakresie.

8. Podanie przez PanigPana danych osabowych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne do udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego. Konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak mozliwodci wziecia
udziaiu w postepowani,

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystyware do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
o kiérym mowa w art, 22 rozporzadzenia,

Ponadto Wykonawca winien w imieniu | na rzecz Administratora wypelnié cbowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem osob fizycznyeh, kioryeh dane przekazuje Zamawisjacemu (Administratorowd), chyba e ma zastosowanie co
najmnigj jedno z wytacze, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Biuro Projektu: ,GLOCAL- INNCWAGYJNE KSZTALCENIE PRZYSZLYCH INZYNIEROW ODPOWIADAJACE NA

PROBLEMY WSPOLCZESNYCH MIAST ™ nrumawy 2015-1-PLO1-A203-0556552):
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Zatacenik nr 3 do zapytania ofertowego

QSWIADCZEMIE WYKONAWCY O BRAKY PCWIAZAN DS0BOWYCH LUB KAPITALGWYCH

Céwiadczam, 2e rie jestem powiazany z zamawiajgoym pod wzgledsm csobowym LD kapitatowym.

Przez powiazania kapitalowe |ub osocbowe rozumie sig wzejemne powiszania migdzy zamawiajacym b osobami
upowaznionymi do zaciagana zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub csobami wykanujacymi W imieniy Zamawiajacego
czynnoscl zwigzane Z przygotowsnism | przeprowadzeniem procedury wyborl wykonawcy, & wykonawes, polegajgce
W 5Zczegolnoscl ng:

1, uczesiniczeniu w spoice jaka wspolnik apdtki cywilng] lub spiiki csobows],

2 posizdaniu co najmniej 10% udziaiow lub ki

3. pafnieniu funksii cztonka organy nadzorczego lub zarzadzajgeege, prosurents ub petnomocnika,

4 pozostawaniu w Zwiazky matzenskim, w stosunku pokrewienstwa IUb powinowachva w inii proste lub bocang| do

drugiega stapnia lub w stosunku preysposobienia, opiski lub kuratel,

migjscowost | data Pizczes i podpis Wiysonawey
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Wykaz zrealizowanyeh szkoler

| data
Lp. Mazwa szkolenia szkolenia ugzestnicy Mazwa Zleceniodawcy

13,

14,

15,

16.

by

18,

18

2t

Minigjszym wyrazam zgode na sﬁa‘.ﬁdzénie przez Zamawiajacsgo podanyeh powyze] danych. Do oferty dolaczylem rowniaz
dokumenty polwierdzajace naleiyte wykonanie tych uslug podpisane przez zleceniodawséw danych usiug,

Cryieiny podpis
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