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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 666/2017 Rektora Politechniki Biatostockiej

Biatystok, dn. 05 czerwca 2020

Postepowanie nr.: PW-BWM.0881.9.2020

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
— podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):
Przeprowadzenie cyklu ‘szkoleri dla pracownikow Politechniki Biafostockiej — majgce na celu
przygotowanie ich do bardziej Swiadomej i skutecznej promocji Politechniki Biatostockiej w kraju i za

granicg w trakcie ich codziennej pracy. Ustuga w ramach programu , Welcome to Poland” Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej — umowa NAWA z Politechnikg Biatostockg Nr PPI/PZA/2019/1/00121/U/DRAFT/00001.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamdéwienia:

Szkolenia majq dotyczy¢ aspektow zwigzanych z promocjg (marketingiem) i innymi tematami, ktdre
mogq wesprzec uczestnikow w skutecznej promocji uczelni. Zajecia nie mogq odbywac sie tylko w formie
wyktadowej, Zamawiajgcy oczekuje, ze min. 25% czasu trwania spotkan bedzie zajmowata metoda
warsztatowa. Uczestnikami szkoleri bedq pracownicy Politechniki Biatostockiej o réznych specjalizacjach.
Szkolenia bedq przeprowadzone online za pomocq aplikacji MS Teams. Jesli Wykonawca nie posiada
licencji Microsoft, Zamawiajqcy zobowigzuje sie nieodptatnie udzieli¢ dostepu.

Liczba godzin szkolenia: 32h (po 45min kazda)
Liczba oséb: 20-30

Miejsce wykonywania: online
Termin wykonania:

22 czerwca, godz. 9:00 (4h)
23 czerwca, godz. 9:00 (4h)
24 czerwca, godz. 9:00 (4h)
25 czerwca, godz. 9:00 (4h)
29 czerwca, godz. 9:00 (4h)
30 czerwca, godz. 9:00 (4h)
01 lipca, godz. 9:00 (4h)

02 lipca, godz. 9:00 (4h)

W ofercie nalezy zawrzeé:

- opis koncepcji i tematdw szkolenia - atrakcyjny dla pracownikéw i zachecajqgcy ich do udziatu, a
Jjednoczesnie spetniajgcy cel projektu

- harmonogram oraz ramowy program szkolenia

- prezentacje prowadzqcego/prowadzqgcych

- tqczny koszt przeprowadzenia szkolenia

Kursy powinny by¢ prowadzone przez osobe, ktéra posiada odpowiednie uprawnienia, doéwiadczenie i kwalifikacje.
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3. Warunki realizacji zamdwienia:
e  Termin realizacji zamdwienia —j.w.
e  Termin ptatnosci — 14 dni od daty wptyniecia prawidtowo wystawionej faktury, ktéra zostanie przekazana
po realizacji szkolenia.
e Dopuszcza sie zmiany terminu realizacji zamdwienia za zgodg obydwu stron.
e  Miejsce szkolenia: Szkolenie online, Zamawiajgcy nie udostepnia Wykonawcy lokalu do przeprowadzenia
cyklu szkolen.

4. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) Wykonawca powinien tgcznie spetniac nastepujgce warunki:
e posiadaé doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 szkoler o takiej samej tematyce;
e posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
e nie byc¢ karany za przestepstwa popetnione umysinie;
- e posiadac¢ obywatelstwo polskie lub wykazaé sie znajomoscig jezyka polskiego wystarczajgcg do
wykonywania zadan.

b) Wykonawca powinien przedstawi¢ proponowany program szkolenia wraz ze wstepnym
harmonogramem;

c) Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie;

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania;

e) Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

f)  Wykonawca zobowigzuje sie nie ponosi¢ jakichkolwiek roszczeri z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego;

g) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkg imienna.

h) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje petnomocnika, nalezy dofaczyé petnomocnictwo
potwierdzajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Oferenta;

i) Ewentualne poprawki w tekscie Oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez
Osoby Uprawnione;

) O zaméwienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry posiada wiedze i doéwiadczenie oraz potencjat
techniczny i personel zgodny do wykonania zamdwienia;

k) O zamdwienie moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnodci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

I)  Od prowadzgcych wymaga sie aby mieli aktualne praktyczne doswiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie.

m) Do$wiadczenie wykonawcy z realizacji szkoleri dla instytucji zatrudniajacych powyzej 300 o0sdb.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych.

5. Rodzaje i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

Kryterium : cena - waga 80 %
Sposdb oceny ofert:
Oferta z najnizszg ceng uzyska 80 pkt. W tej czedci oceny. Pozostate oferty zostang ocenione wg. Nastepujacego
wzoru:
Cn = (cmin/c n) x 80 pkt
¢ min — cena minimalna wsréd ztozonych ofert
€ n—cena zaproponowana przez oferenta n

Kryterium II: doswiadczenie prowadzacych- waga 20 %:
Liczba zrealizowanych przez instruktora szkoleri o takiej tematyce w ciggu ostatnich 2 lat — za kazde
przeprowadzone szkolenie 1 pkt. Do zdobycia maksymalnie 20 punktéw.
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Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert:
Dopuszcza sie skfadanie ofert wytgcznie w formie pisemnej, wydruki w kolorze: w zamknigtej kopercie
(zapieczetowane] w sposdb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treéci oraz zabezpieczajace] jej
nienaruszalno$¢) na adres:
Politechnika Biafostocka 15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45A — Biuro ds. Wspétpracy Miedzynarodowej, budynek
C, pok. 3C.

z dopiskiem:
Szkolenie z promogiji.

Oferty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 15 czerwca 2020 r. do godz. 12.00. Oferty, ktore wptyna do siedziby
Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie sktadania nie beda rozpatrywane.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

Oferta cenowa - zat. nr 1

Oéwiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych — zat. nr 2

Oéwiadczenie wykonawcy o przeprowadzonych szkoleniach.

Zamawiajacy wymaga oéwiadczenia o posiadanym doswiadczeniu, natomiast zastrzega sobie prawo do
poproszenia o referencje celem uwiarygodnienia do$wiadczenia Wykonawcy. Do$wiadczenie dotyczy
poszczegdlnych prowadzacych.

Cena oferty winna obejmowa¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zam6wienia (koszty
szkolenia, materiatéw dla uczestnikéw).

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed

terminem wyznaczonym na sktadanie ofert.

11. Rozstrzygniecie postgpowania:

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nie pézniej niz w dniu 15 czerwca 2020 r. do godz. 15.00. O
wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protokotu wyboru
oferty na BIP Politechniki Biatostockiej, a wybrana firma dodatkowo droga e-mailowa.

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygnigcia postepowania zostanie skierowane
zlecenie realizacji zaméwienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia ww. termindw w sytuacji, gdyby wynikato z koniecznosci
przediuzenia analizy ofert i zwigzane] z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od oferentdw.

12. Osoba do kontaktu: Artur Mazur; artur.mazur@pb.edu.pl, tel. (85) 746 70 20

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zapiséw umowy stanowiacej zatacznik nr 2

Zataczniki:

Zatgcznik 1 — Oferta cenowa

Zatgcznik 2 — Wzor umowy

Zatacznik 3 — Oéwiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych
Zatacznik 4 — Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce szkolen

................... ockamad..
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