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POLITECHNIKA BIALOSTOCKA

Postgpowanie nr: PR<BRPM.0881:ZLZ(.51.2019 PA; 2019

tel. 85 746-90-00 Bialysiok, dn..’. 6 .........
egon 000001672 NIP 542-020-87-21

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
— podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Kod CPV 80000000-4

Przedmiot zapytania (nazwa):

Kurs dla kandydatow na gtéwnego ksiegowego w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju
Politechniki Biatostockiej” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
16-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Kurs dla kandydatow na gtownego ksiggowego dedykowany pracownikom kadry
administracyjnej Politechniki Bialostockiej w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki
Bialostockiej" wspolfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwodj 2014-2020, Os Priorytetowa Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i
rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkél wyzszych.

Liczba godzin ustugi: min. 200 h
Liczba osob: 2

Miejsce wykonywania: Bialystok
Forma kursu: weekendowa
Termin wykonania: 2020

Zakres przedmiotu zamowienia:

Usluga edukacyjna przeznaczona jest dla 2 osob nalezacych do kadry administracyjnej Uczelni, ktora powinna zawierac
nastepujace bloki tematyczne/zakresy tematyczne:

1. Zaawansowana rachunkowos¢ finansowa z elementami etyki zawodowej i technologii IT w oparciu o UoR, KSR,MSR
i prawo podatkowe.

2. Rachunek kosztow, podstawy rachunkowosci zarzadczej i zarzadzanie finansami.

3. Sprawozdania finansowe i ich analiza.

4. Prawo podatkowe z uwzglednieniem aktualnego orzecznictwa i interpretacii.

5. Prawo gospodarcze - wybrane zagadnienia.

6. Egzamin koncowy.

Usluge zaplanowano poza terenem Uczelni. W ramach uslugi uczestnicy powinni otrzymac ,za$wiadczenie o ukonczeniu
kursu” zgodnie ze wzorem zamieszczonym w zalgczniku nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dziennik Ustaw z dnia 30 sierpnia 2017 r.).
oraz dodatkowo certyfikat ksiegowegoe potwierdzajacy nabycie kwalifikacji zawodowych glownego ksiegowego.




Fundusz . 1 T
Europejsekie Unia Europejska | " 7
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spotaeczny A i

Absolwent kursu zdobedzie nastgpujace umiejetnosci

- organizowania rachunkowosci w jednostce, w tym opracowywanie zasad (polityki) rachunkowosci,

- projektowania zasad sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych,

- kontrolowania obiegu dokumentow stanowiacych podstawe rejestrowania zdarzen gospodarczych,

- ewidencjonowania operacji gospodarczych zgodnie z obowigzujacymi przepisami o rachunkowosci i zakladowym planem
kont; w tym operacji z kontrakentami zagranicznymi, »

- ewidencjonowania i dokonywania wyceny bilansowej poszczegdlnych skladnikow aktywow i pasywaow,

- ustalania wyniku finansowego,

- sporzadzania rocznego, peinego sprawozdania finansowego,

- wykorzystywania uzyskanych informacji o stanie majgtkowym, sytuacji finansowej

i wynikach finansowych jednostek (podmiotéw gospodarczych i instytugii) do sprawozdan, analizy i kalkulacji kosztow i
efektow, stanowigcych podstawe decyzji w zakresie biezgcego zarzadzania,

- archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych, ptacowych i innych nosnikow informacji ksiegowych oraz urzadzen
ksiggowych,

- przygotowywania deklaracji podatkowych i ubezpieczen spolecznych oraz dokonywania terminowych rozliczen tych
platnosci z odpowiednimi instytucjami (wlasciwy urzad skarbowy, ZUS)

- organizowania gospodarki finansowej firmy, zasady opracowywania wnioskow kredytowych,

- opracowywania analiz finansowych i ekonomicznych na potrzeby zarzadzania firma,

3. Warunki realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji zamowienia - 2020

Termin ptatnosci - 14 dni od daty wplyniecia prawidlowo wystawionej faktury, ktéra zostanie przekazana po
realizacji kursu,

4, Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

a) Wykonawca powinien tacznie spelnia¢ nastepujace warunki:

e posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 15 kursow dedykowanych kandydatom na glownych
ksiegowych;
e posiada¢ pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
e nie by¢ karany za przestepstwa popelnione umysinie;
= posiadac obywatelstwo polskie Iub wykaza¢ sie znajomoscig jezyka polskiego wystarczajacg do
wykonywania zadar.

b) Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie dokladnie z informacjami zawarlymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie,

c) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania;

d) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

e) Wykonawca zobowigzuje sie nie ponosic jakichkolwiek roszezen z tego tytulu wzglgdem Zamawiajgcego;

f)  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi byé czytelny lub opatrzony pieczatkg imienna.

g) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje peinomocnika, nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

h) Ewentualne poprawki w tekscie Oferty muszq by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby
Uprawnione;

i) O zamdwienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry posiada wiedzg i doswiadczenie oraz potencjat techniczny
i personel zgodny do wykonania zamowienia;

i) O zamowienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktory posiada uprawnienia do wykonywania okreslone
dzialalnosci lub czynnoéci, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

k) Wykonawca musi by¢ czlonkiem w SKwP, ktora nalezy do Miedzynarodowej Federacji Ksiggowych (IFAC);

)  Wykonawca powinien posiadac certyfikat systemu zarzadzania swiadczenia ustug edukacyjno- szkoleniowych
w zakresie prawa rachunkowego, gospodarczego, podatkowego oraz innych dziedzin pokrewnych;

m) Wykonawca powinien posiadac wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.

Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy hedzie sig kierowat przy wyborze oferty:
Kryterium |: cena - waga 70%

Sposob oceny ofert:
Oferta z najnizsza ceng uzyska 70 pkt. w tej czesci oceny. Pozostale oferty zostang ocenione wg. Nastepujacego
wzoru:

Cn = (c min/c n) x 70 pkt
¢ min = cena minimalna wérod ztozonych ofert
¢ n - cena zaproponowana przez oferenta n

Kryterium II: referencje - waga 30%

Liczba zrealizowanych przez wykonawce kursow (wszystkie powyzej 10 bedg punktowane) dedykowanych
kandydatom na glownych ksiegowych w ciagu ostatnich 2 lat - za kazde przeprowadzone szkolenie 1 punkt. Do
zdobycia maksymalnie 30 punktow.

Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

Dopuszcza sie skladanie ofert wylacznie w formie pisemnej: w zamknigtej kopercie (zapieczgtowanej w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajagcej jej nienaruszalnos¢) na adres:

Politechnika Bialostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programéw
Miedzynarodowych, budynek Rektoratu, pok. 17B.

z dopiskiem:
Przeprowadzenie kursu pn. ,Kurs dla kandydatow na glownego ksiggowego, projekt PB2020"

Oferty nalezy dostarczyé w terminie do dnia A AA0. 2019 1. Oferly, kiore wplyna do siedziby Politechniki
Biatostockiej po wyznaczonym terminie skladania nie beda rozpatrywane.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

Oferta cenowa - zal. nr 1

Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zal. nr 3
Oswiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych - zal. nr 4

Wykaz zrealizowanych kursow dedykowanych kandydatom na glownych ksiggowych - zat. nr5

Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia (koszty
szkolenia, materiatow dla uczestnikow);

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed
terminem wyznaczonym na skfadanie ofert.

Rozstrzygniecie postepowania:

Postgpowanie ofertowe zostanie rozsirzygniete nie pozniej niz w dniu 2440, 2018+ 0 wynikach postepowania jego
uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protokolu wyboru oferty na BIP Politechniki Bialostockiej, a
wybrana firma dodatkowo drogg e-mailowa.

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postgpowania zostanie skierowane zlecenie
realizacji zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia ww. terminow w sytuacji, gdyby wynikalo z koniecznosci
przediuzenia analizy ofert i zwiazanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od oferentow.
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11.  Osoba do kontaktu: Hanna Piotrowska, h.piotrowska@pb.edu.pl tel. (85) 746 97 64
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zapiséw umowy stanowiacej zatacznik nr 2
Zataczniki:
Zalgcznik 1 — Oferta cenowa
Zatgeznik 2 — Wzor umowy
Zatgeznik 3 — Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
Zalgeznik 4 — Oswiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych .
Zalgcznik 5 — Wykaz zrealizowanych kursow dedykowanych kandydatom na glownych ksiegowych, i
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