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Zapytanie ofertowe

- przedmiot zapytania:

Nabor na stanowisko Specjalisty ds. Obstugi Finansowej projektu rfStudiuj matematyczne metody informatyki na
Politechnice Biatostockiej"

• opis przedmiotu zapytania zawarto w punkcie 2,

Postqpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych - wortosc zamowienia
nie przekracza wyrazonej w zfotych kwoty 14.ooo euro (art.4 pkt 8 ustawy).

1. Zamawiaja.cy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:
Nabor na stanowisko Specjalisty ds. Obstugi Finansowej projektu ,,Studiuj matematyczne metody informatyki na
Politechnice Biatostockiej". Do zadah Specjalisty ds. Obstugi Finansowej nalezec b^dzie:
• przygotowywanie wnioskow o ptatnosc;
• przygotowywanie planow rzeczowo-finansowych w porozumieniu z Kierownikiem Projektu;
• przygotowywanie sprawozdah finansowych dotyczqcych projektu;
• kontrola budzetu i biezqce informowanie Kierownika Projektu o stanie budzetu Projektu.
• przygotowywanie wnioskow o kolejne transze finansowania;

Realizacja zadari w okresie od maja 2014 r. do 31.10.2015 r.
Czas przewidywany na realizacjq zadan przez Wykonawce. wynosi 20 godzin miesie_cznie.
Wykonawca zobowi^zany jest do skladania wypetnionych miesi^cznych kart godzin czasu pracy.
Realizacja zadari b^dzie prowadzona w scistej wspotpracy z Kierownikiem Projektu.

Zamawiaj^cy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze_sciowych oraz nie dopuszcza mozliwosci powierzenia
cze_s'ci lub catosci zamowienia podwykonawcom.

Ztozenie oferty w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie Ofertowe nie zobowia_zuje Politechniki Biatostockiej do zawarcia
umowy na stanowisko Specjalisty ds. Obstugi Finansowej w ramach projektu ,,Studiuj matematyczne metody
informatyki na Politechnice Biatostockiej" wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Opis sposobu obliczania ceny.

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia. Wykonawca
zobowiqzany jest do podania catkowitej ceny brutto zamowienia, wyliczonej do dwoch miejsc po przecinku.

4. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Beneficjent be.dzie sie. kierowat przy wyborze oferty:

W ocenie i wyborze ofert wezmq udziat jedynie oferty spetniaja_ce wszystkie warunki podane w niniejszym zapytaniu.
Zamawiaja^cy dokona oceny waznych ofert na podstawie nast^puja^cych kryteriow:

• cena za wykonanie catosci zamowienia - 70%
• kwalifikacje Wykonawcy-30%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie sumy punktow uzyskanych przez poszczegolne oferty za
przedstawione powyzej kryteria. Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow wynosi 100 (100% = 100 pkt).
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a) Punkty za kryterium ,,cena" zostana. obliczone wg naste_puJ3cego wzoru:
Cena za wykonanie catosci zamowienia oferty najtariszej

x 70 = ilosc punktow

Cena za wykonanie catosci zamowienia oferty badanej

Ceny w powyzszym wzorze oznaczajq kwoty podane przez oferentow w Formularzu Ofertowym, tzn. sq catkowitymi
kosztami obciqzajqcymi budzet Projektu w przypadku realizacji danej oferty.

b) Punkty za kryterium ,,kwalifikacje" zostanq obliczone jako suma punktow przyznawanych za spetnienie
przez Wykonawce_ naste_pujqcych warunkow:

• doswiadczenie w ksie,gowaniu i ewidencjonowaniu srodkow finansowych w uczelni wyzszej - 15 pkt,
• doswiadczenie w obstudze finansowej projektow wspotfinansowanych z UE -15 pkt.

Do realizacji zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwi^kszq sume, punktow. W przypadku, gdy ofert z najwie,kszq
sumq punktow bedzie wiecej niz jedna, oferta do realizacji zostanie wybrana na podstawie rozmow kwalifikacyjnych
przeprowadzonych przez Zamawiaja.cego ze wszystkimi Oferentami, ktorych oferty uzyskaty najwie^ksza. sum^
punktow.

5. Termin realizacji zamowienia:

Realizacja zadari w okresie od maja 2014 r. do 31.10.2015 r.

Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy przestac w terminie do dnia:
21.05.2014 r. do godz. 15.30

w zamkni^tej kopercie (zapiecze.towanej w sposob gwarantujaj:y zachowanie w poufnosci jej tresc oraz
zabezpieczajqcej jej nienaruszalnosc) na adres: Politechnika Biatostocka 15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A pok. 108 -
Biuro Projektu zdopiskiem:

,,0ferta dotyczy zapytania: Nabdr na stanowisko Specjalisty ds. Obstugi Finansowej projektu ,,Studiuj
matematyczne melody informatyki na Politechnice Bialostockiej"POKL04.01.02-00-014/11/4/2014

Oferty, ktore wptynq do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie sktadania ofert be,d$ odsytane
bez otwierania. Nie dopuszcza sis sktadania ofert w wersji elektronicznej.

6. Opis warunkow udziatu w poste.powaniu:
O udzielenie zamowienia mogs ubiegac si? Wykonawcy/Oferenci, ktorzy spetniaja, kazdy z nast^pujqcych
warunkow:
• posiadaja. zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystajq z petni praw publicznych,
• nie sa. skazani prawomocnym wyrokiem sa,du za umyslne przest^pstwo scigane z oskarzenia publicznego tub
umyslne przest^pstwo skarbowe,
• posiadajq co najmniej roczne doswiadczenie w pracy w uczelni wyzszej w zakresie obstugi finansowej
projektow UE,
• znajq przepisy z zakresu przygotowania, realizacji i rozliczania projektow w ramach POKL,
• posiadaja. umieje.tnosc obstugi generatora wnioskow ptatniczych dla POKL,
• znaja. regulacje prawne dotycz^ce realizacji i finansowania projektow unijnych w zakresie przepisow o
finansach publicznych.

Spetnienie powyzszych wymagah Wykonawca/Oferent potwierdza w Formularzu Ofertowym (Zata.cznik nr 1
do niniejszego Zapytania Ofertowego).

Oferta musi zawierac naste.puja.ce dokumenty:
• czytelnie wypetniony Formularz Ofertowy (Zat^cznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego},
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• skrocone CV zawierajaxe informacje o doswiadczeniu w pracy w uczelni wyzszej w zakresie obstugi
finansowej projektow UE oraz o posiadanych kwalifikacjach uwzgle^dnianych przy ocenie ofert
(wyszczegolnionych w pkt. 6 niniejszego zapytania ofertowego),

• oswiadczenie dotycz^ce zaangazowania w realizacje, innych w rozumieniu Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013 projektow wspotfinansowanych z EPS w okresie, ktorego dotyczy niniejsze zapytanie
ofertowe (Zatqcznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego).

7. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamowienia
Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nast^pnego dnia liczqc od dnia otwarcia ofert.
Protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej www.zpo.pb.edu.pl.
Po opublikowaniu protokotu z wyboru, do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygnie_cia poste_powania zostanie
skierowane zlecenie realizacji zamowienia lub umowa z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tres'ci niniejszego
zapytania.

8. Osoba do kontaktu:
mgr Karolina Skoczylas- tel. 85 746 90 99, mail: k.skoczylas@pb.edu.pl

Biatystok, 14 maja 2014r.
Zatwierdzit i podpisat:

KIERGWNIK PRGJEKTU
..Sludiuj maiematyczne meloay ^nformalyki

na Politechnice Bialosioc^iej11

realizowanego w ramach PO Kaoiiat Ludzki
nr UDA-POKL.04.01.02-00-C 14/11-00

mgr Karoiifna Skoczylas


