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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC) FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Biatystok, 14 maja 2014r.
POKL.04.01.02-00-014/11/4/2014

Zapytanie ofertowe

- przedmiot zapytania:

Nabdr na stanowisko Specjalisty ds. Obstugi Finansowej projektu ,Studiuj matematyczne metody informatyki na
Politechnice Biatostockiej”
- opis przedmiotu zapytania zawarto w punkcie 2,

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — wartos¢ zamowienia
nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:
Nabor na stanowisko Specjalisty ds. Obstugi Finansowej projektu ,Studiuj matematyczne metody informatyki na
Politechnice Biatostockiej”. Do zadan Specjalisty ds. Obstugi Finansowej nalezeé¢ bedzie:

. przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢;

. przygotowywanie plandw rzeczowo-finansowych w porozumieniu z Kierownikiem Projektu;
. przygotowywanie sprawozdan finansowych dotyczacych projektu;

. kontrola budzetu i biezace informowanie Kierownika Projektu o stanie budzetu Projektu.

. przygotowywanie wnioskéw o kolejne transze finansowania;

Realizacja zadan w okresie od maja 2014 r. do 31.10.2015r.

Czas przewidywany na realizacje zadan przez Wykonawce wynosi 20 godzin miesiecznie.
Wykonawca zobowigzany jest do sktadania wypetnionych miesiecznych kart godzin czasu pracy.
Realizacja zadan bedzie prowadzona w Scistej wspdétpracy z Kierownikiem Projektu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz nie dopuszcza mozliwosci powierzenia
czesci lub catosci zamodwienia podwykonawcom.

Ztozenie oferty w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie Ofertowe nie zobowigzuje Politechniki Biatostockiej do zawarcia
umowy na stanowisko Specjalisty ds. Obstugi Finansowej w ramach projektu ,Studiuj matematyczne metody
informatyki na Politechnice Biatostockiej” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Opis sposobu obliczania ceny.

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia. Wykonawca
zobowigzany jest do podania catkowitej ceny brutto zamdwienia, wyliczonej do dwéch miejsc po przecinku.

4. Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Beneficjent bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

W ocenie i wyborze ofert wezma udziat jedynie oferty spetniajace wszystkie warunki podane w niniejszym zapytaniu.
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:

. cena za wykonanie catosci zamdwienia - 70%

. kwalifikacje Wykonawcy —30%

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie sumy punktdw uzyskanych przez poszczegélne oferty za
przedstawione powyzej kryteria. Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi 100 (100% = 100 pkt).
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a) Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
Cena za wykonanie catosci zamowienia oferty najtanszej

x 70 = ilo$¢ punktow
Cena za wykonanie catosci zamowienia oferty badanej

Ceny w powyzszym wzorze oznaczajg kwoty podane przez oferentéw w Formularzu Ofertowym, tzn. sg catkowitymi
kosztami obcigzajgcymi budzet Projektu w przypadku realizacji danej oferty.

b) Punkty za kryterium , kwalifikacje”” zostang obliczone jako suma punktéw przyznawanych za spetnienie
przez Wykonawce nastepujacych warunkow:
. doswiadczenie w ksiegowaniu i ewidencjonowaniu srodkow finansowych w uczelni wyzszej — 15 pkt,
. doswiadczenie w obstudze finansowej projektéw wspoétfinansowanych z UE — 15 pkt.

Do realizacji zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg sume punktéw. W przypadku, gdy ofert z najwieksza
suma punktow bedzie wiecej niz jedna, oferta do realizacji zostanie wybrana na podstawie rozméw kwalifikacyjnych
przeprowadzonych przez Zamawiajgcego ze wszystkimi Oferentami, ktérych oferty uzyskaly najwieksza sume
punktow.

5. Termin realizacji zamowienia:
Realizacja zadan w okresie od maja 2014 r. do 31.10.2015r.
Miejsce, sposob i termin skfadania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia:

21.05.2014 r. do godz. 15.30
w zamknietej kopercie (zapieczetowane] w sposob gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej tres¢ oraz
zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢) na adres: Politechnika Biatostocka 15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A pok. 108 —
Biuro Projektu z dopiskiem:

,Oferta dotyczy zapytania: Naboér na stanowisko Specjalisty ds. Obstugi Finansowej projektu ,Studiuj
matematyczne metody informatyki na Politechnice Biatostockiej”POKL.04.01.02-00-014/11/4/2014

Oferty, ktére wptyng do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie sktadania ofert bedq odsytane
bez otwierania. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektroniczne;j.

6. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy/Oferenci, ktorzy spetniajg kazdy z nastepujgcych
warunkow:
. posiadajg zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych,
. nie sg skazani prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,
. posiadaja co najmniej roczne doswiadczenie w pracy w uczelni wyzszej w zakresie obstugi finansowej
projektow UE,
. znajg przepisy z zakresu przygotowania, realizacji i rozliczania projektow w ramach POKL,
. posiadajg umiejetnosc obstugi generatora wnioskow ptfatniczych dla POKL,
. znaja regulacje prawne dotyczace realizacji i finansowania projektow unijnych w zakresie przepisow o
finansach publicznych.

Spetnienie powyzszych wymagan Wykonawca/Oferent potwierdza w Formularzu Ofertowym (Zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania Ofertowego).

Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty:
e czytelnie wypetniony Formularz Ofertowy (Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego),
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e skrocone CV zawierajgce informacje o doswiadczeniu w pracy w uczelni wyzszej w zakresie obstugi
finansowej projektow UE oraz o posiadanych kwalifikacjach uwzglednianych przy ocenie ofert
(wyszczegodlnionych w pkt. 6 niniejszego zapytania ofertowego),

e oswiadczenie dotyczace zaangazowania w realizacje innych w rozumieniu Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013 projektow wspatfinansowanych z EFS w okresie, ktdrego dotyczy niniejsze zapytanie
ofertowe (Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego).

7. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamodwienia

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nastepnego dnia liczac od dnia otwarcia ofert.

Protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej www.zpo.pb.edu.pl.

Po opublikowaniu protokotu z wyboru, do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie
skierowane zlecenie realizacji zamodwienia lub umowa z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego
zapytania.

8. Osoba do kontaktu:
mgr Karolina Skoczylas— tel. 85 746 90 99, mail: k.skoczylas@pb.edu.pl

Biatystok, 14 maja 2014r.
Zatwierdzit i podpisat:
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