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Zapytanie ofertowe

na przygotowanie koncepcji, materiatow warsztatowych i przeprowadzenie warsztatow wykorzystujqcych
metodologie design thinking oraz wszystkie elementy schematu design thinking w tacznym wymiarze 8 godzin
dydaktycznych.

Postqpowanie nie podiega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych - wartosc
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

I. Beneficjent (Zamawiaja_cy):

Politechnika Biatostocka
15-351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

II. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje przygotowanie koncepcji, materiatow warsztatowych i przeprowadzenie
warsztatow wykorzystujapych metodologie design thinking oraz wszystkie elementy schematu design thinking w
Jacznym wymiarze 8 godzin dydaktycznych (2 grupy 20 osobowe po 4 godziny dydaktyczne kazda). Ramowy
program warsztatow dla kazdej z grup powinien obejmowac nastepuja^tematyke:

> Omowienie zatozeri metody design thinking;
> Jak wykorzystac metody do tworzenia innowacyjnych rozwia_zari?;
> Jak wykorzystac metode. do tworzenia efektywnych konsorcjow projektowych?;
> Jak budowac efektywne konsorcja projektowe;
> Warsztaty wykorzystuja^ce metodologi§ design thinking.

III. Szczegofowe wymagania w stosunku do zamowienia:

a) Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia warsztatow w miejscu i czasie wskazanym przez
zamawiajqcego;

b) Wykonawca zobowiazany b^dzie do zapewnienia kursantom materiatow niezb^dnych do przeprowadzenia
warsztatow;

c) Wykonawca wystawi fakture. VAT lub rachunek (w przypadku osoby fizycznej)
d) Wykonawca zobowiazany be.dzie do podpisania umowy z zamawiaja^cym.
e) Termin realizacji zamowienia:

20.10.2014 - warsztaty dla grupy 20 uczestnikow (Biatystok)
21.10.2014 - warsztaty dla grupy 20 uczestnikow (Biafystok)

IV. Zamawiaja_cy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cz^sciowych.

V. Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

W zapytaniu ofertowym moga_ wzia_c udziat osoby, ktore fa_cznie spetniaja, nastepuja^ce warunki:
a) Posiadaja_ przygotowanie pedagogiczne,
b) Posiadaja_ niezb^dna, wiedz§ i doswiadczenie tj.:

• w okresie 24 miesie.cy przed uplywem terminu sktadania ofert przeprowadzify co najmniej 80 godzin
wyktadow/warsztatow/szkolen obejmuja^cych zagadnienia innowacyjnosci,

• posiada doswiadczenie w opracowaniu materiatow / programow szkoleh / warsztatow z tematyki
Design Thinking

c) Posiadaja, udokumentowane przygotowanie do prowadzenia warsztatow z tematyki Design Thinking (np.
udziat w kursach dotyczapych Design Thinking)
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d) Posiadaj^ wiedze w zakresie funkcjonowania konsorcjum w sWad ktorego wchodza, naukowcy i
przedsiebiorcy,

e) Posiada doswiadczenie w przygotowaniu innowacyjnych projektow (w ramach ktorych stworzony zostal
innowacyjny produkt, ushjga).

Dodatkowo punktowane b§da_ osoby, ktore posiadaja, w swoim dorobku co najmniej jedna, publikacje naukowa, na
temat innowacyjnosci.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Wykonawcy zobowia^zani sa, zapoznac si§ doktednie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym i
przygotowac ofert§ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

b) Wykonawcy ponosza, wszelkie koszty wfasne zwia^zane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania;

c) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwiazku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty;

d) Wykonawcy zobowia/uja, si§ nie podnosic jakichkolwiek roszczeri z tego tytuJu wzgl^dem Zamawiajapego;
e) Oferta zgodnie z za^cznikiem nr 1 powinna bye sporza^dzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,

komputerze lub inna_trwata_, czytelna_technika,;
f) Oferta musi bye podpisana przez osob§ lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w

imieniu Oferenta, przy czym podpis musi bye czytelny lub opatrzony pieczatio, imienna.. W przypadku, gdy
Oferenta reprezentuje peJnomocnik, nalezy dota_czyc petnomocnictwo potwierdzaja_ce zakres umocowania,
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

g) Ewentualne poprawki w tekscie Oferty muszq bye naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby
Uprawnione;

h) Wykonawca powinien przygotowac oferty na formularzu stanowia^cym zalapznik nr 1 do niniejszego zapytania.
i) Wykonawca powinien zataczyc do oferty stanowia_cej zatqcznik nr 1 do niniejszego zapytania niezbedne

dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow o ktorych mowa w pkt. V

VII. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy przeslac w terminie do dnia 3 pazdziernika 2014 r. do 12.00 w zamkni^tej kopercie
(zapieczetowanej w sposob gwarantuja^cy zachowanie w poufnosci jej tresc oraz zabezpieczaja_cej jej
nienaruszalnosc na adres: Politechnika Biatostocka 15 - 351 Biatystok, ul. Wiejska 45 A - Biuro ds. Rozwoju
i Programow Mi^dzynarodowych z dopiskiem:

,,Oferta na przeprowadzenie warsztatow Design Thinking"

Oferty, ktore wptyna_ do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda^
odsytane bez otwierania. Nie dopuszcza si$ skiadania ofert w wersji elektronicznej

VIM. Opis sposobu obliczania ceny:

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia oraz
powinna uwzgledniac ewentualne rabaty. Wykonawca zobowiazany jest do podania catkowitej ceny zamowienia,
wyliczonej do dwoch miejsc po przecinku

IX. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Beneficjent b^dzie si$ kierowaf przy wyborze oferty:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepuja^cych kryteriow:

a) Cena - 90 %

b) Liczba przeprowadzonych kursow / warsztatow zwia^zanych z metoda. Design Thinking - 10%

X. Ocena ofert:

Sposob oceny ofert:

Ad. IX a)
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Oferta z najnizsz^ cena, uzyska 90 pkt. w tej czesci oceny. Pozostate oferty zostana^ ocenione wg nastepuja_cego
wzoru:

Cn = c min/cn ) x 90 pkt

c min - cena minimalna wsrod ztozonych ofert
c n - cena zaproponowana przez Oferenta n

Ad. IX b)

Oferta z najwieksza, liczba przeprowadzonych kursow / warsztatow otrzyma 10 pkt. w tej czesci oceny. Pozostate
oferty zostana, ocenione wg nast^puja^cego wzoru:

Kn = k min/kn ) x 10 pkt.

k min - najmniejsza liczba przeprowadzonych kursow / warsztatow wsrod zlozonych ofert
en- najwieksza liczba przeprowadzonych kursow / warsztatow zaproponowana przez Oferenta n

Oferta, ktora uzyska najwieksza, liczbe punktow, beda^ca, suma, punktow uzyskanych z poszczegolnych kryteriow
oceny, zostanie uznana za najkorzystniejsza,.

XI. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamowienia

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygni^te nie pozniej niz w dniu w dniu 3 Pazdziernika 2014r. O wynikach
postepowania jego uczestnicy zostana, poinformowani droga, faxowa^ lub mailowa, najpozniej w dniu 3 pazdziernika
2014r. do godz. 15.30. W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniepa postepowania
zostanie skierowane zlecenie realizacji zamowienia oraz umowa z dodatkowymi informacjami wskazanymi w
tresci niniejszego zapytania. Zamawiaja^cy zastrzega sobie mozliwosc przesuni^cia w/w terminow w sytuacji,
gdyby wynikalo z koniecznosci przedJuzenia analizy ofert i zwia^zanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych
informacji od oferentow.

Biafystok,

Zatwierdzit i podpisal: Kierownik biura as
iProgramow Mi

Daniel tukasz Puch

POLITECHNIKA BIALOSTOCKA
BIURO DS. ROZWOJU

I PROQRAMOW MI^DZYNARODOWYCH
15-351 Biafyslok, ui.Wiejska 45A
tel. (85) 746 91 68; (85) 746 91 78
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Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

O F E R T A

Ja/My nizej podpisani

z siedzibaj

sktadamy niniejsza, oferty na przygotowanie koncepcji, materiatow warsztatowych i przeprowadzenie warsztatow
wykorzystujacych metodologie. design thinking - zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia

1. za cen§ netto: zt,

plus podatek VAT zt

tj. cena brutto zt

(stownie:

Wskazana powyzej kwota pokrywa wszystkie cz^sci sktadowe wynagrodzenia oraz przygotowania materiaiow
warsztatowych.

2. Liczba przeprowadzonych kursow / warsztatow zwia/anych z metoda. Design Thinking
(zamawiaja^cy zastrzega sobie prawo do weryfikacji oswiadczonej liczby przeprowadzonych kursow /
warsztatow)

Terrain realizacji:
20.10.2014 - warsztaty dla giupy 20 uczestnikow (Biafystok)
21.10.2014 - warsztaty dla grupy 20 uczestnikow (BiaJystok)

Oswiadczam, ze:
- zapoznatem si? z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz^ do niego uwag i zastrzezeri
- w razie wybrania oferty zobowiazuje si? do podpisania umowy na warunkach zawartych w opisie przedmiotu
zamowienia i zgodnie z przedlozona, oferta,.

miejscowosc i data

(piecz^c Oferenta i czytelny podpis przedstawiciela)
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