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Zapytanie ofertowe

na ustuge polegajaca na przygotowaniu graficznym publikacji on-line na potrzeby projektu: LT-PL-28-115 ,, Autism
PL-LT Platform supporting services”

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier: publicznych
— podstawa prawna: art. 4. pkt. 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):

Ustuga polegajaca na przygotowaniu graficznym publikacji on-line na potrzeby projektu: LT-PL-2S-115 ,, Autism PL-
LT Platform supporting services”.

Kod CPV: 72000000

Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka

16-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672

NIP 542-020-87-21

1.0pis przedmiotu oraz zakres zaméwienia: przygotowanie graficzne publikacji on-line o objetosci 50 stron Ad w
jezyku polskim i angielskim:

1) Wykonanie kompletnego projektu oktadki, szaty graficznej wraz z opracowaniem typograficznym publikacji
Projektem graficznym objeta jest okladka i zawarto$¢ publikacji, w tym:

1. Rozmieszczenie tekstu;

2. Rozmieszczenie i style ilustracji oraz innych elementow graficznych (zdjgcia, wykresy, tabele);

3. Dobdr typografil.

2) Opracowanie graficzne publikacji.
Wykonawca opracowujac projekt graficzny publikacji musi uwzglednic:
1. Logotypy Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Interreg Polska-Litwa oraz
informacjg o wspdifinansowaniu ze $rodkow Rozwoju Regionalnego
2. Spojng wizualizacje graficzna calego podrecznika.

3) Wykonanie korekty tekstu (w jezyku polskim i angielskim) w zakresie stylistyki, ortografii, interpunkcji.
Wykonawca dokona korekty tekstu w zakresie:

1. Redakeji jezykowej;

2. Poprawienia blgdow ortograficznych, interpunkeyjnych, gramatycznych i stylistycznych;

3. Korekty tekstu w jezyku angielskim.

4) Wykonanie komputerowego skladu oraz przygotowanie do druku (opracowanie graficzne publikacji)
5) Dostawa publikacji w wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF do siedziby Zamawiajacego
1. Wykonawca oéwiadcza, Ze dysponuje odpowiednig wiedza niezbgdna do nalezytego zrealizowania przedmiotu umowy i

zobowigzuje sig go wykonac w najlepszej woli, zgodnie z posiadang wiedza fachowa, starannie, uczciwie i odpowiedzialnie z
uwzglednieniem obowigzujacych przepisow prawa i przyjetych standardow, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru
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prowadzonej przez siebie dziatalnoéci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane moZliwosci, a takze majac na
wzgledzie ochrong interesdw Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania graficznego publikacji on-line zgodnie ze szczegdlowymi wymaganiami
opisanymi powyzej,

3. Wykonawca oswiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu umowy bedzie wykorzystywal jedynie materialy, utwory, dane i
informacje oraz programy komputerowe, ktére zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci nie naruszajq
dobr osobistych i majatkowych oraz osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, praw do znakow towarowych lub wzorow
uzytkowych badz innych praw wiasnosci przemystowej, a takze danych osobowych oséb trzecich. Gdyby doszto do takiego
naruszenia, wylaczng odpowiedzialno$¢ wedlug osob i podmiotéow, ktorych prawa zostaly naruszone, ponosi Wykonawca.
4.Po zrealizowaniu przedmiotu zamowienia Wykonawca do dnia 30 listopada 2018 r. przeniesie na Zamawiajgcego autorskie
prawa majatkowe do przedmiotu zaméwienia w rozumieniu Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych wytworzonych
w trakcie realizacji przedmiotu umowy wraz z mozliwoscig przetwarzania, powielania i modyfikowania.

2. Warunki realizacji zamoéwienia:

a) Termin realizacji: 30.11.2018 r.

b) Objetos¢ publikacii : 50 stron A4 w obu wersjach jezykowych (polskim i angielskim)

¢) Termin platnoéci — 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej Faktury VAT, lub rachunku (platnosé
zgodnie z uregulowaniami obowigzujacymi na PB).

3. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:
a) Do udzialu w postgpowaniu moze przystapi¢ indywidualna osoba lub podmiot spefniajacy wskazane nizej warunki:
- posiada doswiadczenie w graficznym przygotowaniu publikacii.
b)  Wykenawca powinien przedstawi¢ potwierdzenie dodwiadczenia i kompetencji wymienionych w punkcie 3 a).

¢) Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sig dokladnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

d)  Wykonawca ponosi wszelkie koszly wiasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania;

e) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z
przygotowaniem i zlozeniem oferty;

f)  Wykonawca zobowiazuje si¢ nie ponosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego;

g) Oferta zgodnie z zalacznikiem nr 1 powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg, czytelng technika;

h)  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe Iub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatka imienng. W przypadku, gdy Wykonawcg
reprezentuje pefnomocnik, nalezy dolaczy¢ pefnomocnictwo potwierdzajace zakres umocowania, podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

i) Ewentualne poprawki w tekécie Oferly musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby
Uprawnione;

j)  Z mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone sa podmioty, ktére powiazane sg z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo
lub kapitalowo poprzez:

- uczestnictwo w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadanie udzialow lub co najmniej 10% akgji,

- petnienie funkgji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

- pozostawanie w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktorych mowa powyzej oferent zlozy oéwiadczenie o
braku wystepowania ww. powiazan.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw Umowy z Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

4, Opis sposohu przygotowania oferty: Rodzaje i opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyhorze oferty:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryterium 1
Cena - max. 90 pkt

Wartos¢ kryterium bedzie obliczona wg wzoru:

cena oferty najtansze;

C= . x 90 pkt

cena oferty badane;j

Kryterium 2

Doswiadczenie -~ max. 10 pkt

a) Doéwiadczenie w graficznym przygotowaniu publikacii (3 szt.) — 10 pkt.

5. Miejsce, sposoh, termin i godzina skfadania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia ALY, 70’0%/ do godz. 15.00 w zamknigtej kopercie, zapieczgtowanej w
sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej zawartoéci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ na adres: Politechnika
Biafostocka 15 - 351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A (pok. 16 B) Biuro ds. Rozwoju i Programéw Miedzynarodowych

z dopiskiem: ,,Oferta na usluge INTERREG PL-LT’

Oferty, ktore wplyng do siedziby Politechniki Biatostockiej po wyznaczonym terminie skladania ofert beda odsytane bez
ofwierania. Nie dopuszcza sie skladania ofert w wersji elektroniczne;j.
6. Obowiazek informacyjny wynikajacy z RODO

1) W zwigzku ze zmianami przepisow o ochronie danych osobowych i wymogiem stosowania z dniem 25 maja
2018 r. Rozporzadzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie

ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODOQ", informujemy, iz w zwiazku z ogtoszeniem niniejszego Zapytania
ofertowego nr RO-410.0881.AUTISM.6 z chwila otrzymania ofert, ktore docelowo moga skutkowac
mozliwoscia zawarcia umowy/luméw, bedziemy administratorem danych osohowych Panstwa
przedsighiorstwa oraz Panstwa pracownikow / wspotpracownikéw.

2) Na podstawie art. 13 RODO informujemy o ohowiazujacych zasadach zwigzanych z przetwarzaniem przez
Politechnike Bialostocka danych osebowych:
a)  Administratorem Pani/Pana danych osobowych Jest Politechnika Bialostocka,
ul. Wigjska 45A, 15-351 Bialystok (dalej Uczelnia),
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W celu skontaktowania sie z Uczelnia, osoba, ktérej dane osobowe sq przetwarzane moze napisa¢ e-mail do

Inspektora Ochrony Danych, na adres: iod@pb.edu.p! ,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

Zapytaniem oferfowym j. w szczegdlnodci w celu zawarcia umowy / realizacji zamowienia, Komunikacji

zwigzanej z realizacjg zamowienia.

Pani/Pana dane zostanq pozyskane w ramach Zapytania oferfowego na podstawie ztoZonej oferty lub/oraz na

podstawie zawartej umowy i obejmag w szczegolnosci:

e imig i nazwisko wykonawcy hedacego osobg fizyczng Iub wykonawcy bedgcego osobg fizyczng

prowadzgcq jednoosobowq dzialalnos¢ gospodarcza,

e  dane pelnomocnika wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w

pefnomocnictwie),

e dane osoby/oséb fizycznej/nych wskazanej/ych w ofercie wykonawcy do kontaktu z Uczelnig na etapie

rozstrzygania postepowania,

e  dane osohy/ 0s6b fizycznejinych skierowanej/nych i/lub odpowiadajacejlcych za realizacje zamoéwienia

ze strony Wykonawey (np. dane osobowe zamieszczone w umowie),

nazwe i adres firmy

dane teleadresowe

informacje na temat prowadzonej dziatalno$ci

e inne dane niezbgdne do wylonienia wykonawcy i/lub zawarcia umowy.

Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do udzialu z w postgpowaniu. Brak ich podania spowoduje

brak mozliwosci wyboru oferty Wykonawcy a w konsekwencji brak moZliwosci zawarcia umowy/realizacji

zamowienia.

Odbiorcq Pani/Pana danych osohowych bedq upowaznieni pracownicy Uczelni oraz osoby lub podmioty,

ktérym udostgpniona hedzie dokumentacfa postepowania w szczegolnosci Profokél z wyboru wykonawcy

zamowienia upubliczniany w BIP Uczelni zgodnie z Zarzadzeniem nr 590 Rektora Politechniki Bialostockiej z

dnia 22 grudnia 2016r.

Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane organom kontrolnym oraz innym podmiotom wylacznie w

przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe pozyskane w celu zwigzanym z Zapytaniem oferfowym bedg przechowywane w

okresach/sie niezbednych/nym do realizacji wyzej okreslonych celow, przewidzianych przepisami prawa oraz

wewnefrznymi aktami prawnymi obowigzujgcymi w Uczelni. Okres przetwarzania danych osobowych moze
zostac przediuzony jezeli przetwarzanie danych osobowych przez Uczelnie bedzie niezbgdne dla dochodzenia
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami.

Posiada Pani/Pan:

o na podstawie art, 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie arf. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z zastrzezeniem, iz
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgepowania
ani zmiang postanowiert umowy oraz nie moze naruszac integralnosci Protokolu z wyboru wykonawcy
zamowienia oraz jego zalgcznikow.

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przefwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO z zastrzezeniem, iz
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego.

e prawo do wnigsienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

o wazwigzku z art. 17 ust. 3it. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osohowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie arf. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osohowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Uczelnia nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski ani zadnym organizacjom miedzynarodowym.

Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w sposéb opierajacy sie na zautomatyzowanym

przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
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Jednoczesnie informujemy, iz Wykonawca ubiegajac sig o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowiazany do
wypelnienia wszystkich obowigzkow formalno — prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu. Do obowiazkéw
tych naleza m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegélnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13
RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskal ( chyba, ze dysponuje juz tymi informacjami ( art. 13 ust. 4 RODO)). Ponadto Wykonawca winien wypelni¢
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazuje
Zamawiajgcemu ( administratorowi danych osobowych) i ktérych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wigczen o ktorych mowa w art. 14 ust.5 RODO.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypehit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych
interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udzialem Wykonawcy w Zapytaniu ofertowym
nr RO-410.0881.AUTISM.6. Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

oferta cenowa (Zalacznik nr 1),
o$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (Zalacznik nr 2)

. Zamawiajgcy zaslrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny.

. Rozstrzygniecie postgpowania: protokd! z wyboru wykonawcy zamowienia zostanie zamieszczony na stronie
internetowe;.

. Osoba do kontaktu: Agnieszka Stachurska, tel. 85 746 91 78, e-mail: a.stachurska@pb.edu.p!

11 Zatyierdzam

31110
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Datai podpis dysponenta §rodkéw

 (zgodnie 2 § 8 ust. 4 zarzadzenia)
POLTRRCINIKE BERE DS TO K
15-351 Bialystok, ul.Wigjska 45 A

tel. 85 746-90-00
Regon 000001672 NIP 542-020-67-21

KIEROWNIK
Blura ds. Ro?wgju

| Programéw Migdzynarottowych
mgr Daniel tukasz Pugh
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