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Zafacznik do Zarzadzenia Nr 920/2019 Rektora Politechniki Biatostockie]
POLITECHNIKA BIALOSTOCKA Bialystok, dn. O 11,2019 1
15-351 Blalystok, ul. Wiejska 45 A

Postepowanie nr: PRlEiﬁPlp_}l*.Qﬁﬂ% mgp;é;gmg

Regon 00000167

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
- podstawa prawna: art. art. 4 pkt.8 ustawy

Przedmiot zapytania (nazwa): : Przygotowanie i zrealizowanie certyfikowanego szkolenia Audytor wewngtrzny systemu
zarzadzania jako$cig 1SO 9001:2015 wraz z egzaminem i certyfikatem, w ktérej wezmie udziat taczenie 15 0séb na
potrzeby projektu ,2WORK- kompleksowy program ksztaltujacy kompetencje i kwalifikacje, zwiekszajacy szanse
absolwentéw na rynku pracy” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj. '

1. Zamawiajgcy:
Politechnika Biatostocka
156-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21
2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia;

Liczba godzin szkolenia: 1 edycja = 8 h (lekcyjnych) + egzamin

Liczba osob w grupie: 15 0sdb

Miejsce wykonywania: Politechnika Bialostocka, Wydzia Inzynierii Zarzadzania
Termin wykonania: 24 listopada 2019 r.

a) Zakres szkolenia:

e Wymagania normy ISO 19011 - Wytyczne dotyczace audytowania systemow zarzadzania
°  Przygotowanie audytu w firmie z systemem 1SO 9001:2015, plan i lista pytan audytowych;
o Dzalania audytowe na miejscu;

o  Ustalenia i wnioski z audytu;

e Raport z audytu;

e Dzialania poaudytowe;

b)  Egzamini certyfikacja - egzamin koricowy na audytora wewnglrznego systemu zarzadzania jakoscig 1SO 9001:2015,
skutkuje wydaniem certyfikatu audytora wewnelrznego uznawanego na rynku pracy. Zakres egzaminu:
o audyt wg norm: ISO 9001 oraz ISO 19011

e zasady audytowania;

o formutowanie potencjalnych obserwacji i niezgodnoéci;

*  umiejglnosci poprawnego przeprowadzania audytow wewnetrznych oraz systemu nadzoru;
o zasady prawidlowego raportowania wynikow audytow;

metody i techniki audytorskie zwigkszajacych skutecznos¢ audytowania, (powigzanie wiedzy teorelycznej z
praktycznymi zastosowaniami).

3. Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamowienia - 24 listopada 2019
Termin platnosci - 14 dni od daty wplynigcia prawidlowo wystawionej faktury, po kazdej z edycji.

4. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
a)  Wykonawca powinien tacznie spelnia nastgpujace warunki:
°  posiadac co najmniej -letnie doswiadczenie w pracy w jednostee certyfikujacej systemy zarzadzania;
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o posiadac do$wiadczenie w przeprowadzeniu audytow jako audytor lub audytor wiodacy w co najmniej
10 organizacjach;
o posiada¢ ukonczone szkolenie audytora wiodacego 1SO 9001;
posiadac pelng zdolno$é do czynnosei prawnych;
nie byé karany za przestepstwa popelnione umysinie;
e posiadaé obywatelstwo polskie lub wykaza¢ sie znajomoécig jgzyka polskiego wystarczajacg do
wykonywania zadan.
5. Warunki realizacji zaméwienia:— .,
Termin-realizacji-zamowienia—- 1.8.grudnia 2019.r.- T\
“Termin ptatnosei —30-dni-od-daty-otrzymanta-prawidlowo-wystawionej-faktury——
6. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu:
a) Wykonawca powinien facznie speiniaé nastepujace warunki:
o posiadaé co najmniej 5-letnie dodwiadczenie w pracy w jednostce certyfikujacej systemy zarzadzania,
o posiada¢ doswiadczenie w przeprowadzeniu audytéw jako audytor lub audytor wiodacy w co najmniej
10 organizacjach;
o  posiadaé ukoficzone szkolenie audytora wiodacego 1SO 9001,
o posiada¢ pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;
o nie byé karany za przestgpstwa popelnione umysinie;
o posiadaé obywatelstwo polskie lub wykazac sie znajomoscia jezyka polskiego wystarczajacq do
wykonywania zadan.
c¢) Wykonawca powinien przedstawic proponowany program szkolenia wraz z harmonogramem.
d) Wykonawca zobowigzany jest zapoznat sie dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowat ofertg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumence.
e) Wykonawca ponosi wszelkie koszly wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.
f) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszly poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferly.
g) Wykonawca zobowiazuje si¢ nie ponosié jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajgcego.
h) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystgpowania W obrocie prawnym W imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czylelny lub opatrzony pieczatka imienng,
i) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pefnomocnika, nalezy dotaczy¢ pefnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta.
i) Ewentualne poprawki w tekscie Oferty musza byé naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez Osoby
Uprawnione.
k) O zamoéwienie moze ubiega¢ sig Wykonawca, ktory posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dzialainodci lub czynnodc, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnier.

7. Rodzaje i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty:
Kryterlum I: cena - waga 80 %

Sposab oceny ofert:
Oferta z najnizsz cenq uzyska 80 pkt. W tej czgsci oceny. Pozostale oferty zostana ocenione wg. Nastgpujacego
Wzoru:
Cn = (¢ min/c n) x 80 pkt
¢ min — cena minimalna wéréd ztozonych ofert
¢ n — cena zaproponowana przez oferenta n

Kryterium II: referencje — waga 20 %: _(_\.\‘l.J.,_\f\ov et >«)31< 2enyde. \uh_uxig 'S0 40042045
liczba zrealizowanych szkolen przez prowadzacego z Lean-Manunufacturing dla studentow w ciggu ostatnich 2 lat -
7a kazde szkolenie 1 pkt. Do uzyskania maksymalnie 20 pkt. 2

Podana liczba szkolei potwierdzona protokolem zdawczo-odbiorczym wykonania uslugi lub pismem referencyjnym

8. Miejsce, sposob, termin i godzina skladania ofert:
1) Oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w jgzyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
?2) Oferta musi byé podpisana przez osobelosoby uprawnione do skiadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji okreslona w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla danej firmy.
W przypadku dziatania wykonawcy przez pelnomocnikdw, nalezy dolaczy¢ do oferty oryginal pelnomocnictwa.
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2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobgfosoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wlasciwym dla danej firmy.
W przypadku dziatania wykonawcy przez pelnomocnikéw, nalezy dotaczy¢ do oferty oryginat peinomocnictwa.
3) Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia AL . 20190 w zamknietej kopercie (zapieczgtowanej w sposob
gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej treéci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosc) na adres:
Politechnika Biatostocka, Biuro ds. Rozwoju | Programéw Miedzynarodowych, 15-351 Bialystok, ul.
Wiejska 45A, pok. 17B z dopiskiem: ,2WORK - Audytor”
4) Oferty, ktore wplyng do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie bedg rozpatrywane. Nie dopuszcza sie
skladania ofert w wersji elektronicznej.
5) Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
6) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg$ciowych.
7) Termin zwigzania oferla — 30 dni od daty otwarcia ofert.
9. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
e Formularz Oferty -wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
o Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez pelnomocnika Wykonawcy.
o OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
o Wykaz przeprowadzonych szkoleri dotyczacy przedmiotu zamowienia
10. Zamawiajgcy zaslrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapylania bez podania przyczyny przed terminem
wyznaczonym na sktadanie ofert.
11. Zmiany w umowie
11.1 Zamawiajgey przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku:

1) gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa (w tym przepisow podatkowych) w zakresie
majacym wplyw na realizacjg przedmiotu zaméwienia;

2) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajacym, a inng niz Wykonawca strong, w szczegolnosci instytucja Zarzadzajaca, Posredniczaca, a takze
innymi instytucjami, ktdre na podstawie przepiséw prawa moga wplywac na realizacjg zamowienia;

3) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wylycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j lub wytycznych i zalecen Instylucji Zarzadzajacej lub Instytucji
Posredniczqgcej, w szczegolnosci w zakresie sprawozdawczosci,

11.2 Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian do niniejszej umowy w stosunku do tresci Oferly, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy dotyczacych:

1) terminu wykonania zamdwienia oraz realizacji poszczegolnych etapéw,

2) jakosci lub parametréw zaoferowanego sprzetu

11.3 Zmiany, o ktérych mowa w punkcie 1.2 moga by¢ dokonane w nastepujacych przypadkach:

1)  konieczno$¢ zmiany terminu wykonania zaméwienia z powodu:

a) dzialania sily wyzszej, lj. nadzwyczajnego zdarzenia lub okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ ani
im zapobiec;

b) zaistnienia okolicznosci nie lezacych po stronie Wykonawey, gdy wykonywanie zaméwienia nie bylo mozliwe
lub Wykonawca mial w istotny sposéb utrudnione mozliwosci w spelnianiu $wiadczenia (Wykonawca moze
zwrocic sig do Zamawiajacego z uzasadnionym wnioskiem o przediuzenie terminu wykonania zamdwienia);

c) zprzyczyn zaleznych od Zamawiajacego;

d) jezeli zmiany sg niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

2) gdy zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego,

11.4 Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niezbedne jest wyrazenie zgody przez Strony w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci.

11.5 Zmiany moga by¢ inicjowane przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, z tym zastrzeZzeniem, ze zaden z powyzszych
zapisow nie obliguje Zamawiajacego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie wprowadza taka mozliwo$c.

Strona wnioskujgca o zmiang Umowy, przedklada drugiej stronie pisemne uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia

zmian do Umowy.

11.6 Zmiana musi by¢ uzasadniona prawidlowa realizacjq przedmiotu umowy.
11.7 Zmiany umowy przewidziane powyzej dopuszczalne sa w zakresie nie powodujacym zwigkszenia wynagrodzenia

Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie.

11.8 Termin powiadomienia o konieczno$ci wprowadzenia zmian w zawartej Umowie nie moze nastapi¢ pozniej niz 3 dni
kalendarzowe od zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych zmiany w Umowie.

Nie stanowi zmiany Umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany osob reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu
miedzy Stronami

12. Rozstrzygniecie postepowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwlocznie po otwarciu oferl.
2) Protokot z wyboru Wykonawcy zamowienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.
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3) Z wybranym Wykonawcg zaméwienia zostanie zawarta umowa wediug wzoru stanowigcego zal. nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego, a Informacja o jej zawarciu zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.
13. Osoby do kontaktu:
Maciej L.ukaszuk - tel. 85 746 93 37, e-mail: maciej.lukaszuk@pb.edu.pl
14. Zalgczniki
Integralng czg4¢ Zapytania ofertowego stanowia zatgezniki:
Zatacznik nr 1 - wzor formularza Oferty

Zatacznik nr 2 - wzor Umowy s -
Zalacznik nr 3 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Zalacznik nr 4 - Wykaz przeprowadzonych szkoleii dotyczacy przedmiotu zamowienia
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