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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 920/2019 Rektora Politechniki Blaloslockiej

BIALOSTOCKA 7 [ ."1’ i/]
‘ jska 45 A Bialystok, dn. . L [

Postgpowanie nir- ﬁkiléRPM R 7042020

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zambwien publicznych
- podstawa prawna: art, art. 4 pkt.8 ustawy

Kod CPV 80420000-4

Przedmiot zapytania (nazwa): Ustuga dostawy pakietu szkolen e-learningowych obejmujaca tematyke przetwarzania i
ochrony danych osobowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany
Program Rozwoju Politechniki Bialostockie]” realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

1. Zamawiajacy:
Politechnika Biatostocka
15-3561 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21
2. Opls przedmiotu oraz zakres zamdwienia:

Przedmiot zaméwienia: Dostawa pakietu szkoler e-learningowych obejmujacych tematyke przetwarzania i ochrony danych
osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Szkolenie powinno obejmowaé problematyke ochrony danych
osobowych przetwarzanych zaréwno w sposéb tradycyjny jak i za posrednictwem systemow informatycznych,

Szkolenie skierowane dla pracownikéw administracyjnych uczelni wyzszej jak i nauczycieli akademickich.

Szkolenie powinno byé w formie gotowego produktu dostarczanego Zamawiajgcemu po podpisaniu umowy do zainstalowania
na posiadanej przez Zamawiajacego platformie e-learningowej. Dostawca najwyzej ocenionego pakietu szkolen, przed
podpisaniem umowy, zostanie wezwany do przedstawienia wybranych przez Zamawiajacego lekcji, w tym jedna lekcja musi
by¢ testowo zainstalowana na posiadanej przez Zamawiajacego platformie e-learningowej. Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwoéé
swobodnego wykorzystania szkoler bez ograniczen czasowych oraz liczby i rodzaju odbiorcéw. Szkolenia nie moga byé w
formie uslugi.

Forma e-learning: Szkolenie powinno by¢ dostarczone w postaci oddzielnych lekcji tematycznych,
uwzgledniajacych w swoich tredciach zagadnienia zgodne z zakresem tematycznym przedstawionym ponizej.
Lekcje powinny by¢ multimedialne z wykorzystaniem scenek rodzajowych z mozliwo$cig odiworzenia ze ciezkg
dzwigkowg z wykorzystaniem lektorow. Nie moga to byé same zdjecia, definicje lub zagadnienia opisane w formie
tekstowsj i odtwarzane w postaci dzwigkowej. W trakcie lub na koniec lekcji powinna byé na biezaco weryfikowana
wiedza (uwaga) uzytkownika poprzez odpowiednie ¢wiczenia sprawdzajace.

Zakres tematyczny szkolenia: Szkolenie powinno posiadac lekcje z zakresu nastepujacych zagadnien:
Kto musi stosowa¢ RODO i kogo dotyczy

Podstawowe definicje

Zasady dotyczace przetwarzania danych asobowych

Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Warunki wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych

Obowigzek informacyjny

Prawa osoby, ktérej dane dotyczq

Administrator i podmiot przetwarzajacy

oM DL PN

9. Srodki ochrony prawnej, odpowiedzialno$é i sankcje

10. Naruszenia w ochronie danych osobowych

11. Projektowanie zasad ochrony danych osobowych od poczatku procesu
12. Dokumentacja ochrony danych osobowych zgodna z RODO

13. Ryzyko w ochronie danych osobowych

14. Monitoring wizyjny a RODO

Biuro Projektu: "PB2020 - Zinfegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockiej” (nr umowy POWR.03.05-00-00-Z220/17);
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15. Ustawa sektorowa RODO
16. Zestaw pytan z 4 odpowiedziami, z czego tylko jedna jest poprawna (przynajmniej po 2-3 pytania z kazdej

lekji).

Forma szkolenia:

a.

e.

Szkolenie musi posiadaé atrakcyjna formg, zachecajaca szkolone osoby do aktywnego odbywania szkolenia.
Atrakcyjna forma to m. in. grafika oparta na scenkach, postaciach, dialogach, przykladach, éwiczeniach, testach
sprawdzajacych wiedze; dzwigk to glosy lektoréw indywidualne dla kazdej z postaci wystepujacych w szkoleniu.
Szkolenie musi posiadaé interaktywna forme, zwigkszajacg zaangazowanie 0sdb uczacych sig. Interakcja to
np. kliknigcia i ¢wiczenia takie, ze uczestnik musi by¢ aktywny podczas szkolenia i nie ma mozliwosci zaliczenia
szkolenia w sposob bierny tj. poprzez samoczynne odtworzenia filmu / szkolenia.

Poszczegolne lekcje musza klasé glowny nacisk na umiejetnodci praktyczne zwigzane ze stosowaniem ODO.
Cale szkolenie musi byé w jezyku polskim, przedstawiony w sposob zrozumialy przez osoby, ktdre nie posiadajg
do$wiadczenia w stosowaniu przepiséw ODO.

Scenariusz szkolenia musi byé opracowany we wspdlpracy z ekspertem ochrony danych osobowych.

Wymagania techniczne: Szkolenie w wersji elektronicznej ma by¢ dostarczone w paczkach scorm 1.2.. Szkolenie
powinno byé dostarczone w technologii HTML5. Szkolenia powinny byé podzielone tematycznie w taki sposéb, aby
mozna bylo operowac (zarzadzaé dostepnoscia, harmonogramem, itp.) poszczego6inymi tematami z osobna.

Warunki licencji: Wykonawca udzieli Zamawiajacemu wieczystej, nieograniczonej czasowo licencji na szkolenie z
mozliwoécia wprowadzenia zmian i rozszerzania zakresu zagadnien przez Zamawiajgcego (we wtasnym zakresie).

Termin dostawy: 14 dni od daty zawarcia umowy
Liczba godzin szkolenia: min. 6 godzin zegarowych
Liczba os6b: nieograniczona licencja pod wzglgdem uzytkownikow

3. Warunki realizacji zaméwienia:
Termin realizacji zaméwienia - 14 dni od daty zawarcia umowy.

Termin platnoscl - min. 14 dni od daty wplynigcia prawidlowo wystawione]j faktury, ktéra zostanie przekazana po
realizacji zaméwienla,

4. Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu:

a)
b)
c)

d)

Wykonawca powinien przedstawié proponowany zakres szkolenia, zawierajacy tematy lekcji oraz czas ich
trwania. Zakres szkolenia powinien by¢ wykazany w oddzielnym zalgczniku;

Wykonawca zobowigzany jest zapoznaé sig dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowat oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania;

Zamawiajacy W zadnym przypadku nie odpowiada za koszly poniesione przez Wykonawcdw w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

Wykonawca zobowigzuje sig nie ponosi¢ jakichkolwiek roszczel z tytulu opisanego w ppkt. d) wzgledem
Zamawiajacego;

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkq imienna,

W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pefnomocnika, nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

Ewentualne poprawki w tekécie Oferty musz byé naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez Osohy
Uprawnione;

Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitalowo i osobowo z Zamawiajacym.

O zaméwienie moze ubiegad sig Wykonawca, ktéry w przeciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania
ofert (a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonat nalezycie min. 2 uslugi
polegajace na wytworzeniu szkolenia / szkolen elearningowych/ego. Przez wytworzenie szkolenia Zamawiajacy
rozumie minimum opracowanie treéci do danego szkolenia i oprogramowanie tresci. Zrealizowane szkolenia
powinny byé wykazane na zalgczniku do zapytania ofertowego.

5. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty:
Biuro Projektu: "PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biafostockie]” (nr umawy POWR.03.05-00-00-2220/17):
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11.4 Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niezbedne jest wyrazenie zgody przez Strony w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci.
11.5 Zmiany moga by¢ inicjowane przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, z tym zastrzezeniem, Ze zaden z powyzszych
zapisow nie obliguje Zamawiajacego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie wprowadza takq mozliwo$é.
Strona wnioskujgca o zmiane Umowy, przedklada drugiej stronie pisemne uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia
zmian do Umowy.
11.6 Zmiana musi by¢ uzasadniona prawidlowg realizacjg przedmiotu umowy.
11.7 Zmiany umowy przewidziane powyzej dopuszczalne sg w zakresie nie powodujacym zwigkszenia wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie.
11.8 Termin powiadomienia o konieczno$ci wprowadzenia zmian w zawartej Umowie nie moze nastapi¢ pdzniej niz 3 dni
kalendarzowe od zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych zmiany w Umowie.
Nie stanowi zmiany Umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany oséb reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu
migdzy Stronami
12. Rozstrzygniecie postgpowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte niezwlocznie po otwarciu ofert.
2) Protokot z wyboru Wykonawcy zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.
3) Z wybranym Wykonawcg zamoéwienia zostanie zawarta umowa wedlug wzoru stanowiacego zal. nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego.
13. Osoby do kontaktu:
Justyna Chlabicz - tel. 85 746 9464, e-mail; j.chlabicz@pb.edu.pl
Urszula Zapolnik- tel. 85 746 7043, e-mail: u.zapolnik@pb.edu.pl
14. Zataczniki
Integralng czes¢ Zapytania ofertowego stanowig zataczniki:
Zatacznik nr 1 - wzoér formularza Oferty
Zatacznik nr 2 - wzér Umowy
Zatacznik nr 3 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Zatacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych szkolen dotyczacych przedmiotu zaméwienia

o) MANA@E R PROJ “:~<|u

Zatwierdzam

Data ip cy/
kierownika jednostki realizujacej zamowienie

Data i podpfs ysponenta érodkéw
(zgodnie z § 8 ust. 4 zarzadzenia)
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Kryterium : cena - waga 100 %
Sposdb oceny ofert:
Oferta z najnizsza cena uzyska 80 pkt. W tej czesci oceny. Pozostate oferly zostang ocenione wg. Nastgpujacego wzoru:
Cn = (¢ minfc n) x 100 pkt
¢ min — cena minimalna wéréd zlozonych ofert
¢ n —cena zaproponowana przez oferentan

6. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

1)  Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedfug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta musi byé podpisana przez osobglosoby uprawnione do sktadania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacii okre$long w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla danej firmy.
W przypadku dzialania wykonawcy przez pelnomocnikéw, nalezy dolgezyé do oferty oryginal pelnomocnictwa.

3) Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia &L.QZ« 2020 r. w zamknigtej kapercie (zapieczetowane] w sposéb

gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosc) na adres:

Politechnika Biatostocka, Biuro ds. Rozwoju i Programéw Migdzynarodowych, 15-351 Bialystok,
ul. Wiejska 45A, pok. 14B z dopiskiem: ,,Szkolenie elearningowe - PB2020"

4) Oferty, ktére wplyng do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie beda rozpatrywane. Nie dopuszcza sig

skladania ofert w wersji elektronicznej.

5) Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokladno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg$ciowych.

7) Termin zwigzania oferta — 30 dni od daty otwarcia ofert.
7. Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty:

o  Formularz Oferty —-wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata podpisana przez pelnomocnika Wykonawcy.
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Wykaz zrealizowanych szkolen dotyczgcych przedmiotu zamowienia
Zakres proponowanego szkolenia wraz ze opisem lekcji i czasem ich trwania

e o o o

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny.
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wzoru umowy.
10. Warunki dolyczace cdrzucenia ofert:
a) brak niezbednych zalacznikow opisanych w pkt. 7.
b) przekroczenie zaplanowanego budzetu
11. Zmiany w umowie
11.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku:

1) gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa (w tym przepisow podatkowych) w
zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia;

2) gdy koniecznoé¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomigdzy
Zamawiajacym, a inng niz Wykonawca strong, w szczegolnosci instytucjg Zarzadzajaca, Posredniczaca, a
takze innymi instytucjami, ktére na podstawie przepiséw prawa moga wplywac na realizacjg zamowienia;

3) gdy koniecznosé wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj [ub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucii
Posredniczacej, w szczegdinosci w zakresie sprawozdawczosci.

11.2 Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian do niniejszej umowy w stosunku do treci Oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy dotyczacych:

1) terminu wykonania zamdwienia oraz realizacji poszczegéinych etapow,

2) jakoéci lub parametrow zaoferowanego sprzgtu

11.3 Zmiany, o ktorych mowa w punkcie 1.2 mogq by¢ dokonane w nastgpujacych przypadkach:
1) konieczno$¢ zmiany terminu wykonania zaméwienia z powodu:

a) dzialania sily wyzszej, tj. nadzwyczajnego zdarzenia lub okolicznoéci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ ani
im zapobiec;

b) zaistnienia okolicznosci nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zamdwienia nie bylo mozliwe
lub Wykonawca mial w istotny sposob utrudnione mozliwo$ci w spelnianiu $wiadczenia (Wykonawca moze
zwréci¢ sig do Zamawiajgcego z uzasadnionym wnioskiem o przediuzenie terminu wykonania zaméwienia);

¢) zprzyczyn zaleznych od Zamawiajacego;

d) jezeli zmiany sa niezbgdne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

2) gdy zmiany sq korzystne dla Zamawiajacego,
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