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Zapytanie ofertowe
Postepowanie hie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
— podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Kod CPV 79530000-8

Przedmiot zapytania (nazwa). Usluga polegajaca na korekcie jezykowej tekstow w jezyku angielskim
opracowanych na potrzeby realizacji projektu MARA - Mobility and Accessibility in Rural Areas - New
approaches for developing mobhility concepts in remote areas realizowanego w ramach Programu Interreg
Regionu Morza Baftyckiego.

Zamawiajacy:

Politechnika Bialostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

| Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi korekty jezykowej w ramach projektu MARA - Mobility and

Accessibility in Rural Areas - New approaches for developing mobility concepts in remote areas
realizowanego w ramach Programu Interreg Regionu Morza Battyckiego.

Korekta jezykowa bedzie obejmowata teksty artykutdw naukowych, rozdziatéw monografii, raportow,
sprawozdan i innych dokumentéw opracowanych w jezyku angielskim na potrzeby realizacji projektu MARA.

Materiaty, ktore zostang poddane korekcie bedg przesytane Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej
w formacie .doc lub .docx.

Redakcje powinny by¢ wykonane na tekscie przestanym elektronicznie. Poprawki powinny by¢ nanoszone
bezposrednio w pliku z wykorzystaniem opciji sledzenia zmian w edytorze tekstu. Poprawione dokumenty powinny
zostat przekazane w formie elektronicznej w formacie .doc lub .docx.

Od momentu podpisania umowy do konca okresu realizacji Zamawiajacy przesle jednorazowo nie wiecej niz 30
stron, facznie okoto 1000 stron do korekty (max. do wyczerpania kwoty przeznaczone] na ustugi tumaczen
pisemnych i ustnych).

Il HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Ustuga powinna zosta¢ zrealizowana najpdzniej do 30 czerwca 2021 r.

Il TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT:

1. Oferta powinna zosta¢ zlozona na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 3 wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

2. Formularz ofertowy musi zosta¢ kompletnie uzupetniony w zakresie wszystkich umieszczonych w nim pol.

3. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowa, posiada¢é date sporzadzenia i podpis osoby
upowaznionej do reprezentacji oferenta.

4. Oferta {(podpisany formularz ofertowy i wymagane zataczniki) powinna by¢ dostarczona osobiscie lub
przekazana poczta na adres siedziby Zamawiajgcego: Politechnika Biatostocka 15-351 Bialystok, ul.
Wiejska 45A, z dopiskiem “Oferta na korekte jezykowa tekstow w jezyku angielskim opracowanych na
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potrzeby projektu MARA — Mobility and Accessibility in Rural Areas — New approaches for developing
mobility concepts in remote areas”

Termin skiadania ofert (wplyniecia ich do siedziby Zamawiajacego uplywa dnia 22206.2020 r. Oferta
zlozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

Oferta i zalaczniki do oferty musza byé podpisane przez upowaznionego(ch) przedstawiciela Oferenta
zgodnie z forma reprezentacji Oferenta okreslong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Oferenta
lub przez petnomocnika w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej dokumenty.
Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byla
ponumerowana kolejnymi numerami.

Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie sa jawne i podlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Oferent nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsiebiorstwa byly przez Oferenta ziozone w oddzielnej wewnetrzne] kopercie z
oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”.

Oferent nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, termindéw wykonania
zamowienia i okresow gwarancji i rekojmi zawartych w ofercie.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferent ponosi wszelkie koszy zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zapytanie ofertowe umieszczono w Bazie Konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w ogtoszeniu lub warunkach zamoéwienia.
O kazdej zmianie oferenci zostang powiadomieni poprzez zamieszczenie adekwatnej informacji w
ogtoszeniu umieszczonym na Bazie Konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie postepowania lub
do pozostawienia postepowania bez rozstrzygniecia. Oferentom nie przystuguje z tego tytutu zadne
roszczenie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania wariantowych i czeSciowych.

Wszelka korespondencja z Oferentami bedzie prowadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym powinny by¢ poprawnie przettumaczone przez Oferenta na jezyk polski.

Kazdy Oferent ma prawo zwroci¢ sie w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej do
Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci przedmictowego Zapytania ofertowego. Obowigzek
Zamawiajacego dotyczacy udzielania wyjasnien uwarunkowany jest wptynieciem do Zamawiajacego
wniosku o wyjasnienia do godziny 12:00 do dnia .1£:.06.2020 r.

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na Bazie Konkurencyjnosci.

W przypadku rezygnacji z podpisania umowy lub odstapienia Oferenta z wykonania przedmiotu
zambwienia, Zamawiajacy bedzie kierowat zamdwienie do Oferenta, ktory ztozyt kolejng najkorzystniejszg
oferte.

Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
Z uplywem terminu sktadania ofert.

IV LISTA DOKUMENTOW/ OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY:
1. Zatacznik nr 1 = FORMULARZ OFERTOWY

2. Zatacznik nr 2 — OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH

3. Zalacznik nr 3 — OSWIADCZENIE O NIEPOZOSTAWANIU W TRUDNIEJ SYTUACJI ORAZ O
NIEZALEGANIU WOBEC ZUS | US

4. Zatacznik nr 4 — WZOR UMOWY

V WARUNKI WYBORU WYKONAWCY
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1. W postepowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktorzy posiadaja doswiadczenie i kwalifikacje potwierdzone
certyfikatami (lub innymi rownorzednymi dokumentami) dotyczacymi przedmiotu zamoéwienia lub zapewnig
wykwalifikowang i doswiadczong kadre specjalizujgca sie w tematach z zakresu zamdwienia. Weryfikacja
spetnienia opisanego warunku nastapi na podstawie dokumentow dotaczonych przez Oferenta wraz z oferta,
Ocena bedzie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

2. W postepowaniu moga uczestniczy¢ podmioty ktdre znajdujg sie w dobrej sytuacji ekonomicznej i
finansowej. Weryfikacja spetnienia warunkow nastapi na podstawie informagji zawartych w OSWIADCZENIU
O NIEPOZOSTAWANIU W TRUDNIEJ SYTUACJI ORAZ O NIEZALEGANIU WOBEC ZUS | US,
dostarczanego obowigzkowo z przez Oferenta stanowigcego zatgcznik nr 3. Ocena bedzie na zasadzie
spetnia/nie speia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamowienia, a takze do rezygnaciji z
zamowienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy.

5. Zamawiajacy zapewni biezacq wspdiprace oraz gotowosé do udzielenia informacii i wyjasnien odnosnie
problemoéw i watpliwosci mogacych sie pojawit na etapie realizacji zamowienia.

VIKRYTERIA WYBORU OFERTY

Kryterium |: cena za 1 strone korekty (w przeliczeniu na 1800 znakéw ze spacjami) - waga 80 %

Sposch oceny ofert:

Oferta z najnizszg ceng uzyska 80 pkt. W tej czesci oceny. Pozostate oferty zostang ocenione wg nastepujacego
WZoru:

Cn=

(c min/c n) x 80 pkt

¢ min - cena minimalna wsrod ztozonych ofert

c n - cena zaproponowana przez oferenta n

Kryterium Il - wyksztatcenie - waga 10%

10 pkt. za wyksztatcenie kierunkowe {. filologia angielska lub lingwistyka.
Kryterium Ill - doswiadczenie - waga 10%

10 pkt za doswiadczenie w korekcie tekstow naukowych z ekonomii i nauk o zarzadzaniu i jakosci

VIl FORMALNOSCI ZWIAZANE Z PODPISANIEM UMOWY

1. Zamawiajacy wezwie pisemnie lub e-mailem Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana, do zawarcia umowy,
ktdre] wzér znajduje sie w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego okreslajac miejsce i termin jej zawarcia.

2. Wybrany Oferent jest zobowigzany do skontaktowania sie z Zamawiajacym w terminie wskazanym w wezwaniu
w celu uzgednienia wszystkich szczegotowych kwestii zwigzanych z zawierang umowa,

3. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub uchyla sie od jej
podpisania, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

VIl WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku:
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1) gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa (w tym przepisow podatkowych) w
zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia;

2) gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajacym, a inng niz Wykonawca strong, w szczegélnosci instytucjq Zarzadzajaca, Posredniczacy, a
takze innymi instytucjami, ktére na podstawie przepiséw prawa moga wplywac na realizacje zamowienia;

3) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu

Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji Posredniczacej, w szczegolnosci

w zakresie sprawozdawczosci.

2. Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian do niniejszej umowy w stosunku do tresci Oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy dotyczacych terminu wykonania zaméwienia.

3. Zmiany, o ktorych mowa w punkcie 2 mogg by¢ dokonane w nastepujacych przypadkach:

1) konieczno$¢ zmiany terminu wykonania zamowienia z powodu:

a) dziatania sity wyzszej, . nadzwyczajnego zdarzenia lub okolicznosci, ktorych nie mozna byfo przewidzie¢ aniim
zapobiec;

b) zaistnienia okolicznosci nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zamowienia nie byto mozliwe lub
Wykonawca miat w istotny sposob utrudnione mozliwosci w spetnianiu $wiadczenia (Wykonawca moze zwrocic
sie do Zamawiajgcego z uzasadnionym wnioskiem o przedituzenie terminu wykonania zamoéwienia);

¢) z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego;

d) jezeli zmiany sg niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia.

2) gdy zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego.

Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niezbedne jest wyrazenie zgody przez Strony w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

5. Zmiany mogq by¢ inicjowane przez Zamawiajacego lub Wykonawce, z tym zastrzezeniem, ze Zzaden z
powyzszych zapiséw nie obliguje Zamawiajacego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie
wprowadza taka mozliwos¢. Strona wnioskujaca o zmiane Umowy, przedktada drugiej stronie pisemne
uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

6. Zmiana musi by¢ uzasadniona prawidtowg realizacjg przedmiotu umowy.

7. Zmiany umowy przewidziane powyzej dopuszczalne sg w zakresie nie powodujacym zwiekszenia
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie.

8. Termin powiadomienia o koniecznosci wprowadzenia zmian w zawartej Umowie nie moze nastapic
pozniej niz 3 dni kalendarzowe od zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych zmiany w Umowie.

9. Nie stanowi zmiany Umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany osob reprezentujacych oraz
wskazanych do kontaktu miedzy Stronami.

IX WYKLUCZENIA

1. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitalowo z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w
imieniu Beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1) Uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) Posiadaniu, co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) Pemieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika,

4) Pozostawaniu w zwiazku mafzehskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Iub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Weryfikacja kryterium nastapi na podstawie informacji zawartych w zataczniku nr 4 do Zapytania
Ofertowego oraz oceniane bedzie na zasadzie spetnia/nie spemia.
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X KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Biatostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351
Bialystok, tel.: 85 746 90 00, https://www.pb.edu.pl (dalej Uczelnia).

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktorym w
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomocg
poczty elektronicznej pod adresem: jod@pb.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz e ) RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez lub okres wynikajacy z przepisow prawa, w
szczegoblnosci zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacii.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa

przystuguje Pani/Panu prawo do:

sprostowania danych,

usuniecia danych,

ograniczenia przetwarzania danych,

przenoszenia danych,

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

Gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowiazujace przepisy

w tym zakresie przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce jest

to Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne lub obowigzkowe i jest warunkiem
umownym lub warunkiem umowy lub wymogiem ustawowym. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych jest brak mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

Ponadto Wykonawca winien w imieniu i na rzecz Administratora wypeni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art.

14 RODO, wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajacemu (Administratorowi), chyba ze ma

zastosowanie jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust 5 RODO.

R

e A

XI POSTANOWIENIA KONCOWE
W przypadku pojawienia sie pytan lub watpliwosci prosze o kontakt z;
1) Joanna Korsak, tel.85 746 91 63, e-mail: |.korsak@pb.edu.pl
2) Elzbieta Szymanska, e-mail: e.szymanska@pb.edu.pl

Biatystok, czerwca 2020 r.

Y A

Data i podpi Whioskodawcy/
kierownika jednostki realizujacef zamowienie

Zatwierdzam

(zgodnie z § 8 ust. 4 zarzadzenia)

Starszy Referent
j{o

anna Korsak
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